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2013. évi 4. szamu igazgatoi utasitas
a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének
rendjérdl

A Duna-Ipoly Nemzeti Park igazgatdjaként az informacidés oOnrendelkezési jogrél és az
informdaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL torvény 30. § (6) bekezdésben foglaltak,
valamint az dllamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra tekintettel a kozérdekii adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

1.§

Az utasitis hatdlya, felel6sség

(1) Jelen utasitds hatadlya kiterjed az Igazgatdsdgnal foglalkoztatott korménytisztviselkre,
valamint Munka Térvénykonyve (Mt.) hatalya ala tartozé munkavéallalokra (a tovébbiakban
egyiitt: dolgozd).

(2) A jelen igazgatéi utasitisban rogzitett kotelezettségek megszegéséért a
kormanytisztviselok fegyelmi felelésséggel tartoznak. Az Mt. hatdlya ald tartozd
munkavallalok esetén a munkaltatoi jogkdr gyakorldja az esetleges jogkdvetkezményeket
kotelezettségszegesiik mértékéhez igazodva, egyedileg hatdrozza meg.

2.§

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

(1) A kozérdekil adat megismerése irant igényt barki el6terjeszthet az Igazgatdsagnal széban,
irasban vagy elektronikus tuton.

(2) A beérkezett kozérdekil adat megismerésére iranyulé igényeket az Igazgatdsag vezetdije (a
tovabbiakban: igazgatd) a kért adat jellege szerint illetékes dolgozora szignélja.

(3) A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

- az igényelt adat mar nyilvanossagra keriilt;

- az igényelt adat az Igazgatosidg munkatrsainak nevére, beosztdsdra vagy hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

- az igeny az Igazgatdsag feladat- és hatdskorére, miikodési teriiletére, eljardsara tovabba
az Igazgatosdg miikodését meghatdrozd jogszabalyokra vonatkozé &ltalanos tdjékoztatdssal
teljesitheto. :

(4) A szoban el6terjesztett igény (3) bekezdés szerinti teljesitésére az [gazgatdsag barmelyik
dolgozdja jogosult. A széban meg nem vilaszolhaté igényekrdl - az igényld nevének és
értesitési cimének megjeldlésével - feljegyzést kell késziteni. Az iratot az igazgatd tovabbi
tigyintézés végett az illetékes dolgozdra szignalja.

(5) A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus titon a dinpi@dinpi.hu
e-mail cimre, illetve irdsban az Igazgatdsdg postacimére kell megkiildeni. Amennyiben mas
igazgatosdgi e-mail cimre érkezik kozérdekd adat kiaddsira irdnyulé megkeresés, azt az
dolgozoénak haladéktalanul az Igazgatdsag kézponti e-mail cimére kell tovabbitania. A fentiek
szerint beérkezett igényeket az igazgatd a (2) bekezdésben rogzitettek szerint az illetékes
dolgozora szignalja.

(6) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és az igényld altal kivant technikai eszkozzel,
illetve médon kell eleget tenni. Amennyiben az igényldé nem jeldli meg az 4ltala kért
kozérdekil adatok tovabbitasanak kivant modjat, azt olyan formaban kell teljesiteni - kivéve a
szoban elbterjesztett igényeket -, amilyen formaban maga az igénylés is érkezett.




Abban az esetben, ha az igényét szoban elbterjeszté kérelmezd nem jelSli meg az igény
teljesitésének kivant mddjat, azt papir alapon kell teljesiteni és postai iton kell tovabbitani.

(7) Az lgazgatésaghoz beérkezett kozérdekil adatok megismerésre vonatkozd igények
teljesitését az igazgatod engedélyezi.

Abban az esetben, ha az igazgat6é szerint az igény nem teljesithet6, a helyi adatvédelmi
felelossel egyeztetni koteles. Ha a helyi adatvédelmi felelds az elutasitas indokaival nem ért
egyet, az igényelt adatot a kérelmez0 részére ki kell adni.

(8) Az adatigénylés teljesitésének rendjére, hataridejére vonatkozdéan az informaécids
onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény vonatkozd
rendelkezései az iranyaddak.

3.8
A kozérdekii adatszolgaltatas koltségeinek meghatarozisa

(1) Az Igazgatdsdg a kozérdekil adatot tartalmazé iratrol torténd masolat készitéséért, az irat
szkenneléséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben -
koltségtéritést allapit meg. A koltségek szamitdsanal a postai Uton t6rténd tovabbitas dijat is
figyelembe kell venni.

A fizetend6 koltségtérités 0sszegérdl az igénylot eldzetesen értesiteni kell. Az értesitésben fel
kell hivni a kérelmez6 figyelmét az adatok személyesen torténd atvételének lehetdségére is.
Az igényld a koltségtérités varhato dsszegének ismeretében dont az adatok megismerésére
iranyul6 igényének fenntartisa vonatkozasaban.

(2) A kozérdekii adatok szolgaltatdsa vonatkozasdban megallapitott koltségeket az alabbi
tablazat tartalmazza:

1 o I‘!Iegne\{ez_és o - _Kiiltségi - J
Ad-es szkennelés oldalanként | 20-+Afa |
CDlemez ] 135,- + Afa ]
DVDlemez | 245-4Afa |
Ad-es fekete-fehér ;

nyomtatés/fénymésolds oldalankent A TAR J
Ad-es szines nyomtatas/“fenymasolasj 80~ + Afa [

o_ldalanként

(3) A fenti tdblazatban meghatarozott dijak kétszerese az irdnyadd, amennyiben a szkennelés,
nyomtatas vagy fénymasolas A3-as papirméretben torténik.

(4) Az igénylés postai Uton torténd teljesitése esetén a postakdltség a mindenkor érvényben
1év0 postai dijszabas alapjan kertil meghatarozasra és felszamitésra.

(5) A megallapitott koltségtérités Osszegeének kiegyenlitését kovetden az Igazgatosdg az
igénylé részére szamlat kiild, amennyiben az igényld szamlazasi cim adatot eldzetesen

megadott.
(6) Idegen (hozott), vagy a (2) bekezdésben rogzitettektdl eltérd adathordozéra nem
lehetséges a kozérdekii adat masolasa.

4.8

Adatvédelmi eldirasok



Ko6zérdekli adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben azok az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikségesek. Az igény teljesitését, a koltségek
megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megdrzési idejének elteltét kdvetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

5.8
Ziro rendelkezések
Jelen utasitas a kiadmanyozas. napjan lép hatalyba. Jelen utasitas hatalyba lépésével hatalyat

veszti a 22/4/2007. szamu igazgatoi utasitas.

Budapest, 2013. januéar 14.
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Fiiri Andrés
igazgato






