(284 20 .

A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatédnak
kiadasarol szol6 2012. évi 9. szami igazgatoi utasitas

Az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011, évi CXII.
torvény (Infotv.) 24. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, a Duna-Ipoly Nemzeti
Park Igazgatésdg (a tovabbiakban: Igazgatsig) altal kezelt személyes adatok védelme
érdekében a kovetkez0 utasitast adom ki:

1. § Az Igazgatosag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat a jelen utasitis mellékletében
foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. § Ez az utasitds 2012. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2012. augusztus 24,

Fiiri Andras
igazgato

Melleklet a 2012. évi 9. szamil igazeatdi utasitdshoz

A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatésig adatvédelmi és adatbiztons4gi szabalyzata

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

Az lgazgatosdg adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdnak (a tovabbiakban:Szabélyzat)
- célja, hogy az Igazgatosag tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog
érvényesiilését biztositsa, illetve az Igazgatosag dltal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatdrozza a személyes adatok kezelése
soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabéalyokat.

2. A Szabélyzat hatdlya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Igazgatosag korményzati szolgalati jogviszonyban,
illetve munkaviszonyban 4ll6 valamennyi dolgozo6jéra.

A Szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Igazgatosdgon folytatott minden papir alap és
elektronikus adatkezelésre és adatfeldolgozasra.



3. Ertelmez6 rendelkezések

Az Infotv. 3. §-aban meghatarozott fogalmak megfeleléen iranyaddak jelen Szabalyzat
alkalmazasa soran.

4. Felelosség a Szabalyzatban foglalt el6irdsok megszegéséért

A Szabalyzatban rogzitett kotelezettségek megszegéséért a korméanytisztviseldk, illetve
korményzati ligykezelok fegyelmi felel6sséggel tartoznak. Az Mt. hatdlya ala tartozéd
munkavallalok - tekintetében a  munkéltatéi  jogkdér gyakorldgja az  esetleges
jogkovetkezményeket kotelezettségszegésiik mértékéhez igazodva, egyedileg hatarozza meg.

IL. fejezet
Felelosségek, feladatok, hataskorik

1. A szervezeten beliili felel0sségek meghatarozasa

1.1. Az Igazgatosag vezetdje az igazgatd, aki felelos

a) az Igazgatdsag adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért és
mikodtetéséért, ennek keretében az Igazgatosag altal kezelt személyes adatok védelméhez
szitkséges személyi, targyi €s technikai feltételek biztositasat célzd, hatdskorébe tartozd
intézkedések megtételéeért,

b) az Igazgatosag tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az ellendrzés
soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd kortilmények megsziintetéséért, a
személyl felelosség megallapitasahoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért.

1.2. A szervezeti egységek vezetoi

a) ellenérzik az irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti egységnél folytatott tevékenységgel
Osszefliggd adatvédelmi eldirasok teljesitését,

b) gondoskodnak az adatvédelmi és adatbiztonsagi vonatkozasu folyamatba épitett és vezetoi
ellenérzés rendszerességérol.

I1I. fejezet
A személyes adatok kezelése

1. Az adatkezelések tipusai

Az Igazgatbsag ligyviteli célu €s nyilvantartasi célu adatkezelést végez.

a) Az ugyvitelhez kapcsolodé adatkezelés kizarélag az ligy feldolgozéasdhoz kapcsolodik,
alapvetd célja az adott ligyhoz kapcsolddo eljaras lefolytatdsdhoz, az eljards szerepldinek
azonositasahoz €s az iigy befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa. Az lgyviteli céla
adatkezelés sordn a személyes adatok kizarélag az adott ligy irataiban szerepelnek.
Kezeléstikre e célbdl csak az alapul szolgald irat selejtezéséig van lehetdség.

b) A nyilvantartdsi célu adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gyijtott
személyes adatfajtakbol strukturdlt adatallomanyt hoz 1étre, az adatkezelés idétartama alatt
biztositva az adatok kiilonb6zé jellemzok alapjan torténd visszakereshet6ségét, automatizalt
nyilvantartasok esetében a lekérdezhetdségét. Az egyes ligyekkel Osszefiiggésben gy(ijtott
adatok kezelése ebben az esetben elvélik az alapeljarastol, az adatok kezelésének idGtartamat



az adatok kezelésére felhatalmazast ad6 térvény vagy az érintett beleegyezésében foglaltak
hatérozzak meg.

2. Az érintett tajékoztatasa

2.1. Az ¢érintett tajékoztatast kérhet az Igazgatdsagtol személyes adatai kezelésérsl és kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve a jogszabalyban elrendelt kotelezd adatkezelések
kivételével azok torlését, valamint - torvény felhatalmazdsa esetén - tiltakozhat személyes
adatanak kezelése ellen.

2.2. Az Tgazgatosag koteles az érintett személyes adatanak kezelésével dsszefiiggd kérelmére
legkés6bb 30 - tiltakozasi jog gyakorldsa esetén 15 - napon beliil irdsban, ké&zérthetd
formaéban viélaszt adni az Infotv. rendelkezései szerint.

2.3. Az érintett tdjékoztatdsanak megtagadasara az Infotv. 16. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan van lehetéség.

2.4. Ha torvény alapjan az érintett tjékoztatisa nem tagadhatd meg, a téjékoztatasnak ki kell
kiterjednie a kezelt adatok megjel6lésére, az adatkezelés céljara, jogalapjara, idétartaméra, az
adatfeldolgozd nevére, cimére €s az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységére, tovabbi arra,
hogy kik, és milyen célbdl kapjk vagy kapték meg az adatokat.

2.5. A val6sagnak nem megfelel$ adatot az adatkezeld, ha a sziikséges adatok rendelkezésre
allnak, koteles helyesbiteni. Amennyiben a hibas adat nem helyesbithetd, akkor azt az Infotv.
17. § (2) bekezdése alapjan, a 17. § (3) bekezdésében meghatérozott kivételre figyelemmel az
adatot torolni kell. A hibas adatot a kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell elltni.

2.6. Az adat helyesbitésér6l vagy torlésérél az érintetten kiviil mindazokat tajékoztatni kell,
akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tijékoztatds elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az €rintett jogos érdekeit nem sérti.

3. A tiltakozasi jog gyakorlasa

3.1. Az Infotv. 21. § (1) bekezdése szerinti adatkezelés elleni tiltakozas elbirildsanak
id6tartamara - legfeljebb 15 napra - az adatkezelést fel kell fiiggeszteni. A felfiiggesztés
idotartama alatt az adat a tiltakozasi jog elbirdsdval osszefliggd eljardson kiviil nem
hasznalhat6é fel, nem tovéabbithatd, a tdrolasan kiviil egyéb adatkezelési miivelet nem
- végezheto. '

3.2. Ha az adatzarolds kozlését6l szamitott 30 napon beliil az adatokhoz térténd hozzéjutas
érdekében az érintett nem fordul birdsaghoz vagy a birésag az adatatadast kezdeményez6
harmadik fél kérelmét elutasitja, az adatkezeld szervezeti egység koteles az érintett személyes
adatat a hatarid§ lejartatol, illetve a dontés koz1ésétd] szamitott 3 napon beliil t6rolni.

4. Adattovabbitas és adatigénylés

Az Igazgatosag altal kezelt személyes adatot tovébbitani az érintett beleegyezésével, illetve
torvényben meghatdrozott szerv vagy személy részére, tdrvényben meghatarozott korben
lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan érvényesitésével.
Harmadik személy vagy szerv 4altal benytjtott adattovabbitisi kérelem elbirdlasa - a
torvényben kotelezéen eldirt adattovabbitas esetét kivéve - az igazgaté hatdskorébe tartozik.
Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgdlé torvényi rendelkezés pontos
megjelolését);



b) a kért adatok kérének pontos meghatarozasat;

¢) az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tébb személyre vonatkozé
adatigénylés esetén az érintettek azonositidsédhoz sziikséges csoportképzo ismérveket.
Az lgazgatdsag - torvény eltérd rendelkezése hidnyaban - csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek az Igazgatésdg a torvényben meghatarozott adatkezeldje.
Amennyiben mas szerv az adatkezeld, az adatkérést - térvény eltérd rendelkezése hianydban -
el kell utasitani és az adatkér6t tajékoztatni kell arrol, hogy a kért adatokat mely szervtdl
igényelheti.
Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy tdrvény ilyen tartalmt rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitégépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.
A kiilfoldre torténé adattovabbitas sordn a személyes adatok megfeleld szint(i védelme akkor
biztositott, ha érvényesililnek az Infotv. 8. §-aban foglaltak.

A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitését kiilon igazgatdi utasitds
szabalyozza.

IV. fejezet
Adatbiztonsagi rendszabalyok

Szamitégépen tarolt adatok

A szamitogépen, illetve igazgatdsagi szamitogépes halozaton térolt személyes adatok
biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) Tikrozés: A halozati kiszolgdlé gép (a tovabbiakban: szerver) személyes adatokat
tartalmaz6 adathordozdjat folyamatosan tiikroztetni kell egy téle fizikailag masik
adathordozon (pl. RAID-1 vagy RAID-5).

b) Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbdzisok aktiv adataibol
rendszeresen - havonta - kell masik adathordozora biztonsagi mentést késziteni. A biztonsagi
mentést tartalmaz6 adathordozot tlizbiztos fémkazettaban kell 6rizni.

¢) Tlzvédelem: A servert jol zarhatd, tizvédelmi €s vagyonvédelmi riasztoberendezésekkel
ellatott, 1égkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.

d) Aramellatas: a szerver dramellatasat olyan sziinetmentes dramforrassal kell biztositani,
amely aramsziinet esetén a rendszer biztonsagos ledllitdsdhoz sziikséges ideig zavartalan
tizemelést biztosit.

e) Virusvédelem: A szerveren tarrezidens ilizemmodu, folyamatosan miiksdd virusvédd
programot kell futtatni. A személyes adatokat kezeld felhasznalok asztali szamitégépein a
virusadatbazis frissitése automatikusan torténik.

f) Hozzaférés-védelem: A halozati er6forrasokhoz csak érvényes felhasznal6i névvel és
jelszdval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérdl rendszeresen gondoskodni kell.

Az informatikai biztonsagot érint6 részletes szabalyokrél a kiilon szabalyzat rendelkezik.

Manuadlis kezelésit adatok
A manualis kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:

a) Thzvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zéarhatd, szaraz, tlzvédelmi
riasztoberendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) Hozzaférés-védelem: Az iratokhoz csak az illetékes ligyintézok férhetnek hozza.



