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A természet védelmérdl sz6l6 1996. évi LIIL torvényben, a kémyezetvédelmi,
természetvédelmi €s viziigyi hatosagi és igazgatasi feladatot elldtéd szervek kijel6lésérsl
sz016 347/2006. (XIL. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok ellatisa érdekében
az allamhéztartasrél sz6lé térvény veégrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31) Korm.
rendeletben, tovabbd a Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatésag (KGF/867/2012.) szami
alapité okiratdban foglaltakra figyelemmel a Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosag
szervezeti €s miikddési rendjére vonatkozéan a kévetkezd Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALAPVETO RENDELKEZESEK
I. Az Igazgatésag jogallasa, irdnyitdsa és feladatai
1. Az Igazgatésig jogalldsa és irdnyitisa
1.I. A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatésag (a tovabbiakban: Igazgatésag) a
videkfejlesztési miniszter 4ltal irdnyitott, onalléan mikods és gazdalkodé kozponti
koltseégvetési szerv.

1.2. A videkfejlesztési miniszter az ltalanos szervezetiranyitasi jogokat munkaszervezete,
a Vidékfejlesztési Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth tér I1.) (a tovébbiakban: VM)
utjan gyakorolja.

1.3. Az Igazgatésag Szervezeti és Miikodési Szabaélyzatat, valamint éves munkatervét a
vidékfejlesztési miniszter, egyéb -szabdlyzatait pedig az Igazgatésag vezetdje
(tovéabbiakban: igazgat6) hagyja jova. '

1.4. Az Igazgatésag a Természetvédelmi Orszolgalat miikodtetésére ko6zhatalmi jogkorrel
rendelkezik. ‘

1.5. Az Igazgatésag a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan miik6dési teriiletén a
védett természeti teriiletek kezeléséért felelds szerv.

2. Altaldnos adatok

2.1. Elnevezése: Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatéség
2.2. Roviditett neve: DINPI

2.3. Székhelye: 2509 Esztergom, Strazsa-hegy

2.4. Telephelyei:



1121 Budapest, Ko61t6 u. 21. Ugyfélfogadasi Iroda
1021 Budapest, Szépvolgyi ut 162. Budapest Kornyéeki TE Irodaja

2087 Pilisszentivan, Banyasz u. 17. Pilisi Len Latogatokdzpont

2100 Gddolld, Rozsa u. 40. G6dollsi-Dombvidék TK Irodaja
2364 Ocsa, Lérincz u. 1. Ocsai TK Iroddja

2624 Szokolya, Kiralyrét Kiralyréti Erdei Iskola

2669 Ipolyvece, Major Ipolyvecei Major

2760 Nagykata, Egreskatai u. 11/a. Tapio-Hajta Vidéke TK Irodaja
8000 Székesfehérvar, Tolnai u. 1. Mezo6foldi TE Irodaja

2.5. Létrehozasar6l rendelkezé jogszabaly: a nemzeti park igazgatdsagokrol és
természetvédelmi igazgatdsiagokrol sz616 3/1990. (XI. 27.) KTM rendelet

2.6. Alapitasanak id6pontja: 1990. december 1.
2.7. Alapité okirat kelte, szama: 2012. méjus 15., KGF/867/2012.

2.8. Jogallasa és gazdalkodasi rendje: a vidékfejlesztési miniszter altal irdnyitott, 6nalléan
miikodo és gazdalkodo kdzponti koltségvetési szerv.

2.9. Eldiranyzatai felett rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd
2.10. Szamlavezetdje: Magyar Allamkincstar

2.11. El(”)irz’myzdt felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01711813-00000000
2.12. Ad6igazgatsi azonosité szama: 15325763-2-11 |
2.13. PIR torzsszdm: 325763

2.14. AHT azonosité: 039244

2.15. Engedélyezett 1étszam: 71 f6.

2.16. Az Igazgatdsag védjegye:

A védjegy leirasa: zold korben a Duna-Ipoly Nemzeti Park felirat, valammt az 1997-es
évszam, a kor koézepén havasi cincérrel a Magyarorszagi Nemzeti Parkok Arculati

Kézikdnyvében rogzitettek szerint
A védjegy lajstromszama: 179 159

3. Az Igazgatésag miikodési, és illetékességi teriilete

A kornyezetvédelmi, természetvédelmi €s viziigyi hatosdgi €s igazgatédsi feladatot ellatd
szervek kijelolésérol szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 347/2006.
(XIL 23.) Korm. rendelet) 3. szamu melleklet II. fejezet 5. a-f. pontjaban meghatarozott

teriilet.



Az Igazgat6sag illetékességi teriilete kozhatalmi tevekenysége ellatdsa sordn megegyezik a
- miikddési teriilettel.

4. Az Igazgatisag vezetéjének kinevezési rendje

Az Igazgatdsag igazgatjat a vidékfejlesztési miniszter nevezi ki, menti fel, és gyakorblja a
vele kapcsolatos munkaltatéi jogokat. ' '

S. Az Igazgatésag gazdasigi vezetéjének kinevezési rendje

Az Igazgatdsag gazdasagi igazgatéheljrettesét az igazgatd javaslatira a vidékfejlesztési
miniszter nevezi ki, menti fel, és allapitja meg dijazasat. Az egyéb munkaltatéi jogokat az
igazgato gyakorolja.

6. Az Igazgatésig dolgozobira vonatkozo foglalkoztatési viszonyok

A koltségvetési szerv igazgatja kormanytisztvisel, a dolgozéi kormanytisztviselok,
igykezelOk, illetve munkavallalok. A kormdanytisztviselk és korményzati iigykezelSk
Jogallasara a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Kttv.), €s a kiilon jogszabélyok, a munkavallalék jogallasara a Munka Tiirvénykﬁnyvér(ﬂl
sz0l6 1992. évi XXII. torvény, a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (a
‘tovébbiakban: Mt.), és a kiilén Jjogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

7. Az Igazgatoésag feladatai

Az Igazgat6sag a feladatait a szakmai feliigyeleti szerv altal rendelkezésére bocsatott
eszkozokkel, megallapitott 1étszdmmal és évente megallapitott kéltségvetési kereteken
beliil latja el az Alapit6 Okiratban meghatarozottak szerint. Feladat- és hataskorét a
347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet hatirozza meg. 3

Allamhéztartasi szakégazat szerinti besorolasa
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatisa

Alaptevékenység szakfeladat szdma és megnevezése:

841225 Kornyezetvédelem és természetvédelem teriileti igazgatésa és szabalyozasa
910121 Kdonyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartésa

910122 Konyvtari dllomany feltarasa, megdrzése, védelme

910123 Koényvtari szolgaltatasok

910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatisa

910422 Védett természeti teriiletek és természeti értékek megorzése és fenntartisa

7.1. Allami feladatként ellitandé alaptevékeﬁysége

7.1.1. Ellatja:



a) a teriiletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté nyilvanitasival, tovabba az érzékeny
természeti teriiletek, magas természeti értéki teriiletek, okologiai halézat kijelolésével,
létesitésével, kapcsolatos — kiilon jogszabalyokban meghatarozott — feladatokat;

b) a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti
teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény
hatdlya ala tartoz6 teriiletek és értékek természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval
kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket més szerv vagy
természetes személy koteles ellatni;

c) a vagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évd allami vagyontirgyak
tekintetében;

d) a korzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a
vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd- és vadgazdalkodési tervezéssel kapcsolatos
jogkorét érintd elokészitd feladatokat;

e) a természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatdsi célu, valamint okoturisztikai
létesitmények fenntartdsaval és miikodtetésével természetvédelmi oktatdsi, nevele51 és
ismeretterjesztesi tevekenységet;

f) A Természetvédelmi Orszolgalat miikodtetését, és a nyilvantartasaval kapcsolatos
hatéségi feladatokat;

g) torvényben meghatarozott feltetelek teljesiilése esetén a vilagorokségi teriilet
vilagoroksegi  kezelésének  torvényben meghatarozott feladatait (vilagorokségi
gondnoksag); tovabba

h) mindazon feladatokat, amelyeket _]ogszabaly a feladatkorébe utal.

7.1.2. Gondoskodik

a) az €ldhelyek kialakitdsaval, kedvezd természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és
javitasaval, valamint a sériilt, kdrosodott él6helyek helyreallitasaval kapcsolatos feladatok
ellatasardl, |

b) sziikség szerint a védett természeti értékek, tarsulésok fenntartasara, kezelésére
vonatkozo terv (pl.: védett ndvénytarsulas, fajmegorzési terv) elkészitésérol;

c) az elkobzott és jogszabilyban meghatirozott esetekben a visszatartott, valamint a
lefoglalt természeti értékek Orzésérdl;

d) a természetvédelmi c€lu nyilvantartisok vezetéséhez sziikséges elsddleges és
masodlagos adatgyijtésrdl;

e) a fokozottan védett, megkiilonboztetett védelmet igényld, 1lletoleg a kornyezeti artalmak
altal kozvetlenill veszélyeztetett barlangok Aallapotfelvételének és kezelési tervének
elkészitésérol; |

f) a kiilon jogszabalyban meghatarozott eljarasi rend szerint a természetvédelmi kezelési
terv tervezetének elokészitésérdl é€s a vidékfejlesztési miniszter részére térténd
felterjesztésérol, tovabba a természetvédelmi kezelési tervdokumenticié meg6rzésérdl,

g) a mikodési teriiletén 1év0 védett természeti terilletek és természeti értékek
nyilvantartidsanak vezetésérél;a természetvédelmi céli nyilvantartdsok vezetéséhez
sziikséges elsddleges €s masodlagos adatgytijtésrol

h) a természetvédelmi informaciés rendszer (a tovabbiakban: TIR) alkézpontjainak
miikodtetésérdl, a mikodési teriiletére vonatkozé TIR adatbazisok frissitésérdl, illetve a
VM TIR kozponttal valé adatharmonizécidjarol;

i) a feladatkorével 6sszefiiggd teriileti monitoring és informacids rendszer miikodtetésérdl.



7.1.3. Kozremiikddik ‘

a) az erd6vagyon-védelmi tevékenységben; ,

b) a természetvédelmi szempontb6l védetté nem nyilvéanitott vadonéld nsvény- és allatvilag
(hasznositds alatt nem 4ll6 fajainak, valamint vadaszhaté, haliszhaté vad- és halfajok)
védelmében; ,

c) a tjak természetes, illetve természetkdzeli allapotanak megérzésében, a taj jellegét
meghatarozé természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmében;

d) a teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési
koncepciok, stratégidk, tervek egyeztetésében

¢) a vizrendezési, meliorci6s, valamint a t4j jellegét és a védett természeti teriilet vagy
érték allapotat megvaltoztatd egyéb terv véleményezésében;

f) a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tamogatdsok elokészitésében és a
végrehajtashoz  kapcsolodé  feladatok  elldtasaban,  kiilondsen az  agrar-
kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;

g) az 0si magyar haziallatfajok és fajtak megdrzésében, azok egyedei torzskdnyvezésére
vonatkozé  szabalyok  kialakitisidban  és vegrehajtasaban,  tenyésztési &g
teljesitményvizsgalati elvek megéllapitasiban,;

h) a kérnyezeti vizsgalat elvégzésében;

i) a Natura 2000 teriiletek fenntartasi tervének elkészitésében;

J) a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatandé hatasbecslési eljarasban;

k) a kdrnyezeti hatasvizsgalati, egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasban;

) a természet és a taj védelmére iranyulé 4&llami kutatisok tervezésében és
megvaldsitasadban, valamint a nem allami kutatisok szervezésében;

m) szakértéként — az illetékes Komyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi
Feliigyeléség (a tovabbiakban: Feliigyeldség) megkeresése esetén — a természetvédelmi
hatdsagi, szakhat6sagi, valamint a tijvédelmi szakhatosagi eljardsokban. (Amennyiben a
természetvédelmi hat6sagi, szakhat0sagi eljarasokban a dontéshez, illetbleg a szakhatosagi
allasfoglalashoz vagy a tényallas tisztazasihoz olyan adat, illetSleg tény ismerete
sziikséges, amellyel Aallami alaptevékenysége korében az Igazgatosag rendelkezik, a
Feligyel6ség az Igazgatosig megkeresésével jar el.);

n) a Nemzeti Biodiverzitds-monitorozé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozé rendszerek
miikodtetésében €s folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési teriiletén talalhato
természeti értékek €s éldhelyek allapotat. |

- 7.1.4. Egyiittmiik6dik:

a) a természetvédelmi kezelési feladatokat ellaté mas szervezetekkel és természetes
személyekkel,;
b) az Orokségvédelmi hatésig kiilon jogszabalyban meghatirozott kulturalis
orokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;
¢) mas informacios és ellendrzé rendszerekkel;
d) jogszabalyban meghatérozott feltételek teljesiilése esetén vilagorokségi és vilagorokségi
varomanyos teriiletek esetében a vilagérokségi kezelési terv elkészitésében a vilagorokségi
kezelési terv kijelslt készitéjével,
€) jogszabdlyban meghatérozott feltételek esetén vilagorokségi teriilet esetében
jogszabalyban meghatarozott feladatok tekintetében a vilagordkségi gondnoksaggal.



7.1.5. Az Igazgatdsag az eléz6eken tal

a) feliigyeli és segiti az Onkormanyzati természetvédelmi Srszolgalatot.

b) segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatisdhoz a helyi
Onkormanyzatoknak;

b) szervezi és irdnyitja a szervezetében miikodd Természetvédelmi Orszolgalatot;

¢) biztositja a Felligyeldség hataskorébe tartoz6 természetvédelmi hatdsagi elj arasokban a
dontéshez vagy a tényallas tisztazasahoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége
korében rendelkezésére all.

d) megallapitja és nyilvantartja az egyedi taJertekeket

e) véleményezi a telepiilési dnkormanyzat jegyz6jének, féjegyzdjének megkeresése eseten
a helyi jelentdségli védett természeti teriiletekre vonatkozo6 természetvédelmi kezelési terv
tervezetét;

f) gyakorolja a tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének
helyreéllitasardl szol6 1995. évi XCIII. térvény (a tovabbiakban: 1995. évi XCIII. térvény)
2. § (1) bekezdésében meghatérozott azon foldrészlet vonatkozasdban, amelynek
részarany-foldalapba torténd kijelltsége megsziint; tovabba

g) kezdeményezi a védettségi szint helyredllitisa érdekében sziikséges kisajatitasi
eljarasokat. ‘

7.2. Miikédésével osszefiiggd egyéb feladatok:

7.2.1. A védett természeti teriiletek természetvédelmi kezelését a Duna-Ipoly Nemzeti
Park, valamint a tajvédelmi korzetek, a természetvédelmi teriiletek és természeti emlékek
keretében végzi. Az Igazgatosag belsd szervezeti egységei a jogszabalyok, a szervezeti ala-
folérendeltség atjan kapott utasitisok és a ténylegesen kialakult helyzetb6l ad6dé feladatok
ellatasaval tesznek eleget a természetvédelmi kezeldi feladatoknak, azaz ellatjdk a védett és
fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a
Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkozi természetvédelmi egyezmény hatalya ala
tartozd teriiletek és értékek felmérésével, nyilvantartasaval, megovasaval, Orzésével,
fenntartasaval, bemutatasaval, valamint helyreéllitasaval kapcsolatos természetvédelmi
szakmai, miiszaki, gazdalkodasi, és kutatési feladatokat.

7.2.2. Az Igazgatésag ellatja a miikddési teriiletén talalhato védett természeti értéknek
mindsiild barlangok, valamint a védetté nyilvanitott mesterséges liregek természetvédelmi
kezelését. Ennek soran: _

a) a barlang megkozelitésének ¢és az idegenforgalom szamara kiépitett barlang
meglatogatasanak biztositasdra az Igazgatosidgot megilletd szolgalmi jog bejegyzését
kezdeményezi az ingatlan-nyilvantartasba;

b) gondoskodik a barlang (illetve védetté nyilvanitott mesterséges iireg) bejaratanak
biztonsagarol, ha sziikséges szakszeri lezarasarol,

c) ellatja a barlangokkal kapcsolatos vagyonkezel6i feladatokat.

7.2.3. Biztositia az engedélyezett tudomanyos kutatasok zavartalansagat, a kezelési
tervekkel 6sszhangban.



7.2.4. A természeti értékek oktatasi-ismeretterjesztési célokat szolgalé bemutatasaval
eldsegiti a kdzmiivel6dést, a szabadidd kulturalt felhasznaldsat.

7.2.5. Szolgdlja a természeti és kultirértékek megismerésére iranyuld turizmust és
idegenforgalmat.

7.2 6. Természetvédelmi mintateriiletként szolgélja a természeti kornyezet védelmét.

7.2.7. E feladatok megvaldsitasa érdekében:
7.2.7.1. A miikodési teriiletén 1év6 természetvédelmi oltalom alatt 4ll6 teriileteken

fenntartja, illetéleg javitja a megléve természeti allapotokat.

7.2.7.2. Elldtja a mikodési teriiletén 1év6 természetkozeli novény- és allattarsulasok,
foldtani, talajtani, kulturalis 6rokségi értekek Orzését, biztositja az optimalis okologiai
allapotokat. -

7.2.7.3. Folyamatosan figyelemmel kiséri a teriileten folyé gazdalkodasi és egyéb (pl.
haldszat, vadaszat, stb.) tevékenységeket, teriilethasznositasokat, és ezeket a jogszabalyok
keretei kozott a teriileten 1év6 védendd értékek fenntartisanak érdekében a jogszabalyok
altal biztositott eszk6zokkel feliigyeli.

7.2.7.4. Figyelemmel kiséri a természeti allapotok mindennemii véltozasat, sziikkség esetén
beavatkozasokat végez.

7.2.7.5. Folyamatosan figyelemmel kiséri a védett és Vfokozottan veédett fajok helyzetét,
gondoskodik fennmaradasukrol.

7.2.7.6. Gondoskodik a mar meglévd tajrekonstrukcids beruhazasok és létesitmények
miikddésérol, sziikség esetén 1j rekonstrukeids terveket dolgoz ki, illetve valésit meg.

7.2.7.7. Kezelési terveket készit és terjeszt el§ a jovahagyésra jogosult szervhez,

7.2.8. Bejelentes alapjan leletmentést végez, vagy végeztet a banyaszati tevékenység soran
feltart szakmai, tudoméanyos szempontbol jelentSs védett asvany, 4asvanytarsulds,
Osmaradvany mego6vasa érdekében. : ‘

7.2.9. Nyilvéntartdsba veszi, véleményezi a védett természeti értékek megorzése, védett
termeszeti teriletek hasznositisa, azokon végzett természetvédelmi céli beruhizésok
finanszirozasanak érdekében a kiilonb6zd pénziigyi alapokbdl tdmogatast kér6
palyazatokat, valamint ezen tirgykorben elldtjia a jogszabilyban és utasitisokban
meghatarozott feladatokat. '

7.2.10. Elévasarlasi jogot gyakorol védett természeti érték és teriilet tulajdonjoganak
valtozasakor a Magyar Allam nevében.



7.2.11. Barlang, barlangszakasz felfedezésének bejelentését tovabbitja a VM megfeleld
szervezeti egységehez.

7.2.12. Ellatja a panasziigyek, kozérdeki bejelentések ligyintézését.
7.2.13. A Természetvédelmi Orszolgalat tagja helyszini birsag kiszabasara jogosult.

7.2.14. Szakértoként kozremilkodik — az illetékes Feliigyel6s€ég megkeresése esetén - a
természetvédelmi hatésagi, szakhatosagi, valamint a t4jvédelmi szakhatdsagi eljarasokban.
Ha a természetvédelmi hatosagi, szakhatOsagi eljarasokban a dontéshez, illetleg a
szakhatosagi allasfoglalashoz, vagy a tényallas tisztdzdsdhoz olyan adat, illetleg tény
ismerete sziikséges, amellyel allami alaptevékenysége korében az Igazgatosag rendelkezik,
a Feliigyel0ség az Igazgatosag megkeresésével jar el. A szakértéi kbzremiikodés részletes
szabalyait az érintett Felugyeloségekkel kotott egyiittmikodési megallapodasok
tartalmazzak.

7.3. Az Igazgatosag kutatasi, illetve kutatasszervezési tevékenysége:

7.3.1. Az Igazgatdsag a kiilon jogszabalyokban meghatarozott feladatai ellatasa érdekében
miikodési teriiletén kutatési tevékenységet kezdeményez, vezet €s iranyit.

7.3.2. A kutatas célja a (védett) természeti teriiletekre €s (védett) természeti értékekre
vonatkozd ismeretek tovabbi bévitése, az esetleges valtozasok megallapitasa, ezek okainak
felderitése. A kedvezdtlen iranyd valtozdsok esetén a kutatdsi eredmények alapjan
tudomanyos igényl intézkedési javaslatokat dolgoz ki a Kkedvezdtlen folyamatok

megallitaséra.

7.3.3. Az IgazgatOsag alaptevékenységei kozé tartozik a gondjaira bizott természeti értékek
és védett objektumok allapotanak felmérése, regisztraldsa, a benniik végbemend valtozasok
megallapitasa és értékelése (természetvédelmi monitoring).

7.3.4. A kutatas tovabbi célja a védetté nyilvdnitasi eljarasok elokészitése.

7.3.5. A kutatési adatok kiils6 szervek részére t6rténd szolgéltatasa a hatdlyos adatvédelmi,
titokvédelmi és szerzbi jogi szabalyok szerint végezheto.

7.4. Az Igazgatésag oktatasi, népszeriisité, tudatformalo feladatai:

7.4.1. Az Igazgatésdg a jogszabalyokkal Osszhangban gondoskodik arrdl, hogy a
természetvédelem, és igy az Igazgatdsag célkitiizéseit a tarsadalom megismerje €s
tevékenyen vegyen részt azok megvalositasaban.

7.4.2. Az elébbi cél érdekében az IgazgatGsdg a rendelkezésre allo személyi és anyagi
lehetdségek keretei kozott biztositja az allampolgarok részére a természetvédelemmel
osszefiiggd alapveté ismeretek megszerzését, ehhez a kozoktatds €s ismeretterjesztés
szerveinek, illetve a tomegtajékoztatasi eszkozoknek segitséget nyujt.



7.4.3. Az lIgazgatosig miikodési teriiletén kapcsolatot tart az allami és tirsadalmi
szervekkel. A természetvédelem céljait lehetéségeihez mérten ezen szervekkel ismerteti, a
feladatok megvalositdsa soran kéri ezek segitségét és timogatasat.

7.4.4. Az lgazgatosdg mitkddése sordn rendszeresen kapcsolatot tart a teriiletén miiksdé ,
ontevékeny természetvédd szervezetekkel, azokat lehet6ség szerint bevonja munkéjaba és

tamaszkodik eredményeikre, megteremtve ezzel a tirsadalom ontevékeny részvételét a

természetvédelem teriiletén.

7.4.5. Az Igazgatosag a milikodési teriiletét érintd intézmények szaméra természetvédelmet
népszertisitd kiadvanyokat ad ki, és igény szerint terjeszt. '

7.4.6. A népszerisit6 munka keretében az Igazgatsag helyi és orszdgos szintii
termeszetismereti versenyeket szervez és bonyolit le, illetve felkésziti a diakokat az ilyen
jellegli vetélkeddkre. Részt vesz az erdei iskola program kidolgozasaban és
mitkddtetésében, oktatast tdmogato ‘tandsvények, bemutatohelyek kialakitisiban., Az
Igazgatdsag segitséget nyujt a tudomanyos diakkéri és szakdolgozatok elkészitéséhez,
kapcsolatot tart az altaldnos-, k6zép- és felséfoku oktatasi intézményekkel.

7.4.77. Az Igazgatésag természetvédelmi oktaté-neveld taborokat szervez €s vezet,
palyazatokat ir ki €s készit, valamint ellatja az ezzel Osszefliggd tigyintézési feladatokat.

7.4.8. Az Igazgatsig a természeti értékek és teriiletek megismertetése érdekében
szakvezetéseket szervez és tart.

7.4.9. Az Igazgatésag programcsomagokat allit 6ssze, marketing tevékenységet végez,
honlapot lizemeltet, és kapcsolatot tart turisztikai szervekkel és a médiaval.

7.5. Az Igazgatésdg természetvédelmi kiallitdsok, bemutatéhelyek iizemeltetésével
kapcsolatos feladatai.

7.5.1. Az Skoturisztikai létesitményeiben, erdei iskolaiban, vasarokban, kiallitisokon és
egyéb rendezvényeken nemzeti parki termékeket, bio€lelmiszereket, konyveket, zenei és
videofelvételeket, ruhdzati termékeket, ajandektargyakat Aarusit, reklamtevékenységet
folytat. | |

7.5.2.A vagyonkezelésében 1évé ingatlanokon szallasszolgéltatast nyajt, szabadidés
~tevékenységet biztosit, filmet vetit,

7.5.3. Kozremiikodik a turavezetdk képzésében.

7.5.4. Sajit maga vagy mas szervekkel egylttmiikdodve erdei iskolat, okoturisztikai
létesitményt miikddtet, a mitkédéshez sziikséges gépet, eszkdzoket, vizi szallitéeszk6zoket
kélcsonzi. ‘



7.5.6. Az Igazgatdsag alaptevékenységével Osszhangban allo6 természetvédelmi,
hagyomany6rzo, kulturalis és egyéb kozosségi események céljara a létesitményeit bérbe
adja.

7.5.7. Az Igazgatosag Okoturisztikai 1étesitményeket (bemutatéhelyek, latogatokdzpontok,
tandsvények) alakit ki, és tart fenn.

7.6. A vagyonkezelés rendje

7.6.1. Az Igazgatosag alaptevékenysége korében a vagyonkezelésében Iévo, allami
tulajdonban allé vagyon tekintetében ellatja a vagyonkezeldi feladatokat. A nem allami
tulajdonban all6 vagyon hasznalatira és hasznositdsdra minden esetben egyedi
megallapodast kot az Igazgatosag a vagyon tulajdonosaval.

7.6.2. A vagyonkezelés rendjére az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) az allamhaztartasrol szo6lé térvény végrehajtasarol szélé 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet, a Nemzeti Foldalaprol sz6l6 2010. évi LXXXVIL térvény (a
tovabbiakban: Nfatv.), a Nemzeti Foldalapba tartoz6 foldrészlet hasznositasanak részletes
szabalyairol sz6l6 262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 262/2010. (XI. 17.)
Korm. rendelet), az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol sz6l6 254/2007.(X. 4.) Korm.
rendelet, a nemzeti park igazgatésagok természetvédelmi céla - vagyonkezelési
tevékenységének egységes szakmai alapelvek szerinti ellatasarol szolé 12/2012. (VL. 8.)
VM utasitas, valamint a vagyonkezelési szerz6dések mindenkor hatalyos rendelkezései az

iranyadoak.
7.7. Az Igazgatésag tulajdonosi joggyakorlasa

7.7.1. Az Igazgatosig a foldrendezd €s a foldkiado bizottsdgokrol szold 1993 évi 1L
torvény 12/C. § (2) bekezdése alapjan az érintett tertiletek vonatkozasaban jogosult — az
elidegenités kivételével — tulajdonosi jogokat gyakorolni, a foldrészletek allami tulajdonba

keriiléséig.

7.7.2 Az Igazgatésag, mint vagyonkezeld a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel kotott
vagyonkezeldi szerzddésben vagy egyéb megallapodasban meghatdrozott feltételekkel —
figyelemmel az allami vagyonnal valé gazdalkodésra vonatkozo jogszabdlyi el6irdsokra —
gyakorolja a tulajdonos egyes jogositvanyait.

7.8. Az Igazgatosag vallalkozasi tevékenysége
7.8.1. Az Igazgatésig szabad kapacitdsainak hasznositdsa érdekében, az Aht. 46. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint véllalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapito

okiratban meghatérozott alaptevékenységét és ebbdl fakado kotelezettségeinek teljesitését.

7.8.2. Az Igazgatésag vallalkozasi tevékenységének felsé hatdra az intézmény modositott
kiadasi eldiranyzatainak a 10 %-a.



7.8.3. A véllalkozasbol szdrmazdé bevételeket és a vallalkozasi tevékenység kiadasait az
alaptevékenységektol elkiilonitetten kell megtervezni, nyilvantartani és elszdmolni.

II. FEJEZET

A KORMANYZATI SZOLGALATI JOGVISZONNYAL OSSZEFUGGO

RENDELKEZESEK, MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

1. A vidékfejlesztési miniszter munkaltatéi jogai az Igazgatésagnal

1.1. A vidékfejlesztési miniszter gyakorolja a munkaltatéi jogot az Igazgatésg igazgatéija
felett. ‘

1.2. A vidékfejlesztési miniszter gyakorolja a munkéltat6i jogot az Igazgatdsag gazdasagi
vezetdje felett a kinevezés, a felmentés és dijazdsanak megallapitasa tekintetében.

2. Az igazgaté munkaltatoi jogai:

2.1. Az Igazgatsagnal az igazgatd gyakorolja a munkaltatdi jogokat, kivéve a gazdasagi
igazgatohelyettes vonatkozdsiban a vidékfejlesztési miniszter - Jjogkorébe  utalt
jogositvanyokat.

2.2. Az igazgat6 a munkaltatéi jog gyakorldsat a jogszabaly éltéré rendelkezése hianyaban
az igazgatohelyettesekre, vagy az illetékes osztalyvezetdre atruhazhatja. Az 4truhazott
jogkor tovabb nem ruhazhato at. '

2.3. Az igazgaté az Igazgatésig valamennyi dolgozdja vonatkozasaban kizarélagosan
gyakorolja az alabbi, kormanyzati szolgélati jogviszonnyal, munkaviszonnyal kapcsolatos
munkaltatoi jogokat:

a) az alapilletmény megemelése vagy csokkentett mértékben valé megallapitisa;

b) a kormanyzati szolgalati jogviszony é&s munkaviszony létesitése, mddositésa,
megsziintetése; )
¢) a kormanytisztvisel$ beleegyezésével tartalékallomanyba helyezése;

d) a korménytisztvisel6 kirendelése mas kozigazgatasi szervhez;

e) kozigazgatasi tanacsadoi és kozigazgatasi fotanacsadéi cim adbményozésa;

f) kevéssé alkalmas mindsités esetén a kozigazgatasi tanacsadoi, kézigazgatasi
fétandcsadoi cim visszavonasa; |

g) fegyelmi ¢s Kkartéritési eljards inditasa, fegyelmi biintetésr6l, Kkartéritésrol
hatirozathozatal;

h) helyettesités elrendelése; .

1) egyéni teljesitménykévetelmények meghatérozasa és teljesitményértékelés;

J) a kormanytisztvisel® mindsitése: :

k) vezet6i megbizas adésa, visszavondisa;



1) munkakdri feladatok meghatarozasa (munkakori leiras);

m) éves szabadsagterv jovahagyasa;

n) a Kozszolgalati Szabalyzatban meghatérozott juttatasok biztosit4sa, jovahagyasa;
o) minden, 4t nem ruhazott tovabbi munkaltat6i jogot.

2.4. Az igazgatd sajat hatdskorben tartja fenn valamenny1 munkaltatoi jogkor gyakorlasat
az igazgat6helyettesek vonatkozasaban.

2.5. A gazdasagi igazgatohelyettes vonatkozaséban az igazgatd gyakorolja a munkaltat6i
jogot mindazon jogkér vonatkozdsdban, amelyek nem a vidékfejlesztési miniszter
jogkorébe tartoznak.

2.6.1. Az igazgatd sajat hataskorben tartja fenn a munkaltatoéi jogkdr gyakorlasat a
kozvetlen alarendeltségébe tartozd osztalyvezetdk vonatkozasaban az alabbiakra:

a) minosites;

b) az egyéni teljesitménykovetelmények meghatarozasa, értékelése;

2.6.2. Az igazgatdé sajat hataskérben tartja fenn a munkaltatm Jng()l‘ gyakorlasat
valamennyi osztalyvezet$ vonatkozasaban az alabbira:
c) vezetdi megbizas adasa, visszavonasa.

2.7. Az igazgatd jogosult arra, hogy a munkaltatéi jogkorokbol akadalyoztatisa esetén a
kizarélagosan szdmara megnevezett jogkoroket ideiglenesen — akar tartésan is — irasban az
igazgatohelyettesekre vagy mas vezetd beosztasu kormanytisztviselére atruhdzza, vagy azt
visszavonja.

2.8. Az igazgaté jogosult az atruhdzott hatdskérbe sorolt jogkordket ideiglenesen akar
tartésan is magahoz vonni, illetve azokat mésra 4truhdzni a kormanytisztviseld értesitése
mellett.

2.9, Az ideiglenesen atruhazott jogkorben eljardé vezetd beosztdsi kormanytisztviseld 3
napon beliil kételes tdjékoztatni az igazgatot intézkedésérdl. :

2.10. Az igazgaté sajat hataskOrben fenntartott €s atruhazott jogkdrben gyakorolt
munkaltatoi dontéseinek elokészitése az illetékes osztaly feladata.

3. Az igazgatéhelyettesek jogkdrébe utalt munkaltatdi jogok

3.1. Az igazgatOhelyettesek a jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban meghatarozott
szervezeti felépités szerint a kozvetlen aldrendeltségiikben miikodd szervezeti egységek
vezetdi és kozvetlen iranyitasuk ala tartozé kormanytisztviseldk, illetve mas munkavallalok
felett atruhazott hataskorben gyakoroljak az alabbi munkaltatoi jogokat:

a) az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;

b) munkaidé-kedvezmények igénybevétele;

c) belfdldi kikiildetés engedélyezése és a teljesités igazolasa;



d) szakmai konferencian, tovabbképzésen vald részvétel engedélyezése az anyagi feltételek
gazdasagi igazgatd-helyettessel torténd el6zetes egyeztetését kovetben;
e) a tavollévd kormanytisztviseld helyettesitésével kapcsolatos feladatok — a munkaltatoi

dontés kivételével. -

3.2. Az igazgatOhelyettesek a kozvetlen feliigyeletiik, irdnyitasuk ald tartozé szervezeti
egységek vezetdi tekintetében javaslatot tesznek:

a) a kinevezés, felmentés, a korményzati szolgalati Jogviszony megsziinésével kapcsolatos
jogok tekintetében;

b) a munkakdri feladatok meghatérozasara;

¢) a kormanytisztviselé mindsitésére, teljesitményértékelésére;

d) a kormanytisztviseld eggyel magasabb besorolasi fokozatba sorolasara;

e) az alapilletmény eltéritésére; .

f) fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére;

g) cimadoményozasra, illetbleg annak visszavonésara;

h) jutalmazasra;

1) fegyelmi és kartéritési eljaras meginditasara.

3.3. Gyakorolhatja az igazgaté nem kizarélagos jogkorébe tartozd jogositvanyokat az
iranyitdsa ald tartozo osztalyvezet6k vonatkozasaban.

4. Az osztalyvezetok jogkﬁrébe utalt munkaltatéi jogok

4.1. Az osztalyvezetok a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott
szervezeti felépités szerint a koézvetlen feliigyeletiik, irAnyitasuk ald tartozo
kormdnytisztvisel6k tekintetében dtruhazott hataskorben gyakoroljék az alabbi munkaltatoi
jogokat:

a) az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;

b) munkaid6-kedvezmények igénybevétele;

c) belfoldi kikiildetés teljesitésének igazolasa;

d) a tavollévé korménytisztviselé helyettesitésével kapcsolatos feladatok — a munkaltat6i
dontés kivételével. :

42. Az osztilyvezeték a kozvetlen feligyeletik, iranyitassuk ald tartozd
kormanytisztviselk és egyéb munkavallalok tekintetében javaslatot tesznek:

a) a kinevezés, felmentés, a kormanyzati szolgalati jogviszony megsziinésével kapcsolatos
jogok tekintetében; :

b) a munkakori feladatok meghatarozasara;

¢) a kormanytisztvisel mindsitésére, teljesitményértékelésére;

d) a korméanytisztvisel6 eggyel magasabb besorolasi fokozatba sorolasara;

e) az alapilletmény eltéritésére;

f) fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére;

g) cimadomanyozasra, illetéleg annak visszavonasara;

h) jutalmazasra;

1) fegyelmi és kartéritési eljaras meginditasara.



5. Az Igazgatosag ligyintézoire vonatkozoé fébb szabilyok

5.1. A munkaltatéi jogok gyakorlasira a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban nem
szabalyozott kérdések tekintetében a Kttv.,, az Mt, az Igazgatésag Kozszolgalati
Szabalyzata, valamint a vonatkoz6 kiilon jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.

5.2. A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek munkakoreir6l a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat 5. szamu melléklete rendelkezik. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos
részletszabalyokra az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekre vonatkoz6 2007. évi
CLII torvény rendelkezései és a K6zszolgalati Szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

5.3. Igazgatoi utasitds szabélyozza az Igazgatdsag mitkodését €rintd, jogszabalyban illetve
mas kotelezd normaban valamint a jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban nem
szabélyozott tevékenységeket illetve mikodési feltételeket feltéve, hogy az igazgatoi
utasitassal val6 szabalyozast jogszabély, mas kotelezd norma nem tiltja.

- III. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOINEK ES MUNKATARSAINAK JOGALLASA
1. Az igazgato feladat- (hatas) kore:

1.1. Az igazgat6, mint az Igazgatosag egyszemélyi felelds vezetbje a jogszabalyoknak és
szakmai kovetelményeknek megfelelden vezeti az Igazgatosag szervezetét, gyakorolja az
iranyitasi, ellendrzési jogokat az Igazgatdsag és szervezeti egységei felett, tovabba a
vagyonkezel6i jogokat az Igazgatosag vagyonkezelésébe adott allami vagyon tekintetében.

1.2. Az igazgatd felett a kinevezés és a felmentés tekintetében a munkaltatéi jogokat a
vidékfejlesztési miniszter gyakorolja.

1.3. Az igazgaté joga, hogy az Igazgatésag feladatainak ellatséra leginkabb alkalmas
szervezetet maga alakitsa ki, irdnyitsa az Igazgatésag egységeit, melyeken keresztiil

gondoskodik az Igazgatésédg feladatainak szakszer(i, jogszerli €s hataridére torténd
teljesitésérol. ‘ :

1.4. Azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly igazgatéi hatdskodrbe utal, tovabba
azokban, amelyekben a dontést a maga részére tartja fenn, az 1gazgatot illeti meg a dontés
joga.

1.5. Az igazgatdé minden iigyet, annak barmely szakadban intézésre, dontésre sajat

hataskérbe vonhat, illetbleg meghatérozott tigyintézésre valamely szervezeti egységhez
utalhat, az eljar6 korménytisztviselonek utasitdst adhat.



1.6. Az igazgaté kozvetleniil irdnyitja a szakmai igazgat6helyettes, a gazdasagi
igazgatOhelyettes, a Természetvédelmi Orszolgalati, valamint a Jogi €s Igazgatasi Osztaly
vezetdjének, valamint a belsé ellendrzési vezetd és belsd ellendr tevékenységét.

1.7. Az igazgat6 feladatkorében

1.7.1. Iranyitja és szervezi:

a) az Igazgatdsag koltségvetési-, és vagyongazdalkodasat;

b) a VM-mel, a hattérintézetekkel, a hatésagokkal, valamint az egyéb szervezetekkel és a
médiaval a kapcsolattartast; a vonatkozd szabalyokban eldirt kapcsolatteremtési és
kapcsolattartasi rendnek megfeleléen 1étesit és tart fenn nemzetkzi kapcsolatokat;

c) az alapité okiratban és a jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasat;

d) a kozvetleniil neki alrendelt igazgatohelyettesek, osztalyvezetdk, kormanytisztviseldk,
egyéb munkavéllalok és a belsé ellenér munkéjat, valamint az NPI Természetvédelmi

Orszolgalatat.

1.7.2. Biztositja:

a) az Igazgatdsag éves koltségvetésének keretei kozott az Igazgatdsag miikodését;
b) az Igazgat6sdg szakmai munkajat megalapozé képzés és tovabbképzes feltételeit;
¢) a VM részére a szakmai feliigyelet ellatasanak feltételeit.

1.7.3. Gondoskodik:

a) az Igazgatdsag éves koltségvetés-tervezetének elokészitésérdl; a koltségvetésen beliil
gondoskodik a megvaldsitasi-, és teljesitményterv  elkészitésérsl, illetdleg a
teljesitményterv irdnyité szervhez j6vahagyasra torténd felterjesztésérol;

b) a személyi és anyagi feltételekrol; '

c) az Igazgatosag fejlesztési tervének kidolgozasarrél és megvaldsitasarol;

d) a belsd kontrollrendszer kialakitasardl, miikodtetéséré] és fejlesztésérol;

e) a kdzérdekd, €s kozérdekbol nyilvanos adatok szolgéltatésara vonatkozé kotelezettségek
teljesitésérol;

f) a hatalyos jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabdlyozo eszkozokben eldirt
kotelezettségek végrehajtasardl; tovabba a Jjogszabalyi el6irasok, illetve felhatalmazasok
alapjan belsd szabélyzatokkal és utasitdsokkal szabalyozza mindazon tevékenységet,
melyek specidlis szabalyozast igényelnek;

g) a belsd ellendrzés megszervezésérdl és hatékony mikodésérol,

h) vezetdi ellendrzések lefolytatisarol.

1.7.4. Meghatarozza: ,

a) az Igazgat6sdg szervezeti felépitését és miikodésének fobb szabalyait, a munkavégzés,
az iigykezelés eldirasait;

b) az Igazgatdsag éves munkatervét, és ellendrzési tervét.

1.7.5. Dént:
a) a kozvetlen irényitasa alatt 4116 munkavallalék esetében 6nalléan, a kizvetett iranyitasa

alatt 4116 munkavallalok esetében az igazgatohelyettesek és az illetékes osztalyvezetdk
véleményének kikérésével a bér-, és jutalomkeret felosztasarol;



b) a cimek adomanyozasarol,;
¢) a kitiintetési javaslatokrol.

1.7.6. Klalakltja

a) a munkakoroket és — a képesitési eldirasok ﬁgyelembe vételével — megallapitja az azok
betdltéséhez sziikséges feltételeket; tovabba -

b) az Igazgat6sag humanpolitikajét.

1.7.7. Tovabbi feladatai:

a) gazdalkodik a létszam-, bér- és jutalomkerettel;

b) elokésziti az Igazgatosdg Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, sziikség szerint
gondoskodik annak aktualizalasarol €s miniszteri jovahagyasra torténd felterjesztésérol;

c) kiadja és visszavonja a vezetdi megbizdsokat; -

d) cimet adomanyozhat, és azt visszavonhatja;

e) eleget tesz az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinek;

f) elldtja mindazokat a feladatokat amelyeket jogszabaly, vagy a vidékfejlesztési miniszter
a hataskorébe utal. ‘

1.8. Az igazgaté kizardlagos jogkdrben gyakorolt jogai €s kotelezettségei:
a) megallapitja az Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat;

b) szabalyzatokat és igazgatéi utasitidsokat ad ki mindazon tevékenységekre, amelyek
specidlis belsd szabéalyozast igényelnek; '
c) meghatdrozza az Igazgatosag 1étszam-, bér- €s személyzeti pohukajat

d) kizar6lagos jogkorben fenntartott munkajogi intézkedéseket tesz;

e) a titokbirtokos szerv vezetGjeként meghatirozza az éllami- és szolgalati titokkal
kapcsolatos mindsitésre, valamint betekintési jogkorre vonatkozo szabalyokat;

f) gondoskodik a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabalyok megallapitasardl,

g) dont az Igazgatosag forrdsai felhasznéalasanak elveirél és modjardl;

h) gondoskodik a tlizvédelmi, valamint munkavédelmi tevékenység irdnyitisarél és
ellendrzésérol;

i) megszervezi és miikddteti a belso ellendrzési €s informacios (FEUVE) rendszert;

j) az éltala meghatarozott témakdrokben fenntartja maganak a kozvélemény

tajékoztatasanak a jogat.
1.9. Az igazgaté feleldssége

1.9.1. Fegyelmi, kartéritési és a vonatkozo szabalyok szerint biintetdjogi feleldsség terheli
az Igazgatosag egész tevékenységéért, vagyonaért, pénzeszkdzeinek tOrvényes
felhasznalasaért, a gazdasdgos miikodésért.

1.9.2. Az igazgato feleldssége kiterjed tovabba:

a) az alapitd okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban, koltségvetésben vagy
koltségvetési keretben, valamint feladat-ellatdsi megallapodasban foglaltaknak, illetve az
iranyito szerv altal kozvetleniil meghatarozott kovetelményeknek és feltételeknek a

megfeleld ellatasaért;



b) az Igazgatésag vagyonkezelésébe, hasznilatdba adott vagyonnal kapcsolatosan a
vagyonkezeldi jogok rendeltetésszerii gyakorlasaért;
c) a belsé ellendrzés kialakitasaért és miikodtetéséért,

1.10. Az igazgatét tévollétében, illetdleg akadalyoztatisa esetén a szakmai
igazgatohelyettes, vagy a gazdasigi igazgatOhelyettes helyettesiti, kivéve azokat az
tigyeket, melyekben a dontés jogat maganak kizar6lagos joggal fenntartotta.

2. Az igazgatdhelyettes(ek) feladat- és hatdskore

2.1. Az igazgatohelyettes — az igazgaté kozvetlen irdnyitisa és ellendrzése mellett — az
igazgato altal atruhazott jogkoérben: _

2.1.1. Kapcsolatot tart a VM szakmai f6osztalyaival, a természetvédelmi hatosagi
feladatokat ellato szervekkel, a tarsigazgatosdgokkal és az egyéb szervekkel.

2.1.2. ElSkésziti a fenti szervekkel torténé kapcsolattartdis modjat, kidolgozza a
kapcsolatok  fejlesztésének igazgatdsagi teendéit, illetve folyamatosan feliigyeli a
kapcsolattartast. '

2.1.3. Részt vesz az Igazgat6sig feladatterve és kiilonbozd jelentések, tajékoztatok
elkészitésében, a jogszabalytervezetek szakmai véleményezésében, illetve esetenként
szervezi vagy iranyitja azok elkészitését. ‘

2.1.4. Intézkedik mindazokban a szakteriiletével kapcsolatos kérdésekben, amelyekben a
dontési jogot az igazgatd az igazgatohelyettes feladat- és hataskérébe utalja.

2.1.5. Gondoskodik az iranyitasa és feliigyelete alatt 4116 szervezeti egység(ek) feladatainak
hatékony végrehajtasardl, és a megvalositas vezetbi ellenérzésérol. -

2.1.6. Biztositja az iranyitdsa ald tartozé teriileten a folyamatokba épitett, valamint az
0nallé ellendrzési rendszerek folyamatos miikodését, miikodtetését.

2.1.7. Javaslatot tesz a szakmai fejlesztésekre (beruhazasok, felujitdsok stb.), a belso
szabalyzatok, igazgatdi utasitasok kidolgozésara és aktualizalasara, tovabba részt vesz azok
elékészitésében és végrehajtasaban. -

2.1.8. Téjekoztatja az igazgatét mindazon tigyekrdl, eseményekrol, amelyek az igazgatd
hataskorébe tartozo6 intézkedést, dontést igényelnek.

- 2.1.9. Elvégzi, illetve elvégezteti az irényitasa ald tartozé szervezeti egységek vezetdinek
¢s a kozvetlen irdnyitasa ald tartozo beosztottak vonatkozdsiban a teljesitmény
kovetelmények meghatarozasat, biztositja azok értékelésének megvaldsitasat.

2.1.10. El6késziti az altala irdnyitott szervezeti egységek vezetdinek munkakori leirasat,
illetve azok sziikség szerinti aktualizalasat, médositisat.



2.1.11. Lefolytatja a vezetdi ellendrzéseket.

2.1.12. Az igazgato tavolléte esetén helyettesiti az igazgatot a helyettesités rendje szerint.

2.2. Az igazgatohelyettesek felelossége:

2.2.1. Felelds feladatainak szakszerdi €s hatdridOre torténd ellatasaért, a sajat hataskorében
hozott intézkedéseiert, dontéseiért.

2.2.2. FelelOs a felligyelete alatt miikodd egységek tevékenységének megszervezéséért, a
munkafeltételek, az eredményes munkavégzés és az ahhoz sziikséges tajékoztatas
biztositasaért, az egységek ligykorébe tartozd feladatok ellatdsanak jogszeriiségéért és
szakmai szinvonalaért, az el6irt hataridok betartasaért.

2.2.3. A feladatellatast veszélyeztetd koriilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni az igazgatonal.

2.2.4. Felelos az eloirt” kézponti adatszolgaltatdsok (szakmai, statisztikai, beszidmold
jelentések) hataridore torténd teljesitéséért.

2.2.5. Felel6s az igazgato helyettesitése soran hozott intézkedéseiért, dontéseiért.
3. A szakmai igazgatohelyettes feladat- és hataskore

3.1. A szakmai igazgatohelyettes jogallasa: 7
3.1.1. A szakmai igazgatOhelyettest az igazgat6 nevezi ki, menti fel €s gyakorolja a vele
kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat.

3.1.2. A szakmai igazgatOhelyettesnek az igazgaté barmikor utasitast adhat, téle barmilyen
ligyet elvonhat.

3.2. A szakmai igazgatohelyettes feladat- és hataskore:

a) az igazgaté akadalyoztatasa esetén — annak helyettesitése kérében — a pénziigyi-

gazdasagi iigyek kivételével jogosult és koteles eljarni;

b) az igazgatd altaldnos helyetteseként — annak nevében atruhazott jogkoérben — eljarva

_ jogosult ¢és koteles az igazgato részére kizarolagos jogkorben fenntartott jogositvanyokon
és a pénziigyi-gazdasagi ligyeken kivil minden, az Igazgatdsag tevekcnyseget

miikodtetését, vagyonkezeldi tevékenységét érinté ligyben eljarm

c) sziikség szerint képviseli az Igazgatdsagot;

d) kapcsolatot tart a feliigyeleti szervvel, hatosagokkal, szakmai intézményekkel,

rendvédelmi szervekkel, valamint egyéb szervezetekkel, ‘

e) az igazgatoval egyiittmikodve részt vesz az IgazgatOsdg szervezeti egységei

munkdjanak irdnyitdsdban, munkajuk ellenérzésében;



f) dont az Igazgatdsag egyes feladatainak az irdnyitdsa ala tartozé osztalyok Aaltali
ellatdsdnak médjardl;

g) iranyitja az IgazgatGsig hataskorébe utalt adat- é&s tényszolgaltatasi, szakmai
véleményezdi és szakértdi ligyek ellatasat; :

h) javaslatot tehet az igazgatonak barmely munkajogi kérdésben;

i) kezdeményezheti bels6 szabalyzatok, utasitasok kiaddsat:

J) szervezi és iranyitja az Igazgatésagon végzett kiemelt munkakat, az allapotfelmérések, az
irdnyitasa ala tartozé szervezetek esetében a palyazatok €s tanulmanyok készitését, a
fejlesztési vagy kutatasi programokat és projekteket:

k) szakmailag tervezi és ellen6rzi a természetvédelmi fenntartasi és beruhdz4si munkakat,
valamint a vagyonkezelési tevékenységet; '

1) barmely tigyben hatdskore gyakorlasaval, feleléssége fenntartésa mellett, osztalyvezetst
is megbizhat; | |

m) irdnyitja és ellendrzi a feliigyelete ald tartozé szakmai osztalyok tevékenységét;

n) iranyitja és koordinalja az Igazgatsagnal a — belsd koézremiikods szervezetekkel — a
palyazati kifrdsok figyelésével, a palydzati forrdsok 'felkutatész’wal, a palyazatok
elokészitésével, elkészitésével, azok lebonyolitasaval, elszdmolas4val, ellenérzésével,
ellendriztetésével kapcsolatos feladatokat, tovabba kozvetleniil irdnyitja a Palyazatkezelési
Osztaly tagjainak tevékenységét. '

3.3. A szakmai igazgatohelyettes feleldssége: _
3.3.1. Felel6s az Igazgatosg szakmai tevékenységének irdnyitdsaért és Osszehangolasaért.

3.3.2. Felel6s az éves munkaterv, a feladatterv és a beszamold jelentések hataridére torténd
elkészitéséért. '

3.3.3. Felelés az Igazgatosdg munkatervében meghatirozott szakmai feladatok é&s a
feladatkorbe tartozo munkak — megfeleld mindségben és idében torténd — végrehajtasaért.

3.34. Felelds a hatdskorébe tartozo ellendrzési feladatok végrehajtasaért, illetve az
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek vonatkozasaban a végrehajtas biztositasaért.

3.3.5. Fegyelmi, kértéritési és vonatkozé szabalyok * szerint biintet&jogi felelosséggel
tartozik az igazgato altalanos helyetteseként az igazgato altal dtruhdzott hatéskorben, illetve
az igazgatot helyettesitve végzett tevékenységéért, annak torvényességéért, megfeleld
szakmai szinvonalaért, a hatariddk betartisaért. '

3.3.6. Feleléssége a munkaltatoi jogksr gyakorléjaval (az igazgatéval) szemben 4ll fenn,
aki jogosult donteni feleldsségre vonasarol is.

3.4. A szakmai igazgatGhelyettes helyettesitésének a rendje:

3.4.1. A szakmai igazgatGhelyettest tavolléte vagy akadéalyoztatisa esetén a kijelolt
osztalyvezetd helyettesiti.

4. A gazdasagi igazgat6helyettes feladat- és hatiskore



4.1. A gazdasagi igazgatohelyettes, mint gazdaséagi vezeto:

a) iranyitja €s ellenGrzi a gazdasagi szervezet, a Pénziigyl €s Szamviteli és Munkaiigyi
Osztaly, valamint a Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztadly munkajat,
tevékenységét;

b) a szervezeti egységek gazdasagi feladat ellatdsi munkadj ahoz iranymutatast ad, ellenérzi,
illetve ellendrizteti azt;

c) gazdasagi intézkedéseket hoz; tovabba

d) felelos a feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasért.

4.2. A gazdasigi igazgatohelyettes, mint gazdasigi vezetd, vagy a vonatkozod
,.Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének Szabalyzatd” -
ban kijelolt — megfeleld iskolai végzettséggel, illetve képesitéssel rendelkezd — személy
ellenjegyzése nélkiil az Igazgatosidgot terheld gazdasagi, pénziigyi kihatdsu kotelezettség
nem vallalhato, kvetelés nem irhaté el6, €s ilyen intézkedés nem tehetd..

4.3. A gazdasagi, penziigyi ¢s vagyonkezelési feladat ellatasi tevékenységeket irAnyitoként
biztositja és ellendrzi az Igazgatdsag mikodésével Osszefiiggd gazdalkodasi és pénziigyi
feladatok maradéktalan elvégzését.

4.4, A gazdasagi igazgatOhelyettes az Igazgatésag gazdasagi €s pénziigyi feladatainak
irdnyitasa és ellenérzése soran hatdskorébe tartozd ligyekben gazdasigi és pénziigyi
intézkedésekre jogosult. '

4.5. Az Igazgatosag kezelésében 1évo ‘eszkdzokkel kapcsolatos, vagyonvaltozast érintd
intézkedés, a gazdasagi igazgatohelyettes véleményének kikérése és ellenjegyzése nélkiil
nem teheto.

4.6. A gazdasagi igazgatdhelyettes feladatai:

4.6.1. Képviseli a feliigyeleti szervnél az Igazgatésdgot a gazdalkodasi, koltsegvete31
szakteriileten, illetve a hatidskorébe tartoz6 kérdésekben.

4.6.2. Gondoskodik az Igazgatdsag intézményi koltségvetésének, valamint az Igazgatosag
beszamoloinak, . illetve a gazdasigi €s pénziigyi jelentésének hataridében tdrténd
elkészitésérol és tovabbitasarol.

4.6.3. Iranyitja, koordinalja és ellenérzi az Igazgatdsag gazdalkodasi feladatait.

4.6.4. Meghatarozza az Igazgatosag feladatainak eredményes és gazdasagos megoldasihoz
sziikséges gazdalkodasi feltételeket, és biztositasuk érdekében intézkedik.

4.6.5. Gazdalkodasi és pénziigyi intézkedéseket dolgoz ki az Igazgatosag egészére;

4.6.6. Ervényesiti az Igazgatosdg vagyonkezelési, gazdalkodasi, szdmviteli és pénziigyi
feladataira vonatkozo jogszabalyok és belsd intézkedések eldirasait.



4.6.7. Iranyitja és ellen6rzi az Igazgatdsag pénz-, targyi eszkdz-, készlet- €s egyéb eszkoz-,
valamint 1étszam-, és bérgazdalkodasat.

4.6.8. Megteszi a sziikséges intézkedéseket az Igazgatosag rendelkezésére 4116 eszkozeinek
megobrzéséhez, rendeltetésszerii és gazdasagos felhasznalasahoz és azok fejlesztéséhez.

4.6.9. Az Igazgatosagnal a — sajat szervezeti és mas belsé felhasznalok vonatkozasiban —
megteremti a szamitastechnikai, informatikai rendszerek mikodésének, mikddtetésének

feltételeit.
4.7. A gazdasigi igazgatohelyettes feleléssége:

4.7.1. A gazdasagi igazgatohelyettes az Igazgatosigot terheld gazdasagi kihatasu
kotelezettseégvallalasokért az ellenjegyzés eszkozével a torvény szerint felel. |

4.7.2. Felel6s a gazdalkodasi teriilet iranyitasaért, igy kiilondsen:

a) a szamviteli, elszamolasi, tigyviteli és bizonylati rend megszervezéséért;

b) a koltségelszdmolas, 6nkoltségszamitas, arképzés rendjének kialakitasaért; :
c) a leltarozds rendjének kialakitasaért, és az aktudlis leltarozasi feladatok
megszervezeseéért; '

d) a koltségvetési tervezési feladatok elvégzéséért;

e) az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért;

f) a pénz- €s eszkbzgazdalkodas rendjének megszervezéséért;

g) a gazdasagi adatszolgaltatasi rend kialakitasaért; .

h) a gazdasagi szabalyzatok elkészitéséért és aktualitisuk biztositasaért;

1) a felsoroltak tartalmi helyességéért.

4.7.3. Felelds a munkaiigyi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi, ligyviteli, beszerzési,
fejlesztési, beruhazasi, felujitasi, karbantartasi és tizemeltetési feladatok ellatasaért.

~4.7.4. Felels a foldvésarlasokkal, helyiség-, gép-, bérbe, illetve foldteriiletek haszonbérbe
adasokkal, valamint a bérbe vételekkel kapcsolatos peénziigyi szdmviteli feladatok
elvégzeseért.

4.7.5. FelelOs az Igazgatosag éltal az allami vagyont érinté adéds-vételi, bérleti és egyéb,
anyagi kotelezettségvallaldssal érintett szerzddések peénziigyi szabalyszeriiségéért.

4.7.6. Felel6s a hataskorébe tartozo ellenérzési feladatok végrehajtasaért, illetve az
iranyitdsa ala tartozo szervezetek vonatkozasaban a végrehajtatas biztositasaért.

4.8. A gazdasagi vezetd atmeneti, vagy tartds akadalyoztatdsa esetén helyettesitésérdl, a
gazdasagi vezetd éllashely megiiresedése esetén annak betdltésérdl az igazgat6
gondoskodik. Az dllashely betoltéséig tarté atmeneti idészakra az igazgatdé a miniszter
egyetértésével irasban a 368/2011.(XII. 31.)Korm. rendelet 55.§ (3) bekezdésében
foglaltaknak megfelelé végzettségli kormanytisztvisel6t jelol ki a gazdasagi vezetéi
feladatok ellatasara. _



5. Az osztalyvezetok feladat és hataskore

5.1. Az osztalyvezetdk jogallasa:
5.1.1. Az osztalyvezetOket az igazgatd bizza meg, illetve gyakorolja felettiik a munkaltatéi

jogokat.

5.2. Az osztalyvezetd a vonatkozo jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
a belsd utasitisok, az Igazgatosag vezetdje, illetve a felettes igazgatohelyettes dontéseli,
irAnymutatdsai és utasitasai alapjan szervezi, iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt allo
osztaly munkajat.

5.3. Az osztalyvezeték feladatai:

5.3.1. Az igazgat6 kozvetlen, vagy az illetékes igazgatohelyettes iranyitasdval a vezetésére
bizott szervezeti egység munkajanak szervezése.

5.3.2. Az igazgatohelyettest tAvolléte esetén felhatalmazott jogkdrben feleldsen helyettesiti.
Ez vonatkozhat a sajat hataskorébe tartozd, valamint az igazgatOhelyettes megbizisa és
felhatalmazasa szerinti egyeb tligyekre.

5.3.3. Feladatat képezi a kiils6 tarsszervekkel, tarsszervezetekkel, hatdsagokkal az operativ
— ,,azonos szintli” — kapcsolattartas. '

53.4. A felugyelete alatt miikddé beosztott munkatirsak munkijanak meghatirozasa,
iranyitasa és ellendrzése.

53.5. Gondoskodik a vezetése alatt 416 osztaly feladatkGrébe tartozé adat- és
tényszolgaltatdsi, valamint szakértdi tevékenységének hataridoben torténd ellatasarol.

5.3.6. Gondoskodik a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység feladatterve €s kiilonbozo
jelentései, tajékoztatodi elkészitésérol.

5.3.7. Részt vesz a szakteriiletéhez tartozo, szerz6dés-el6készitési feladatok elvégzésében.

5.3.8. Részt vesz a palyazati kiirdsok figyelésében, belsd kijelolés alapjan a palyazatok
készitésében, elokészitésében, lebonyolitdsaban.

539. Ugykorébe tartozéan részt vesz a rendeletek, a jogszabalytervezetek
véleményezésében, igazgatdi utasitdsok szakmai el6készitésében.

5.3.10. Intézkedik mindazokban, a szervezeti egység tevekenysegevel kapcsolatos
kérdésekben, amelyekben a dontési jog nem a felettese hataskorébe tartozik.



5.3.11. Gondoskodik az irdnyitésa alatt 4ll6 szervezeti egység feladatainak teljesitésérol és
az azok hatékony végrehajtisat akadalyozé koriilmények elharitasarol, a vezet6i
ellendrzések lefolytatasardl folyamatosan ellenérzi ezen szervezetek tevékenységét.

5.3.12. Sziikség szerint szakmai irdnymutatést ad egyedi iigyekben.

5.3.13. Kezdeményezi a szakteriiletek kozotti vitas kérdésekben a vezetdi szinti dontések,
iranymutatdsok kiad4sat. '

5.3.14. A Természetvédelmi Orszolgalati Osztaly vezetSjén keresztiil feladatot adhat a
Természetvédelmi Orszolgalatnak. A feladatot végrehajtasra az Grszolgélat-vezeté adja ki.
Az utasitas teljesitéséhez sziikséges informacidkkal, adatokkal, eszkdzokkel és technikai
felszereléssel valo ellatasrol a feladatot adé kételes gondoskodni.

5.3.15. Gondoskodik a beosztott dolgozok munkakéri leirasanak elkészitésérsl, a
teljesitmény kovetelményeik meghatarozasardl, a teljesitményiik, munkéjuk értékelésérol,
mindsitéstik  elokészitésérél, szakmai tovabbképzésiik tervezésérdl, munkajogi
intézkedések kezdeményezésérol. '

5.4. Az osztilyvezet6k felelGssége:

5.4.1. Felel6s a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység feladatainak és feladatkdrébe tartozé
munkak szakszer(i, jogszerii és hataridGre torténé elldtasaért, a sajat hatéskorében hozott
intézkedéseiért, dontéseiért.

5.4.2. Felel6s mindazokért, a szervezeti egység iranyitasaval kapcsolatos intézkedéseiért,
amelyekben a dontési jog nem tartozik a felettese hataskérébe.

5.4.3. Felelés az eldirt adatszolgdltatasok (szakmai és statisztikai jelentések) és
szakvélemények elkészitésének hatéaridére t6rténd teljesitéséért.

54.4. A feladatellatast veszélyeztets koriilmény észlelése esetén kételes intézkedést
kezdeményezni a felettesénél. ' '

5.4.5. Felelés a jogszabalyok, az utasitisok és szabalyzatok betartasaért, ezek
alkalmazasaért. -

5.5. Az osztalyvezet6t tavolléte vagy tartés akadélyoztatdsa esetén a kijelslt tigyintézo
helyettesiti.

6. A természetvédelmi 6rszolgalat-vezeté feladat- és hatdskore

6.1. Az Igazgatésag Természetvédelmi Orszolgalata kézvetlen iranyitasat, feliigyeletét a
természetvédelmi érszolgalat-vezetd latja el.

6.2. A természetvédelmi 6rszolgalat-vezetd tevékenységét — osztalyvezet6i, vagy
igazgatohelyettesi besorolassal — az igazgat6 irdnyitasa alatt végzi.



6.3. A természetvédelmi Orszolgédlat-vezetd az osztilyvezetOk részére meghatdrozott
jogokon és kotelezettségeken til gondoskodik:
a) a természetvédelmi 6ri munka, valamint a polgari természetéri munka feltételeinek
megteremtéserol;

b) az 6rok szolgalati igazolvannyal, jelvénnyel, egyenruhaval, valamint a sziikséges
technikai eszkdzokkel valo ellatasarol, és ellenérzi ezek szabélyszerii hasznélatat;
c) a szolgalati fegyelem megtartasarol,
d) az 6rszolgalat feladatellatasanak megszervezéserol,
e) feladatkorével osszefliggésben tartja a kapcsolatot a Rendérs€ggel, mas hatosagokkal és
vagyonvédelmi szervekkel (erdészeti szakszemélyzet, mez60r, vador, erdészeti vagyonor
stb.), valamint felelés az ezen szervekkel kotott egyiittmikodési megéllapodasok
megkotéséért, aktualizaldsaért; _
f) a'természetvédelmi 6rok szolgalati fegyverrel torténd ellatasarol,
g) az allami természetvédelmi Orszolgdlat munkdjanak segitésére polgari természetor
csoportokat szervez a miikodési teriilet sziikségleteinek megfeleld létszdmban. Megszervezi
ezen polgéari természetérok vizsgztatasat, tovabbéa az orszolga}at tagjai kozul kijeldli a

kapcsolattarto személyeket.

6.4. A természetvédelmi oOrszolgilat-vezetdt tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a-
természetvédelmi Orszolgalatvezeto-helyettes helyettesiti.

7. A természetvédelmi tajegységvezeto feladat-, és hataskore

7.1. A természetvédelmi tdjegységvezetok jogallasa:

7.1.1. A természetvédelmi tajegységvezetd (a tovabbiakban: tajegységvezetd) az irdnyitasa
ala tartozo tajegységben irdnyitja és feliigyeli a természetvédelmi kezelési tevékenységet.
7.1.2. A tajegységvezetdket az igazgato jeldli ki a Termeszetvedelml Orszolgélat tagjai

koziil.

7.2. A tajegységvezetdt tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az éltala a szolgalati naploba
bejegyzéssel kijelolt természetvédelmi teriilet-feligyelo, érkeriilet-vezetd helyettesiti, ezek
hidnyéaban pedig az 6rszolgalat-vezetd altal kijelolt masik tajegységvezetd.

7.3.1. Feladata az Orszolgalati Osztilyvezeté irAnyitdsaval a tdjegység munkajanak
szervezése. :

7.3.2. A felugyelete alatt miik6dé termeszetvedelml terlilet-feliigyel ok, orkerulet—vczetok
és teriilet6rok munkdjanak szervezése, irdnyitasa, feliigyelete.

7.3.3. Gondoskodik a tajegység feladatterve és kilonbozd jelentései, tdjékoztatodi
* elkészitésérol.

7.3.4. Részt vesz a tajegységet érintd szerz6dés eldkészitési feladatok elvégzésében.



7.3.5. Részt vesz a pélyazati kifrasok figyelésében, belsd kijelolés alapjén a palyazatok
készitésében, el6készitésében, lebonyolitasaban.

7.3.6. Gondoskodik a tjegység feladatainak teljesitésérol és az azok hatékony
veégrehajtasat akadalyozé koriilmények fennallasat haladéktalanul jelzi az &rszolgalat-

vezetdnek.

7.3.7. Sziikség szerint szakmai iranymutatist kér a funkcionalis osztalyoktdl az egyedi
uigyekben. '

7.4. A tajegységvezettk feleldssége:
7.4.1. Felelds a tdjegység feladatainak szakszerti, jogszerl(i és hataridére torténé ellatasaért.

7.4.2. Felelés a tijegység munkatervében meghatdrozott szakmai feladatok é&s a
feladatkorbe tartozé munkdk — megfeleld mindségben és idében torténd — végrehajtasaért,
illetve a végrehajtas ellendrzéséért. -

7.4.3. Felelés mindazokért, a tajegység irdnyitasaval kapcsolatos intézkedéseiért,
“amelyekben a dontési jog nem tartozik a felettese hataskérébe.

7.4.4. Felelés az elirt adatszolgaltatiasok (szakmai és statisztikai jelentések) és
szakvélemények elkészitésének hataridére torténd teljesitéséért.

74.5. A feladatellatast veszélyeztetd koriilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni az Orszolgélat-vezeténél, illetve az Orszolgélat-vezet6 tajékoztatisa mellett
az egyes funkciondlis osztdlyoknal, szervezeteknél.

7.4.6. Felelds a jogszabalyok, az utasitisok &s szabalyzatok betartasaért, ezek
alkalmazasaért, :

7.4.7. 1dészakonként allapotjelentést készit a védett teriiletekrdl.

7.4.8. Kozremiikodik a természetvédelmi szempontbol kiemelt oltalmat érdemld teriiletek
védetté nyilvanitasanak elokészitésében.

7.4.9. Kozremikodik a kezelési tervek készitésében. _
7.4.10. Lehet6séghez képest tudomanyos kutatast kezdeményez, illetéleg abban részt vesz.

7.4.11. A mikodési teriiletén 1évé gazdalkodokkal, tertilettulajdonosokkal egyezteti a
kezelési eldirasokat és gondoskodik azok betartasardl.

8. Az iigyintézdk feladat-, és hatdskére

8.1. Az ligyintéz6 a munkatervben és a munkakori leirasban megallapitott, illetve a vezetd
altal meghatarozott feladatokat — a felettesétdl kapott utmutatds és hataridsk



figyelembevételével — a jogszabélyok, szakmai eldirdsok, egyéb rendelkezések és az
ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartisaval végzi. Ennek keretében gondoskodik az
iigyek érdemi dontésre vald el6készitésérdl, felhatalmazas esetén kiadmanyozasardl,
valamint a végrehajtas szervezésérol. ,

8.2. Az ligyintéz0 — a részére meghatdrozott kérben — onalléan latja el feladatat, felelos
sajat tevékenységéért, tovabbd munkaterilletén az Igazgatésdg munkatervének
megvaldsitasaért. '

8.3. Az lgyintéz6 jogosult és koteles intézkedést kezdeményezni munkavégzését
akadalyozé koriilmény esetén vezetdjénél.

8.4. Megilleti az a jog is, hogy a felettesének utasitasatol eltéré véleményét az ligyiraton
feltlintesse.

8.5. Az ligyintéz6 a kapott utasitidsok €s hataridék figyelembevételével munkateriiletén
felelds az Igazgatdsdg, illetve a szervezeti egység allandé €s id6szakos célkitiizéseinek
érvényesitéséért, a vezetd altal adott feladatok, eseti megbizasok szakszer(i és hataridében

torténo teljesitéséert. ‘

8.6. Az ligyintézét akaddlyoztatisa vagy tavolléte esetén a munkakori leirdsiban
meghatarozott iigyintézé, vagy a kozvetlen felettese altal esetenként kijelolt masik
iigyintéz helyettesiti.

9. Az iigykezelok feladat-, és hataskore

9.1. Az iigykezel a munkakori leirdsban részére megéllapitott, illetve a kézvetlen vezetdje
altal kiadott feladatokat a kapott utasitdsok ¢&s hataridok . figyelembevételével, a
jogszabalyok és ligyviteli szabalyok ismeretében és betartasaval végzi.

9.2. Tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén a kozvetlen vezetdje altal kijelslt masik
ligykezelO helyettesiti.

10. A fizikai alkalmazottak feladat-, és hatiskore
10.1. A fizikai alkalmazott tevékenységével segiti a vagyonkezeldi, az érdemi ligyintéz6i,
valamint az tigyviteli feladatok ellatasat, és ellatja mindazokat a feladatokat, amellyel — a

munkakori leirdsdban foglaltak szerint, valamint azon til is — a munkaltatéi jogkor
gyakorldja megbizza. '

10.2. Tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén a kozvetlen vezetdje altal kijelolt masik
munkavallalé helyettesiti.

IV.FEJEZET



AZ IGAZGATOSAG MUKODESERE VONATKOZO SZABALYOK

1. Az Igazgatésag értekezletei

1.1. Evindito értékeld és feladatszabé Ertekezlet
1.1.1. Az évindit6 allamtitkari értékeld, feladatszabd értekezlet utan az igazgaté Evindité

értékeld és feladatszabé Ertekezletet hiv dssze az elvégzett feladatok éves osszefoglalasa,
értekelése, €s a jovobeni feladatok meghatarozasa érdekében.

1.1.2. Az Evindité értékels és feladatszabé Ertekezleten az Igazgatésag valamennyi
munkatarsa koteles részt venni. Az értekezletre meghivét kapnak az Igazgatdsag nyugdijas
munkatarsai, és — az igazgaté dontése alapjan — az Igazgatosaggal szerzédésben allo
vallalkozok, valamint az Igazgatosaggal kapcsolatban 4116 szervek képviseldi is.

1.1.3. Az Evindito értékeld és feladatszabo Ertekezletet az 1gazgato vezeti.

1.1.4. Az Evindité értékeld és feladatszabé Ertekezleten beszamolasra kotelesek korét az
igazgatd hatarozza meg. ' |

1.1.5. Az Evindité értékeld és feladatszabo Ertekezlet résztvevdi tavollétiik, vagy
akadalyoztatasuk esetén kotelesek ezt a korillményt az igazgatonak elzetesen bejelenteni.
Az Evindité értékeld. és feladatszabé FErtekezletr8l valo tavollétet az igazgato
engedélyezheti. Amennyiben beszamolasi kotelezettséggel terhelt munkatars marad tavol
az Evindité értékeld és feladatszabd Ertekezletrél, gy az éves beszamolé megtartisa
“érdekében koteles helyettesitésérsl megfeleléen gondoskodni.

1.1.6. Az értekezletr6l irdsos emlékeztetdt kell felvenni.

1.2. Havi Igazgatéi Ertekezlet

1.2.1. A Havi Ertekezlet elsddleges célja, hogy az ott adott beszamolok szélesebb korben
adjanak téjékoztatést az Igazgatésdg valamennyi szervezeti egysége, valamint a
- Természetvédelmi Orszolgdlat munkajardl, a kiemelt és aktualis feladatokrél, az azokban

tett és teend6 intézkedésekrol. :
1.2.2. A Havi Ertekezle’f helyét és idejét az igazgatd jeloli ki.

1.2.3. A Havi Ertekezletet az igazgatd, tavollétében, vagy akadalyoztatdsa esetén az altala
kijel5lt igazgatShelyettes vezeti. |

124. A Havi Ertekezleten beszamolasra kételesek az igazgatohelyettesek, az
osztalyvezetdk, a Természetvédelmi Orszolgélat vezetSje, valamint a Tajegységvezetok,
akadélyoztatasuk esetén az altaluk megjelolt beosztott munkatarsak.

1.2.5. A havi értekezlet kotelezo résztvevoi:
a) igazgatéhelyettesek



b) osztalyvezetdk }
¢) Természetvédelmi Orszolgalat vezetdje

d) tijegységvezetdk :
e) az Igazgatdsag igazgatdja altal meghatirozott kormanytisztviselé — kivéve a Titkarsag

- munkatarsait.

1.2.6. A Havi Ertekezlet kotelezd résztvevéi tavollétiik, vagy akadélyoztatasuk esetén
kotelesek ezt a koriilményt az igazgaténak elSzetesen bejelenteni. A Havi Ertekezletrsl
valo tavollétet az igazgat6 engedélyezheti.

1.2.7. A Havi Eﬂékezlctekrél irasos emlékeztetdt kell felvenni.

1.3. Heti Vezétt’ii Ertekezlet:

1.3.1. A Vezetdi Frtekezlet az igazgatd részére dontés-eldkészitést végzo, illetdleg
tajékoztatasat szolgélo, valamint helyzetelemz6 és feladat-meghatérozé tanacskozas.

1.3.2. A Vezetdi Ertekezletre hetente egy alkalommal — éltalaban a hét els6 munkanapjan —
kertl sor.

1.3.3. A Vezetbi Ertekezletet az igazgatd hivja Ossze és vezeti azt.

134. A Vezetdi Ertekezlet 4llando résztvevéi: igazgato, igazgatéhelyettesek,
osztalyvezetdk és a Természetvédelmi Orszolgélat-vezetd, esetenkénti résztvevoi: az
igazgaté altal meghivott személyek.

1.4. Osztalyvezetéi Ertekezlet

1.4.1. Az Osztélyvezetdi Ertekezlet feladatértékeld, feladat-meghatarozd értekezlet,
amelyen az el6z6 Osztalyvezetdi Ertekezletet kovetd id8szak feladatainak értékelésére,
valamint az 1j feladatok meghatirozasara keriil sor tdjékoztato, illetdleg beszamold

jelleggel.

1.4.2. Az osztdlyvezetd sziikség szerint, ‘de legalabb évi hat alkalommal kotelesek
Osztalyvezetdi Ertekezletet tartani.

1.4.3. Az Osztalyvezetbi Ertekezletet az osztalyvezetd hivja dssze, és vezeti azt.

1.44. Az Osztélyvezeti’ii Ertekezletek napirendjét az osztilyvezetd hatdrozza meg azzal,
hogy az osztalyértekezleten elsésorban az aktuélis feladatokat kell megtargyalni, valamint
a mar elvégzett feladatok értékelését kell elvégezni.

1.45. Az Osztalyvezetdi FErtekezlet résztvevéi kotelezd jelleggel: az osztaly
kormanytisztviseldi és tigykezel6i. Az Osztalyvezetdi Ertekezlet helyérdl és idépontjardl az
osztalyvezetd az értekezlet el6tti vezetdi tilésen koteles tdjékoztatni az igazgatot és az



igazgatohelyetteseket, akik az Osztilyvezetdi Ertekezleten déntésiiktd] fliggben részt
vehetnek.

1.4.6. Az Osztalyvezet6i Ertekezletekrsl emlékeztetst kell felvenni. Az osztalyértekezletrdl
az osztalyvezetd a soron kovetkezé vezet6i iilésen széban beszamol.

1.5. Orszolgalati Ertekezlet

1.5.1. Az érszolgélati ¢rtekezlet feladatértékeld, feladat-meghatrozé értekezlet, amelyen
az Orszolgalat féléves és éves munkdjénak értékelésére, az ) feladatok meghatérozaséra,
valamint az érszolgalat miikdtetésével kapcsolatos problémak, javaslatot megvitatisara
keriil sor.

1.5.2. Az Orszolgalati Ertekezletre évente két alkalommal keriil sor, az igazgato altal — a
természetvédelmi drszolgalat vezetbjének javaslata alapjan — kijel6lt napon és helyen.

1.5.3. Az Orszolgalati Ertekezletet a Természetvédelmi Orszolgalat vezetdje hivja Gssze és
vezeti azt. ‘

1.5.4. Az Orszolgalati Ertekezlet résztvevdi kotelezd jelleggel: a &rszolgélat-vezetd,
szakmai igazgatohelyettes, természetvédelmi 6rok. Az Orszolgalati FErtekezletre az
igazgat6t, illetdleg az igazgat6 4ltal megnevezett tovabbi vezetdt, illetdleg tigyintézét
minden esetben meg kell hivni. : :

1.5.5. Az Orszolgélati Ertekezlet résztvevéi tavollétik, vagy akadélyoztatdsuk esetén
kotelesek ezt a korllményt az orszolgdlat vezetSjének eldzetesen bejelenteni. Az
Orszolgalati Ertekezletrdl val6 tavollétet az igazgat6 engedélyezheti.,

2. A munkacsoport

2.1. Az igazgatb a tobb szervezeti egység feladatkorét érinté szakmai feladat ellatésara,
~meghatérozott  feladatok elvégzésére folyamatosan, vagy alkalmilag miikodd
munkacsoportot hozhat létre.

22. Az igazgaté a munkacsoport létrehozasarél széld munkaltatéi intézkedésben
meghatarozza a munkacsoport sziikséges 1étszdmat, feladatat, vezet6jét (igazgatohelyettes,
vagy osztalyvezetd) és tagjait.

2.3. A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkﬁzelﬁésﬁ, a kiilonb6z6
szakteriiletek kiemelt egyiittmiikodésén alapul6 hatékony megoldésa, az ehhez sziikséges
intézkedési javaslatok kidolgozasa, és az intézkedések végrehajtésa.

2.4. A munkacsoport tagjait tavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén a helyettesitésiikre
egyébként jogosult és kételes munkatars helyettesiti.

3. A Nemzeti Park Tandcs miikédése



3.1. A nemzeti park tanacsok létrehozasardl szolo 5/2005. (K.V.Ert.5.) KvVM utasitas
alapjan az Igazgatdsag mellett, az Igazgatdésdg munkéjanak tudoményos megalapozésa,
szakmai segitése, tarsadalmi timogatottsaganak névelése érdekében Nemzeti Park TanAcs
(a tovabbiakban: NPT) mukddik. ‘

3.2. Az NPT tagjait az Igazgatosag miilkodési teriiletén tevékenykedd, a tudomanyos élet, a
szakmai szervezetek, illetbleg az oktatas-képzés kiemelkedd képvisel6ibdl az igazgatd
javaslatara a VM kornyezet- és természetvédelemért felel6s helyettes allamtitkara kéri fel a

részvételre.

3.3. Az NPT miikodésével szakmai, tudoményos hétteret biztosit az Igazgatosig
munkéjadhoz, és egyben segiti tarsadalmi integracidjat. Feladata, hogy tanacsaival és
javaslataival timogassa a természetvédelem stratégiai JeIentosegu a tarsadalom szamara

fontos kérdéseinek megoldasat.

3.4. Az NPT iigyrendjét ¢s ¢ves munkatervét sajat maga allapitja meg; a miikodésével
kapcsolatos kiadasokat az Igazgatosag koltségvetésében biztositja.

V.FEJEZET
AZ UGYINTEZES ALTALANOS SZABALYAI

1. Eves munkaterv
1.1. Az Igazgatdsag f6 feladatait éves munkaterv foglalja dssze.

1.2. Az igazgato éltal megadott hatariddig az egyes szervezeti egységek éves munkatervi
javaslatat az osztalyvezetdk készitik €ld, és a szakmai igazgatohelyettes utjan jovahagyasra
benytjtjak az igazgatonak. .

1.3. Az egyes szervezeti egységek dltal benyujtott munkatervi javaslatokat a szakmai
igazgatOhelyettes 4llitja Ossze, és terjeszti fel jovahagyasra az igazgato felé.

1.4. Az éves munkaterv Osszeallitdsanal figyelembe kell venni a VM 4ltal jelzett szakmai
iranyelveket, elvarasokat, az Igazgatdsag fejlesztési tervet, az Igazgatdsag targyévi kiemelt
eldiranyzatdban meghatarozott és finanszirozott feladatokat, az elnyert és varhat6an
tdmogatott palyazatokhoz kapcsolodd feladatokat, valamint az elozo évi munkaterv
megvaldsitasanak tapasztalatait és eredményeit is.

1.5. Az éves munkatervben részletesen meg kell hatarozni az ellatandé feladatokat, a
feladatok elvégzésének hataridejét és a felel@soket.



1.6. A munkaterv féléves és éves teljesiilésérdl a felelésként meghatérozott ligyintézdk — az
igazgato altal megszabott hataridéig — frasban elkészitik beszamoldjukat, majd azt a
szervezeti egységiik vezetdje utjan felterjesztik a szakmai igazgatohelyetteshez.

1.7. Az egyes szervezeti egységek 4altal benyujtott féléves/éves munkatervi beszamolok
alapjan az Igazgatosag féléves, illetbleg éves munkatervi beszdmolojat a szakmai
igazgatohelyettes 4llitja dssze, és terjeszti fel j ovahagyasra az igazgat6 felé.

1.8. Az Igazgatésig jovahagyott éves munkatervének és a munkatervi beszamoloknak a
VM-hez torténd felterjesztésérdl a szakmai igazgatdhelyettes kételes gondoskodni.

2. A munkavégzés altaldnos szabdlyai

2.1. Az Igazgat6sig valamennyi vezetdje és munkatarsa kételes az igazgatdsagi feladatok
végrehajtasaban egylittm{ikddni. A munkavégzésiik soran tudomésukra jutott, de mi4s
szervezeti egyseg feladatkorébe tartozé tényt, adatot, tapasztalatot kételesek haladéktalanul
‘az érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani. Az 6nallé szervezeti egységek kozotti
egyuttmiikddés kialakitasaért az onall szervezeti egységek vezetéi a feleldsek.

2.2. Az egyes szervezeti egységek feladataikat sajat munkatarsaik ltal kételesek ellatni.
Ez nem ¢érinti a szervezeti egység vezetSjének azt a jogat, hogy a feladat szakszerii
megoldasahoz eseti jelleggel kiilsé szakértd bevonasat kezdeményezze az igazgatonal.

2.3. Az Igazgatd, és az igazgatOhelyettesek kivételével vezetd az iranyitdsa ald nem
tartozg szervezeti egység munkatarsai részére utasitast nem adhat.

2.4. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek vezetdi é€s ligyintéz6i
kotelesek olyan ligynek az intézésére is, amely a jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat,
az Igazgatdsag belsé szabélyzatai, vagy a munkakdri leirds szerint més szervezeti egység,
vagy ligyintéz6 feladatkorébe tartozik.

2.5. Az utasitasok Végrehajtését — ha az utasitdst adé kifejezetten ellentétesen nem
- rendelkezik — a szolgélati ut megtartasaval kell teljesiten.

- 2.6. Az Igazgatésdg miikodését szabalyozé igazgatoi utasitasok, korlevelek, iigyrend, stb.
elkészitése a szabélyozas targya szerint feladatkérrel rendelkezd szervezeti egység
feladata. A tervezetek aldirdsra val6 felterjesztése az érintett szervezeti egyseég vezetdjének

a feladata és kotelessége.

2.7. A beérkezd iratok tligyintézére szignalasa az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt
szabalyok szerint torténik. Az irat tigyintéz6jének kijelolésére az Igazgato, illetve az altala
kijelolt vezetd jogosult. Az tigyintéz§ kijelslése soran a jelen SzZMSz-ben és a munkakdori
leirasokban foglaltakra, az iigy jellegére és az ligyintéz6k munkaterhére kell figyelemmel

lenni.

3. Tajékoztatasi kitelezettség



3.1. A vezetd koteles az irdnyitdsa ala tartozé munkatérsakat rendszeresen tdjékoztatni a
feladataik ellatasdhoz sziikséges dontésekrol €s szolgalati utasitisokrol, tovabba az egyes
konkrét tigyek és feladatok megoldasdhoz nélkiilozhetetlen tényekrol, elvekr6l és
dontésekrdl. Amennyiben a vezetd ezen kotelezettségének a beosztott vezetd vagy
ligyintéz6 irasbeli kérelme ellenére sem tesz eleget, a beosztott vezetd és az ligyintézd az
iranyitast gyakorlo vezet6 feletteséhez fordulhat.

3.2. A munkatarsak haiadéktalanul kotelesek tajékoztatni vezetﬁjrﬁket, amennyiben a
munkajuk soran szakmai vagy kozéleti szempontbdl érzékeny iigyben érkezik hozzajuk
megkeresés, illetve ilyen ligyben intézkedést kell tennitik.

4. Feleldsség az ligyintézés szinvonaldért és az ligyintézési hatiridok betartasiért

4.1. Az tigy érdemi ligyintézésére koteles tigyintézd koteles az tigy elintézése érdekében a
jogszabalyokban, a kozjogi szabalyoz6 eszkdzdkben, a szakmai kovetelményekben,
valamint a Kttv.-ben, az Mt-ben tovdbbd az Igazgatésdg belsé szabalyzataiban,
utasitasaiban meghatarozott 4ltalanos eldirasok betartdsaval, az érdekelt szervezeti
egységekkel, vezetdkkel, tgyintézdkkel egylttmiikodve ‘a szilkséges intézkedéseket

megtenni.

4.2. Az ugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok, az Igazgatosig belsd szabdlyzatai,
utasitasai, valamint az igazgato, illetdleg a felettes vezetd altal eldirt hataridében torténik.

4.3. Jogszabalyban, stb. eldirt tigyintézési hataridé hidnyaban az tigyek intézésére a feladat
kiad4sa soran megallapitott egyedi ligyintézési hataridd az irdnyadod.

4.4. A hataridot naptari napban, illetve 6raban kell meghatarozni. A hatdrid6 szamitdsanak
kezd6 napja az iktatds napja, befejez6 napja pedig a regisztralt tovabbitas napja. '

4.5. Az lgazgatdésag vezetOi — beleértve a tajegységvezetOket is — az ligyintézoket az
elvégzendé feladatokrdl, a vezetdi elvarasokrol, a munkavégzéshez sziikséges
koriilményekrél, adatokrodl, informdacidkrdl, megvalositasi feltételekrdl és egyéb témaban
fontos tudnivalokrél tajékoztatni kotelesek. A tdjékoztatds torténhet szoban, az iigyintézd
részére torténd feladat kijelolésekor, értekezleteken, vagy az anyagok, okmanyok, iratok
stb. rendelkezésre bocsatasaval.

4.6. Az ligyintéz6 feladatai iitemezése, illetdleg ellatdsa sordn ugy koteles eljarni, hogy a
sziikséges vezet6i jovahagyas a hatdrido lejarta elott, ésszerii idoben beszerezhet legyen.

4.7. Ha az iigy az el6irt hatarid6 alatt érdemben nem intézhet6 el, az ligyintéz6 a késedelem
okardl és az ligyintézés varhatd idOpontjarol felettesét koteles irasban értesiteni, €s
intézkedést, utmutatast kezdeményezni.

4.8. Az lgyeket intézd Ulgyintézok, vezetdk kotelesek az elvégzett feladataikrdl
beszamolni, tajékoztatast adni a feladatot elrendeld vezetd részére. A feladat megvalositdsa



soran fellépd problémakrol, egyéb akadalyozé kériilményekrél az ligyet intéz6 ligyintézo,
vezetd az elrendel6 vezetd felé haladéktalanul tajékoztatasi kotelezettséggel rendelkezik.

4.9. Az tigyintézés szinvonaldért és a hatarid6k betartdsdért az iigy intézésével megbizott
személy jogszabalyban megéllapitott feleldsséggel tartozik. -

4. 9. Az ligyintézés szakmai kovetelményeit, beleértve az lgyiratok kezelését, az allamtitok
¢s a szolgalati titok megdrzését, az adatvédelem és a kozérdekii adatok nyilvanossiaganak
biztositasat, jogszabalyok, valamint igazgatoi utasitasok és szabalyzatok tartalmazzak.

4.10. A munkatarsaknak munkavégzésre alkalmas allapotban, a beosztashoz és
feladatkorhdéz igazodé ruhdzatban - sziikség szerint egyéni  védofelszerelésben,
munkaruhazatban — kell megjelennie. A Természetvédelmi Orszolgélat tagjainak
megjelenésére, ruhdzatira a Természetvédelmi Orszolgélat Szolgalati Szabalyzatdban

foglaltak az irAnyadoak.
5. Szervezeti egységek egyiittmiikodése az iigyintézésben

5.1. Ha az ligy tobb szervezeti egység ligykorét érinti, vagy az elintézés t5bb érdekelt
szervezeti egység véleménye alapjan az egységes igazgatdsagi allasfoglalas kialakitasabol
all, az ligyintézésre az ligy targyanak megfeleld illetékes szervezeti egység:

a) az ligyet megkiildi véleményének kozlése végett valamennyi érdekeltnek;

b) a sziikségeshez képest egyeztetést folytat le az érdekelt egységekkel az egységes
igazgatosagi allaspont kialakitasa végett; - _

c) Osszehangolja az érdekeltek véleményét, vagy pedig a vitas kérdéseket Osszefoglalja és a
felettes vezeto elé terjeszti dontés végett.

5.2. A tobb szervezeti egységre kiterjedd ligyintézés soran felmeriilé kapcsolatok zavara
vagy az ettd] eltérd munkakapcsolatok esetén szervezeti egységeken beliil az osztalyvezetd,
szervezeti egységek kozott a szervezeti egységvezetdk, megegyezésilkk hidanydban az
igazgatohelyettesek, illetve az igazgat6 végzi el a sziikséges koordinaciét.

53. A szervezeti egységek vezetdi — beleértve a tdjegységvezetdket is — kotelesek
egylittmiikodni a feladatok elldtdsaban, de egyes szervezeti egységek vezet6i, illetve mas
személyek, tobb szervezeti egységre kiterjed6en dsszefogd, koordinalé feladattal bizhatéak

meg.

5.4. Kilonboz6 egységek véleményének elézetes munkakori egyeztetését, az ligy dontésre
valé el6készitése soran, az ligyintézés szintjének megfelelen, elsdsorban az illetékes
egység ligyintézdje kezdeményezi és folytatja le.

5.5. Az ugyintézésre illetékes egység ligyintézdje a kozolt, illetve egyeztétett véleményben
kifejtett, sziikség esetén azok Osszehangoldsaval kialakitott egységes allasfoglalds alapjan
késziti el, €s terjeszti el a tervezetet kiadményozés végett.



5.6. Az iigy elintézéséért és a sziikséges egységek kozotti koordinacié lebonyolitasaért az
igyintézésre kijelolt egység vezetdje felelds.

5.7. Az illetékes vezetd koiteles az irdnyitdsa ala tartozé munkatdrsakat rendszeresen
tajékoztatni feladataik ellataséhoz sziikséges dontésekrél utasitasokrol és az iigyek
megoldéasahoz nélkiilszhetetlen tényekrdl, elvekrél, dontésekrol. '

5.8. A tajegységek vezet6i a kapott feladatokrdl, illetve azok végrehajtasarol az
drszolgalat-vezetdt folyamatosan tdjékoztatni kotelesek.

6. A munkakorok atadas-atvételének rendje

6.1. Az Igazgatosag dolgozdinak munkakérét — amennyiben személyiikben valtozas
torténik — 4 példanyban késziilt jegyzOkonyv felvétele mellett kell atadni, illetve atvenni.
Az 4tadas-atvételi jegyzokonyv 1-1- példanya a munkakor ataddjat, valamint atvevojét,
tovabba a kozvetlen felettest illeti, mig 1 példanyt a személyzeti ligyintézd részére kell
4tadni a jegyzOkonyv keltét koveté 8 munkanapon beliil.

6.2. A munkakor atadas-atvételénél a kozvetlen felettesnek — akadélyoztatésa esetén az
altala kijelolt személynek — jelen kell lennie.

6.3. A munkakor atadas-atvételi jegyzokonyvet mind a munkakort 4tado, mind a
munkakért atvevo személyeknek, tovabba kozvetlen felettesiiknek is ald kell irnia.

6.4. Az atadas-atvételrdl késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) az atadas-atvétel idopontjét, az abban részt vevo személyeket;

' b) az atadott munkakdrrel kapcsolatos altalanos jellegii tajékoztatast, a jellemz6 adatokat;
¢) az atadott folyamatban 1évd konkrét ligyeket, az azokban teendd intézkedéseket,
megjegyzéseket;

d) az atadas targyat képezd okmanyok, utasitdsok, munkaeszk6zok felsorolasat;

e) az anyagi felel6sséggel jaré munkakorok atadasakor csatolni kell a leltarrdl készitett
jegyzOkonyvet, valamint a munkakort 4tvevd dolgozé anyagi felelSssége
tudomasulvételérdl sz6l6 nyilatkozatot;

f) az atadas-atvételkor jelenlévok aldirdsat.

6.5. Az 4tadéas-atvételi eljarast a dolgozd felmentését, munkakor valtozasat kovetden
azonnal, de legkés6bb a munkakor-valtozast megelézéen be kell fejezni. Ha a munkakor
betdltésére uj dolgozdét még nem jeldltek ki, a munkakort a kozvetlen vezetonek kell

atvenni.
7. Az iigyiratkezelés szabalyai

7.1. Az Igazgatosagon az ligyiratkezelés az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint
torténik.



7.2. Az Igazgatésaggal kormdanyzati szolgalati jogviszonyt, munkaviszonyt létesitett
valamennyi dolgozé kotelessége, hogy feladatait legjobb tudasaval lelkiismeretesen,
hatéarid6re, magas szakmai szinvonalon az iigyintézésre vonatkozo altalanos szabalyok és
eldirdsok szerint végezze, munkajaval elbsegitse az agazati célok kovetkezetes
megvaldsitdsat. Az ligyintézés szinvonaldért és a hataridék betartdsaért az ligy intézésével
megbizott személy feleldsséggel tartozik.

7.3. Az Igazgatésaghoz beérkezett iratok esetében a Jogi €s Igazgatasi Osztaly keretében
miikodo, intézkedési feladatokkal megbizott dolgozo az érkeztetett iratot az ligyintézd
kijelolése (szignalas) végett koteles az igazgatonak, tavolléte esetén az igazgatd altal az
Iratkezelési Szabalyzatban kijelslt vezetének iratonként bemutatni, illetve 4tadni. '

7.5. Az lgazgat6sag azon vezetbje, ligyintézbje, aki az ugyiratkezelés szabalyait nem
megfeleld modon és nem hataridére teljesiti, megszegi a kinevezésben vallalt
kotelezettségét, vele szemben a Kttv.-ben meghatérozott jogkovetkezmények
alkalmazhatok. A munkaviszonyban 4116 dolgozdkra az Mt. rendelkezései az iranyaddak.

7.6. A feladat ellatasara, vagy az {igy elintézésére irdnyuld tevékenység, altalaban csak
irasban tehetd, igy kiilondsen a helyszini targyalasok anyagat, dontéseket, intézkedéseket,
kotelezettségvallalasokat, szakértdi nyilatkozatokat jegyzkonyvbe kell foglalni és azt
ligyiratként kell kezelni. :

2.1 Elektr_onikﬁs formaban beérkezett vagy tovabbitott iratok ugyanésak ugyiratnak
mindsiilnek, melyek kezelésére az tigyintézés altalanos szabalyai vonatkoznak.

7.8. Tavbeszélo utjan csak akkor szabad intézkedni, ha a masik fél kiléte nem kétséges és a
- sz6beli intézkedés nem iitkozik akadalyba és nem vezet félreértésre.

8. A kiadményoz4s rendje
8.1. Kiadmanyozasi jog az tigyiratok alairasara vonatkoz6 jog.

8.2. Az ugyintézd kézjegyével ellatott irasbeli érdemi intézkedést az igazgatd vagy a
kiadméanyozasra jogosult személy sajit keziileg alairja, és ezzel rendelkezik az irat —
kiadmany — elkiildése, az ligyirat végleges irattérba helyezése irdnt. Névbélyegzé nem, de
elektronikus aldirds a vonatkoz6 jogszabalyok elbirasai szerint hasznalhato.

8.3. Igazgatésagra kotelezettséget jelentd, vagy a jovében jelenthetd szerzodések,
megrendelések €s mas kotelezettségvallalasok csak a gazdasagi igazgatohelyettes, vagy az
altala kijelolt személyeknek a pénziigyi ellenjegyzése mellett kiadmanyozhatéak. Ingatlan
adasvételi szerz6dés esetében, illetve amennyiben jogszabaly a szerzédés érvényességéhez
jogi ellenjegyzést is megkivan, a szerzédést az Igazgatdsag jogtandcsosanak (megbizott
ligyvédnek) is ellenjegyeznie kell.

8.4. A kiadményozisra vonatkozé szabalyok szerint kell eljarni abban az esetben is, ha az
Tgazgatdsag egyik szervezeti egysége a mésik részére, vagy a felettes vezets részére érdemi



allasfoglalast vagy intézkedést tartalmazé iigyiratot tovabbit, vagy az iigyirat érdemi
elintézése végett illetékességbdl véglegesen atadja.

~8.5. Nem tartozik a kiadmanyozasi jog szabalyai ald az a kozbeesd intézkedés, amellyel az
ligyek érdemi intézkedései sordn mas szervezeti egységhez véleményezésre,
allasfoglaléasra, kiegészitésre stb. visszavardlag megkiildik, vagy annak meghatarozott
hatarid6re a nyilvantartasba vételét rendelik el.

8.6. A kiadmanyozas részletes szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

8.7. Kiadmanyozasra jogosult vezeto:
8.7.1. Az igazgaté kizardlagos jogkorébe tartozik a kovetkezd az Igazgatdsagnal

keletkezett ligyiratok kiadmanyozésa.
a) az Igazgatosdg egészének miikodésével, ellendrzésével kapcsolatos intézkedések,

utasitasok;
b) beruhdzasi okményok;
c) munkaltatoi jogkor gyakorlasa korében a kiadasra keriild utasitasok, intézkedések;
d) az Igazgatésag feladatainak ellatdsdhoz sziikséges szervezeti rend kialakitasa belsd
utasitasok kiadasaval; '
e) szabalyzatok kiadasa és modositasa;
- f) minden olyan tigyirat, amelyeknek aldirdsat (kiadmanyozisat) jogszabaly vagy belsd
szabalyzat, igazgatoi utasitas az igazgato6 jogkorébe utal.

8.7.2. Az igazgatdhelyettes az igazgatd tavollétében, 6t helyettesitve kiadményozasi joggal
rendelkezik valamennyi, az Igazgaté kizar6lagos jogkOrébe nem tartozd {ligyirat
vonatkozasaban.

8.7.3. Kiilon igazgatoi utasitasban meghatdrozott kdrben a szakmai és a gazdasagi

igazgatohelyettes, valamint az osztdlyvezetdk 0nallo - kiadméanyozasi jogkorrel
rendelkeznek. '

9. Bélyegz6hasznalat rendje
9.1. Az Igazgaté_éégon hasznalt bélyegzokrol nyilvantartast kell vezetni.

9.2. A bélyegz6k hasznalatanak, nyilvantartdsanak részletes szabdlyait igazgatoi utasitas
szabalyozza.

10. Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozds és ellenjegyzés rendje

A Kkotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas ¢€s ellenjegyzés rendjét a
Kotelezettségvallalas, utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabélyzata
szabalyozza.

11. Allamtitok, szolgslati titok



Allamtitokra a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. evi CLV. torvény (a tovabbiakban:
2009. evi CLV. térvény), szolgalati titokra a Kérnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium,
valamint szervei szolgalati titokkdrének megéllapitasarél szolé 9/2002. (XIL. 23.) KvWM
rendelet Mellékletében (szolgalati titokkéri jegyzék) foglaltak az iranyadaéak.

12. Adatkezelés, adatvédelem

12.1. Az Igazgatésag - az informéci6s dnrendelkezési jogrél és az informacio szabadsagrél
sz6l6 2011. évi CXII. torvény, valamint a kozszolgélati tisztviseldk személyi irataira, a
kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavéllalok személyi irataira és a munkatigyi
nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartisra és kozszolgalati  statisztikai
adatgyiijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozé egyes szabalyokrol sz616 45/2012.
(IIl. 20.) Korm. rendelet, a 2009. évi CLV. tdrvény, valamint az ezekben foglalt
rendelkezések alapjan kiadott Adatvédelmi és adatbiztonssgi Szabdlyzatra figyelemmel
— rendszeresen kozzéteszi elektronikusan vagy mas médon a tevekenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

12.2. A kozérdekli adatok megismerésére irdanyulé igények teljesitési rendjét Kkiilon
igazgatdi utasitas szabalyozza.

12.3. Adatkezelés, adatvédelem szabalyainak kivetésérsl adatvédelmi felelds gondoskodik,
akit az igazgato a kormanytisztviselok koziil nevez ki.

12.4. Az adatvédelmi felels részt vesz a feliigyeletet ellaté szerv altal szervezett oktatéson,-
teljesiti vizsgakotelezettségét. |

13. Szabalyzatok, utasitdsok
A hatdlyos jogszabilyok kotelezé rendelkezése, illetve felhatalmazasa alapjan az

Igazgatdsag a kiilonbozé tevékenységei ellatisénak mddjaira, anyagi és eljérasi szabalyok
megallapitasara szabalyzatokat, utasitdsokat jogosult, illetve kételes késziteni.

14. Egyiittmiikédés, kapcsolattartis iltaldnos szabalyai
 14.1. Az igazgaté képviseli az Igazgatésagot mas szervezetekkel val kapcsolattartésban.
14.2. Az igazgat6 a kapcsolattartasra, az Igazgatosag barmely dolgozdjat kijelolheti.

14.3. Az egyes szervezeti egységek feladatkoriikbe, a korméanytisztviselok pedig
munkakdriikbe tartozé iigyekben egyiittmiik5dd kapcsolatot tarthatnak mas jogi és
természetes személyekkel. .

14.4. A Kkapcsolattartds rendjét egyiittmiikodési megéllapodésban is rogzithetik
egyuttmiikodd felek, amelynek az Igazgatosag képviseletében az igazgaté az alairéja.

15. Képviseleti jog



15.1. Az Igazgatdsagot altalanos elvként az igazgatd képviseli. Képviseleti joga a Polgari
Torvénykonyvrdl szolé 1959. évi IV. torvény. 36. § (2) bekezdésén alapul, amelyet az
abban foglaltak szerint kételes gyakorolni. '

15.2. Képviseleti jogkorét az igazgatd az igazgatOhelyettesekre vagy az IgazgatOsag
barmely dolgozdjara atruhazhatja.

15.3. Az Igazgatdsagot az igazgato vagy az altala megbizott személy képviseli:

a) a vidékfejlesztési miniszterrel, a kornyezetiigyért felelds allamtitkarral, a VM tovébbi
vezetbivel;

b) az orszagos vagy megyei, illetve teriileti hataskori szervek valamint a megyei
korméanyhivatal vezetoivel;

¢) a kiilfoldi tarszervek vezetbivel;,

d) a belfoldi tarsszervek vezetdivel; valamint

e) a megyei kozgyllés elndkével torténd megbesz€l€s, targyalas sorén.

15.4. A _ kikiildott igazgatosagi képviseld kizardlag felhatalmazasa korében, illetbleg a
beosztasabol kovetkezd hataskorében nyilvanithat véleményt. A képviselt allaspontjarol az
igazgatot, és kozvetlen felettesét tdjékoztatni koteles.

16. Kozvélemény, tajékoztatis

16.1. Az Igazgatésag a nyilvanossag elvének minél szélesebb korli gyakorlati
megvaldsitasara munkajarol - a televizion, a radion és a sajton keresztiil — a kozvélemény
tajékoztatasa érdekében folyamatosan tudosit. Tajékoztatdsra kizardlag az igazgatd, illetve
konkrét tigyekben, atruhdzott jogkdrben az 1gazgatohe1yettesek €s az osztalyvezetok
jogosultak.

16.2. Egyedi ligyben az Igazgatésag tevékenységének egy-egy specialis kérdésében mas
kijelolt és esetileg meghatarozott igyintéz6 is adhat t4jékoztatast, amelynek helyességéért
és szakmai szinvonalaért az ligyintézo a felelos.

16.3. Valotlan vagy valés tényeket hamis szinben feltiintetd informécioért a tajékoztatast
ad6 fegyelmi és kartéritési (anyagi) felelosséggel tartozik.

16.4. A sajté tajékoztatasi tevékenységéet kiilon igazgatoi utasitas szabalyozza.
17. Kozérdekii bejelentések, javaslatok, panaszok

17.1. A kozérdekii bejelentések, javaslatok, panaszok intézés€hez a hatdlyos jogszabalyi
rendelkezések, valamint a jogszabalyon alapulé alabbi feliigyeleti mtezkedesek az
irdnyadok:

a) a kozérdeki bejelentés olyan koriilményekre, hidnyossagra, vagy hibara hivja fel a
~ figyelmet, amelynek orvoslasa, illetve megsziintetése a kozosség, illetve a tarsadalom



érdekeét szolgélja. Felhivhatja a figyelmet olyan magatartésra, vagy tendencidkra, melyek
sértik, vagy veszélyeztetik a tdrsadalom érdekét;

b) a kozérdeki javaslat tarsadalmilag hasznos cél elérésére iranyul6é kezdeményezés. A
kozérdekii bejelentés javaslatot is tartalmazhat; '

¢) a panasz olyan kérelem, amely egyéni jogsérelem, vagy érdeksérelem megsziintetésére
iranyul €s elintézése nem tartozik mds, igy kiilondsen bir6sagi, hatdsagi eljarisra, nem
tartozik valamely tételes jog é4ltal szabalyozott forum elé.

17.2. A fentiekben megjeldlt targyt iigyeket szoban, vagy irasban terjesztheti el a
bejelentd, panaszos az Igazgatdsagnal. A szdéban eléterjesztett igyr6l a szervezeti egység
vezetdje koteles jegyzokonyvet felvenni, és azt a bejelentével aliratni. '

17.3. A kozérdekii bejelentések javaslatok, panaszok ligyintézéséért feleldsnek az
- eljarasban be kell vonnia az ligy tirgya szerint érintett szervezeti egységet. A fentiekben
megjelolt targyn iligyeket annak targya szerinti illetékes osztaly intézi. Az iigyfél
beadvanyat véleményezi, illetve elkésziti az elintézéshez sziikséges szakmai anyagot.

17.4. Amennyiben az Igazgatosig hatiskorének, illetékességének hidnyét allapitja meg,
ugy koteles az igyet a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezd szervhez attenni.

VL. FEJEZET

AZIGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE, AZ EGYES SZERVEZETI
EGYSEGEK FELADATA ES UGYRENDJE

1. Az Igazgatosag szervezeti felépitése

1.1. Az Igazgatosig szervezeti felépitését jelen Szervezeti és Miikiodési Szabalyzat 4.
szdmu melléklete tartalmazza.

2. Az Igazgatésag szervezeti egységei

2.1. Az igazgato kozvetlen irdnyitasa ala tartoz6 szervezeti egysegek, személyek:
a) szakmai igazgatdhelyettes; '

b) gazdaségi igazgatohelyettes;

c) Jogi és Igazgatasi Osztély;

d) Természetvédelmi Orszolgélati Osztaly;

e) Belso ellendrzés, belsd ellenér.

2.2. A gazdasagi igazgatOhelyettes irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek:
a) Pénziigyi, Szamviteli és Munkaiigyi Osztaly,
~ b) Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztaly.

2.3. A szakmai igazgatdhelyettes irdnyitisa al tartozé szervezeti egységek:
a) Természetmegorzési Osztaly,



b) Okoturisztikai és Kémyezeti Nevelési Osztély,
c) Palyazatkezelési Osztaly.

3. Az egyes osztalyok feladat szerinti meghatarozasa
3.1. Jogi és Igazgatasi Osztaly

3.1.1. A Jogi és Igazgatasi Osztdly igazgatOsagi szinten igazgatdsi és jogi feladatok,
valamint a jogi képviselet ellatasira milkodtetett osztalyszervezet.

3.1.2. A Jogi és Igazgatasi Osztaly az igazgatd kozvetlen iranyitdsa alatt miikodo szervezeti
egység, amelynek élén osztalyvezetd all.

3.1.3 A Jogi és Igazgatasi Osztalyszervezet keretében végzi tevékenységét az ligykezelés és |
a Titkarsag. '

3.1.4. A Jogi és Igazgatasi Osztaly feladatai:
3.1.4.1. Véleményezi, illetve elkésziti az [gazgatosag altal kotendd szerz6déseket.

3.1.4.2. Gondoskodik az Igazgatosag peres eljérésdkban torténd képviseletérol.

3.1.4.3. Sziikség szerint részt vesz az Igazgatosag altal keszitett kilonb6zd Jelentesek
tajékoztatok elkészitésében, véleményezésében.

3.14.4. Tajékoztatdst nyljt a dolgoz6knak az Igazgatésig tevekenyseget érint6
jogszabalyok valtozasarol.

3.1.4.5. Konkrét tigyekben felmeriild jogi kerdesekben tajékoztatast €s segitséget nyujt az
Igazgatdsag dolgozdi szamara.

'3.1.4.6. Elkésziti az Igazgatdsag szabalyzatait €s az‘ igazgatdi utasitasokat, illetve sziikség
szerint kozremiikodik azok elkészitésében.

3.1.4.7. Ellatia a szabalyzatokkal, igazgatdi utasitdsokkal kapcsolatos el8készitési,
aktualizalasi, nyilvantartasi feladatokat.

3.1.4.18. Koordinalja az Igazgatosag adatvédelemmel Osszefliggd feladatait.
3.1.4.9. Ellatja az esélyegyenldség biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

3.1.4.10. Koordinalja az Igazgatosdg kozérdekii adatainak sajat és kozpontl honlapon
torténd kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

3.1.4.11. Ellatja az Igazgatdsagra érkez6 kiilldemények atvételét, ataddsat, érkeztetését, a
beérkez6 posta bontésat.



3.1.4.12. Elvégzi a kimend ﬁgyiratqk cimzési, postazasi feladatait.
3.1.4.13. Ellatja a kiilon szabélyzat szerint iktatando kiildemények iktatasi feladatait.

3.1.4.14. A vezetbi szignélast kovetSen ellatja az iigyiratok illetékes ligyintézok részére
torténd szétosztasaval kapcsolatos teendéket,

- 3.1.4.15. Ellatja az iratkezeléssel és irattarozassal, az iigyiratok selejtezésével osszefliggd
feladatokat. ; ‘

3.1.4.16. Fogadja az Igazgatosdg kozponti telefonszamara érkezé hivasokat, faxokat, e-
maileket. ‘

3.1.4.17. Ellatja az igazgat6i titkérségi feladatokat.

3.1.4.18. Gondoskodik az Igazgat6sag feladatainak ellatasahoz szlikséges papir, irdszer,
irodaszer beszerzésérodl, azok dolgozok részére torténd szétosztasarsl.

3.1.4.19. Gondoskodik a bélyegzé nyilvantartds vezetésérdl,
3.1.4.20. Folyamatba épitett elézetes és utélagos ellenérzések lebonyolitasa.

3.1.4.21. Szervezi és feliigyeli az Igazgatésag informatikai feladatainak megvalosuldsat az
alabbiak szerint: , :

a) lizemelteti az Igazgatdsag informatikai rendszerét;

b) ellatja a hl6zati rendszer feliigyeletét, karbantartésat;

¢) gondoskodik az irodai alkalmazasok telepitésérol;

d) gondoskodik az informatikai rendszer hibdinak elharitisarl, a virusvédelmi feladatok
ellatasarol; -

e) elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel az igazgatd megbizza.

3.2. A belsé ellendrzés feladat- és hataskore

3.2.1. Az Igazgatésag belsd ellenbrzési teveékenységét a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
tovabba mas idevonatkozé jogszabalyi elbirdsok, nemzetkdzi és magyarorszagi
allamhéztartidsi bels6 standardok és a nemzetgazdasidgi miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutaték és kézikonyv minta alapjan kimunkalt, és az igazgaté Aaltal
jovahagyott Belsd Ellenérzési Kézikonyv szerint végzi.

3.2.2. A belsé ellendrzés kialakitasarél és mikodéséhez sziikséges forrasok biztositasarél
az [gazgatosag vezetdje koteles gondoskodni.

3.2.3. A fuggetlen belsé ellendrzési tevékenységet az Igazgatosag megbizasi szerzddés
forméjaban lattatja el.



32.4. A belsd ellenbrzés fiiggetlenségének Dbiztositasa érdekében kozvetleniil az
Igazgatosag vezetGjének alarendelten végzi a feladatat.

3.2.5. A belso ellendrzés feladata: ;
3.2.5.1. Vizsgalja és értékeli a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak ¢&s szabalyzatoknak wvalo

megfeleltetését.

3.2.5.2. Vizsgélja és értékeli a pénziigyi iranyitasi €s ellendrzési rendszerek miikddésének |
gazdasigossagat, hatékonysagat és eredményességét.

3.2.5.3. Vizsgalja a rendelkezésre 4allo erdforrasokkal valo gazdéalkodast, a vagyon
megOvasat és gyarapodasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatdsagat.

3.2.5.4. A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat €s ajanlasokat tesz,
valamint elemzéseket €s értékeléseket készit a koltségvetési szerv vezetdje szamara a
koltségvetési szerv miikddése, eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, -
elozetes, utolagos és vezetdi ellendrzési és a belsd ellendrzési rendszerek javitasa,

tovabbfejlesztése érdekeben.

3.2.5.5. Ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockézati tényezdk, hidnyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében.

3.2.5.6. Nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan a megtett intézkedéseket:

a) hogy, az Igazgatdsagi célkitlizések elérését veszélyeztetd kockazatokat a
kockazatkezelési rendszer felismerje, és azokat megfeleléen kezelje;

b) hogy, a pénziigyi, irdnyitasi és operativ miikddésre vonatkoz6 adatok, informaciok és
beszamolok pontosak, megbizhatéak legyenek és a megfelelé idében rendelkezésre
alljanak;

¢) hogy, az Igazgatésdg munkafolyamataiban a pénziigyi iranyitési €s ellendrzési rendszer
mindsége megfelels és folyamatos korszerlisitése biztositott legyen;

d) hogy, a rendszerek és eljarasok teljesek legyenek és biztositsdk, hogy az ellenérzések
megfelelé védelmet nyuajtsanak a hibak, szabalytalansdgok ¢és egyéb veszteségek
elkeriilésére; valamint, |

e) hogy az eljarasok Osszhangban legyenek az Igazgatésag atfogod celjalval és
célkitlizéseivel.

3.2.6. A belsé ellendr jogai kiilsnosen:
3.2.6.1. Az Igazgatésdg helyiségeibe — az Igazgatosdg biztonsagi eldirdsaira,
munkarendjére figyelemmel — belépni. |

3.2.6.2. Az ellendrzés targyahoz kapcsoldodd, mindsitett adatot, iizleti titkot tartalmazo
iratokba és mas dokumentumokba, az elektronikus adathordozén tarolt adatokba
betekinteni a kiilon jogszabadlyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi eldirasok
betartasaval, azokr6l mésolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt késziteni, indokolt esetben



az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagy4sa mellett — 4tvételi elismervény ellenében
— atvenni.

3.2.6.3. Az Igazgatc’iség vezetOihez barmikor kézvetleniil is fordulhat.

3.2.6.4. Az ellenbrzések végrehajtaséhoz jogosult az ellendrzott szervezet barmely
alkalmazottjatol irasban vagy széban informaciot kémi.

3.2.6.5. Az igazgat6 engedélyével a vizsgalatba szakértd bevondsat kezdeményezni.

3.2.7. A belso ellendr koteles:
3.2.7.1. Ellendrzési tevékenysége soran az ellenérzési programban foglaltakat végrehajtani.

3.2.7.2. Az ellendrzés megkezdésérél az igazgatot tajékoztatni, objektiv véleménye
kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumokat és kortilményeket megvizsgalni.

3.2.7.3. Megéllapitasait férgyszerﬁen,' a valosagnak megfelelének irasba foglalni, &s azokat
clegendd €s megfeleld bizonyitékkal aldtamasztani. - -

3.2.7.4. Haladéktalanul jelentést tenni az igazgatonak, amennyiben az ellendrzés sorin
kartéritési, biintetd, szabélysértési, fegyelmi eljaras meginditasira okot ado cselekmény
gyanuja meriil fel. '

3.2.7.5. Ellenbrzési jelentést késziteni, az ellendrzési jelentés tervezetét az igazgatdval
egyeztetni. ' ' :

3.2.76. Az eredeti dokumentumokat az ellendrzés lezardsakor hidnytalanul
visszaszolgaltatni. _

3.2.7.7. A tudomasara jutott allami, szolgalati, iizleti titkot megdrizni.

3.2.7.8. Ellendrzési megbizasaval kapcsolatban vagy személyére nézve az
Osszeferhetetlenségi ok tudomasara jutasarél jelentést tenni. :

3.2.7.9. Az ellen6rzés soran készitett iratokat az ellendrzés dokumentéciojaban megérizni,
tovabba a biztonséagi szabélyokat és a munkarendet figyelembe venni. |

3.2.7.10. Evente atfogo értékelést adni az Igazgatosag pénziigyi iranyitdsi és ellen6rzési,
valamint kockéazatkezelési rendszerérél, nyilatkozni a rendszerek megfeleldségérol és
hatékonysagardl.

3.2.7.11. Az lgazgatésig pénziigyi iranyitasi és ellen6rzési rendszeréhez kapcsolodo
minden lényeges megallapitasrél beszamolni, valamint tajékoztatdst adni az esetleges
fejlesztési javaslatairdl. '



3.2.7.12. Rendszeres idOkozonként tajékoztatast adni az éves ellendrzési terv
végrehajtasanak helyzetérol, az elvégzett ellendrzések eredményeirdl, a tervtdl vald eltérés
okairél, valamint a belsd ellenérzés feladatainak az ellatdsdhoz sziikséges személyi és
targyi feltételek meglétérdl.

3.2.7.13. Mas ellendrzési tevékenységek, illetve a nyomon kovetés (kockazatkezelés,
szabalyszerliségi, biztonsagi, jogi, etikai, kornyezetvédelmi kérdések, kiilsé ellendrzések)
vonatkozasaban az egységes szakmai értelmezést, és az e feladatokat ellatd szervezetekkel,
személyekkel a megfelelé koordindciot biztositani, valamint errdl a vezetést rendszeresen

tajékoztatni.

3.2.8. A belsé ellenorzés felel6sségi korébe tartozik:
3.2.8.1. Annak biztositasa, hogy a bels6 ellendrzés hatokorébe tartozé minden ellendrzés

végrehajtasra keriiljon.

3.2.8.2. Az Igazgat6sag belsd ellendrzési egységének a fejlesztése a sziikséges szakmai,
technikai és operativ irdnymutatds megaddsdval, a nemzetkdzi belsd ellendrzési
standardoknak, tmutatdknak és a gyakorlatnak megfelelden.

3.2.8.3. A kockézatelemzésen alapuld stratégiai €s éves ellendrzési terv kidolgozasa,
melynek elkészitésekor a vezetés altal feltart kockazati tényezoket is figyelembe kell venni.

3.2.8.4. A jovahagyott éves ellendrzési tervek végrehajtasa, ideértve a vezetés felkérésére
végzett soron kiviili feladatokat is.

3.3. Természetvédelmi Orszolgilati Osztily

3.3.1. Az Igazgatésag Természetvédelmi Orszolgélatinak vezetésére, tovabba erdészeti és
vadaszati ligyekben szakért6i, természetvédelmi kezeldi vélemény adésara, korzeti erdd,-
és vadgazdalkodasi tervekkel kapcsolatos feladatok ellatdsara létrehozott és miikddtetett

osztalyszervezet.

3.3.2. A Természetvédelmi Orszolgilati Osztaly osztdlyvezetd irényitasa és feliigyelete
mellett végzi a tevékenyseégét.

3.3.3. A Természetvédelmi Orszolgélati Osztaly feladatai:
3.3.3.1. Szervezi és irényitja a szervezetében miik6dd Természetvédelmi Orszolgalatot.

3.3.3.2. Gondoskodik az elkobzott és jogszabdlyban meghatarozott esetekben a
visszatartott, valamint a lefoglalt természeti értékek Orzésérol.

3.3.3.3. Feliigyeli a tiiz- és munkavédelmi megbizott tevékenységét.
3.3.3.4. Ellatja a korzeti erdotervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek

képviseletét, valamint a vidékfejlesztési miniszter Kkorzeti erdl,- €s vadgazdalkodasi
tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elokészitd feladatokat.



3.3.3.5. Kozremiikodik a természetvédelmi kezelési terv tervezetének elkészitésében.

3.3.3.6. Biztositia a Feliigyel6ség hataskorébe tartozd természetvédelmi hat6sagi
eljarasokban a dontéshez vagy a tényallas tisztdzasahoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére all.

3.3.3.7. A Feliigyel6ség megkeresése esetén alaptevékenysége korében kiilon jogszabaly
szerint szakértéként kozremiikodik a természetvédelmi hat6sagi eljarasokban.

3.3.3.8. Feliigyeli és segiti az 6nkormanyzati Természetvédelmi (3rszolgélat0t.

3.3.3.9. Segitséget nyljt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi
Onkormanyzatoknak.

3.3.3.10. Egyiittmiikodik a megjei (févarosi) kormanyhivatal kulturalis Orokségvédelmi
irodajaval, annak kiilén jogszabadlyban meghatirozott kulturalis Orokségvédelemmel
kapcsolatos feladatainak ellatasaban.

3.3.3.11. Koézremiikodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben a természetvédelmi
- szempontbdl védetté nem nyilvéanitott vadonélé noveény,- €s allatvildg (hasznositis alatt
nem all¢ fajainak, valamint vadaszhatd, hal4szhat6 vad,- és halfajok) védelmében, tovabba
a tdjak természetes, illetve természetkdzeli 4llapotinak megdrzésében, a tdj jellegét
meghatarozo természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmében.

3.3.3.12. Kozremiikodik az élohelyek kialakitasaval, kedvezd természetvédelmi
helyzetével, ' fenntartisdval és javitisaval, valamint a sériiltkarosodott él6helyek
helyreallitasaval 6sszefliggd feladatok ellatasaban.

3.3.3.13. Szakmai szempontb6l véleményezi a természetvédelmi targyd pélyazatokat,
sziikség szerint kozremiikodik azok végrehajtasaban. .

3.3.3.14. A miikodési feltételek biztositasanak kezdeményezése az Orszolgalati feladatok
ellatasahoz. :

3.3.3.15. A polgéari természetérok sziikséges létszamanak kialakitdsa, képzésiik,
vizsgaztatasuk és foglalkoztatasuk megszervezése.

3.3.3.16. Az lgazgatésdg munkatarsainak a szolgélati fegyver tartdsdval kapcsolatos
ugyeinek intézése.

3.3.3.17. A természeti értékek védelme érdekében, a miikodési teriileten illetékes
rendvédelmi (renddrségi, katasztréfa-elharitdsi, Nemzeti Ado- 4s Vémbhivatal) szervekkel,
tovabba az érintett vaddszkamarakkal és vadaszszovetségekkel, valamint gazdalkoddkkal
egylittmiikodési megallapodas készitése, és az érintett szervekkel, szervezetekkel és
egységekkel a kapcsolat tartdsa. '



3.3.3.18. A miikddési teriileten az ar- és belviz ellemi védekezéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban torténd kozremiikodés.

3.3.3.19. Vagyonvédelmi (vagyondrzési) feladatok ellatasa.

3.3.3.20. A tajegységek munkajat érint6 funkciondlis kérdésekben egyuttmukodes a
funkcionalis feladatot elrendel® igazgatdsagi ‘belsé szervezettel.

33321 Folyamatba épitett el6zetes és utdlagos ellen('irz'ések lebonyolitasa.

3.3.3.22. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az igazgatdé, vagy a szakmai
igazgatohelyettes megbizza.

3.3.4. A Tajegységek teriileti elv alapjan szervezett és milik6d6 igazgatosagi szervezetek,
melyek vezetbje a tdjegységvezetd. A Téjegységek mikodesi teriilete kiilon igazgatoi
utasitasban meghatarozott teriiletre korlatozodik, amelyek az alabbi feladatokat 1atjék el:

3.3.4.1. A foldrajzi miikodési teriiletiikon a természetvédelmi Orszolgilati tevékenység
ellatasa.

3.3.4.2. Gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatirozott esetekben a
visszatartott, valamint a lefoglalt természeti értékek drzésérol.

3.3.4.3. Kozremiikodik a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és
fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkdzi
természetvédelmi egyezmény hataly ald tartozé teriiletek és értékek természetvédelmi
kezelésével, fenntartésaval kapcsolatos feladatok ellatasban.

-3.3.4.4. Kozremiikodik a teriiletek védetté, illetve a Natura 2000 teriiletté nyilvanitasaval,

tovabba az érzékeny természeti teriiletek, magas természeti értékii teriiletek, okologiai
halézat kijelolésével, 1étesitésével kapcsolatos — kiilon jogszabdlyban meghatarozott —
feladatok ellatasaban.

3.3.4.5. Kozremiikodik a természetv'édehni kezelési terv tervezetének elkészitésében.

3.3.4.6. Kozremiikodik a korzeti erdGtervezés folyamatdban a természetvédelmi érdekek
képviseletét, valamint a vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd,- és vadgazdalkodasi
tervezéssel kapcsolatos jogkorét érint6 elokészitd feladatok ellatasaban.

3.3.4.7. Kozrem(kodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezo természetvédelmi helyzetével,
fenntartdsdval és javitdsdval, valamint a sériiltkarosodott elohelyek helyreéllitasaval

osszefliggh feladatok ellatasdban.

3.3.4.8. Kozremiikodik a védett allatfajok kartételének hatdsagi iigyintézésében.



3.3.49. A regiondlis, kistérségi és helyi szervezetekkel vald kapcsolat kiépitése és
fenntartasa. ‘ ‘

3.3.4.10. onkéntesek bevonésival részt vesz a természetvédelmi munkak szervezésében,
illetve annak megvaldsitasaban.

3.3.4.11. Kozremiikédik a kozmunkdsok foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatok
elltasaban, |

3.3.4.12. Koézremiikodik a természetvédelmi céla agrar-vidékfejlesztési tamogatésok
el6készitésében €s a végrehajtashoz kapesolédo feladatok ellatasaban.

3.3.4.13. Kozremiikodik az 8si magyar haziallatfajok és fajtdk megfifze’sében.

3.3.4.14. Kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellatd mas szervezetekkel
és természetes személyekkel. !

3.3.4.15. Biztositia a Feliigyeldség hatéskorébe tartozé természetvédelmi hatosagi
eljarasokban a dontéshez vagy a tényallas tisztdzasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére 4ll.

3.3.4.16. A Feliigyel6ség megkeresése esetén alaptevékenysége korében kiilon jogszébély
szerint szakértoként kozremiikodik a természetvédelmi hatosagi eljarasokban. .

3.3.4.17. Segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasahoz a helyi
Onkormanyzatoknak. |

3.3.4.18. Egyiittmikddik a megyei (févérosi) kormanyhivatal kulturalis ('Srﬁkségvédelmi-
iroddjaval, annak kiilén jogszabalyban meghatarozott kulturilis Orokségvédelemmel
kapcsolatos feladatainak ellatisaban.

3.3.4.19. Kozremiikodik a kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében, a Natura 2000 tertileteken
sziikség szerint lefolytatando hatasbecslési eljarasban.

3.3.4.20. Teriileti informécidkkal segiti a teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési,
melioracids és a téj jellegét megvaltoztato egyeb terv véleményezését, '

3.3.421. Kozremlkodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben a természetvédelmi
szempontbol védetté nem nyilvanitott vadonéls néveény,- és allatvilag (hasznositas alatt
nem allo fajainak, valamint vadaszhaté, haliszhaté vad,- és halfajok) védelmében, tovabba
a tajak természetes, illetve természetkozeli 4llapotanak megorzésében, a ta) jellegét
meghatarozé természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsdgok védelmében.

3.3.4.22. Elsésorban adatbevitel teljesitésével részt vesz a természetvédelmi informaciés
rendszer miikodtetésében.



3.3.4.23. Részt vesz a természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi célu, valamint
okoturisztikai 1étesitmények miikodtetésében, természetvédelmi oktatdsi, nevelési és
ismeretterjesztési feladatok ellatasaban.

3.3.4.24. Kozremiikodik a Natura 2000 teriiletek fenntartasi tervének elkészitésében, illetve
a helyi jelentdségli védett természeti teriiletekre vonatkozo természetvédelmi kezelési terv
véleményezésében.

3.3.4.25. Ellatja a barlangok természetvédelmi Orzési feladatait és kozremiliksdik azok
allapotfelvételének és kezelési tervének elkészitésében.

3.3.4.26. Kozremikodik a természet és a taj védelmére iranyuld kutatdsok
megvalositasaban.

3.3.427. Kozremikodik a vagyonkezeldi feladatok, tovabba helyi szinten a tiiz- és
munkavédelmi feladatok ellatasaban.

3.3.4.28. Kozremikodik a palyazatok végrehajtasaban.

3.3.4.29. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az 6rszolgalati osztalyvezetd, vagy a
funkcionalis szervezetek vezet6i (az 6rszolgalati osztalyvezeto tajegységek vezetoi részérdl
torténd  tdjékoztatasi  kotelezettségikk mellett), tovabbd az - igazgaté és az
igazgatohelyettesek megbizzak. -

3.4. Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési Osztaly

3.4.1. A kornyezeti nevelési, turisztikai, tajékoztatasi, kapcsolattartasi, oktatasi, valamint
bemutatohely lizemeltetési céllal 1étrehozott szervezeti egység osztilyvezetd vezetésével
végzi tevékenységét.

3.4.2. Az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly feladatai:

3.4.2.1. Természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatdsi céli, valamint
okoturisztikai létesitmények fenntartdsa és mikddtetése.

3.422. Természetvédelmi céli oktatdsi, nevelési és ismeretterjesztési, valamint
okoturisztikai tevékenységet lat el. -

3.4.2.3. Gondoskodik az Igazgatdsag arculatanak kialakitasarol.
3.4.2.4. A nemzetkdzi természetvédelmi szervezetekkel, a kiilsé tudomanyos, oktatasi és
muzeumi intézményekkel, tovabba a regiondlis, kistérségi €s helyi szervezetekkel vald

kapcsolat kiépitése és fenntartasa.

3.4.2.5. Idegenforgalmi tevékenységgel és turizmussal Osszefliggésben kapcsolatok
kiépitése, lehetdségek feltarasa.



3;4.2.6‘. Ellatja az igazgat6sagi honlappal/honlapokkal kapcsolatos szerkesztési feladatokat.
3.4.2.7. Gondoskodik az igazgatésagi kiadvanyok elkészitésérél, illetve elkészittetésérol.
3.4.2.8. Szervezi az Igazgatdsag sajat rendezvényeit.

3.4.2.9. Marketing tevékenységet 14t el, valamint végzi a tajékoztatasi ligyek, a tomeg-, és
sajtdkapcsolatok kiépitését, dpolasat. :

3.42.10. A sajat szakmai teriiletére vonatkozén figyeli és véleményezi a palyazati
kifrasokat, valamint részt vesz kijelolés esetén a palyazatok, el6készitésében, irasaban,
lebonyolitasaban. : '

3.4.2.11. Miikodteti az Igazgatésdg konyv-, és folyéirattarat, kezeli a kozponti
fotéarchivumot.

3.4.2.12. Onkéntesek bevonésaval végzi a természetvédelmi munkakat szervezését.

3.4.2.13. Szervezi és irdnyitja a tiravezetd és kornyezeti neveld, valamint akkreditalt
tanarképzést.

3.4.2.14. Szervezi a szakmai gyakorlatra érkezé kozép,- és felsdoktatasi hallgatok
fogadésat.

3.4.2.15. A szervezetén beliil miik6dsé Zsld-pont Iroda révén ellitia az Igazgat6sig
kﬁzﬁnségkapcsolati tevékenységét, valamint a kiadvanyok, ismertet6 anyagok
terjesztésével kapcsolatos feladatokat.

3.4.2.16. Az iranyitasaval mikodo bemutatéhelyek révén természeti, taji, néprajzi értékeket
¢s hagyoményokat bemutaté tevékenységet folytat.

3.4.2.17. Szakmailag iranyitja és feliigyeli az Igazgatdsag altal mikddtetett erdei iskolak és
ovodak €s az Ocsai Tajhaz miikodését.

3.4.2.18. Szakmailag iranyitja és feliigyeli a Keve Andras Madértani és Természetvédelmi
Szakkdnyvtar munkajat. ,

3.4.2.19. Elldtia a nemzeti parki és nemzeti parki termék védjégy bevezetésével és
miikddtetésével 6sszefiiggd feladatokat. : :

3.4220.F olyamatba épitett elézetes és utélagos ellendrzések lebonyolitasa.

3.42.21. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az igazgaté, vagy a szakmai
igazgatohelyettes megbizza.



3.5. Természetmeg(irzési Osztaly

3.51. A Természet meglOrzésre, a természeti értékek kezelésére, fenntartasara,
természetvédelmi tervezési feladatok ellatasara, természetvédelmi kutatds, nyilvantartas,
valamint szakértdi és véleményez0i feladatok ellatdsara létrehozott igazgatosagi szervezeti

egyseg.
3.5.2. A TermészetmegOrzési Osztaly munkéjat osztalyvezetd vezetésével latja el.

3.5.3. A Természetmegdrzési Osztaly feladatai:

3.5.3.1. Ellatja a teriiletek védetté, illetve a Natura 2000 teriiletté nyilvanitasaval, tovabba az
érzékeny természeti teriiletek, magas természeti értékl teriiletek, oOkologiai haldzat
kijel6lésével, létesitésével kapcsolatos — kiilon jogszabalyban meghatarozott — feladatokat.

3.5.3.2. Ellatja a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett €s fokozottan védett
természeti teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkozi természetvédelmi
egyezmény hatalya ala tartozo terilletek €s értékek természetvédelmi kezelésével,
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat.

3.533. A kiiléon jogszabalyban meghatarozott eljarasrend szerint elokésziti 4
természetvédelmi kezelési terv tervezetét és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek,
tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési tervdokumentécié megdrzésérol.

3.5.3.4. Uzemelteti a TIR blOtlkal alkdzpontjait, biztositja a miik6dési teriiletére vonatkozo
TIR adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kozponttal valé adatharmonizaci6jat.

3.5.3.5. Vezeti a miikodési teruleten levd védett természeti teriiletek és természeti értékek
nyilvantartasat, gondoskodik a természetvédelmi céli nyilvantartdsok vezetéséhez
sziikséges elsddleges ¢és masodlagos adatgytjtésrdl, illetve miikodteti a feladatkorével
Osszefliggd teriileti monitoring €s informacids rendszert, egylittmiikodik mas informacids
és ellendrzo rendszerekkel. :

3.5.3.6. Kozremiikodik a természet és a t4j védelmére irdnyuld 4llami kutatidsok
tervezésében és megvaldsitasaban, valamint a nem allami kutatdsok szervezésében. '

3.5.3.7. Részt vesz az NBmR ¢és egyéb monitorozé rendszerek mikodtetésében és
folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési teriiletén taldlhaté természeti értékek és

él6helyek allapotat.

3.5.3.8. Kozremiikodik a teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a
t4j jellegét megvaltoztatd egyéb terv veleményezesében.

3.5.3.9. Kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellaté més szervezetekkel és
természetes személyekkel.



3.5.3.10. Biztositia a Feliigyel6ség hataskorébe tartozé természetvédelmi hatdsagi
eljarasokban a dontéshez vagy a tényallas tisztizasihoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére 4ll.

3.5.3.11. A Feliigyeloség megkeresése esetén alaptevékenysége korében kiilon jogszabaly
szerint szakértoként kozremiikodik a természetvédelmi hat6sagi eljarasokban.

3.5.3.12. Segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsahoz a helyi
Onkormanyzatoknak. '

3.5.3.13. Kozremiikddik a kdrnyezeti vizsgalat elvégzésében, a kdérnyezeti hatasvizsgalati,
egységes kornyezethasznélati engedélyezési eljarasban, valamint a Natura 2000 tertileteken
sziikség szerint lefolytatand6 hatésbecslési eljarésban.

3.5.3.14. Kozremiikddik a természetvédelmi szempontbél védetté nem nyilvénitott
vadonéld novény,- és éllatvilag (hasznositas alatt nem 4116 fajainak, valamint vadaszhato,
halaszhat6 vad,- és halfajok) védelmében, tovabba a tdjak természetes, illetve
természetkozeli allapotanak megdrzésében, a t4j jellegét meghatdrozé természeti értékek,
rendszerek, €s esztétikai adottsdgok védelmében.

3.5.3.15. Megéllapitja és nyilvantartja az egyedi tajértékeket.

3.5.3.16. Sziikség esetén gondoskodik a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartisara,
kezelésére vonatkoz6 terv (pl. védett névénytarsulss, fajmegérzési terv) elkészitésérol,
tovabba kozremiikodik a Natura 2000 teriiletek fenntartasi tervének elkészitésében.

3.53.17. A telepiilési onkormanyzat jegyzbjének, fSjegyzsiének megkeresése esetén
véleményezi a helyi jelentségii védett természeti teriiletekre vonatkozé természetvédelmi

kezelési terv tervezetét.

3.5.3.18. Gondoskodik az €él6helyek kialakitasaval, kedvezd természetvédelmi helyzetével,
fenntartdsaval és javitdsdval, valamint a sériiltkarosodott €léhelyek helyreallitasaval

feladatok ellatasarol.
3.5.3.19. Sziikség szerint kdzremiikodik a korzeti erdbtervezés folyamatéban.

3.53.20. A hatésidg megkeresésére kozremiikodik a védett allatok kartételének
ligyintézésében. ‘ _

3.5.3.21. Kozremiikodik a természetvédelmi céla agrar-vidékfejlesztési tamogatasok
elokészitésében és a végrehajtashoz kapcsoldds feladatok ellatasaban, kiiléndsen az agrér-
kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében.

3.53.22. Szakmai szempontb6l figyeli és véleményezi a természetvédelmi targya
palyazatokat, valamint kijel6lés esetén részt vesz a palyazatok, elokészitésében, irasaban,
lebonyolitasaban.



3.5.3.23. Kozremiikodik az éléhelyfejlesztési €s kezelési palyazatok dsszeallitdsdban.
3.5.3.24. Kapcsolatot tart nemzetkozi természetvédelmi szervezetekkel.

3.5.3.25. A sajat tevékenységi korében funkciondlis irdnyitast biztosit a tdjegységek
részére, a teriileti feladatellatast illeten.

3.5.3.26. Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitasa.

3.5.3.27. Elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel az igazgaté vagy szakmai
igazgatohelyettes megbizza. ' '

3.6. Palyazatkezelési Osztily
3.6.1. A Palyazatkezelési Osztily a palyazati kiirasok figyelésére, a palyazatok
elokészitésére, palyazatok készitésére, Kkijelolés esetén lebonyolitasdra, pénziigyi

elszamoléasok végzésére 1étrehozott szervezeti egység.

3.6.2. A Palyazatkezelési Osztdly munkéjat osztalyvezetd kozvetlen irdnyitdsa és
feliigyelete mellett végzi.

3.6.3. Tevékenységnek a volumene, jellege €s tartalma a palyazati kiirdsok és a
folyamatban lev® palydzatok szamatol fliggben valtozhat, illetve idonként felillvizsgalands.

3.6.4. A Palyazatkezelési Osztaly feladatai:
3.6.4.1. Fejlesztési dtletek nyilvantartdsa, palydzati javaslatok el6készitése.

3.6.4.2. Palyazati javaslatok egyeztetése az Igazgatéség‘ szervezeti egységeivel.
3.6.4.3. Pélyazattérvek jovahagyatasa az érvényes utasitdsoknak megfelelden.

3.6.44. Folyamatos palyazatfigyelés, kapcsolattartds a kozremiikodd szervezetekkel;
jévéhagyott palyazattervek eltkészitése pro;ekt benyujtashoz, a kozremiikédd belsé és
kiils6 szervezetek koordinacidja. ‘

3.6.4.5. Projektek technikai és pénziigyi tervezése a palyazatl kiirasnak megfeleld
szabalyok betartasaval.

.3.6.4.6. A péiyézatok értékeléséhez és kivalasztasdhoz k6tddd hianypotlasi és egyeztetési
feladatok elvégzése. ' ,

3.6.477. A tamogatott projektek programszervezese, a végrehajtas intézményi
munkamegosztasanak el6készitése €s jovahagyatasa.



~ 3.6.4.8. A projektek technikai €s pénziigyi vegrehajtdsa a palyazati szabalyok és hataridék
betartasaval, ennek részeként folyamatos kapcsolattartas a kozremiiksds szervezettel.

3.6.4.9. A projekt végrehajtasban résztvevé szervezeti egységek, valamint kiilsé szakértdk
munkdjénak szervezése, ellendrzése, minéségbiztositasa.

3.6.4.10. A palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi, elszdmoléasi feladatok teljesitése a
Pénziigyi, Szamviteli és Munkaiigyi Osztaly kijelolt ligyintézdivel egyiittmiikodésben.

3.64.11. A palyazati feladatokkal kapcsolatos beszamolasi kotelezettség, adat- és
informécio szolgaltatas teljesitésének, a palyAzatok utdnkdvetésének biztositésa.

3.6.4.12. Folyamatba épitett elézetes és utdlagos ellendrzések lebonyolitasa.

3.6.4.13. Az igazgatds és az igazgathelyettesek altal meghatarozott egyéb palyazatokkal
kapcsolatos feladatok elvégzése. _

3.7. Pénziigyi, Szdmviteli és Munkaiigyi Osztaly
3.7.1. Az Igazgatosag gazdasagi iigyviteli feladatai ellatéséra, 1étrehozott osztalyszervezet,

3.72. A Pénzigyi, Szamviteli és Munkatigyi Osztdly munkijat a gazdasagi
igazgatohelyettes kozvetleniil iranyitja. '

3.7.3. A Pénziigyi, Szamviteli és Munkaiigyi Osztély feladatai:
3.7.3.1. Az Igazgatdsag pénziigyi terveinek kialakitasa és végrehajtisa.

3.7.3.2. Az Igazgatésig pénziigyi és gazdasagi tevékenységét, a pénziigyi eljarasok
betartasa, a statisztikai jelentések elkészitése. |

3.7.3.3. Az Igazgat6sag bevételi terveinek ellendrzése.

3.7.3.4. Az Igazgatésagon foiyamatban lévé nemzetkozi és  egyéb projektek
lebonyolitasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok ell4tasa.

3.7.3.5. Az lgazgatésag éves koltségvetésével, annak sziikséges mddositasaval, illetve az
aktualis elbiranyzat modositasok elokészitésével kapcsolatos feladatok elvégzése.

3.73.6. Az lgazgatésag teljes fOkonyvi konyvelésének a koltségvetésre vonatkozé
szamviteli szabalyok szerint, az el6irt bontasban torténd elkészitése.

3.7.3.7. A széllitok és vevok analitikus nyilvantartésa.

3.7.3.8. A szigord szémadasi nyomtatvanyok rendeltetésszerti felhasznélasa
jogszerliségének nyomon kovetése.



3.7.3.9. A hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

3.7.3.10. A szdmléazassal kapcsolatos feladatok (beérkezd és kimend szdmlak kontirozéasa
és azok gépi konyvelése).

3.7.3.1 1 Az Igazgatdosag fokonyvi kivonaténak elkészitése.
3.7.3.11. A kincstari konyvelés €s az Igazgatosag kt’)nyvelési adatainak egyeztetése.
3.7.3.12. Az AFA bevallashoz kapcsolddo feladatok.

3.7.3.13. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartdsanak vezetése és az
azokkal kapcsolatos feladatok.

3.7.3.14. A kdzpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok.

3.7.3.15. A munkatigyekkel, egészség- €s térsadalbmbiztositéssal, személyi nyilvantartdssal
kapcsolatos feladatok.

3.7.3.16. A gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok, utasitasok, okmanyok tervezeteinek
elékészitésével kapcsolatos feladatok.

3.7.3.17. A kiadasi teljes1tesekkel €s a bevételi beszedésekkel kapcsolatos feladatok.
3.7.3.18. A selejtezéshez, leltarozashoz kapcsolodo analitikus €s fokonyvi feladatok.

3.7.3.19. El6segiti a belsé ellendri tevékenységet, sziikséges esetben megteszi a megfeleld
intézkedéseket, illetve kezdeményezi a felelésség megallapitasat,

3.7.3.20. Folyamatba épitett elozetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitasa.

3.73.21. A fe[adatkoret érintd kérdésekben a VM érintett szervezeu egysegelvel valo
kapcsolattartas. - ‘

3.7.3.22. A sajat ¢és mas belsd felhasznalokat kiszolgdld rendszerekkel kapcsolatban az
informatikai, szamitastechnikai kérnyezeti feltételek biztositasa, a kapcsolodd szervezési
feladatok elvégzése, elvégeztetése, sziikség esetén koordinalasa, sajat rendszerekkel
kapcsolatban a rendszer-feliigyeleti feladatok biztositasanak megszervezése.

3.7.3.23. Sajat gépjarmiivek lizemeltetésével kapcsolatos nyilvéntartésok vezetése.

3.7.3.24. Az igazgatd, vagy a gazdasagi igazgatohelyettes altal meghatarozott egyéb
feladatok.

3.7.4. A Pénziigyi, Szamviteli és Munkaligyi Osztdly feladatainak részletezését a
Gazdaségi Ugyrend tartalmazza.



3.8. Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztaly

3.8.1. A Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztaly a sajat kivitelben végzett
termeszetvédelmi teriilet-fenntartasi, mezOgazdalkodasi és erddkezelési, vadallomany-
fenntartasi, vagyonmiikodtetsi, és 1étesitményiizemeltetdi, valamint birtokiigyi feladatok
ellatasara létrehozott osztalyszervezet. |

3.8.2. A Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztaly munkajat osztalyvezetd
iranyitasa €s ellendrzése mellett végzi.

383.A Terﬁletkeielési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztaly feladatai:
3.8.3.1. Ellatja az ingatlan-nyilvantartssal, létesitmények iizemeltetésével Osszefliggd

| feladatokat.

3.8.3.2. Irdnyitasa és feliigyelete mellett torténik az idegenforgalmi barlangok bemutatasi,
kornyezeti nevelési, 6koturisztikai, gyogyaszati céllal torténd tizemeltetése.

3.8.3.3. Az Igazgatésag vagyonkezelésében levo vagyontargyak tekintetében a j6 gazda
gondossagaval ellatja a vagyonkezelési feladatokat, biztositja a karbantartasok, javitasok,
eldkészitését, feliigyeletét, megszervezi a vagyontargyak sziikséges mértékii drzését.

3.8.3.4. Ellatja az Igazgatosag fold- és ingatlanvésérlésaval Osszefliggd feladatait.

3.83.5. Elkésziti a fokozottan védett, megkiilonboztetett védelmet igényl6, illetéleg a
komyezeti artalmak 4ltal kozvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési

terveét.

3.8.3.6. Végzi a beszerzések, valamint a kozbeszerzések tervezését és elokészitését.

3.8.3.7. Kezdeményezi a védettségi szint helyreallitasa érdekében szlikséges kisajatitasi
eljarasokat, €s a kisajatitds aloli mentesitéseket, tovabba gyakorolja a tulajdonosi Jjogokat
az 1995. évi XCIII. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatérozott azon foldrészlet
vonatkozaséban, amelynek részarany-foldalapba torténd kijeloltsége megsziint.

3.8.3.8. Ellatja az Igazgatdsag birtokpolitikaval 6sszeﬁigg6 feladatait, és vezeti a védett
természeti teriiletekrél a teljes és részletes foldnyilvantartast,

3.8.3.9. Kozremiikodik az él6helyek kialakitisaval, kedvezd természetvédelmi helyzetével,
fenntartdsaval és javitdsdval, valamint a sériilt, karosodott €léhelyek helyreallitasaval
osszefliggd feladatok ellatasaban.

3.8.3.10. Uzemelteti a TIR birtokiigyi alkozpontjait, biztositja a miiksdési teriiletére
vonatkoz6 TIR adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kdzponttal vald
adatharmonizaciéjat.



3.8.3.11. Kozremilkodik a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési -tdmogatasok
elékészitésében és a végrehajtashoz kapcsolodo feladatok ellatasaban, kiilondsen az agrar-
kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében.

3.8.3.12. Kozremiikodik az 6si magyar héziallatfajok és fajtdk megorzésében.

3.8.3.13. A sajat szakmai teriiletére vonatkozén figyeli a palyézati kifrdsokat, valamint
részt vesz kijel6lés esetén a palyazatok, elékészitésében, irdsaban, lebonyolitasaban.

3.8.3.14. Elokésziti a feladatkorével oOsszefliggh szerzddéseket (s igy a haszonbérleti
szerzOdéseket is), és ellendrzi azok végrehajtasat.

3.8.3.15. A sajat hasznalataban all6 terméfoldteriiletek esetén gondoskodik a foldhasznalat1
bejelentések megtételérol.

3.8.3.16. Az igazgatosagi beruhdzasokkal, felujitasokkal kapcsolatban ,beruhazoi”
feladatok ellatasa; beruhazasok, felujitdsok igazgatdsagi szintli szakmai feliigyelete,
ellendrzése, amennyiben nem az Osztély a kijelolt bels6 beruhazé szervezet.

3.8.3.17. Elkésziti a vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentéseket, beszdmolokat, teljesiti a
kapcsolodo statisztikai adatszolgaltatasokat.

3.83.18. A természetvédelmi céli kezelést megvaldsito szervezetekkel  valé
kapcsolattartas.

3.8.3.19. Bemutatohelyek oktatokozpontok vagyonnal Osszefliggd mikodési feItetelemek
biztositasa.

3.8.3.20. Agrarkdrnyezet-gazdalkodasi tanacsadast végez.

3.8.3.21. Kapcsolatot tart a helyi gazdalkodokkal, valamint a természetvédelmi kezeles1
feladatokat ellatd mas szervezetekkel és természetes személyekkel.

3.8.3.22. Szervezia k('izmunkaprogramot.
3.8.3.23. Tiiz- és munkavédelmi feladatok elvégzésében valo részvétel.
3.8.3.24. Folyarnatba épitett elozetes €s utélagos ellendrzések lebonyolitasa.

3.8.3.25. Mindazon feladatok elvégzeése, meiyekkel az igazgatd, vagy a gazdaségi
igazgatOhelyettes megbizza.

3.9.4. Az osztily vezetéjének irdnyitdsa ala tartoznak az idegenforgalmi barlangok, igy a
barlangi taravezetés szervezése, megvaldsitds biztositdsa, az tlizemeltetési feltételek,
igények meghatdrozasa, valamint az idegenforgalmi barlangok felszini teriiletének
hasznositasanak szervezese.



VII. Fejezet
VEGYES RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat a vidékfejlesztési miniszter altali jovahagyéasa napjan 1ép hatalyba, ezzel
egyidejiileg hatélyat veszti az Igazgatdsag 2010. februar 8. napjan 1025/2010. szamon kelt
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

2. Jelen Szervezeti és Milkodési Szabalyzat mellékletei a kovetkezdek:

1. szamiu mellékler: A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatésig miikodési teriilete, térképe,
tajegység-Orkeriilet beosztasa

2. szamu melléklet: A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgat6sig természetvédelmi kezelésébe
tartozo veédett természeti teriiletek €s a Natura 2000 teriiletek felsorolasa

3. szamu melléklet: A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosag alaptevékenységének és az
alaptevékenysége ellatasara rendelkezésére all6, iddlegesen szabad kapacitas kihasznaldsat
célz6, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenységének besorolasa |

4. szamu melléklet: A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosag szervezeti abraja, a szervezeti
egységek 1étszama

5. szamu melléklet: A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korérol _

6. szdmi melléklet: A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosig alaptevékenységét
meghatarozo legfontosabb jogszabalyok

1. szami mellékiet
A DUNA-IPOLY NEMZETI PARK IGAZGATOSAG MUKODESI TERULETE ES
TERKEPE, TAJEGYSEG ORKERULET-BEOSZTASA
Miikodési teriilete:
a) Budapest fovaros.
b) Fejér megye. _
¢) Komidrom-Esztergom megye - kivéve _
a Pannonhalmi T4jvédelmi Kdorzet teriilete Komarom telepiiléshatasban
d) Pest megye teriilete - kivéve
a Kiskunsagi Nemzeti Park teriilete Apaj, Kiskunlachaza, Tatarszentgyorgy és Bugyi

telepiiléshatarokban.

e) Nograd megye teriiletén:



a Duna-Ipoly Nemzeti Park teriilete, Balassagyarmét, Borsosberény, Dejtar, Didsjend,
Drégelypalank, Hont, Ipolyvece, Nagyoroszi, Nograd, Patak telepiiléshatdrokban.

f) Jasz-Nagykun-Szolnok megye teriiletén: )
a Tapio-Hajta Vidéke T4jvédelmi Korzet teriilete Ujszasz telepiiléshatarban.

Miikodési teriilet térképe és tdjegység orkeriilet-beosztasa:

A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosig
Természetvédelmi Orszolgalat

teriileti beosztisa

2012. november

1. Dunakanyar TTE

5. Gerecsei TTE

4. \Vértesi-
- Mezbfbldi TTE

125

25 ' 50
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 Ktzséghatir
Orierlilet-201
2. Kelet-Pest st
Megyel TTE ) -1 Duna-vigys Orker.—Bezecaiy G.

1 1. Dunakanyar TTE - Selm eczi Koviics Adém — dunakanyar@dinplg
12 Kaeh-Pest Megysi TTE - Vidra Tamas — toplo@dinpighu

1 5. Gerecsei TTE - Csanka Péter — gerecse@dinpig hu

3, Budapest Kémyéki TTE - Novak Adrtan — budapestite@dinplg hu
4. Vértesi-Mez610idi TTE - Cihar Liszld — mexofold@dinplg.hu
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[ -4 Dét-Mozitolds Onker—Nagy bnre
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177 52Dé-Garocsel Orker~Crumpt A,
2. Kelet-Pest [T 53 Kelet-Gerecas! Grker. ~Tulopdi &,
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2. szamu melléklet

A DUNA-IPOLY NEMZETI PARK IGAZGATOSAG TERMESZETVEDELMI
KEZELESEBE TARTOZO VEDETT TERMESZETI TERULETEK ES A NATURA
2000 TERULETEK FELSOROLASA

I. Védett természeti teriiletek

— Duna-Ipoly Nemzeti Park;
— Budai T4jvédelmi Korzet;
— Gerecsei Tajvédelmi Korzet;

— Ga6dolléi Dombvidék Téjvédelmi Korzet;



— Ocsai T4jvédelmi Korzet;

— Sarréti Tajvédelmi Korzet;

— Sarviz-vélgye Tajvédelmi Korzet;

— Tapi6-Hajta Vidéke Tajvédelmi Korzet;

— Vértesi Tajvédelmi Korzet;

— Adonyi Természetvédelmi Teriilet;

— Alcsuti Arborétum Természetvédelmi Teriilet;

— Bels6barandi Tatorjanos Természetvédelmi Teriilet;

— Budakalészi Kemotaxondmiai Botanikuskert Természetvédelmi Tertilet;
— Budapesti Botanikuskert Természetvédelmi Teriilet;

— Ceglédi-rét Természetvédelmi Teriilet;

— Csévharaszti borokas Természetvédelmi Teriilet;

— Dabasi Turjanos Természetvédelmi Teriilet;

— Dinnyési Fertd Természetvédelmi Teriilet;

— Dunaalmasi K6fejté Természetvédelmi Teriilet;

— Erdi Kakukk- -hegy Természetvédelmi Teriilet;

— Foti-Somlyé Természetvédelmi Teriilet;

— Gellért-hegy Természetvédelmi Teriilet;

— Go6dolléi Klralyl Kastélypark Természetvédelmi Teriilet;
— Haros-szigeti Artéri-erdé Természetvédelmi Teriilet;
— Jékai-kert Természetvédelmi Teriilet;

— Martonvasari Kastélypark Természetvédelmi Teriilet;

— Magyarorszag Foldrajzi K6zéppontja Termeszetvedelnn Teriilet;
— Pakozdi ingokdvek Természetvédelmi Teriilet;

— P4l- -vOlgyi-barlang felszine Természetvédelmi Teriilet;

— Peregi Parkerd6 Természetvédelmi Teriilet;

—Racalmasi szigetek Természetvédelmi Teriilet;

— Rétszilasi tavak Természetvédelmi Teriilet;

— Sas-hegy Természetvédelmi Teriilet;

— Székesfehérvari homokbanya Természetvédelmi Teriilet;
— Szemld-hegyi-barlang felszine Természetvédelmi Teriilet;
— Szentendrei rézsa terméhelye Természetvédelmi Teriilet;
~ Tamariska-domb Természetvédelmi Teriilet;

— Tatai Kélvaria-domb Természetvédelmi Teriilet;

— Tétényi-fennsik Természetvédelmi Teriilet;

— Turai legel6 Természetvédelmi Teriilet:

— Vécratoti Botanikus Kert Természetvédelmi Teriilet;

— Velencei Madérrezervatum Természetvédelmi Teriilet;

— Vértessz616si eloember-telep Természetvédelmi Teriilet.

I1. Natura 2000 teriiletek

Kiilonleges madarvédelmi teriiletek



Teriiletkod Név

HUDI10001 Abonyi kaszaléerdd
HUDI10002 Borzsony és Visegradi-hegység
HUDI10003 Gerecse '
HUDI10004 Jaszkarajenéi pusztak
HUDI10005 Sérviz volgye

HUDI10006 Tatai Oreg-t6

HUDI10007 Velencei-t6 és Dinnyési-fertd
HUDI10008 Ipoly vilgye

HUDI30001 Vértes

HUDI30002 Zamolyi-medence

Kiemelt jelentdségii természetmegdrzési teriiletnek jeldlt teriiletek

Jovahagyott kiilonleges természetmegdrzési teriiletek

Teriiletkod Név

HUDI20009 Budai-hegység bovitése
HUDI20012 Csévharaszti homokvidék bévitése
HUDI20023 Godolldi-dombsag bévitése
HUDI20051 Turjanvidék bovitése

HUDI21056 Jaszkarajendi pusztdk

Teriiletkéd Név

HUDI20001 Acsi gyepek
HUDI20032 Mocsai iirgés legeld
HUDI30002 Zamolyi-medence

Jovahagyott kiemelt jelentdségli természetmegdrzési teriiletek

Teriiletkéd Név

HUDI20002 Adony-perkatai 16szvolgyek

HUDI20003 Alapi kaszalorétek
|HUDI20004 Aszal-vilgy

HUDIZ0005 Barsonyos

HUDI20006 Belsobarandi loszvolgy

HUDI20007 Besnydi loszvolgy

HUDI20008 Borzsony

HUDI20009 Budai-hegység

HUDI20010 Budadrsi koparok

HUDI20011 Csépi gyepek

HUDI20012 Csévharaszti homokvidék

HUDI20013 Csolnoki 16szgyepek

HUDI20014 Debegio-hegy

HUDI20015 Déli-Gerecse

HUDI20016 Epéli szarmata vonulat

HUDI20017 Erd-tétényi platé

HUDI20018 Eszaki-Gerecse




HUDI20019 Fels6-Tapio

HUDI20020 Gerecse

HUDI20021 Gerje mente

HUDI20022 Gogany- €s Koros-ér mente
HUDI20023 Godolléi-dombsag
HUDI20024 Tapidgyorgye-Ujszilvasi szikesek
HUDI20025 Hajta mente

HUDI20026 Ipoly-vidlgy

HUDI20027 Kelet-mez6f6ldi loszvolgyek
HUDI20028 Kirvai 16szgyepek
HUDI20029 Kocsi gyepek

HUDI20030 Kézponti-Gerecse
HUDI20031 Lajoskomaromi 16szvolgyek
HUDI20033 Mori-arok

HUDI20034 Duna és artere

HUDI20035 NagykOrosi pusztai tolgyesek
HUDI20036 Nagyloki 16szvolgyek
HUDI20037 Nyakas-tet6 szarmata vonulat
HUDI20038 Nyugat-Cserhat és Naszaly
HUDI20039 Pilis és Visegradi-hegység
HUDI20040 Go6dolldi-dombsag peremhegyei
HUDI20041 Poc alja

HUDI20042 Réckevei Duna-ag
HUDI20043 Rekettyés

HUDI20044 Sérrét

HUDI20045 Szigethalmi homokbuckak
HUDI20046 Székek

HUDI20047 Szigeti homokok
HUDI20048 Szomodi gyepek
HUDI20049 Szentgyorgypuszta
HUDI20050 Also-Tapid és patakvdlgyek
HUDI20051 Turjanvidék '
HUDI20052 Erd-Szazhalombattai téblardg
HUDI20053 Velencei-hegység
HUDI20054 Velencei-t6

HUDI20055 Veresegyhazi-medence
HUDI30001 Vértes

3. szamu melléklet

A DUNA-IPOLY NEMZETI PARK IGAZGATOSAG ALAPTEVEKENYSEGENEK
ES AZ ALAPTEVEKENYSEGE ELLATASARA RENDELKEZESRE ALLO,
IDOLEGESEN SZABADKAPACITAS KIHASZNALASAT CELZO, NEM
HASZONSZERZES CELJABOL VEGZETT TEVEKENYSEGEK BESOROLASA

1. Az alaptevékenysége(i) szakfeladatrend ala besorolva (TEAOR szamokkal

kiegészitve):



910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatdsa

55.20 Udiilési, egyéb atmeneti szallashely-szolgaltatas
55.30 Kempingszolgaltatas

58.11 Konyvkiadas

58.14 Folyoirat, id6szaki kiadvany kiadasa

63.99 Mashova nem sorolt egyéb informacids szolgaltatas
79.90 Egyéb foglalas

82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése
85.20 Alapfoku oktatas

85.59 Mashova nem sorolt egyéb oktatas

91.02 Mtizeumi tevékenyseg

91.03 Torténelmi hely, épitmény, egy¢€b latvanyossag miikodtetése
93.29 M.n.s. egyéb szoérakoztatas, szabadidos tevékenység

910422 Védett természeti teriiletek &és természeti értékek megc’irzésé
fenntartdsa :

91.04 No6vény-, allatkert és természetvédelmi teriilet miikodtetése
01.11 Gabonaféle, hiivelyes névény, olajos mag termeszteése
01.19 Egyéb, nem éveld névény termesztése

01.24 Alma és csonthéjas termesztése

01.25. Egyéb gylimdlcs, héjas termésli termesztése

01.28 Fliszer-, aroma-, narkotikus, gy6gynovény termesztése
01.42 Egyéb szarvasmarha tenyésztése

01.43 Lo, 16féle tenyésztése

01.46. Sertéstenyésztés

01.70 Vadgazdalkodas, vadgazdalkodasi szolgaltatas

02.10 Erdészeti, egyéb erdogazdalkodasi tevékenység

02.40 Erdészeti szolgaltatasok ,

03.22 Edesvizi halgazdalkodas

01.45. Juh, kecske tenyésztése

68.10 Sajat tulajdont1 ingatlan adasvétele

68.20 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa

841225 Kornyezetvédelem és természetvédelem teriileti igazgatdsa
szabalyozasa :

84.12 Egészségiigy, oktatés, kultra, egyéb szocialis szolgaltatas (kivéve:
tarsadalombiztositis) igazgatasa

84.11 Altalanos kozigazgatas

71.12 Mérndki tevékenység, miiszaki tandcsadas

72.19 Egyéb természettudomanyi, miiszaki kutatas, fejlesztés

74.90 Mashova nem sorolt egyéb szakmai, tudoményos, miiszaki tevékenység
77 .40 Immaterialis javak kolcsonzése

82.19 Fénymasolas, egy€b irodai szolgaltatas

és

és



2. A alaptevékenység ellitisira rendelkezésére allo, idélegesen szabad Kkapacitas
kihaszndldsat célzé, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenységek TEAOR
szamokkal:

01.28 Fuszer-, aroma-, narkotikus, gyogyndvény termesztése
01.30 Noveény1 szaporitéanyag termesztése

01.47 Baromfitenyésztés

01.49 Egyéb allat tenyésztése

46.21 Gabona, dohény, vetdmag, takarmany nagykereskedelme
46.23. Eléallat nagykereskedelme

46.73 Fa-, épitbanyag-, szaniteraru-nagykereskedelem

47.22 Hus és husaru kiskereskedelme

47.61 Konyv- kiskereskedelem

47.63 Zene, videofelvétel kiskereskedelem

47.71 Ruhazat kiskereskedelem

47.78 Egyeb mashova nem sorolt 0j 4ru kiskereskedelme
47.99 Egyéb nem bolti, piaci kiskereskedelem

49.41 ko6zati 4ruszallitas

55.10 Szallodai szolgaltatas

59.14 Filmvetités

70.21 PR, kommunikacio

77.11 Személygépjarmii kdlcsonzése

77.12 Gépjarmiikolesonzes (3,5 tonna f6lott)

77.21 Szabadidds, sporteszkoz kolcsonzése

77.29 Egyéb személyi hasznalat(, haztartasi cikk kdlcsonzése
77.31 Mezdgazdasagi gép kolcsonzése

77.33 Irodagép kolcsonzése (beleértve: szamitdgép)

77.34 Vizi széllitéeszkoz kolcsonzése

77.39 Egyéb gép, targyi eszkoz kdlcsdnzése

91.01 Konyvtari, levéltari tevékenység

4. szamu melléklet

A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosig szervezeti abraja, a szervezeti egységek
létszama
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5. szdmil melléklet

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELRE KOTELEZETTEK KOREROL

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL térvényben (a
tovabbiakban: 2007. évi CLII. torvény) meghatarozottaknak megfeleléen a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét az aldbbiak szerint szabalyozom:

1. Kormanytisztvisel6i vagyonnyilatkozat

1.1. A 2007. évi CLII. torvény 3. §-aban meghatdrozott kormanytisztviseld
nyilatkozattételre koteles szdmot adni a megeléz6 vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz
képest bekovetkezett vagyongyarapodasarol és annak okarol.

1.2. A nyilatkozattételre koteles kormanytisztviseld a vele kozos haztartasban €16 hazas-,
illetve élettarsara és gyermekére vonatkozéan (hozzatartozdi vagyonnyilatkozat) is kiilon-



killon vagyonnyilatkozatot tesz, a korménytisztviseléi vagyonnyilatkozatra vonatkozé
-eljarasi szabalyok szerint.

2. A vagyonnyilatkozatok kezelése
2.1. A vagyonnyilatkozatok atvételét a munkaltatéi jogkor gyakorldja irdsban igazolja.

Dns A kozigazgatasi szervnek  valamennyi  nyilatkozattételre  kételes
kormanytisztviseldjének vagyonnyilatkozattal kapcsolatos dsszes iratat az egyé€b iratoktol
elkillonitetten és egyiittesen kell a kozigazgatisi szerven beliil kezelni. Ha a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint vagy a kotelezett Uj vagyonnyilatkozatot
tett, az Orzésért felelds a vagyonnyilatkozat 4ltala &rzott peéldanyat & napon beliil a

kotelezettnek visszaadja.
3.A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

3.1. Az a korményzati szolgalati jogviszonyban 4ll6 szemely, aki — 6nélldan vagy testiilet
tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

— kozigazgatasi hatésagi vagy szabélysértési ligyben;

— kozbeszerzési eljaras soran;

— feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkézok felett, tovabba az 4llami
vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében. '

3.2. A fentiektdl figgetleniil vagyonnyilatkozat-tételére kitelezett, aki vezetsi megbizassal
rendelkezd korménytisztviseld, illetve jogszabaly alapjan ,,.C” tipusi nemzetbiztonsagi
ellendrzésre koteles, fontos és bizalmas munkakért tolt be.

3.3. A vagyonnyilatkozat-tétel esedékessége:

— a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséget megalapozd jogviszony, beosztas létrejitte,
munka- vagy feladatkor betoltése érdekében azt megel6zden; ‘

— a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé Jjogviszony, beosztis, munka-
vagy feladatkdr megsziinését kivetd tizendt napon beliil; '

— a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztds, munka-
vagy feladatkor fennalldsa alatt az elsd vagyonnyilatkozatot kovetden, ha térvény eltéréen
nem rendelkezik;

— a kozbeszerzési eljardsban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy esetében
évenként;

— a feladati ellatdsa soran koltségvetési vagy egyéb penzeszk6zok, tovabba az allami
vagyonnal valé gazdéalkodas tekintetében vagyonnyilatkozat-tételre kételezett személy
esetében kétévenként;

— egyeb vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek esetében 6tévenként.

4. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett kire

4.1. Evente:
—szakmai igazgatohelyettes;



—gazdasagi igazgatOhelyettes;

— teriiletkezelési, birtokiigyi és lizemeltetési osztalyvezetd;
— okoturisztikai és kdrnyezeti nevelési osztalyvezeto;

— természetmegOrzési osztalyvezeto; '

— palyézatkezelési osztalyvezetd,

— jogi és igazgatasi osztalyvezetd;

— KMOP-3.2.1/A-09-2009-0005 kodjeli pélyazat koordinaldsaért felelés palyazati
természetvédelmi ligyintézo;

—pélyézati iigyintézok;

— pélyazati szakmai koordinator;

— erdészeti ligyintézo;

— természetvédelmi referens;

— Okoturisztikai referensek;

— kdrnyezeti neveld;

— vagyongazdalkodasi referensek;

— birtokiigyi ligyintézd;

— mezdgazdasagi referens,

— arborétum-vezeto.

4.2. Kétévente:
- gazdasagi csoportvezeto,
— barlangiizem-vezetd.

4.3. Otévente:
- Természetvédelmi Orszolgalat tagjai — ideértve az Természetvédelmi Orszolgalati

Osztély vezetdjét is.
5.A vagybngyarapodz’isi vizsgalat

5.1. Ellen6rzési eljaras kezdeményezése elott az Orzésért felelos a nyilatkozattételre
kotelezettet meghallgatja, ha olyan bejelentést tesznek vagyoni helyzetére vonatkozdan,
amely szerint alaposan feltehetd, hogy vagyongyarapodésa kozszolgalati jogviszonyabol,
illetve az Orzésért felelds altal ismert térvényes forrasbol szarmazo jovedelme alapjan nem

igazolhato.

5.2. Nem lchet meghallgatast sem kezdeményezni, ha a bejelentd névtelen, illetve a
bejelentés nyilvanvaléan alaptalan, vagy olyan tényt, illetve koriilményt tartalmaz, amelyre
nézve Orzésért felelés mar korabban meghallgatas sordn tisztazott.

5.3. A meghallgatisra, az érdekképviselet jelenlétében, jegyzdkonyvvezetés mellett
keriilhet sor.

54. A munkaltaté a meghallgatast kovetéen a vagyonnyilatkozat haladéktalan
megkiildésével az allami adohatésagnéal a kotelezett €s a vele egy héztartdsban 1évo
hozzatartozoja vagyongyarapoddsanak az adozas rendjér6l szolo torvény szerinti



vizsgalatat kezdeményezi, ha a meghallgatasi eljaras soran a bejelentésben szerepld tények,
adatok, koriilmények nem tisztazodnak hitelt érdemléen.

5.5. A munkéltaté ugyanilyen vizsgalatot kezdeményezhet akkor is, ha a kételezett
vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ald esd tevékenységbdl szarmazik, de a
kotelezett a bejelentést elmulasztotta. |

5.6. Az é&llami adéhatésdg a munkaltaté kezdeményezésére a vagyongyarapodasi
vizsgalatot soron kiviil folytatja le. : :

6. Adatvédeimi rendelkezések

6.1. Az rzésért felelds sajat eljarasa korében felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot az
adatvédelmi szabdlyoknak megfeleléen kezeljék és az abban foglaltakat a 2007. évi CLII.
torvény 7. § a) pontjaban, valamint a kiilén jogszabalyban meghatarozott személyeken,
hatésagokon kiviil mas ne ismerhesse meg. '

6.2. A vagyonnyilatkozat munkahelyi kezelésének adatvédelmi szabalyait a helyi
kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatban kell meghatérozni.

6. szamu melléklet

- A DUNA-IPOLY NEMZETI PARK IGAZGATOSAG ALAPTEVEKENYSEGET
MEGHATAROZO LEGFONTOSABB JOGSZABALYOK

Torvények:

— a kdzbeszerzésekrdl 52616 2011. évi CVIIL. torvény, _

— a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédé, valamint egyéb térvények
médositasardl sz616 2011. évi CVI. térvény,

— a Nemzeti Féldalaprol sz616 2010. évi LXXXVII. térvény,

— a vizitarsulatokrdl sz616 2009. évi CXLIV. térvény,

— az erdordl, az erdd védelmérdl és az erdégazdalkodasrdl szo6lé 2009. évi XXXVIL
torvény, '

— a kisajatitasrol sz616 2007. évi CXXIIL térvény,

— az allami vagyonrél sz616 2007. évi CVL. térvény,

— a mezOgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint halaszati timogatasokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolddo eljaras egyes kérdéseirsl sz616 2007. évi XVII. torvény,

— a kozigazgatasi hat6sagi eljaras és szolgaltatds altaldnos szabalyair6l sz6l6é 2004. évi
CXL. torvény, ' ;

— az eurdpai unids csatlakozassal Osszefliggd egyes torvénymodositasokrol, torvényi
rendelkezések hatélyon kiviil helyezésér6l, valamint egyes torveényi rendelkezések
megallapitasarol sz616 2004. évi XXIX. térvény, :

— a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,



— a fegyveres biztonsagi 6rségrol, a természetvédelmi €s a mezei Orszolgalatrdl sz616 1997.
évi CLIX. torvény,

— az épitett komyezet alakitésarol és védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL torvény,

— a természet védelmérol szolo 1996. évi LIII. térvény,

— a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyreallitasardl sz6lé 1995. évi XCIII.
torvény,

— a kornyezet védelmének altalanos szabalyair6l szol6 1995. évi LIII. torvény,

- az 4llamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény, tovabba

— a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol valamint a vadaszatrdl szo6l6 1996. évi LV.

torvény.

Korm. rendeletek

— a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek hasznositdsénak részletes szabalyair6l szo6lo
262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet,

— a 2007-2013 programozasi iddszakban az Eurdpai Regionadlis Fejlesztési Alapbodl, az
Eurépai Szociélis Alapbdl és a Kohézios Alapbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak
rendjérdl sz616 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet,

— a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletek hasznositasanak részletes szabalyair6l szolo
262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet, -

— az 4llamhaztartasrdl szolé térvény vegrehajtasarol sz0l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet,
— a NATURA 2000 gyepteriiletek fenntartasanak foldhasznalati szabalyairél sz6l6

269/2007. (X.18.),

— az 4llami vagyonnal valo gazdalkodasrol 52616 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet,

— a természetben okozott kirosodas mértékének megallapitasardl, valamint a kdrmentesités
szabalyairdl sz616 91/2007. (IV. 26.) Korm. rendelet, '

— a kornyezetkarosodas megelézésének €s elharitasanak rendjérél szol6 90/2007. (IV. 26.)
Korm. rendelet,

— a kornyezetvédelmi, termeszetvedelnn viziigyi hatdsdgi és igazgatasi feladatokat ellatd
szervek kijel6lésérol szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet,

— az eur6pai kozosségi jelentOséglt természetvédelmi rendeltetésti teriiletekrél szolo
275/2004. (X. 8.) Korm. rendelet,

— a természetvédelmi Orokre, illetve drszolgdlatokra vonatkozo részletes szabélyokrol sz6l6
4/2000. (I1.21.) Korm. rendelet,

— a védett és fokozottan védett életkézdsségekre vonatkozd korlatozasokrdl és tilalmakrol
sz616 67/1998. (IV. 3.) Korm. rendelet, tovabba

— az orszagos telepiilésrendezési €s épitési kovetelményekrdl sz616 253/1997. (XII. 20.)

Korm. rendelet.

Miniszteri rendeletek

— a természetvédelmi kezelési tervek készitésére, készitdjére é€s tartalmara vonatkozd
szabélyokrol sz6l6 3/2008. (II. 5.) KvVM rendelet,

— a Nemzeti Vidékfejlesztési Terv kihirdetésérdl, valamint az Eurdpai Mezdgazdasagi
Orientaciés ¢és Garancia Alapbol nyujtandé  vidékfejlesztési  tamogatdsokkal



osszefliggésben a kedvezdtlen adottsagl teriletek €s az azokhoz tartozé telepiilések
megallapitasarol sz616 137/2004. (IX.18.) FVM rendelet,

— a lefoglalas és a biintetdeljéras sordn lefoglalt dolgok kezelésének, nyilvantartasanak,
elzetes értékesitésének és megsemmisitésének szabdlyair6él, valamint az elkobzis
veégrehajtasarol szol6 11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet,

— az érzékeny természeti teriiletekre vonatkozo szabalyokrél sz6lé 2/2002. (I. 23.) KéM-
FVM egyiittes rendelet,

— a Természetvédelmi Orszolgalat Szolgdlati Szabalyzatarol szolo 9/2000. (V. 19.) KoM
rendelet, '

— a barlangok nyilvéantartisarél, a barlangok latogatasanak és kutatdsénak egyes
feltételeirdl, valamint a barlangok kiépitésérél sz616 13/1998. (V. 6.) KTM rendelet,

— az elkobzott védett természeti értékekkel kapcsolatos intézkedésekrol sz6lo 19/1997.
(VIL 4.) KTM rendelet, tovabba |

— a polgari természetérokrdl szol6 33/1997. (XI. 20.) KTM rendelet

— a védett termeszeti teriiletek és értékek nyilvantartédsarél sz6l6 13/1997. (V. 28.) KTM

rendelet.

Orszaggyiilési hatarozatok

— a 2009-2014 kozotti id6szakra sz6l6 Nemzeti Komyezetvédelmi Programrél szolé
96/2009. (XII. 9.) OGY hatarozat”



