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A természet védelmérdl szolé 1996. évi LIII. torvényben, a kornyezetvédelmi,
természetvédelmi €s viziigyi hatosagi és igazgatasi feladatot ellatd szervek kijelolésérdl
sz016 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok elldtdsa érdekében
az allamhdaztartasrol szold torvény végrehajtdsarol szolo 368/2011. (XII. 31) Korm.
rendeletben, tovabba a Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatdsiag (KGF/867/2012.) szamu
alapité okiratdban foglaltakra figyelemmel a Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatésig
szervezeti €s muikodési rendjére vonatkozdéan a kovetkezd Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatot adom ki.

L FEJEZET
ALAPVETO RENDELKEZESEK

I. Az Igazgatosag jogallasa, iranyitasa és feladatai
1. Az Igazgat6sag jogallasa és iranyitasa
1.1. A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatésdg (a tovéabbiakban: Igazgatdsag) a
vidékfejlesztési miniszter dltal irdnyitott, Ondlléan mikodod és gazdalkodd kozponti
koltségvetési szerv.
1.2. A vidékfejlesztési miniszter az dltalanos szervezetiranyitdsi jogokat munkaszervezete,
a Vidékfejlesztési Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth tér 11.) (a tovdbbiakban: VM)
utjan gyakorolja.
1.3. Az Igazgatésdg Szervezeti €s Mlkodési Szabdlyzatat, valamint éves munkatervét a
vidékfejlesztési miniszter, egyéb szabdlyzatait pedig az Igazgatésdg vezetdje

(tovabbiakban: igazgatd) hagyja jova.

1.4. Az Igazgatésiag a Természetvédelmi Orszolgdlat mitkodtetésére kozhatalmi jogkorrel
rendelkezik.

1.5. Az Igazgatésdg a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan miikodési teriiletén a
védett természeti teriiletek kezeléséért felelOs szerv.

2. Altalinos adatok

2.1. Elnevezése: Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatdsag
2.2. Roviditett neve: DINPI

2.3. Székhelye: 2509 Esztergom, Strazsa-hegy

2.4. Telephelyei:



1121 Budapest, Kolto u. 21. Ugyfélfogadasi Iroda
1021 Budapest, Szépvolgyi ut 162. Budapest Kornyéki TE Irodéja

2087 Pilisszentivan, Banyasz u. 17. Pilisi Len Latogatokozpont

2100 Go6dolld, Rézsa u. 40. Go6dolldi-Dombvidék TK Iroddja
2364 Ocsa, Lérincz u. 1. Ocsai TK Iroddja

2624 Szokolya, Kirdlyrét Kiralyréti Erdei Iskola

2669 Ipolyvece, Major Ipolyvecei Major

2760 Nagykata, Egreskatai u. 11/a. Téapi6-Hajta Vidéke TK Irodaja
8000 Székesfehérvar, Tolnai u. 1. Mez6foldi TE Iroddja

2.5. Létrehozéasar6l rendelkezd jogszabdly: a nemzeti park igazgatosigokrol és
természetvédelmi igazgatdsagokrol szolo 3/1990. (XI. 27.) KTM rendelet

2.6. Alapitdsanak idOpontja: 1990. december 1.
2.77. Alapito okirat kelte, szama: 2012. majus 15., KGF/867/2012.

2.8. Jogéllasa és gazdalkodasi rendje: a vidékfejlesztési miniszter altal irdnyitott, onalléan
mikoddo és gazdilkodo kozponti koltségvetési szerv.

2.9. Eldiranyzatai felett rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd

2.10. SzdmlavezetSje: Magyar Allamkincstar

2.11. ElGiranyzat felhasznalasi keretszamla szdma: 10032000-01711813-00000000

2.12. Adéigazgatési azonositd szama: 15325763-2-11

2.13. PIR torzsszam: 325763

2.14. AHT azonosité: 039244

2.15. Engedélyezett 1é€tszam: 71 0.

2.16. Az Igazgatosag védjegye:

A védjegy leirasa: zold korben a Duna-Ipoly Nemzeti Park felirat, valamint az 1997-es
évszam, a kor kozepén havasi cincérrel a Magyarorszdgi Nemzeti Parkok Arculati

Kézikdnyvében rogzitettek szerint
A védjegy lajstromszama: 179 159

3. Az Igazgatésag miikodési, és illetékességi teriilete

A kornyezetvédelmi, természetvédelmi €s viziigyi hatdsdgi és igazgatasi feladatot ellatd
szervek kijelolésérol szolo 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 347/2006.
(XII. 23.) Korm. rendelet) 3. szamu melléklet II. fejezet 5. a-f. pontjdban meghatarozott
teriilet.



Az Igazgatosag illetékességi teriilete kozhatalmi tevékenysége ellatasa sordn megegyezik a
miikodési tertilettel.

4. Az Igazgatdésag vezetojének Kinevezési rendje

Az Igazgatdsag igazgatdjat a vidékfejlesztési miniszter nevezi ki, menti fel, és gyakorolja a
vele kapcsolatos munkaltatéi jogokat.

5. Az Igazgatosag gazdasagi vezetdjének kinevezési rendje

Az Igazgatésag gazdasdgi igazgatOhelyettesét az igazgatd javaslatira a vidékfejlesztési
miniszter nevezi ki, menti fel, és allapitja meg dijazasat. Az egyéb munkaltatdi jogokat az
igazgatd gyakorolja.

6. Az Igazgatosag dolgozdira vonatkozo foglalkoztatasi viszonyok

A koltségvetési szerv igazgatdja kormdnytisztviseld, a dolgozdéi kormdnytisztviselOk,
tigykezeldk, illetve munkavallalok. A kormdanytisztviselok €s kormanyzati iigykezelOk
jogallasara a kozszolgalati tisztviselOkrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Kttv.), és a kiilon jogszabdlyok, a munkavéllalok jogélldsara a Munka Torvénykonyvérol
sz016 1992. évi XXII. torvény, a munka torvénykonyvérdl sz6lo 2012. évi 1. térvény (a
tovabbiakban: Mt.), €s a kiilon jogszabdlyok rendelkezései az irdnyadok.

7. Az Igazgatésag feladatai

Az lgazgatdsag a feladatait a szakmai feliigyeleti szerv altal rendelkezésére bocsatott
eszkozokkel, megdllapitott 1étszammal €s évente megdllapitott koltségvetési kereteken
beliil latja el az Alapité Okiratban meghatarozottak szerint. Feladat- és hataskorét a
347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet hatdrozza meg.

Allamhdztartdsi szakdgazat szerinti besoroldsa
841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatisa

Alaptevékenység szakfeladat szdma és megnevezése:

841225 Kornyezetvédelem és természetvédelem teriileti igazgatdsa és szabdlyozasa
910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari dllomany feltarasa, megdrzése, védelme

910123 Konyvtéri szolgaltatasok

910421 Védett természeti teriiletek és természeti ért€kek bemutatdsa

910422 Védett természeti teriiletek és természeti értékek megorzése és fenntartasa

7.1. Allami feladatként ellitandé alaptevékenysége

7.1.1. Elldtja:



a) a teriiletek védetté, illetve Natura 2000 teriiletté nyilvanitasaval, tovdbba az érzékeny
természeti teriiletek, magas természeti €rt€kl teriiletek, Okoldgiai haldzat kijelolésével,
1étesitésével, kapcsolatos — kiilon jogszabdlyokban meghatirozott — feladatokat;

b) a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti
teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkozi természetvédelmi egyezmény
hatdlya ald tartozé teriiletek és értékek természetvédelmi kezelésével, fenntartdsdaval
kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket mds szerv vagy
természetes személy koteles elldtni;

c) a vagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évo dllami vagyontirgyak
tekintetében;

d) a korzeti erdotervezés folyamatdban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a
vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd- és vadgazdilkoddsi tervezéssel kapcsolatos
jogkorét érintd elokészitd feladatokat;

e) a természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi céli, valamint Okoturisztikai
létesitmények fenntartdsaval és milkodtetésével természetvédelmi oktatdsi, nevelési és
ismeretterjesztési tevékenységet;

f) A Természetvédelmi Orszolgdlat milkodtetését, és a nyilvantartdsidval kapcsolatos
hat6sagi feladatokat;

g) torvényben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén a vilagorokségi teriilet
vilagorokségi  kezelésének  torvényben  meghatdrozott feladatait  (vilagorokségi
gondnokség); tovdbba

h) mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkorébe utal.

7.1.2. Gondoskodik

a) az élohelyek kialakitasdval, kedvezd természetvédelmi helyzetének fenntartdsdval és
javitasdval, valamint a sériilt, karosodott él0helyek helyreallitasaval kapcsolatos feladatok
ellatasarol;

b) sziikség szerint a védett természeti értékek, tdarsuldsok fenntartdsira, kezelésére
vonatkozé terv (pl.: védett novénytarsulds, fayjmeg0Orzési terv) elkészitésérol;

c) az elkobzott €s jogszabalyban meghatirozott esetekben a visszatartott, valamint a
lefoglalt természeti értékek Orzésérdl;

d) a természetvédelmi célu nyilvantartisok vezetéséhez sziikséges elsddleges és
masodlagos adatgytijtésrol;

e) a fokozottan védett, megkiilonboztetett védelmet igényld, illetdleg a kornyezeti drtalmak
altal kozvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételének és kezelési tervének
elkészitésérol;

f) a kiilon jogszabalyban meghatarozott eljardsi rend szerint a természetvédelmi kezelési
terv tervezetének elOkészitésérol €s a vidékfejlesztési miniszter részére torténd
felterjesztésérol, tovabba a természetvédelmi kezelési tervdokumentacié megdorzésérol,

g) a mikodési teriiletén 1évo védett természeti teriilletek ¢&s természeti értékek
nyilvantartdsdnak vezetésérol;a természetvédelmi céli nyilvantartdsok vezetéséhez
sziikséges elsddleges és masodlagos adatgyljtésrol

h) a természetvédelmi informdcidés rendszer (a tovabbiakban: TIR) alkdézpontjainak
mukodtetésérol, a mukodési teriiletére vonatkozd TIR adatbazisok frissitésérol, illetve a
VM TIR ko6zponttal valé adatharmonizécidjarol;

1) a feladatkorével 6sszefiiggd teriileti monitoring €s informacids rendszer mikoddtetésérol.



7.1.3. Kozremiikodik

a) az erdovagyon-védelmi tevékenységben;

b) a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadonéld novény- €s dllatvilag
(hasznositds alatt nem &ll6 fajainak, valamint vadédszhatd, haldszhaté vad- és halfajok)
védelmében;

c) a tdjak természetes, illetve természetkdzeli dllapotdnak megOrzésében, a tdj jellegét
meghatdrozo6 természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsdgok védelmében;

d) a teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési
koncepciok, stratégidk, tervek egyeztetésében

e) a vizrendezési, meliordcids, valamint a tdj jellegét és a védett természeti teriilet vagy
érték allapotat megvaltoztatd egyéb terv véleményezésében;

f) a természetvédelmi célu agrar-vidékfejleszté€si tdmogatisok elOkészitésében és a
végrehajtidshoz  kapcsolodé  feladatok  elldtdsaban,  kiilondsen  az  agrér-
kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;

g) az Osi magyar haziallatfajok és fajtdk megoOrzésében, azok egyedei torzskonyvezésére
vonatkozé  szabdlyok  kialakitisdban  és  végrehajtdsiaban,  tenyésztési  és
teljesitményvizsgalati elvek megéllapitdsdban;

h) a kornyezeti vizsgélat elvégzésében;

1) a Natura 2000 teriiletek fenntartasi tervének elkészitésében,;

j) a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatandé hatdsbecslési eljarasban;

k) a kornyezeti hatdsvizsgalati, egységes kornyezethasznélati engedélyezési eljarasban;

1) a természet és a td védelmére irdnyul6 dallami kutatdsok tervezésében és
megvaldsitdsaban, valamint a nem allami kutatdsok szervezésében,;

m) szakértoként — az illetékes Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi
Feliigyeldség (a tovabbiakban: Feliigyeldség) megkeresése esetén — a természetvédelmi
hat6sagi, szakhat6sdgi, valamint a tajvédelmi szakhatdsigi eljarasokban. (Amennyiben a
természetvédelmi hatdsagi, szakhatdsdgi eljarasokban a dontéshez, illetdleg a szakhatésagi
allasfoglaldshoz vagy a ténydllds tisztdzdsdhoz olyan adat, illetdleg tény ismerete
sziikkséges, amellyel allami alaptevékenysége korében az Igazgatosig rendelkezik, a
FeliigyelOség az [gazgatdsag megkeresésével jar el.);

n) a Nemzeti Biodiverzitds-monitoroz6é Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozé rendszerek
mikodtetésében €s folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési teriiletén taldlhato
természeti értékek €s élohelyek dllapotat.

7.1.4. Egyiittmiikodik:

a) a természetvédelmi kezelési feladatokat elldit6 mas szervezetekkel és természetes
személyekkel;

b) az Orokségvédelmi hat6ésdg kiilon jogszabdlyban meghatarozott kulturalis
orokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

¢) mas informaciods és ellendrzo rendszerekkel;

d) jogszabdlyban meghatarozott feltételek teljesiilése esetén vilagorokségi és vilagorokségi
varomdanyos teriiletek esetében a vilagorokségi kezelési terv elkészitésében a vilagorokségi
kezelési terv kijelolt készitdjével,

e) jogszabalyban meghatarozott feltételek esetén vilagorokségi teriilet esetében
jogszabalyban meghatarozott feladatok tekintetében a vilagorokségi gondnoksédggal.



7.1.5. Az Igazgatdsag az eldzoeken tul

a) feliigyeli €s segiti az onkormanyzati természetvédelmi Orszolgélatot.

b) segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsdéhoz a helyi
onkormanyzatoknak;

b) szervezi és irdnyitja a szervezetében mitkodd Természetvédelmi Orszolgalatot;

c) biztositja a Feliigyel0ség hataskorébe tartoz6 természetvédelmi hatdsagi eljarasokban a
dontéshez vagy a tényallés tisztdzdsdhoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége
korében rendelkezésére 4ll.

d) megdllapitja €s nyilvantartja az egyedi tajértékeket;

e) véleményezi a telepiilési onkormanyzat jegyzdjének, f6jegyzdjének megkeresése esetén
a helyi jelentdségli védett természeti teriiletekre vonatkoz6 természetvédelmi kezelési terv
tervezetét;

f) gyakorolja a tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének
helyredllitasarol sz6l6 1995. évi XCIIL. torvény (a tovdbbiakban: 1995. évi XCIII. torvény)
2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet vonatkozdsaban, amelynek
részarany-foldalapba torténo kijeloltsége megsziint; tovabba

g) kezdeményezi a védettségi szint helyredllitisa érdekében sziikséges kisajatitdsi
eljarasokat.

7.2. Miikodésével osszefiiggoé egyéb feladatok:

7.2.1. A védett természeti teriiletek természetvédelmi kezelését a Duna-Ipoly Nemzeti
Park, valamint a tdjvédelmi korzetek, a természetvédelmi teriiletek €s természeti emlékek
keretében végzi. Az Igazgatdsag belso szervezeti egységei a jogszabdlyok, a szervezeti ala-
folérendeltség utjan kapott utasitasok €s a ténylegesen kialakult helyzetbdl ad6do feladatok
ellatasdval tesznek eleget a természetvédelmi kezeldi feladatoknak, azaz ellatjak a védett és
fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a
Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetk6zi természetvédelmi egyezmény hatdlya ala
tartozé teriiletek és értékek felmérésével, nyilvantartdsdval, megdvasaval, Orzésével,
fenntartasaval, bemutatdsdval, valamint helyredllitisaval kapcsolatos természetvédelmi
szakmai, miiszaki, gazdalkodasi, és kutatasi feladatokat.

7.2.2. Az lIgazgatosag ellatja a miikodési teriiletén taldlhaté védett természeti értéknek
mindsiilé barlangok, valamint a védetté nyilvanitott mesterséges iiregek természetvédelmi
kezelését. Ennek sordn:

a) a barlang megkozelitésének és az idegenforgalom szdmdra kiépitett barlang
meglitogatasdnak biztositasara az Igazgatosigot megilletd szolgalmi jog bejegyzését
kezdeményezi az ingatlan-nyilvantartasba;

b) gondoskodik a barlang (illetve védetté nyilvéanitott mesterséges lireg) bejaratdnak
biztonsdgarol, ha sziikséges szakszer(l lezarasarol;

c) ellatja a barlangokkal kapcsolatos vagyonkezeloi feladatokat.

7.2.3. Biztositja az engedélyezett tudoményos kutatisok zavartalansidgat, a kezelési
tervekkel 0sszhangban.



7.2.4. A természeti értékek oktatdsi-ismeretterjesztési célokat szolgdlé bemutatdsaval
el0segiti a kozmilivelddést, a szabadidd kulturdlt felhasznalasat.

7.2.5. Szolgédlja a természeti és kultirértékek megismerésére irdnyuld turizmust és
idegenforgalmat.

7.2 6. Természetvédelmi mintateriiletként szolgélja a természeti kdrnyezet védelmét.

7.2.7. E feladatok megvalGdsitasa érdekében:
7.277.1. A miikodési teriiletén 1éve természetvédelmi oltalom alatt all6 teriileteken
fenntartja, illetOleg javitja a meglévo természeti allapotokat.

7.2.7.2. Ellatja a miikddési teriiletén 1év0 természetkdzeli novény- €s dllattarsuldsok,
foldtani, talajtani, kulturdlis orokségi ért€ékek Orzését, biztositja az optimdlis Skoldgiai
allapotokat.

7.2.7.3. Folyamatosan figyelemmel kiséri a teriileten folyé gazdélkoddsi és egyéb (pl.
haldszat, vadaszat, stb.) tevékenységeket, teriilethasznositasokat, és ezeket a jogszabalyok
keretei kozott a teriileten 1évé védendd értékek fenntartdsanak érdekében a jogszabdlyok
altal biztositott eszkozokkel feliigyeli.

7.2.7.4. Figyelemmel kiséri a természeti allapotok mindennemi véltozasat, sziikség esetén
beavatkozasokat végez.

7.2.7.5. Folyamatosan figyelemmel kiséri a védett és fokozottan védett fajok helyzetét,
gondoskodik fennmaraddsukrol.

7.2.7.6. Gondoskodik a mir meglévd tdjrekonstrukciés beruhdzasok és létesitmények
mukoddésérdl, sziikkség esetén uj rekonstrukcids terveket dolgoz ki, illetve valdsit meg.

7.2.77.7. Kezelési terveket készit és terjeszt el a jovahagyasra jogosult szervhez.

7.2.8. Bejelentés alapjan leletmentést végez, vagy végeztet a banydszati tevékenység sordn
feltart szakmai, tudomdnyos szempontbdl jelentds védett &4svany, dsvanytarsulds,
Osmaradvany megdvasa érdekében.

7.2.9. Nyilvéantartdsba veszi, véleményezi a védett természeti értékek megorzése, védett
természeti teriiletek hasznositdsa, azokon végzett természetvédelmi céld beruhdzdsok
finanszirozdsdnak érdekében a kiillonb6z0 pénziigyi alapokbol tamogatast kérd
palyazatokat, valamint ezen targykorben elldtja a jogszabalyban és utasitdsokban
meghatarozott feladatokat.

7.2.10. Elovésarlasi jogot gyakorol védett természeti érték és teriilet tulajdonjoganak
valtozdsakor a Magyar Allam nevében.



7.2.11. Barlang, barlangszakasz felfedezésének bejelentését tovabbitja a VM megfeleld
szervezeti egységéhez.

7.2.12. Ellatja a panasziigyek, kozérdekil bejelentések ligyintézését.
7.2.13. A Természetvédelmi Orszolgilat tagja helyszini birsag kiszabdsara jogosult.

7.2.14. Szakértoként kozremiikodik — az illet€kes Feliigyeloség megkeresése esetén - a
természetvédelmi hatdsagi, szakhatdsagi, valamint a tdjvédelmi szakhatdsagi eljarasokban.
Ha a természetvédelmi hatdsdgi, szakhatdsagi eljardsokban a dontéshez, illetdleg a
szakhatdsagi allasfoglaldshoz, vagy a tényallds tisztizdsdhoz olyan adat, illetdleg tény
ismerete sziikséges, amellyel dllami alaptevékenysége korében az Igazgatésag rendelkezik,
a Feliigyeloség az Igazgatdsdg megkeresésével jar el. A szakérti kozremiikodés részletes
szabdlyait az érintett Feliigyel0ségekkel kotott egyiittmiikodési megallapoddsok
tartalmazzdk.

7.3. Az Igazgatosag kutatasi, illetve kutatasszervezési tevékenysége:

7.3.1. Az Igazgatdsag a kiilon jogszabadlyokban meghatarozott feladatai elldtasa érdekében
mikodési teriiletén kutatdsi tevékenységet kezdeményez, vezet €s irdnyit.

7.3.2. A kutatds célja a (védett) természeti teriiletekre és (védett) természeti ért€kekre
vonatkozé ismeretek tovabbi bovitése, az esetleges valtozasok megallapitdsa, ezek okainak
felderitése. A kedvezOtlen irdnyu valtozdsok esetén a kutatdsi eredmények alapjin
tudomanyos igényll intézkedési javaslatokat dolgoz ki a kedvezbtlen folyamatok
megallitasara.

7.3.3. Az Igazgatosag alaptevékenységei koz€ tartozik a gondjaira bizott természeti értékek
¢és védett objektumok allapotanak felmérése, regisztraldsa, a benniik végbemend valtozdsok
megallapitasa és értékelése (természetvédelmi monitoring).

7.3.4. A kutatds tovabbi célja a védetté nyilvanitasi eljarasok elokészitése.

7.3.5. A kutatasi adatok kiilsd szervek részére torténd szolgéltatdsa a hatdlyos adatvédelmi,
titokvédelmi és szerzdi jogi szabalyok szerint végezhetd.

7.4. Az Igazgatésag oktatasi, népszeriisito, tudatformalé feladatai:

7.4.1. Az Igazgatosig a jogszabdlyokkal 0Osszhangban gondoskodik arrél, hogy a
természetvédelem, és igy az Igazgatdsag célkitlizéseit a tarsadalom megismerje és
tevékenyen vegyen részt azok megvaldsitdsaban.

7.4.2. Az elobbi cél érdekében az Igazgatdsag a rendelkezésre all6 személyi és anyagi
lehetdségek keretei kozott biztositja az allampolgarok részére a természetvédelemmel
Osszefiiggd alapvetd ismeretek megszerzését, ehhez a kozoktatds €s ismeretterjesztés
szerveinek, illetve a tomegtdjékoztatisi eszkozoknek segitséget nyujt.



7.4.3. Az Igazgatésag mukodési teriiletén kapcsolatot tart az allami és tarsadalmi
szervekkel. A természetvédelem céljait lehetdségeihez mérten ezen szervekkel ismerteti, a
feladatok megvalodsitasa sordn kéri ezek segitségét és timogatasat.

7.4.4. Az Igazgatosdag mikodése sordn rendszeresen kapcsolatot tart a teriiletén mikodo
ontevékeny természetvédo szervezetekkel, azokat lehetdség szerint bevonja munkdjdba és
tdmaszkodik eredményeikre, megteremtve ezzel a tarsadalom Ontevékeny részvételét a
természetvédelem teriiletén.

7.4.5. Az Igazgatosag a miikodési teriiletét érintd intézmények szamara természetvédelmet
népszeriisitd kiadvanyokat ad ki, és igény szerint terjeszt.

7.4.6. A népszerlisitd0 munka keretében az Igazgatésdg helyi és orszdgos szintii
természetismereti versenyeket szervez és bonyolit le, illetve felkésziti a didkokat az ilyen
jellegi  vetélkedOkre. Részt vesz az erdei iskola program kidolgozdsaban és
mikodtetésében, oktatdst tdmogaté tandsvények, bemutatdhelyek kialakitisaban. Az
Igazgatosdg segitséget nydjt a tudomdnyos didkkori és szakdolgozatok elkészitéséhez,
kapcsolatot tart az dltalanos-, kozép- €s felsofoku oktatdsi intézményekkel.

7.4.77. Az lgazgatésag természetvédelmi oktato-neveld tdborokat szervez és vezet,
palyazatokat ir ki és készit, valamint ellatja az ezzel osszefiiggo ligyintézési feladatokat.

7.4.8. Az Igazgatésag a természeti értékek és teriiletek megismertetése érdekében
szakvezetéseket szervez és tart.

7.4.9. Az lgazgatosdg programcsomagokat allit 0ssze, marketing tevékenységet végez,
honlapot tizemeltet, €s kapcsolatot tart turisztikai szervekkel és a médidval.

7.5. Az Igazgatésag természetvédelmi Kiallitasok, bemutatohelyek iizemeltetésével
kapcsolatos feladatai.

7.5.1. Az Okoturisztikai létesitményeiben, erdei iskoldiban, vasarokban, kiéllitisokon és
egyéb rendezvényeken nemzeti parki termékeket, bioélelmiszereket, konyveket, zenei és
videofelvételeket, ruhdzati termékeket, ajindéktargyakat d&rusit, reklamtevékenységet
folytat.

7.5.2.A vagyonkezelésében 1év0 ingatlanokon szdalldsszolgdltatist nyujt, szabadidds
tevékenységet biztosit, filmet vetit.

7.5.3. Kozremiikodik a tdravezetOk képzésében.
7.5.4. Sajit maga vagy madas szervekkel egylittmiikodve erdei iskoldt, Okoturisztikai

l1étesitményt miikodtet, a miikodéshez sziikséges gépet, eszkdzoket, vizi széllitéeszkozoket
kolesonzi.



7.5.6. Az Igazgatosag alaptevékenységével 0Osszhangban 4116 természetvédelmi,
hagyomany0Orz0, kulturdlis és egyéb kozosségi események céljara a létesitményeit bérbe
adja.

7.5.7. Az Igazgatdsdg Okoturisztikai 1étesitményeket (bemutatohelyek, latogatokdzpontok,
tandsvények) alakit ki, és tart fenn.

7.6. A vagyonkezelés rendje

7.6.1. Az lgazgatésidg alaptevékenysége korében a vagyonkezelésében 1év0, dallami
tulajdonban allé vagyon tekintetében ellatja a vagyonkezeldi feladatokat. A nem allami
tulajdonban 4ll6 vagyon hasznalatira és hasznositdsara minden esetben egyedi
megallapodast kot az [gazgatosdg a vagyon tulajdonosdval.

7.6.2. A vagyonkezelés rendjére az allamhdztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a
tovdbbiakban: Aht.) az dllamhdztartisrdl szol6 torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet, a Nemzeti Foldalaprdl sz6l6 2010. évi LXXXVII. torvény (a
tovabbiakban: Nfatv.), a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészlet hasznositasanak részletes
szabdlyairol sz616 262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 262/2010. (XI. 17.)
Korm. rendelet), az dllami vagyonnal valé gazddlkodésrdl szo6l6 254/2007.(X. 4.) Korm.
rendelet, a nemzeti park igazgatésigok természetvédelmi célu vagyonkezelési
tevékenységének egységes szakmai alapelvek szerinti ellatasarol szolé 12/2012. (VI. 8.)
VM utasitds, valamint a vagyonkezelési szerzodések mindenkor hatdlyos rendelkezései az
irdnyadoak.

7.7. Az Igazgatésag tulajdonosi joggyakorlasa

7.7.1. Az lgazgatésag a foldrendezd és a foldkiadé bizottsdgokrdl szolo 1993 évi 1.
torvény 12/C. § (2) bekezdése alapjan az érintett teriiletek vonatkozasidban jogosult — az
elidegenités kivételével — tulajdonosi jogokat gyakorolni, a foldrészletek dllami tulajdonba
keriiléséig.

7.7.2 Az Igazgatosag, mint vagyonkezeld a Magyar Nemzeti Vagyonkezel0 Zrt.-vel kotott
vagyonkezel6i szerzddésben vagy egyéb megdllapoddsban meghatarozott feltételekkel —
figyelemmel az allami vagyonnal val6 gazdédlkoddsra vonatkozo jogszabdlyi eldirdsokra —
gyakorolja a tulajdonos egyes jogositvanyait.

7.8. Az Igazgatosag vallalkozasi tevékenysége

7.8.1. Az Igazgatésig szabad kapacitdsainak hasznositisa érdekében, az Aht. 46. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint véllalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapitd
okiratban meghatérozott alaptevékenységét és ebbdl fakadd kotelezettségeinek teljesitését.

7.8.2. Az lgazgatésdg villalkozdsi tevékenységének felsdé hatdra az intézmény moddositott
kiadési elGirdnyzatainak a 10 %-a.



7.8.3. A villalkozdsbdl szdrmazd bevételeket és a villalkozdsi tevékenység kiaddsait az
alaptevékenységektdl elkiilonitetten kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.

IL. FEJEZET

A KORMANYZATI SZOLGALATI JOGVISZONNYAL OSSZEFUGGO

RENDELKEZESEK, MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

1. A vidékfejlesztési miniszter munkaltatoi jogai az Igazgatosagnal

1.1. A vidékfejlesztési miniszter gyakorolja a munkéltat6i jogot az Igazgatosdg igazgatdja
felett.

1.2. A vidékfejlesztési miniszter gyakorolja a munkaltatoi jogot az Igazgatdsdg gazdasigi
vezetOje felett a kinevezés, a felmentés €s dijazdsanak megallapitasa tekintetében.

2. Az igazgaté munkaltatéi jogai:

2.1. Az Igazgat6sagndl az igazgaté gyakorolja a munkaltatoi jogokat, kivéve a gazdasagi
igazgatohelyettes vonatkozdsdban a  vidékfejlesztési miniszter jogkorébe utalt
jogositvanyokat.

2.2. Az igazgat6 a munkaltatdi jog gyakorlasat a jogszabdly eltérd rendelkezése hidnyaban
az igazgatOhelyettesekre, vagy az illetékes osztilyvezetOre atruhdzhatja. Az atruhézott
jogkor tovabb nem ruhézhat6 at.

2.3. Az igazgaté az Igazgatdsag valamennyi dolgozdja vonatkozdsdban kizardlagosan
gyakorolja az alabbi, kormdnyzati szolgélati jogviszonnyal, munkaviszonnyal kapcsolatos
munkdltatoi jogokat:

a) az alapilletmény megemelése vagy csokkentett mért€kben valé megallapitasa;

b) a kormdnyzati szolgélati jogviszony és munkaviszony létesitése, moddositdsa,
megsziintetése;

¢) a korménytisztviseld beleegyezésével tartalékdllomanyba helyezése;

d) a kormanytisztviseld kirendelése mas kozigazgatisi szervhez;

e) kozigazgatdsi tandcsadoi és kozigazgatasi fotandcsadoi cim adomanyozasa;

f) kevéssé alkalmas mindsités esetén a kozigazgatdsi tandcsadoi, kozigazgatasi
fotanacsadoi cim visszavonasa;

g) fegyelmi ¢&s Kkartéritési eljards inditdsa, fegyelmi biintetésrol, kartéritésrol
hatarozathozatal;

h) helyettesités elrendelése;

1) egyéni teljesitménykovetelmények meghatarozasa és teljesitményértékelés;

j) a kormanytisztviseld mindsitése;

k) vezetdi megbizads adasa, visszavondsa;



1) munkakori feladatok meghatdrozasa (munkakori leirds);

m) éves szabadsigterv jovahagyasa;

n) a Kozszolgélati Szabélyzatban meghatéarozott juttatdsok biztositdsa, jovdhagydsa;
0) minden, 4t nem ruhdzott tovdbbi munkdltatoi jogot.

2.4. Az igazgat6 sajat hataskorben tartja fenn valamennyi munkaltatoi jogkor gyakorlasat
az igazgatohelyettesek vonatkozasaban.

2.5. A gazdasagi igazgatohelyettes vonatkozdsdban az igazgatd gyakorolja a munkaltatoi
jogot mindazon jogkor vonatkozdsdban, amelyek nem a vidékfejlesztési miniszter
jogkorébe tartoznak.

2.6.1. Az igazgat6é sajat hataskorben tartja fenn a munkdltatéir jogkor gyakorlasat a
kozvetlen alarendeltségébe tartozo osztidlyvezetOk vonatkozdsaban az aldbbiakra:

a) minOsités;

b) az egyéni teljesitménykovetelmények meghatarozasa, értékelése;

2.6.2. Az igazgatd sajat hatdskorben tartja fenn a munkdltatéi jogkor gyakorldsat
valamennyi osztdlyvezetd vonatkozdsdban az aldbbira:
¢) vezetO1 megbizds addsa, visszavondsa.

2.7. Az igazgatd jogosult arra, hogy a munkaltatéi jogkorokbol akaddlyoztatdsa esetén a
kizar6lagosan szdmdra megnevezett jogkoroket ideiglenesen — akar tartésan is — irdsban az
igazgatohelyettesekre vagy mas vezetd beosztasu kormanytisztviselOre dtruhdzza, vagy azt
visszavonja.

2.8. Az igazgatd jogosult az atruhdzott hatdaskorbe sorolt jogkoroket ideiglenesen akdr
tartosan is magdhoz vonni, illetve azokat masra atruhdzni a kormanytisztviseld értesitése
mellett.

2.9. Az ideiglenesen atruhédzott jogkorben eljaré vezetd beosztisu kormanytisztviseld 3
napon beliil koteles tajékoztatni az igazgatot intézkedésérol.

2.10. Az igazgatd sajat hatdskorben fenntartott és atruhdzott jogkorben gyakorolt
munkaltatéi dontéseinek elOkészitése az illetékes osztaly feladata.

3. Az igazgatohelyettesek jogkorébe utalt munkaltatéi jogok

3.1. Az igazgatohelyettesek a jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban meghatdrozott
szervezeti felépités szerint a kozvetlen aldrendeltségiikben miikodo szervezeti egységek
vezetOi és kozvetlen irdnyitasuk ala tartozé kormanytisztviseldk, illetve mas munkavallalok
felett atruhazott hatdskorben gyakoroljdk az aldbbi munkaltatéi jogokat:

a) az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;

b) munkaid6-kedvezmények igénybevétele;

c) belfoldi kikiildetés engedélyezése és a teljesités igazolasa;



d) szakmai konferencidn, tovabbképzésen valo részvétel engedélyezése az anyagi feltételek
gazdasagi igazgato-helyettessel torténd eldzetes egyeztetését kovetden;

e) a tavollévé kormdnytisztviseld helyettesitésével kapcsolatos feladatok — a munkaltatéi
dontés kivételével.

3.2. Az igazgatOhelyettesek a kozvetlen feliigyeletiik, irdnyitdsuk ald tartozé szervezeti
egységek vezetdi tekintetében javaslatot tesznek:

a) a kinevezés, felmentés, a kormdnyzati szolgalati jogviszony megsziinésével kapcsolatos
jogok tekintetében;

b) a munkakori feladatok meghatirozésara;

¢) a kormdnytisztviseld mindsitésére, teljesitményértékelésére;

d) a kormanytisztviseld eggyel magasabb besorolasi fokozatba soroldsara;

e) az alapilletmény eltéritésére;

f) fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére;

g) cimadomanyozdsra, illetdleg annak visszavondsara;

h) jutalmazasra;

1) fegyelmi és kartéritési eljards meginditasara.

3.3. Gyakorolhatja az igazgat6 nem kizardlagos jogkorébe tartozd jogositvanyokat az
irdnyitdsa ald tartoz6 osztilyvezetok vonatkozasédban.

4. Az osztalyvezetok jogkorébe utalt munkaltatéi jogok

4.1. Az osztilyvezetdk a jelen Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatban meghatarozott
szervezeti felépités szerint a kozvetlen feliigyeletiikk, irdnyitdsuk ald tartozé
kormanytisztviselok tekintetében atruhdzott hataskorben gyakoroljdk az aldbbi munkaltat6i
jogokat:

a) az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;

b) munkaidd-kedvezmények igénybevétele;

c) belfoldi kikiildetés teljesitésének igazolasa;

d) a tavollévd kormanytisztviseld helyettesitésével kapcsolatos feladatok — a munkaltatéi
dontés kivételével.

42. Az osztilyvezetok a kozvetlen feliigyeletiik, irdnyitdsuk ald tartozo
kormanytisztviselok és egyéb munkavallalok tekintetében javaslatot tesznek:

a) a kinevezés, felmentés, a kormédnyzati szolgalati jogviszony megsziinésével kapcsolatos
jogok tekintetében;

b) a munkakori feladatok meghatirozésara;

¢) a kormdnytisztviseld mindsitésére, teljesitményértékelésére;

d) a korménytisztviseld eggyel magasabb besorolési fokozatba soroldsara;

e) az alapilletmény eltéritésére;

f) fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére;

g) cimadomanyozdsra, illetdleg annak visszavondsara;

h) jutalmazasra;

1) fegyelmi és kartéritési eljards meginditasdra.



5. Az Igazgatosag iigyintézéire vonatkozé fébb szabalyok

5.1. A munkdltatéi jogok gyakorldsdra a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatban nem
szabdlyozott kérdések tekintetében a Kttv.,, az Mt., az Igazgatosdg Kozszolgalati
Szabdlyzata, valamint a vonatkoz6 kiilon jogszabalyok rendelkezései az iranyadoéak.

5.2. A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek munkakoreir0l a Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzat 5. szamu melléklete rendelkezik. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos
részletszabdlyokra az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekre vonatkozo 2007. évi
CLII torvény rendelkezései és a Kozszolgalati Szabdlyzatban foglaltak az irdnyadok.

5.3. Igazgatoi utasitds szabdlyozza az Igazgatésag miikkodését érintd, jogszabdlyban illetve
mas kotelez0 normdban valamint a jelen Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatban nem
szabdlyozott tevékenységeket illetve miikodési feltételeket feltéve, hogy az igazgatoi
utasitdssal valo szabdlyozdst jogszabaly, mas kotelezd norma nem tiltja.

III. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOINEK ES MUNKATARSAINAK JOGALLASA
1. Az igazgato feladat- (hatas) kore:

1.1. Az igazgatd, mint az [gazgatdsag egyszemélyi felelos vezetdje a jogszabalyoknak és
szakmai kovetelményeknek megfelelden vezeti az Igazgatosdg szervezetét, gyakorolja az
irdnyitasi, ellendrzési jogokat az Igazgatosdg és szervezeti egységei felett, tovabba a
vagyonkezel6i jogokat az Igazgatésag vagyonkezelésébe adott dllami vagyon tekintetében.

1.2. Az igazgat6 felett a kinevezés és a felmentés tekintetében a munkaltatéi jogokat a
vidékfejlesztési miniszter gyakorolja.

1.3. Az i1gazgatd joga, hogy az Igazgatdsag feladatainak elldtasara leginkdbb alkalmas
szervezetet maga alakitsa ki, irdnyitsa az Igazgatosdg egységeit, melyeken keresztiil
gondoskodik az Igazgatosag feladatainak szakszer(i, jogszerli és hatdridOre torténd
teljesitésérol.

1.4. Azokban az iligyekben, amelyeket jogszabdly igazgat6i hatdskorbe utal, tovabba
azokban, amelyekben a dontést a maga részére tartja fenn, az igazgatot illeti meg a dontés

joga.

1.5. Az igazgat6 minden {ligyet, annak bdrmely szakaban intézésre, dontésre sajat
hataskorbe vonhat, illetéleg meghatdrozott tigyintézésre valamely szervezeti egységhez
utalhat, az eljar6é kormanytisztviselonek utasitist adhat.



1.6. Az igazgaté kozvetlenill irdnyitja a szakmai igazgatohelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, a Természetvédelmi Orszolgdlati, valamint a Jogi €s Igazgatdsi Osztaly
vezetdjének, valamint a belsd ellendrzési vezetd és belsd ellendr tevékenységét.

1.7. Az igazgat6 feladatkorében

1.7.1. Irdnyitja és szervezi:

a) az [gazgatosag koltségvetési-, és vagyongazdilkodasat;

b) a VM-mel, a héttérintézetekkel, a hatosdgokkal, valamint az egyéb szervezetekkel és a
médidval a kapcsolattartidst; a vonatkozd szabdlyokban eldirt kapcsolatteremtési €s
kapcsolattartdsi rendnek megfelelOen 1€tesit és tart fenn nemzetkozi kapcsolatokat;

c) az alapito okiratban és a jogszabdlyokban meghatarozott feladatok ellatasat;

d) a kozvetleniil neki aldrendelt igazgatohelyettesek, osztalyvezetdk, kormanytisztviseldk,
egyéb munkavéllalok és a belsd ellendr munkdjit, valamint az NPI Természetvédelmi
Orszolgalatit.

1.7.2. Biztositja:

a) az [gazgatosag éves koltségvetésének keretei kozott az Igazgatdsag miikodését;
b) az [gazgat6sdg szakmai munkdjat megalapozo képzés €s tovabbképzés feltételeit;
c) a VM részére a szakmai feliigyelet ellatdsanak feltételeit.

1.7.3. Gondoskodik:

a) az Igazgatdsag éves koltségvetés-tervezetének elokészitésérol; a koltségvetésen beliil
gondoskodik a megvaldsitasi-, €s teljesitményterv  elkészitésérdl, illetbleg a
teljesitményterv irdnyito szervhez jovahagyasra torténo felterjesztésérol;

b) a személyi €s anyagi feltételekrol;

c) az Igazgatdsadg fejlesztési tervének kidolgozdsarrdl és megvaldsitasarol;

d) a belso kontrollrendszer kialakitasardl, miikodtetésérol és fejlesztésérol;

e) a kozérdeki, €s kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgdltatdsara vonatkozo kotelezettségek
teljesitésérol;

f) a hatdlyos jogszabdlyokban és a kozjogi szervezetszabidlyozd eszkozokben eldirt
kotelezettségek végrehajtasarol; tovabba a jogszabdlyi eldirdsok, illetve felhatalmazasok
alapjan belsd szabdlyzatokkal és utasitisokkal szabdlyozza mindazon tevékenységet,
melyek specidlis szabalyozast igényelnek;

g) a belso ellendrzés megszervezésérol és hatékony miikddésérol,

h) vezetdi ellendrzések lefolytatasarodl.

1.7.4. Meghatérozza:

a) az Igazgatosag szervezeti felépitését és mitkodésének fobb szabdlyait, a munkavégzés,
az ligykezelés eldirasait;

b) az Igazgatdsdg éves munkatervét, és ellenOrzési tervét.

1.7.5. Dont:

a) a kozvetlen iranyitdsa alatt 4116 munkavallalok esetében 6nalldan, a kdzvetett irdnyitasa
alatt all6 munkavéllalok esetében az igazgatOhelyettesek és az illetékes osztalyvezetdk
véleményének kikérésével a bér-, és jutalomkeret felosztasarol;



b) a cimek adomanyozdasarol;
¢) a kitiintetési javaslatokrol.

1.7.6. Kialakitja:

a) a munkakoroket €s — a képesitési eldirasok figyelembe vételével — megallapitja az azok
betoltéséhez sziikséges feltételeket; tovabba

b) az Igazgatdsdg huménpolitikdjat.

1.7.7. Tovabbi feladatai:

a) gazdélkodik a 1étszam-, bér- és jutalomkerettel;

b) elOkésziti az Igazgatosdg Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatat, sziikség szerint
gondoskodik annak aktualizaldsardl €s miniszteri jJovahagydsra torténo felterjesztésérol;

c) kiadja és visszavonja a vezetoi megbizasokat;

d) cimet adomanyozhat, és azt visszavonhatja;

e) eleget tesz az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinek;

f) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdly, vagy a vidékfejlesztési miniszter
a hatdskorébe utal.

1.8. Az igazgato kizardlagos jogkorben gyakorolt jogai €s kotelezettségei:

a) megdllapitja az Igazgatdsdg Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzatit;

b) szabdlyzatokat és igazgat6i utasitdsokat ad ki mindazon tevékenységekre, amelyek
specidlis belsO szabdlyozast igényelnek;

¢) meghatarozza az Igazgatdsag 1€tszam-, bér- és személyzeti politikajat;

d) kizérélagos jogkorben fenntartott munkajogi intézkedéseket tesz;

e) a titokbirtokos szerv vezetOjeként meghatiarozza az dallami- és szolgdlati titokkal
kapcsolatos mindsitésre, valamint betekintési jogkorre vonatkoz6 szabdlyokat;

f) gondoskodik a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabalyok megéllapitasardl;

g) dont az Igazgat6sag forrdsai felhaszndlasanak elveirdl és modjarol;

h) gondoskodik a tlizvédelmi, valamint munkavédelmi tevékenysé€g irdnyitdsardl és
ellenOrzésérol;

1) megszervezi és milkodteti a belso ellendrzési és informaciés (FEUVE) rendszert;

J) az 4altala meghatarozott témakorokben fenntartja magdnak a kozvélemény
tdjékoztatasanak a jogat.

1.9. Az igazgat? feleldssége

1.9.1. Fegyelmi, kértéritési €s a vonatkozo szabdlyok szerint biintetdjogi felel0sség terheli
az Igazgatésag egész tevékenységéért, vagyondért, pénzeszkdzeinek torvényes
felhasznaldsaért, a gazdasagos mukodésért.

1.9.2. Az igazgato felel6ssége kiterjed tovabba:

a) az alapitd okiratban eloirt tevékenységek jogszabdlyban, koltségvetésben vagy
koltségvetési keretben, valamint feladat-ellatasi megéllapoddsban foglaltaknak, illetve az
irdnyitd szerv altal kozvetleniil meghatarozott kovetelményeknek és feltételeknek a
megfeleld ellatasaért;



b) az Igazgatosdg vagyonkezelésébe, haszndlatidba adott vagyonnal kapcsolatosan a
vagyonkezeloi jogok rendeltetésszerti gyakorlasaért;
¢) a belso ellendrzés kialakitasaért és mukodtetéséért.

1.10. Az igazgatét tavollétében, illetdleg akadélyoztatisa esetén a szakmai
igazgatohelyettes, vagy a gazdasigi igazgatOhelyettes helyettesiti, kivéve azokat az
tigyeket, melyekben a dontés jogat maganak kizarélagos joggal fenntartotta.

2. Az igazgatohelyettes(ek) feladat- és hataskore

2.1. Az igazgatOhelyettes — az igazgatd kozvetlen irdnyitdsa és ellendrzése mellett — az
igazgatd altal atruhazott jogkorben:

2.1.1. Kapcsolatot tart a VM szakmai fdosztalyaival, a természetvédelmi hatésdgi
feladatokat ellato szervekkel, a tarsigazgatdsdgokkal és az egyéb szervekkel.

2.1.2. Elokésziti a fenti szervekkel torténd kapcsolattartds modjat, kidolgozza a
kapcsolatok fejlesztésének igazgatosdgi teendoit, illetve folyamatosan feliigyeli a
kapcsolattartast.

2.1.3. Részt vesz az Igazgatdsag feladatterve és kiillonbozo jelentések, tdjékoztatok
elkészitésében, a jogszabdlytervezetek szakmai véleményezésében, illetve esetenként
szervezi vagy iranyitja azok elkészitését.

2.1.4. Intézkedik mindazokban a szakteriiletével kapcsolatos kérdésekben, amelyekben a
dontési jogot az igazgatd az igazgatOhelyettes feladat- és hatdskorébe utalja.

2.1.5. Gondoskodik az irdnyitdsa és feliigyelete alatt all6 szervezeti egység(ek) feladatainak
hatékony végrehajtasarol, és a megvaldsitds vezetdi ellendrzésérol.

2.1.6. Biztositja az irdnyitdsa ald tartozo teriilleten a folyamatokba épitett, valamint az
ondllo ellendrzési rendszerek folyamatos mitkodését, mitkodtetését.

2.1.7. Javaslatot tesz a szakmai fejlesztésekre (beruhdzasok, feldjitasok stb.), a belso
szabdlyzatok, igazgatdi utasitdsok kidolgozasdra és aktualizalaséra, tovabba részt vesz azok
elOkészitésében és végrehajtasaban.

2.1.8. Tajékoztatja az igazgatét mindazon ligyekrol, eseményekrol, amelyek az igazgato
hataskorébe tartoz6 intézkedést, dontést igényelnek.

2.1.9. Elvégzi, illetve elvégezteti az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek vezetdinek
€s a kozvetlen irdnyitdsa ald tartoz6 beosztottak vonatkozdsdban a teljesitmény
kovetelmények meghatdrozdsat, biztositja azok értékelésének megvaldsitisat.

2.1.10. Eldkésziti az altala irdnyitott szervezeti egységek vezetdinek munkakori leirdsat,
illetve azok sziikség szerinti aktualizdldsat, modositasat.



2.1.11. Lefolytatja a vezetdi ellendrzéseket.
2.1.12. Az igazgaté tavolléte esetén helyettesiti az igazgatot a helyettesités rendje szerint.

2.2. Az igazgatohelyettesek felelossége:

2.2.1. Felelds feladatainak szakszerii és hatariddre torténd ellatasaért, a sajat hataskorében
hozott intézkedéseiért, dontéseiért.

2.2.2. Felelos a feliigyelete alatt miikodo egységek tevékenységének megszervezéséért, a
munkafeltételek, az eredményes munkavégzés €s az ahhoz sziikséges tdjékoztatds
biztositasaért, az egységek iligykorébe tartozd feladatok elldtdsdnak jogszerliségéért €s
szakmai szinvonalaért, az eldirt hataridok betartdsaért.

2.2.3. A feladatellatast veszélyeztetd koriilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni az igazgatonal.

2.2.4. Felelos az elbirt kozponti adatszolgaltatdsok (szakmai, statisztikai, beszamol6
jelentések) hatéaridore torténd teljesitéséért.

2.2.5. FelelOs az igazgato helyettesitése sordn hozott intézkedéseiért, dontéseiért.
3. A szakmai igazgatohelyettes feladat- és hataskore

3.1. A szakmai igazgatohelyettes jogallasa:
3.1.1. A szakmai igazgatOhelyettest az igazgaté nevezi ki, menti fel és gyakorolja a vele
kapcsolatos egyéb munkdltat6i jogokat.

3.1.2. A szakmai igazgatohelyettesnek az igazgaté barmikor utasitist adhat, t6le barmilyen
tigyet elvonhat.

3.2. A szakmai igazgatohelyettes feladat- €s hataskore:

a) az igazgatd akaddlyoztatdsa esetén — annak helyettesitése korében — a pénziigyi-
gazdasagi iigyek kivételével jogosult és koteles eljarni;

b) az igazgatd altalanos helyetteseként — annak nevében atruhdzott jogkérben — eljarva
jogosult és koteles az igazgatd részére kizardlagos jogkorben fenntartott jogositvanyokon
€s a pénziigyi-gazdasagi tligyeken kivil minden, az Igazgatdsag tevékenységét,
mikodtetését, vagyonkezelOi tevékenységét érintd ligyben eljarni;

c) sziikkség szerint képviseli az Igazgatdsagot;

d) kapcsolatot tart a feliigyeleti szervvel, hat6sdgokkal, szakmai intézményekkel,
rendvédelmi szervekkel, valamint egyéb szervezetekkel;

e) az igazgatoval egylittmikodve részt vesz az Igazgatdsdg szervezeti egységei
munkdjanak irdnyitasaban, munkdjuk ellendrzésében,;



f) dont az Igazgatdsag egyes feladatainak az irdnyitdsa ald tartozo osztalyok altali
ellatasanak maodjardl;

g) Irdnyitja az Igazgatosdg hataskorébe utalt adat- és tényszolgaltatasi, szakmai
véleményezOi és szakértoi iigyek ellatasat;

h) javaslatot tehet az igazgatonak barmely munkajogi kérdésben;

1) kezdeményezheti belso szabalyzatok, utasitdsok kiadasat;

j) szervezi és irdnyitja az Igazgatdsdgon végzett kiemelt munkakat, az allapotfelmérések, az
irdnyitdsa ald tartozé szervezetek esetében a palydzatok és tanulmanyok készitését, a
fejlesztési vagy kutatasi programokat és projekteket;

k) szakmailag tervezi és ellendrzi a természetvédelmi fenntartdsi és beruhdzasi munkdkat,
valamint a vagyonkezelési tevékenységet;

1) barmely iigyben hataskore gyakorldaséaval, felelossége fenntartdsa mellett, osztalyvezetot
is megbizhat;

m) irdnyitja és ellendrzi a feliigyelete ald tartoz6 szakmai osztilyok tevékenységét;

n) irdnyitja és koordindlja az Igazgatosdgnal a — belsé kozremiikodd szervezetekkel — a
palyazati kiirdsok figyelésével, a palyazati forrdsok felkutatdsaval, a pdalyazatok
elOkészitésével, elkészitésével, azok lebonyolitdsaval, elszamoldsdval, ellenOrzésével,
ellendriztetésével kapcsolatos feladatokat, tovdbba kozvetleniil irdnyitja a Palyazatkezelési
Osztély tagjainak tevékenységét.

3.3. A szakmai igazgat6helyettes felel0ssége:
3.3.1. Felel0s az Igazgatdsag szakmai tevékenységének iranyitasaért és 0sszehangolasaért.

3.3.2. FelelOs az éves munkaterv, a feladatterv és a beszdmol¢ jelentések hatiridOre torténd
elkészitéséért.
3.3.3. Felelos az Igazgat6sdg munkatervében meghatdrozott szakmai feladatok és a

feladatkorbe tartozé munkdk — megfeleld mindségben és idOben torténd — végrehajtasaért.

3.3.4. Felelos a hataskorébe tartozé ellenOrzési feladatok végrehajtasaért, illetve az
irdnyitasa ald tartoz6 szervezeti egységek vonatkozdsdban a végrehajtas biztositasaért.

3.3.5. Fegyelmi, kartéritési és vonatkoz6 szabalyok szerint biintetdjogi felelosséggel
tartozik az igazgat6 altalanos helyetteseként az igazgaté altal dtruhdzott hataskorben, illetve
az igazgatét helyettesitve végzett tevékenységéért, annak torvényességéért, megfeleld
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szakmai szinvonalaért, a hataridok betartasaért.

3.3.6. Felelossége a munkdltatoi jogkor gyakorldjaval (az igazgatdval) szemben 4ll fenn,
aki jogosult donteni feleldsségre vonasardl is.

3.4. A szakmai igazgatShelyettes helyettesitésének a rendje:

3.4.1. A szakmai igazgatOhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatidsa esetén a kijelolt
osztalyvezeto helyettesiti.

4. A gazdasagi igazgatohelyettes feladat- és hataskore



4.1. A gazdasagi igazgatohelyettes, mint gazdasagi vezeto:

a) irdnyitja és ellenOrzi a gazdasagi szervezet, a Pénziigyi és Szdmviteli €s Munkaiigyi
Osztdly, valamint a Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztdly munkdjat,
tevékenységét;

b) a szervezeti egységek gazdasagi feladat ellatdsi munkdjdhoz irdnymutatast ad, ellendrzi,
illetve ellendrizteti azt;

c) gazdaséagi intézkedéseket hoz; tovabba

d) felelOs a feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasért.

4.2. A gazdasiagi igazgatohelyettes, mint gazdasagi vezetd, vagy a vonatkozo
,,Kotelezettségvallalds, utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités rendjének Szabdlyzatd” -
ban kijelolt — megfeleld iskolai végzettséggel, illetve képesitéssel rendelkezd — személy
ellenjegyzése nélkiil az Igazgatosagot terheld gazdasagi, pénziigyl kihatdsi kotelezettség
nem vallalhato, kovetelés nem irhat6 el0, és ilyen intézkedés nem teheto.

4.3. A gazdasagi, pénziigyi és vagyonkezelési feladat ellatasi tevékenységeket irdnyitoként
biztositja és ellendrzi az Igazgatosag mitkodésével Osszefiiggd gazdalkodasi és pénziigyi
feladatok maradéktalan elvégzését.

4.4. A gazdasigi igazgatOhelyettes az Igazgatdsag gazdasagi és pénziigyi feladatainak
irdnyitdsa és ellenOrzése sordn hatdskorébe tartozo iligyekben gazdasiagi €s pénziigyi
intézkedésekre jogosult.

4.5. Az Igazgatosag kezelésében 1€vd eszkozokkel kapcsolatos, vagyonvaltozast érintd
intézkedés, a gazdasagi igazgatOhelyettes véleményének kikérése és ellenjegyzése nélkiil
nem tehetd.

4.6. A gazdasagi igazgatohelyettes feladatai:

4.6.1. Képviseli a feliigyeleti szervnél az Igazgatésidgot a gazdalkodasi, koltségvetési
szakteriileten, illetve a hataskorébe tartoz6 kérdésekben.

4.6.2. Gondoskodik az Igazgatdsag intézményi koltségvetésének, valamint az Igazgatdsag
beszdmoldinak, illetve a gazdasidgi és pénziigyi jelentésének hatdridoben torténd
elkészitésérol és tovabbitasarodl.

4.6.3. Iranyitja, koordindlja és ellendrzi az Igazgatdsdg gazdalkodasi feladatait.

4.6.4. Meghatéarozza az Igazgatdsag feladatainak eredményes és gazdasdgos megoldiasdhoz
sziikséges gazdalkodasi feltételeket, €s biztositasuk érdekében intézkedik.

4.6.5. Gazdalkodasi és pénziigyi intézkedéseket dolgoz ki az Igazgatdsag egészére.

4.6.6. Ervényesiti az Igazgatésig vagyonkezelési, gazdalkoddsi, szamviteli és pénziigyi
feladataira vonatkoz6 jogszabdlyok és belsd intézkedések eldirdsait.



4.6.7. Iranyitja €s ellendrzi az Igazgatdsag pénz-, targyi eszkoz-, készlet- €s egyéb eszkoz-,
valamint 1étszam-, és bérgazdalkoddsat.

4.6.8. Megteszi a sziikséges intézkedéseket az Igazgatdsag rendelkezésére alld eszkozeinek
megdrzéséhez, rendeltetésszerti és gazdasigos felhaszndlasdhoz €s azok fejlesztéséhez.

4.6.9. Az Igazgat6sidgnal a — sajat szervezeti és mds belsO felhasznalok vonatkozasiban —
megteremti a szadmitastechnikai, informatikai rendszerek miikodésének, miikodtetésének
feltételeit.

4.7. A gazdasagi igazgatohelyettes felelossége:

4.7.1. A gazdasagi igazgatOhelyettes az Igazgatdsdgot terheld gazdasdagi kihatdsu
kotelezettségvallalasokért az ellenjegyzés eszkozével a torvény szerint felel.

4.7.2. Felel6s a gazdalkodasi teriilet iranyitdsaért, igy kiilonosen:

a) a szdmviteli, elszamolasi, ligyviteli és bizonylati rend megszervezéséért;
b) a koltségelszdmolds, onkoltségszamitds, arképzés rendjének kialakitasaért;
c) a leltdirozds rendjének kialakitdsaért, és az aktudlis leltarozédsi feladatok
megszervezéséért;

d) a koltségvetési tervezési feladatok elvégzéséért;

e) az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért;

f) a pénz- és eszkozgazdilkodas rendjének megszervezéséért;

g) a gazdasagi adatszolgaltatasi rend kialakitdsaért;

h) a gazdasagi szabdlyzatok elkészitéséért €s aktualitdsuk biztositasaért;

1) a felsoroltak tartalmi helyességéért.

4.7.3. Felel0s a munkaligyi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi, tigyviteli, beszerzési,
fejlesztési, beruhdzasi, felljitasi, karbantartasi €s iizemeltetési feladatok ellatasaért.

4.7.4. FelelOs a foldvasarlasokkal, helyiség-, gép-, bérbe, illetve foldteriiletek haszonbérbe
adasokkal, valamint a bérbe vételekkel kapcsolatos pénziigylr szamviteli feladatok
elvégzéséért.

4.7.5. Felelds az Igazgatosag 4dltal az allami vagyont érintd adds-vételi, bérleti és egyéb,
anyagi kotelezettségvallalassal érintett szerzodések pénziigyi szabdlyszertiségéért.

4.7.6. Felelds a hataskorébe tartozé ellenOrzési feladatok végrehajtaséért, illetve az
irdnyitasa ald tartozo szervezetek vonatkozasaban a végrehajtatis biztositasaért.

4.8. A gazdasagi vezetd atmeneti, vagy tartds akaddlyoztatdsa esetén helyettesitésérdl, a
gazdasagi vezetd dllashely megiiresedése esetén annak betoltésérol az igazgatd
gondoskodik. Az allashely betoltés€ig tartdé dtmeneti idOszakra az igazgaté a miniszter
egyetértésével irdsban a 368/2011.(XII. 31.)Korm. rendelet 55.§ (3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleld végzettségli kormanytisztviselot jelol ki a gazdasdgi vezetoi
feladatok ellatasara.



5. Az osztalyvezetok feladat és hataskore

5.1. Az osztalyvezetdk jogéllasa:
5.1.1. Az osztélyvezetdket az igazgatd bizza meg, illetve gyakorolja felettilk a munkaltat6i
jogokat.

5.2. Az osztalyvezetd a vonatkozd jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok,
a belsO utasitasok, az Igazgatosag vezetdje, illetve a felettes igazgatOhelyettes dontései,
irdnymutatdsai és utasitdsai alapjan szervezi, irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt 4ll6
osztaly munka;jat.

5.3. Az osztalyvezetok feladatai:

5.3.1. Az igazgat6 kozvetlen, vagy az illetékes igazgatdhelyettes irdnyitasdval a vezetésére
bizott szervezeti egység munkdjanak szervezése.

5.3.2. Az igazgatohelyettest tavolléte esetén felhatalmazott jogkorben felelosen helyettesiti.
Ez vonatkozhat a sajat hataskorébe tartozd, valamint az igazgatdhelyettes megbizasa és

felhatalmazasa szerinti egyéb iigyekre.

5.3.3. Feladatat képezi a kiilso tarsszervekkel, tarsszervezetekkel, hatésdgokkal az operativ
- ,,azonos szintll” — kapcsolattartas.

5.3.4. A feliigyelete alatt miikodé beosztott munkatdrsak munkdjanak meghatdrozasa,
irdnyitasa €s ellendrzése.

5.3.5. Gondoskodik a vezetése alatt 4ll6 osztdly feladatkorébe tartoz6 adat- és
tényszolgaltatdsi, valamint szakértoi tevékenységének hataridoben torténd ellatasarol.

5.3.6. Gondoskodik a vezetése alatt all6 szervezeti egység feladatterve és kiillonb6zo
jelentései, tajékoztatoi elkészitésérol.

5.3.7. Részt vesz a szakteriiletéhez tartozo, szerzodés-elOkészitési feladatok elvégzésében.

5.3.8. Részt vesz a palydzati kiirdsok figyelésében, belso kijelolés alapjan a pélydzatok
készitésében, eldkészitésében, lebonyolitasaban.

5.3.9. Ugykorébe tartozéan részt vesz a rendeletek, a jogszabdlytervezetek
véleményezésében, igazgatdi utasitisok szakmai elokészitésében.

5.3.10. Intézkedik mindazokban, a szervezeti egység tevékenységével kapcsolatos
kérdésekben, amelyekben a dontési jog nem a felettese hatdskorébe tartozik.



5.3.11. Gondoskodik az irdnyitdsa alatt 4116 szervezeti egység feladatainak teljesitésérdl és
az azok hatékony végrehajtasit akadilyozd koriilmények elhdritdasardl, a vezetdi
ellendrzések lefolytatasardl folyamatosan ellenOrzi ezen szervezetek tevékenységét.

5.3.12. Sziikség szerint szakmai irdanymutatdst ad egyedi tigyekben.

5.3.13. Kezdeményezi a szakteriiletek kozotti vitds kérdésekben a vezetdi szintli dontések,
irdnymutatasok kiaddsat.

5.3.14. A Természetvédelmi Orszolgdlati Osztly vezetéjén keresztiil feladatot adhat a
Természetvédelmi Orszolgdlatnak. A feladatot végrehajtdsra az Srszolgdlat-vezet6 adja ki.
Az utasitds teljesitéséhez sziikséges informéaciokkal, adatokkal, eszkozokkel €s technikai
felszereléssel vald ellatasrol a feladatot ad6 koteles gondoskodni.

5.3.15. Gondoskodik a beosztott dolgozék munkakori leirdsanak elkészitésérdl, a
teljesitmény kovetelményeik meghatarozasardl, a teljesitményiik, munkdjuk értékelésérol,
mindsitésiik  elokészitésérdl, szakmai tovabbképzésiik tervezésér6l, munkajogi
intézkedések kezdeményezésérol.

5.4. Az osztalyvezetok felelossége:

5.4.1. FelelOs a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység feladatainak és feladatkorébe tartozo
munkdk szakszerli, jogszer(i és hataridore torténd elldtdsaért, a sajit hatdskorében hozott
intézkedéseiért, dontéseiért.

5.4.2. Felelos mindazokért, a szervezeti egység iranyitdsdval kapcsolatos intézkedéseiért,
amelyekben a dontési jog nem tartozik a felettese hataskorébe.

5.4.3. Felelos az eloirt adatszolgaltatisok (szakmai és statisztikai jelentések) és
szakvélemények elkészitésének hataridOre torténo teljesitéséért.

5.4.4. A feladatellatast veszélyeztetd koriilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni a felettesénél.

5.4.5. Felelos a jogszabdlyok, az utasitdsok és szabdlyzatok betartdsaért, ezek
alkalmazdsaért.

5.5. Az osztilyvezetdt tavolléte vagy tartds akadalyoztatdsa esetén a kijelolt tigyintézo
helyettesiti.

6. A természetvédelmi orszolgalat-vezeto feladat- és hataskore

6.1. Az Igazgatésdg Természetvédelmi Orszolgdlata kozvetlen irdnyitdsat, feliigyeletét a
természetvédelmi Orszolgalat-vezetd latja el.

6.2. A természetvédelmi Orszolgdlat-vezetd tevékenységét — osztalyvezetdi, vagy
igazgatohelyettesi besorolassal — az igazgaté irdnyitasa alatt végzi.



6.3. A természetvédelmi Orszolgalat-vezetd az osztilyvezetOk részére meghatirozott
jogokon és kotelezettségeken til gondoskodik:

a) a természetvédelmi Ori munka, valamint a polgari természetori munka feltételeinek
megteremtésérol;

b) az Orok szolgdlati igazolvannyal, jelvénnyel, egyenruhdval, valamint a sziikséges
technikai eszkozokkel valo ellatasardl, €s ellendrzi ezek szabdlyszer(i hasznalatét;

c) a szolgélati fegyelem megtartasarol,

d) az Orszolgalat feladatellatasanak megszervezésérol;

e) feladatkorével Osszefiiggésben tartja a kapcsolatot a Renddrséggel, mds hatésdgokkal és
vagyonvédelmi szervekkel (erdészeti szakszemélyzet, mezO00r, vadOr, erdészeti vagyonOr
stb.), valamint felelés az ezen szervekkel kotott egyiittmikodési megéllapoddsok
megkotéséért, aktualizalasaért;

f) a természetvédelmi 6rok szolgélati fegyverrel torténd ellatasarol;

g) az allami természetvédelmi Orszolgdlat munkdjanak segitésére polgari természetOr
csoportokat szervez a miikodési teriilet sziikségleteinek megfeleld 1étszamban. Megszervezi
ezen polgari természetorok vizsgdztatasat, tovibba az Orszolgdlat tagjai koziil kijeloli a
kapcsolattarté személyeket.

6.4. A természetvédelmi Orszolgélat-vezetot tdvolléte vagy akaddlyoztatisa esetén a
természetvédelmi Orszolgalatvezetd-helyettes helyettesiti.

7. A természetvédelmi tajegységvezeto feladat-, és hataskore

7.1. A természetvédelmi tdjegységvezetok jogallasa:

7.1.1. A természetvédelmi tdjegységvezetd (a tovdbbiakban: tdjegységvezetd) az irdnyitasa
ald tartozo6 tajegységben irdnyitja és feliigyeli a természetvédelmi kezelési tevékenységet.
7.1.2. A tijegységvezetSket az igazgaté jeloli ki a Természetvédelmi Orszolgilat tagjai
koziil.

7.2. A tajegységvezetot tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az dltala a szolgalati naploba
bejegyzéssel kijelolt természetvédelmi teriilet-feliigyeld, orkeriilet-vezetd helyettesiti, ezek

hidnydban pedig az Orszolgdlat-vezetd 4ltal kijelolt masik tdjegységvezeto.

7.3.1. Feladata az Orszolgdlati Osztilyvezeté irdnyitdsdval a tdjegység munkdjanak
szervezése.

7.3.2. A feliigyelete alatt miikodo természetvédelmi teriilet-feliigyeldk, Orkeriilet-vezetOk
¢s teriiletdrok munkdjanak szervezése, irdnyitasa, feliigyelete.

7.3.3. Gondoskodik a tijegység feladatterve és kiilonbozd jelentései, tdjékoztatoi
elkészitésérol.

7.3.4. Részt vesz a tajegységet érintd szerzddés elokészitési feladatok elvégzésében.



7.3.5. Részt vesz a pdlyéazati kiirdsok figyelésében, belsd kijelolés alapjan a pédlydzatok
készitésében, elokészitésében, lebonyolitasaban.

7.3.6. Gondoskodik a tdjegység feladatainak teljesitésérdl €s az azok hatékony
végrehajtasat akadalyoz6 koriilmények fenndllasat haladéktalanul jelzi az Orszolgélat-
vezetonek.

7.3.7. Sziikség szerint szakmai irdnymutatdst kér a funkciondlis osztalyoktdl az egyedi
tigyekben.

7.4. A tajegységvezetok felelossége:
7.4.1. FelelOs a tajegység feladatainak szakszerti, jogszer(i és hatdridore torténd ellatasaért.

7.4.2. Felelos a tdjegység munkatervében meghatdrozott szakmai feladatok és a
feladatkorbe tartoz6 munkdk — megfelel6 mindségben €s idoben torténd — végrehajtasaért,

illetve a végrehajtas ellendrzéséért.

7.4.3. Felelos mindazokért, a tajegys€g irdnyitdsaval kapcsolatos intézkedéseiért,
amelyekben a dontési jog nem tartozik a felettese hataskorébe.

7.4.4. Felelos az eloirt adatszolgaltatdsok (szakmai és statisztikai jelentések) és
szakvélemények elkészitésének hataridore torténo teljesitéséért.

7.4.5. A feladatellatast veszélyeztetd koriilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni az Orszolgalat-vezetOnél, illetve az Orszolgalat-vezetd tdjékoztatisa mellett

az egyes funkciondlis osztdlyokndl, szervezeteknél.

7.4.6. Felelos a jogszabdlyok, az utasitdsok és szabdlyzatok betartdsaért, ezek
alkalmazaséért.

7.4.7. 1d6északonként allapotjelentést készit a védett teriiletekrol.

7.4.8. Kozremiikodik a természetvédelmi szempontbdl kiemelt oltalmat érdemld teriiletek
védetté nyilvanitasanak elokészitésében.

7.4.9. Kozremiikodik a kezelési tervek készitésében.
7.4.10. Lehetdséghez képest tudomanyos kutatdst kezdeményez, illetdleg abban részt vesz.

7.4.11. A miikodési teriiletén 1évo gazdilkodokkal, teriilettulajdonosokkal egyezteti a
kezelési eldirdsokat és gondoskodik azok betartdsardl.

8. Az iigyintézok feladat-, és hataskore

8.1. Az iigyintéz6 a munkatervben és a munkakori leirdsban megéllapitott, illetve a vezetd
altal meghatarozott feladatokat — a felettesétdl kapott utmutatds és hataridok



figyelembevételével — a jogszabdlyok, szakmai eldirdsok, egyéb rendelkezések és az
tigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval végzi. Ennek keretében gondoskodik az
tigyek érdemi dontésre valo elOkészitésérdl, felhatalmazds esetén kiadményozdsarol,
valamint a végrehajtas szervezésérol.

8.2. Az ligyintéz6 — a részére meghatdrozott korben — onalléan latja el feladatat, felelds
sajat  tevékenységéért, toviabbd munkateriiletén az Igazgatésdg munkatervének
megvalOsitasaért.

8.3. Az ligyintéz0 jogosult és koteles intézkedést kezdeményezni munkavégzését
akadalyoz6 koriilmény esetén vezetdjénél.

8.4. Megilleti az a jog is, hogy a felettesének utasitasatol eltérd véleményét az iigyiraton
feltiintesse.

8.5. Az iigyintéz0 a kapott utasitdsok és hataridok figyelembevételével munkateriiletén
felelds az Igazgatdsdg, illetve a szervezeti egység dllandd és iddszakos célkitlizéseinek
érvényesitéséért, a vezetd altal adott feladatok, eseti megbizasok szakszer(i és hatdridoben
torténd teljesitéséért.

8.6. Az ligyintéz6t akaddlyoztatisa vagy tdvolléte esetén a munkakori leirdsdban
meghatarozott ligyintéz0, vagy a kozvetlen felettese altal esetenként kijelolt masik
tigyintéz0 helyettesiti.

9. Az iigykezelok feladat-, és hataskore

9.1. Az iigykezel6 a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a kdzvetlen vezetdje
altal kiadott feladatokat a kapott utasitdsok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabdlyok és iigyviteli szabdlyok ismeretében €s betartdsaval végzi.

9.2. Tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén a kozvetlen vezetdje altal kijelolt masik
tigykezeld helyettesiti.

10. A fizikai alkalmazottak feladat-, és hataskore

10.1. A fizikai alkalmazott tevékenységével segiti a vagyonkezeldi, az érdemi ligyintézoi,
valamint az iigyviteli feladatok elldtdsat, és ellatja mindazokat a feladatokat, amellyel — a
munkakori lefrasdban foglaltak szerint, valamint azon tdl is — a munkdltatéi jogkor
gyakorldja megbizza.

10.2. Tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén a kozvetlen vezetdje altal kijelolt masik
munkavallal6 helyettesiti.

IV.FEJEZET



AZ IGAZGATOSAG MUKODESERE VONATKOZO SZABALYOK
1. Az Igazgatosag értekezletei

1.1. Evindité értékelé és feladatszabé Ertekezlet

1.1.1. Az évindité allamtitkdri értékeld, feladatszabé értekezlet utin az igazgaté Evindité
értékeld és feladatszabé Ertekezletet hiv dssze az elvégzett feladatok éves osszefoglaldsa,
értékelése, €s a jovobeni feladatok meghatidrozasa érdekében.

1.1.2. Az Evindité értékelé és feladatszabé Ertekezleten az Igazgatésdg valamennyi
munkatarsa koteles részt venni. Az értekezletre meghivot kapnak az Igazgatdsag nyugdijas
munkatérsai, és — az igazgatd dontése alapjan — az Igazgatdsdggal szerzddésben 4llo
vallalkozok, valamint az Igazgatdsdggal kapcsolatban 4116 szervek képviseldi is.

1.1.3. Az Evindit6 értékeld és feladatszabé Ertekezletet az igazgat6 vezeti.

1.1.4. Az Evindité értékeld és feladatszabé Ertekezleten beszdamoldsra kotelesek korét az
igazgat6 hatdrozza meg.

1.1.5. Az Evindité értékel6 és feladatszabs Ertekezlet résztvevéi tavollétik, vagy
akadalyoztatasuk esetén kotelesek ezt a koriilményt az igazgatonak eldzetesen bejelenteni.
Az Evindité értékelé és feladatszabé Ertekezletrdl val tdvollétet az igazgaté
engedélyezheti. Amennyiben beszamolasi kotelezettséggel terhelt munkatars marad tavol
az Evindit6 értékelé és feladatszabé Ertekezletrdl, Ggy az éves beszdmolé megtartisa
érdekében koteles helyettesitésérol megfelelden gondoskodni.

1.1.6. Az értekezletrol irasos emlékeztetot kell felvenni.
1.2. Havi Igazgatéi Ertekezlet

1.2.1. A Havi Ertekezlet elsédleges célja, hogy az ott adott beszdmoldk szélesebb korben
adjanak tdjékoztatist az Igazgatdsig valamennyi szervezeti egysége, valamint a
Természetvédelmi Orszolgédlat munkdjardl, a kiemelt és aktuélis feladatokrdl, az azokban
tett és teendo intézkedésekrol.

1.2.2. A Havi Ertekezlet helyét és idejét az igazgatd jeloli ki.

1.2.3. A Havi Ertekezletet az igazgatd, tavollétében, vagy akadélyoztatdsa esetén az éltala
kijelolt igazgatohelyettes vezeti.

124. A Havi Ertekezleten beszamoldsra kotelesek az igazgatéhelyettesek, az
osztalyvezetOk, a Természetvédelmi Orszolgélat vezetdje, valamint a Tédjegységvezetdk,
akaddlyoztatasuk esetén az dltaluk megjelolt beosztott munkatarsak.

1.2.5. A havi értekezlet kotelezo résztvevoi:
a) igazgatdhelyettesek



b) osztilyvezetOk

¢) Természetvédelmi Orszolgdlat vezetdje

d) tdjegységvezetok

e) az Igazgatosig igazgatdja altal meghatarozott kormanytisztviselo — kivéve a Titkarsag
munkatarsait.

1.2.6. A Havi Ertekezlet kitelezé résztvevéi tavollétik, vagy akaddlyoztatdsuk esetén
kotelesek ezt a koriilményt az igazgatonak elOzetesen bejelenteni. A Havi Ertekezletrdl
valo tavollétet az igazgatd engedélyezheti.

1.2.7. A Havi Ertekezletekrdl irasos emlékeztetdt kell felvenni.
1.3. Heti Vezet6i Ertekezlet:

1.3.1. A Vezetsi Ertekezlet az igazgaté részére dontés-el6készitést végzé, illetéleg
tdjékoztatasat szolgald, valamint helyzetelemzo és feladat-meghatdrozé tanacskozas.

1.3.2. A Vezet6i Ertekezletre hetente egy alkalommal — 4ltaldban a hét elsé munkanapjén —
keriil sor.

1.3.3. A Vezetdi Ertekezletet az igazgat6 hivija ssze és vezeti azt.

134. A Vezetéi Ertekezlet dllandé résztvevdi: igazgat, igazgatShelyettesek,
osztilyvezetOk €s a Természetvédelmi Orszolgalat-vezetd, esetenkénti résztvevoi: az
igazgato altal meghivott személyek.

1.4. Osztalyvezet6i Ertekezlet

1.4.1. Az Osztilyvezetéi Ertekezlet feladatértékeld, feladat-meghatdrozé értekezlet,
amelyen az el6z0 Osztalyvezeti Ertekezletet kovetd iddszak feladatainak értékelésére,
valamint az ) feladatok meghatdrozdsara keriil sor tdjékoztatd, illetdleg beszamold
jelleggel.

1.4.2. Az osztalyvezetd sziikség szerint, de legaldbb évi hat alkalommal kotelesek
Osztéalyvezetdi Ertekezletet tartani.

1.4.3. Az Osztilyvezetdi Ertekezletet az osztdlyvezetd hivja Gssze, és vezeti azt.

1.4.4. Az Osztélyvezetdi Ertekezletek napirendjét az osztdlyvezeté hatdrozza meg azzal,
hogy az osztalyértekezleten elsdsorban az aktudlis feladatokat kell megtargyalni, valamint
a mdr elvégzett feladatok értékelését kell elvégezni.

1.4.5. Az Osztilyvezetdi Ertekezlet résztvevdi kotelezd jelleggel: az osztily
korménytisztviseldi €s iigykezel6i. Az Osztilyvezetdi Ertekezlet helyérdl és idopontjardl az
osztalyvezetd az értekezlet elotti vezetdi iilésen koteles tdjékoztatni az igazgatot és az



igazgatShelyetteseket, akik az Osztdlyvezetéi Ertekezleten dontésiiktdl fiiggden részt
vehetnek.

1.4.6. Az Osztilyvezet6i Ertekezletekrdl emlékeztetét kell felvenni. Az osztalyértekezletrél
az osztalyvezet6 a soron kovetkezd vezetdi tilésen szoban beszdmol.

1.5. Orszolgalati Ertekezlet

1.5.1. Az Orszolgélati értekezlet feladatértékeld, feladat-meghatdrozé értekezlet, amelyen
az Orszolgdlat féléves és éves munkdjdnak értékelésére, az 1j feladatok meghatdrozasara,
valamint az Odrszolgélat mikddtetésével kapcsolatos problémadk, javaslatot megvitatdsara
kertiil sor.

1.5.2. Az Orszolgilati Ertekezletre évente két alkalommal keriil sor, az igazgaté 4ltal — a
természetvédelmi Orszolgalat vezetdjének javaslata alapjan — kijelolt napon €s helyen.

1.5.3. Az Orszolgilati Ertekezletet a Természetvédelmi Orszolgilat vezetdje hivia dssze és
vezeti azt.

1.5.4. Az Orszolgdlati Ertekezlet résztvevéi kotelezd jelleggel: a &rszolgilat-vezetd,
szakmai igazgathelyettes, természetvédelmi 6rok. Az Orszolgdlati Ertekezletre az
igazgatdt, illetdleg az igazgatd altal megnevezett tovabbi vezetoOt, illetdleg iigyintézot
minden esetben meg kell hivni.

1.5.5. Az Orszolgélati Ertekezlet résztvevéi tavollétiik, vagy akaddlyoztatdsuk esetén
kotelesek ezt a koriilményt az Orszolgdlat vezetOjének elOzetesen bejelenteni. Az
Orszolgalati Ertekezletrdl valo tavollétet az igazgatd engedélyezheti.

2. A munkacsoport

2.1. Az igazgaté a tobb szervezeti egység feladatkorét érintd szakmai feladat elldtdsara,
meghatarozott feladatok elvégzésére folyamatosan, vagy alkalmilag mikodo
munkacsoportot hozhat 1étre.

2.2. Az igazgat6 a munkacsoport létrehozasiar6l sz6l6 munkaltatéi intézkedésben
meghatdrozza a munkacsoport sziikséges 1€tszamat, feladatat, vezetdjét (igazgatohelyettes,
vagy osztalyvezetd) és tagjait.

2.3. A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésii, a kiillonb6zo
szakteriiletek kiemelt egylittmiikodésén alapulé hatékony megoldésa, az ehhez sziikséges

intézkedési javaslatok kidolgozdsa, és az intézkedések végrehajtasa.

2.4. A munkacsoport tagjait tavollétiik, vagy akadalyoztatasuk esetén a helyettesitésiikre
egyébként jogosult és koteles munkatars helyettesiti.

3. A Nemzeti Park Tanacs miikodése



3.1. A nemzeti park tandcsok létrehozasardl szold 5/2005. (K.V.Ert.S.) KvVM utasitas
alapjdn az Igazgat6sag mellett, az Igazgatésdg munkdjdnak tudomdnyos megalapozasa,
szakmai segitése, tarsadalmi tdmogatottsaganak novelése érdekében Nemzeti Park Tandacs
(a tovabbiakban: NPT) miikodik.

3.2. Az NPT tagjait az [gazgatdsdg miikodési teriiletén tevékenykedd, a tudomdnyos élet, a
szakmai szervezetek, illetdleg az oktatds-képzés kiemelkedd képvisel0ibdl az igazgatod
javaslatdra a VM kornyezet- és természetvédelemért felelOs helyettes allamtitkara kéri fel a
részvételre.

3.3. Az NPT mikodésével szakmai, tudomdnyos hatteret biztosit az Igazgatdsag
munkdjdhoz, és egyben segiti tdrsadalmi integracidjat. Feladata, hogy tandcsaival és
javaslataival tdmogassa a természetvédelem stratégiai jelentOségli, a tarsadalom szdméra
fontos kérdéseinek megoldasat.

3.4. Az NPT iigyrendjét és éves munkatervét sajat maga dllapitja meg; a miitkodésével
kapcsolatos kiadasokat az Igazgatosdg koltségvetésében biztositja.

V.FEJEZET
AZ UGYINTEZES ALTALANOS SZABALYAI
1. Eves munkaterv
1.1. Az Igazgat6sag f6 feladatait éves munkaterv foglalja dssze.

1.2. Az igazgat6 dltal megadott hataridéig az egyes szervezeti egységek éves munkatervi
javaslatat az osztilyvezetok készitik eld, és a szakmai igazgatShelyettes utjdn jovdhagyasra
benyujtjak az igazgatonak.

1.3. Az egyes szervezeti egységek dltal benyujtott munkatervi javaslatokat a szakmai
igazgatohelyettes allitja 0ssze, és terjeszti fel jovdhagydsra az igazgatd felé.

1.4. Az éves munkaterv Osszedllitasandl figyelembe kell venni a VM dltal jelzett szakmai
irdnyelveket, elvardsokat, az Igazgatdsag fejlesztési tervét, az Igazgatdsag targyévi kiemelt
eléirdnyzatdban meghatarozott €s finanszirozott feladatokat, az elnyert és varhat6an
tdmogatott pdlyazatokhoz kapcsolodé feladatokat, valamint az el6z0 évi munkaterv
megvaldsitdsanak tapasztalatait és eredményeit is.

1.5. Az éves munkatervben részletesen meg kell hatdrozni az ellatand6 feladatokat, a
feladatok elvégzésének hataridejét €s a felel0soket.



1.6. A munkaterv féléves €s éves teljesiilésérol a felelosként meghatarozott tigyintézok — az
igazgatd altal megszabott hataridoig — {irasban elkészitik beszamoldjukat, majd azt a
szervezeti egységiik vezetdje ttjan felterjesztik a szakmai igazgatohelyetteshez.

1.7. Az egyes szervezeti egységek altal benyujtott féléves/éves munkatervi beszamolok
alapjan az Igazgatésdg féléves, illetdleg éves munkatervi beszdmoldjat a szakmai
igazgatohelyettes allitja 0ssze, és terjeszti fel jovdhagydsra az igazgatd felé.

1.8. Az Igazgatésag jovdhagyott éves munkatervének €és a munkatervi beszdmoloknak a
VM-hez torténo felterjesztésérol a szakmai igazgatohelyettes koteles gondoskodni.

2. A munkavégzés altalanos szabalyai

2.1. Az Igazgat6sag valamennyi vezetOje €s munkatdrsa koteles az igazgatdsagi feladatok
végrehajtasaban egylittmiikodni. A munkavégzésiik sordn tudomadsukra jutott, de mads
szervezeti egység feladatkorébe tartozoé tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek haladéktalanul
az érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani. Az ©nalld szervezeti egységek kozotti
egyittmikodés kialakitasaért az 6ndllo szervezeti egységek vezetoi a felelOsek.

2.2. Az egyes szervezeti egységek feladataikat sajat munkatarsaik éltal kotelesek ellatni.
Ez nem érinti a szervezeti egység vezetOjének azt a jogat, hogy a feladat szakszerli
megoldasdhoz eseti jelleggel kiilso szakértd bevondsat kezdeményezze az igazgatdnal.

2.3. Az lIgazgatd, és az igazgatOhelyettesek kivételével vezetd az irdnyitisa ald nem
tartoz6 szervezeti egység munkatarsai részére utasitast nem adhat.

2.4. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek vezetdi és iligyintézoi
kotelesek olyan tigynek az intézésére is, amely a jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat,
az Igazgatosag belsd szabalyzatai, vagy a munkakori leirds szerint mds szervezeti egység,
vagy iigyintéz0 feladatkorébe tartozik.

2.5. Az utasitdsok végrehajtdsat — ha az utasitdst ado kifejezetten ellentétesen nem
rendelkezik — a szolgdlati it megtartasaval kell teljesiteni.

2.6. Az Igazgatosag miikodését szabdlyozd igazgatoi utasitdsok, korlevelek, tigyrend, stb.
elokészitése a szabalyozds targya szerint feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység
feladata. A tervezetek aldirasra val6 felterjesztése az érintett szervezeti egység vezetdjének
a feladata és kotelessége.

2.77. A beérkezd iratok ligyintézore szigndldsa az Iratkezelési Szabdlyzatban foglalt
szabdlyok szerint torténik. Az irat igyintézdjének kijelolésére az Igazgatd, illetve az 4ltala
kijelolt vezetd jogosult. Az iigyintézo kijelolése sordn a jelen SzZMSz-ben €s a munkakori
leirdsokban foglaltakra, az ligy jellegére és az iigyintézOk munkaterhére kell figyelemmel
lenni.

3. Tajékoztatasi kotelezettség



3.1. A vezetd koteles az irdnyitdsa ald tartoz6 munkatdrsakat rendszeresen tdjékoztatni a
feladataik elldtaséhoz sziikséges dontésekrdl €s szolgdlati utasitdsokrol, tovdbba az egyes
konkrét iigyek ¢és feladatok megolddsdhoz nélkiilozhetetlen tényekrol, elvekrol és
dontésekrél. Amennyiben a vezetd ezen kotelezettségének a beosztott vezetd vagy
ligyintéz0 irasbeli kérelme ellenére sem tesz eleget, a beosztott vezetd és az ligyintézd az
irdnyitast gyakorl6 vezetd feletteséhez fordulhat.

3.2. A munkatarsak haladéktalanul kotelesek tdjékoztatni vezetdjiiket, amennyiben a
munkdjuk sordn szakmai vagy kozéleti szempontbdl érzékeny tligyben érkezik hozzajuk
megkeresés, illetve ilyen ligyben intézkedést kell tenniiik.

4. Felelosség az iigyintézés szinvonalaért és az ligyintézési hataridok betartasaért

4.1. Az iigy érdemi ligyintézésére koteles ligyintéz0 koteles az ligy elintézése érdekében a
jogszabdlyokban, a kozjogi szabalyozd eszkozokben, a szakmai kovetelményekben,
valamint a Kittv.-ben, az Mt-ben tovdabbd az Igazgatdsag belsd szabdlyzataiban,
utasitdsaiban meghatdrozott 4ltalanos eldirdsok betartdsaval, az érdekelt szervezeti
egységekkel, vezetokkel, iigyintézokkel egylittmikodve a sziikséges intézkedéseket
megtenni.

4.2. Az ugyek intézése a vonatkozd jogszabdlyok, az Igazgatésdg belsd szabdlyzatai,
utasitdsai, valamint az igazgatd, illetleg a felettes vezetd altal eldirt hataridoben torténik.

4.3. Jogszabdlyban, stb. eldirt iigyintézési hataridd hidnyaban az iligyek intézésére a feladat
kiadéasa soran megallapitott egyedi ligyintézési hataridd az irdnyado.

4.4. A hatéridot naptari napban, illetve 6raban kell meghatarozni. A hatarid6 szdmitdsdnak
kezdd napja az iktatds napja, befejezo napja pedig a regisztralt tovabbitds napja.

4.5. Az lIgazgatésag vezetdi — beleértve a tajegységvezetoket is — az ligyintézdket az
elvégzendd feladatokrol, a vezetdi elvardsokrdl, a munkavégzéshez sziikséges
koriilményekrol, adatokrol, informacidkrol, megvalositasi feltételekrdl és egyéb témdban
fontos tudnivalokrol tdjékoztatni kotelesek. A tdjékoztatds torténhet szoban, az ligyintézo
részére torténd feladat kijeldlésekor, értekezleteken, vagy az anyagok, okmdnyok, iratok
stb. rendelkezésre bocsatiasaval.

4.6. Az iigyintéz0 feladatai iitemezése, illetdleg ellatdsa sordn ugy koteles eljarni, hogy a
sziikséges vezeto1 jovahagyds a hatarido lejarta eldtt, ésszerli idOben beszerezhetd legyen.

4.7. Ha az iigy az eldirt hatarido alatt érdemben nem intézhetd el, az ligyintézo a késedelem
okarol és az ligyintézés varhaté idopontjardl felettesét koteles irdsban értesiteni, €s
intézkedést, utmutatist kezdeményezni.

4.8. Az lgyeket intézd iigyintézok, vezetOk kotelesek az elvégzett feladataikrol
beszamolni, tdjékoztatast adni a feladatot elrendeld vezeto részére. A feladat megvalositdasa



sordn fellépO problémadkrodl, egyéb akadalyoz6 koriilményekrdl az ligyet intézd ligyintézo,
vezeto az elrendeld vezetd felé haladéktalanul tajékoztatasi kotelezettséggel rendelkezik.

4.9. Az uigyintézé€s szinvonaléért és a hataridok betartasaért az iigy intézésével megbizott
személy jogszabalyban megallapitott felelosséggel tartozik.

4.9. Az iigyintézés szakmai kovetelményeit, beleértve az ligyiratok kezelését, az dllamtitok
és a szolgdlati titok megorzését, az adatvédelem és a kozérdekii adatok nyilvdnossdganak
biztositasat, jogszabalyok, valamint igazgatdi utasitdsok és szabdlyzatok tartalmazzak.

4.10. A munkatarsaknak munkavégzésre alkalmas dallapotban, a beosztashoz és
feladatkorhoz 1i1gazodé ruhdzatban — sziikség szerint egyéni védofelszerelésben,
munkaruhdzatban — kell megjelennie. A Természetvédelmi Orszolgdlat tagjainak
megjelenésére, ruhdzatdra a Természetvédelmi Orszolgilat Szolgdlati Szabalyzataban
foglaltak az irdnyaddak.

5. Szervezeti egységek egyiittmiikodése az iigyintézésben

5.1. Ha az {igy tobb szervezeti egység iigykorét €rinti, vagy az elintézés tobb érdekelt
szervezeti egység véleménye alapjan az egységes igazgatdsagi allasfoglalds kialakitasdbol
all, az ligyintézésre az iigy targyanak megfelel0 illetékes szervezeti egység:

a) az ligyet megkiildi véleményének kozlése végett valamennyi érdekeltnek;

b) a sziikségeshez képest egyeztetést folytat le az érdekelt egységekkel az egységes
igazgatdsagi allaspont kialakitdsa végett;

c) 0sszehangolja az érdekeltek véleményét, vagy pedig a vitds kérdéseket dsszefoglalja és a
felettes vezetd elé terjeszti dontés végett.

5.2. A tobb szervezeti egységre kiterjedd iigyintézés soran felmeriilé kapcsolatok zavara
vagy az ettOl eltérd munkakapcsolatok esetén szervezeti egységeken beliil az osztilyvezetd,
szervezeti egységek kozott a szervezeti egységvezetdk, megegyezésiik hidnydban az
igazgatohelyettesek, illetve az igazgato végzi el a sziikséges koordinéciot.

5.3. A szervezeti egységek vezetdi — beleértve a tdjegységvezetOket is — kotelesek
egyiittmiikddni a feladatok ellatdsaban, de egyes szervezeti egységek vezetdi, illetve mas
személyek, tobb szervezeti egységre kiterjedoen 0sszefogd, koordinélé feladattal bizhatdak
meg.

5.4. Kiilonboz6 egységek véleményének eldzetes munkakori egyeztetését, az iigy dontésre
valo elokészitése sordn, az ligyintézés szintjének megfelelden, elsésorban az illetékes
egység ligyintézdje kezdeményezi és folytatja le.

5.5. Az tigyintézésre illetékes egység ligyintézdje a kozolt, illetve egyeztetett véleményben
kifejtett, sziikség esetén azok Osszehangoldsaval kialakitott egységes allasfoglalds alapjan
késziti el, és terjeszti eld a tervezetet kiadmanyozas végett.



5.6. Az ligy elintézéséért €s a sziikséges egységek kozotti koordinicid lebonyolitasiért az
tigyintézésre kijelolt egység vezetdje felelds.

5.7. Az illetékes vezetd koteles az irdnyitdsa ald tartozd munkatirsakat rendszeresen
tdjékoztatni feladataik elldtdsdhoz sziikséges dontésekrdl utasitdsokrol és az ligyek
megoldasahoz nélkiilozhetetlen tényekrol, elvekrdl, dontésekrol.

5.8. A tijegységek vezetdi a kapott feladatokrdl, illetve azok végrehajtasarol az
drszolgalat-vezetOt folyamatosan tajékoztatni kotelesek.

6. A munkakorok atadas-atvételének rendje

6.1. Az Igazgat6sdg dolgozdinak munkakorét — amennyiben személyiikben valtozas
torténik — 4 példanyban késziilt jegyzokonyv felvétele mellett kell atadni, illetve atvenni.
Az atadas-atvételi jegyzokonyv 1-1- példinya a munkakor ataddjat, valamint atvevojét,
tovabba a kozvetlen felettest illeti, mig 1 példanyt a személyzeti iligyint€z0 részére kell
atadni a jegyzOkonyv keltét kovetd 8 munkanapon beliil.

6.2. A munkakor atadds-atvételénél a kozvetlen felettesnek — akadalyoztatdsa esetén az
altala kijelolt személynek — jelen kell lennie.

6.3. A munkakor atadds-atvételi jegyzokonyvet mind a munkakort 4tado, mind a
munkakort atvevo személyeknek, tovdbba kozvetlen felettesiiknek is ala kell irnia.

6.4. Az atadas-atvételrol késziilt jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) az atadds-atvétel idopontjat, az abban részt vevO személyeket;

b) az 4dtadott munkakorrel kapcsolatos dltaldnos jellegili tdjékoztatast, a jellemzd adatokat;
c) az atadott folyamatban 1évd konkrét ligyeket, az azokban teendd intézkedéseket,
megjegyzéseket;

d) az atadas targyat képezd okmanyok, utasitdsok, munkaeszkozok felsorolasat;

e) az anyagi felel0sséggel jar6 munkakorok dtaddsakor csatolni kell a leltarrdl készitett
jegyzOkonyvet, valamint a munkakort atvevd dolgoz6 anyagi feleldssége
tudomasulvételérdl sz616 nyilatkozatot;

f) az dtadds-atvételkor jelenlévOk alairdsat.

6.5. Az atadds-atvételi eljardst a dolgoz6 felmentését, munkakor véltozasit kovetden
azonnal, de legkésObb a munkakor-valtozast megeldzden be kell fejezni. Ha a munkakor
betoltésére 1) dolgozot még nem jeldltek ki, a munkakort a kozvetlen vezetonek kell
atvenni.

7. Az tigyiratkezelés szabalyai

7.1. Az Igazgatdsagon az ligyiratkezelés az Iratkezelési Szabdlyzatban foglaltak szerint
torténik.



7.2. Az lIgazgatosdggal kormdnyzati szolgdlati jogviszonyt, munkaviszonyt létesitett
valamennyi dolgozé kotelessége, hogy feladatait legjobb tudasdval lelkiismeretesen,
hatdridore, magas szakmai szinvonalon az iigyintézésre vonatkoz6 dltaldnos szabdlyok és
eléirasok szerint végezze, munkdjaval elOsegitse az dgazati célok kovetkezetes
megvalositasat. Az ligyintézés szinvonalaért €s a hataridok betartdsaért az iigy intézésével
megbizott személy felel0sséggel tartozik.

7.3. Az Igazgatésaghoz beérkezett iratok esetében a Jogi €s Igazgatasi Osztily keretében
mikodo, intézkedési feladatokkal megbizott dolgozd az érkeztetett iratot az ligyintézo
kijelolése (szigndlds) végett koteles az igazgatdnak, tdvolléte esetén az igazgatd altal az
Iratkezelési Szabalyzatban kijelolt vezetonek iratonként bemutatni, illetve atadni.

7.5. Az lgazgatésdg azon vezetOje, ligyintézOje, aki az ligyiratkezelés szabdlyait nem
megfeleld mdédon és nem hatdridore teljesiti, megszegi a kinevezésben vallalt
kotelezettségét, vele szemben a Kttv.-ben meghatirozott jogkovetkezmények
alkalmazhatdok. A munkaviszonyban all6 dolgozdkra az Mt. rendelkezései az irdnyadodak.

7.6. A feladat ellatdsara, vagy az ligy elintézésére irdnyuld tevékenység, altaldban csak
irasban tehetd, igy kiilonosen a helyszini targyaldsok anyagat, dontéseket, intézkedéseket,
kotelezettségvallaldsokat, szakértdi nyilatkozatokat jegyzokonyvbe kell foglalni és azt
tigyiratként kell kezelni.

7.77. Elektronikus formaban beérkezett vagy tovabbitott iratok ugyancsak iigyiratnak
mindsiilnek, melyek kezelésére az ligyintézEs dltalanos szabdlyai vonatkoznak.

7.8. Tavbesz€lo utjan csak akkor szabad intézkedni, ha a masik fél kiléte nem kétséges €s a
szobeli intézkedés nem iitkozik akadalyba és nem vezet félreértésre.

8. A kiadmanyozas rendje
8.1. Kiadmdnyozasi jog az iigyiratok aldirdsara vonatkozo jog.

8.2. Az ligyintéz0 kézjegyével ellatott irasbeli €érdemi intézkedést az igazgaté vagy a
kiadmdanyozasra jogosult személy sajat kezlileg aldirja, és ezzel rendelkezik az irat —
kiadmany — elkiildése, az iigyirat végleges irattdrba helyezése irdnt. Névbélyegz0 nem, de
elektronikus aldiras a vonatkozo jogszabalyok el6irdsai szerint hasznalhato.

8.3. Igazgatésagra kotelezettséget jelentd, vagy a jovOben jelenthetd szerzOdések,
megrendelések és mas kotelezettségvallalasok csak a gazdasagi igazgatohelyettes, vagy az
altala kijelolt személyeknek a pénziigyi ellenjegyzése mellett kiadmanyozhatéak. Ingatlan
adasvételi szerz0dés esetében, illetve amennyiben jogszabdly a szerzddés érvényességéhez
jogi ellenjegyzést is megkivan, a szerzodést az Igazgatdsag jogtandcsosdnak (megbizott
tigyvédnek) is ellenjegyeznie kell.

8.4. A kiadmdnyozdasra vonatkoz6 szabdlyok szerint kell eljarni abban az esetben is, ha az
Igazgatosig egyik szervezeti egysége a masik részére, vagy a felettes vezetd részére érdemi



allasfoglalast vagy intézkedést tartalmazd iigyiratot tovéabbit, vagy az ligyirat érdemi
elintézése végett illet€kességbdl véglegesen atadja.

8.5. Nem tartozik a kiadmdanyozasi jog szabdlyai ald az a kozbeeso intézkedés, amellyel az
tigyek érdemi intézkedései sordn mdas szervezeti egységhez véleményezésre,
allasfoglaldsra, kiegészitésre stb. visszavardlag megkiildik, vagy annak meghatarozott
hatdriddre a nyilvantartasba vételét rendelik el.

8.6. A kiadmanyozas részletes szabdlyait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

8.7. Kiadméanyozéasra jogosult vezeto:

8.7.1. Az igazgaté kizar6lagos jogkorébe tartozik a kovetkezd az Igazgatosdgnal
keletkezett iigyiratok kiadményozasa.

a) az Igazgatésig egészének milkodésével, ellendrzésével kapcsolatos intézkedések,
utasitasok;

b) beruhdzisi okmanyok;

¢) munkdltat6i jogkor gyakorldsa korében a kiadésra keriild utasitasok, intézkedések;

d) az Igazgat6sag feladatainak ellatdsdhoz sziikséges szervezeti rend kialakitdsa belso
utasitasok kiadasaval;

e) szabdlyzatok kiaddsa és modositasa;

f) minden olyan iigyirat, amelyeknek aldirdsit (kiadmanyozdsat) jogszabaly vagy belso
szabdlyzat, igazgatoi utasitds az igazgatod jogkorébe utal.

8.7.2. Az igazgatShelyettes az igazgaté tavollétében, 6t helyettesitve kiadmédnyozasi joggal
rendelkezik valamennyi, az Igazgaté kizar6lagos jogkorébe nem tartozd iigyirat
vonatkozaséaban.

8.7.3. Kiilon igazgat6éi utasitisban meghatdrozott korben a szakmai és a gazdasagi

igazgatOhelyettes, valamint az osztidlyvezetok 0ndll6 kiadményozasi jogkorrel
rendelkeznek.

9. Bélyegzohasznalat rendje
9.1. Az Igazgat6sdgon hasznélt bélyegzOkrol nyilvantartast kell vezetni.

9.2. A bélyegzOk haszndlatanak, nyilvantartdsanak részletes szabdlyait igazgatdi utasitas
szabdlyozza.

10. Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalds, érvényesités, utalvanyozds és ellenjegyzés rendjét a
Kotelezettségvallalds, utalvdnyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyzata
szabdlyozza.

11. Allamtitok, szolgalati titok



Allamtitokra a minésitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. tdrvény (a tovabbiakban:
2009. évi CLV. torvény), szolgalati titokra a Koérnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium,
valamint szervei szolgdlati titokkorének megdallapitasarol szolé 9/2002. (XII. 23.) KvVM
rendelet Mellékletében (szolgalati titokkori jegyz€k) foglaltak az irdnyadoak.

12. Adatkezelés, adatvédelem

12.1. Az Igazgatosag — az informécids onrendelkezési jogrdl és az informécié szabadsagrol
szol6 2011. évi CXII. torvény, valamint a kodzszolgalati tisztviselOk személyi irataira, a
kozigazgatdsi szerveknél foglalkoztatott munkavéllalok személyi irataira és a munkaiigyi
nyilvantartisra, a koOzszolgdlati alapnyilvantartisra ¢és kozszolgélati statisztikai
adatgytjtésre, valamint a tartalékdllomédnyra vonatkozé egyes szabdlyokrol szolé 45/2012.
(III. 20.) Korm. rendelet, a 2009. évi CLV. torvény, valamint az ezekben foglalt
rendelkezések alapjan kiadott Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzatra figyelemmel
— rendszeresen kozzéteszi elektronikusan vagy mas modon a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

12.2. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjét kiilon
igazgatoi utasitds szabalyozza.

12.3. Adatkezelés, adatvédelem szabalyainak kovetésérdl adatvédelmi felelos gondoskodik,
akit az igazgat6 a korménytisztviselOk koziil nevez ki.

12.4. Az adatvédelmi felel6s részt vesz a feliigyeletet ellato szerv altal szervezett oktatdson,
teljesiti vizsgakotelezettségét.

13. Szabalyzatok, utasitasok

A hatadlyos jogszabdlyok kotelezd rendelkezése, illetve felhatalmazasa alapjan az
Igazgatosdg a kiillonbozo tevékenységei ellatasdnak modjaira, anyagi €s eljarasi szabalyok
megallapitiasara szabalyzatokat, utasitdsokat jogosult, illetve koteles késziteni.

14. Egyiittmiikodés, kapcsolattartas altalanos szabalyai

14.1. Az igazgat6 képviseli az Igazgatosagot mds szervezetekkel val6 kapcsolattartasban.
14.2. Az igazgat6 a kapcsolattartasra, az Igazgatosag barmely dolgozoéjat kijelolheti.

14.3. Az egyes szervezeti egységek feladatkoriikbe, a kormanytisztviselok pedig
munkakoriikbe tartozd ligyekben egyiittmikodd kapcsolatot tarthatnak maés jogi és

természetes személyekkel.

14.4. A Kkapcsolattartds rendjét egyiittmiikodési megéllapodasban is rogzithetik
egyiittmikodo felek, amelynek az Igazgatosag képviseletében az igazgat6 az aldirdja.

15. Képviseleti jog



15.1. Az Igazgatdsagot altalanos elvként az igazgat6 képviseli. Képviseleti joga a Polgéri
Torvénykonyvrdl szolé 1959. évi 1V. torvény. 36. § (2) bekezdésén alapul, amelyet az
abban foglaltak szerint koteles gyakorolni.

15.2. Képviseleti jogkorét az igazgatd az igazgatOhelyettesekre vagy az Igazgatdsag
barmely dolgozdjéra atruhdzhatja.

15.3. Az Igazgatdsagot az igazgatd vagy az altala megbizott személy képviseli:

a) a vidékfejlesztési miniszterrel, a kornyezetiigyért felelds dllamtitkarral, a VM tovabbi
vezetoivel;

b) az orszdgos vagy megyei, illetve teriileti hatdskori szervek, valamint a megyei
korményhivatal vezetoivel,

¢) a kuilfoldi tarszervek vezetoivel,

d) a belfoldi tarsszervek vezetoivel; valamint

e) a megyei kozgylilés elnokével torténd megbeszél€s, targyalds soran.

15.4. A kikiildott igazgatosagi képvisel0 kizardlag felhatalmazdsa korében, illetdleg a
beosztasabol kovetkezd hataskorében nyilvanithat véleményt. A képviselt allaspontjardl az
igazgatot, és kozvetlen felettesét tdjékoztatni koteles.

16. Kozvélemény, tajékoztatas

16.1. Az Igazgatésdg a nyilvdnossiag elvének minél szélesebb korli gyakorlati
megvaldsitdsara munkdjardl - a televizion, a radion és a sajton keresztiil — a kozvélemény
tdjékoztatasa érdekében folyamatosan tudosit. Tdjékoztatasra kizardlag az igazgato, illetve
konkrét ligyekben, &dtruhdzott jogkorben az igazgatdhelyettesek és az osztilyvezetOk
jogosultak.

16.2. Egyedi iigyben az Igazgatdsag tevékenységének egy-egy specidlis kérdésében mas
kijelolt és esetileg meghatdrozott ligyintéz0 is adhat tdjékoztatast, amelynek helyességéért
¢€s szakmai szinvonaladért az iigyintézo a felelds.

16.3. Valétlan vagy valds tényeket hamis szinben feltiintetd informdcidért a tdjékoztatdst
ado6 fegyelmi és kartéritési (anyagi) felelosséggel tartozik.

16.4. A sajt6 tdjékoztatasi tevékenységét kiilon igazgatdi utasitis szabalyozza.
17. Kozérdekii bejelentések, javaslatok, panaszok

17.1. A kozérdekli bejelentések, javaslatok, panaszok intézéséhez a hatdlyos jogszabalyi
rendelkezések, valamint a jogszabdlyon alapulé aldbbi feliigyeleti intézkedések az
irdnyadok:

a) a kozérdekl bejelentés olyan koriilményekre, hidnyossigra, vagy hibdra hivja fel a
figyelmet, amelynek orvoslasa, illetve megsziintetése a kozosség, illetve a tdrsadalom



érdekét szolgalja. Felhivhatja a figyelmet olyan magatartdsra, vagy tendencidkra, melyek
sértik, vagy veszélyeztetik a tarsadalom érdekét;

b) a kozérdekll javaslat tarsadalmilag hasznos cél elérésére irdnyul6 kezdeményezés. A
kozérdekii bejelentés javaslatot is tartalmazhat;

c) a panasz olyan kérelem, amely egyéni jogsérelem, vagy érdeksérelem megsziintetésére
irdnyul és elintézése nem tartozik mds, igy kiilondsen birdsdgi, hatésdgi eljardsra, nem
tartozik valamely tételes jog dltal szabdlyozott férum elé.

17.2. A fentieckben megjelolt targyu iligyeket szoban, vagy irdsban terjesztheti el6 a
bejelentd, panaszos az Igazgatosdgnil. A széban eldterjesztett ligyrdl a szervezeti egység
vezetOje koteles jegyzokonyvet felvenni, és azt a bejelentOvel aldiratni.

17.3. A kozérdekli bejelentések javaslatok, panaszok iigyintézéséért felelOsnek az
eljarasban be kell vonnia az ligy targya szerint érintett szervezeti egységet. A fentiekben
megjelolt targya iigyeket annak targya szerinti illetékes osztdly intézi. Az ligyfél
beadvanyat véleményezi, illetve elkésziti az elintézéshez sziikséges szakmai anyagot.

17.4. Amennyiben az Igazgatdsag hataskorének, illetékességének hidnyat allapitja meg,
ugy koteles az iigyet a hataskorrel €s illetékességgel rendelkezd szervhez attenni.

VL. FEJEZET

AZIGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE, AZ EGYES SZERVEZETI
EGYSEGEK FELADATA ES UGYRENDJE

1. Az Igazgatésag szervezeti felépitése

1.1. Az Igazgatésdg szervezeti felépitését jelen Szervezeti és Mukodési Szabdlyzat 4.
szamu melléklete tartalmazza.

2. Az Igazgatdsag szervezeti egységei

2.1. Az igazgat6 kozvetlen irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek, személyek:
a) szakmai igazgatohelyettes;

b) gazdasagi igazgatohelyettes;

c) Jogi és Igazgatasi Osztaly;

d) Természetvédelmi Orszolgalati Osztily;

e) Belso ellendrzés, belso ellenor.

2.2. A gazdasagi igazgatohelyettes irdnyitdsa alé tartozé szervezeti egységek:
a) Pénziigyi, Szamviteli és Munkaiigyi Osztaly,
b) Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztaly.

2.3. A szakmai igazgatOhelyettes irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek:
a) TermészetmegOrzési Osztdly,



b) Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztdly,
c) Palyazatkezelési Osztaly.

3. Az egyes osztalyok feladat szerinti meghatarozasa
3.1. Jogi és Igazgatasi Osztaly

3.1.1. A Jogi és Igazgatdsi Osztdly igazgatosdgi szinten igazgatdsi és jogi feladatok,
valamint a jogi képviselet ellatdsara mikodtetett osztdlyszervezet.

3.1.2. A Jogi és Igazgatdsi Osztdly az igazgaté kozvetlen irdnyitdsa alatt miikodo szervezeti
egység, amelynek élén osztalyvezetd all.

3.1.3 A Jogi és Igazgatasi Osztéalyszervezet keretében végzi tevékenységét az ligykezelés €s
a Titkérsag.

3.1.4. A Jogi és Igazgatasi Osztdly feladatai:
3.1.4.1. Véleményezi, illetve elkésziti az [gazgatdsag altal kotendd szerzodéseket.

3.1.4.2. Gondoskodik az Igazgatdsag peres eljarasokban torténd képviseletérol.

3.1.4.3. Sziikség szerint részt vesz az Igazgatosag altal készitett kiilonbozd jelentések,
tajékoztatok elkészitésében, véleményezésében.

3.1.4.4. Tajékoztatast nyujt a dolgozoknak az Igazgatésig tevékenységét éErintd
jogszabalyok valtozasardl.

3.1.4.5. Konkrét iigyekben felmeriilo jogi kérdésekben tdjékoztatast és segitséget nyujt az
Igazgatosidg dolgozoi szamara.

3.1.4.6. Elkésziti az Igazgatosdg szabalyzatait és az igazgatdi utasitdsokat, illetve sziikség
szerint kozremiikodik azok elkészitésében.

3.1.4.7. Ellatja a szabdlyzatokkal, igazgatéi utasitdsokkal kapcsolatos elOkészitési,
aktualizalasi, nyilvantartasi feladatokat.

3.1.4.18. Koordindlja az Igazgatdsidg adatvédelemmel Osszefiiggd feladatait.
3.1.4.9. Ellatja az esélyegyenlOség biztositdsaval kapcsolatos feladatokat.

3.1.4.10. Koordindlja az Igazgatésig kozérdekli adatainak sajit é€s kozponti honlapon
torténd kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

3.1.4.11. Elldtja az Igazgatésdgra érkezd kiilldemények atvételét, dtadasat, érkeztetését, a
beérkez6 posta bontdsat.



3.1.4.12. Elvégzi a kimeno ligyiratok cimzési, postizasi feladatait.
3.1.4.13. Ellatja a kiilon szabalyzat szerint iktatand6 kiildemények iktatdsi feladatait.

3.1.4.14. A vezetdi szigndlast kovetOen ellatja az iigyiratok illetékes iigyintézOk részére
torténod szétosztasaval kapcsolatos teenddket,

3.1.4.15. Ellatja az iratkezeléssel és irattarozdassal, az iigyiratok selejtezésével Osszefiiggd
feladatokat.

3.1.4.16. Fogadja az Igazgatdsag kozponti telefonszamara érkez0 hivasokat, faxokat, e-
maileket.

3.1.4.17. Ellatja az igazgatoi titkarsdgi feladatokat.

3.1.4.18. Gondoskodik az Igazgatdsdg feladatainak ellatdsdhoz sziikséges papir, irdszer,
irodaszer beszerzésérodl, azok dolgozdk részére torténd szétosztasarol.

3.1.4.19. Gondoskodik a bélyegzd nyilvantartas vezetésérol.
3.1.4.20. Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitdsa.

3.1.4.21. Szervezi és feliigyeli az [gazgat6sag informatikai feladatainak megvaldsulasat az
alabbiak szerint:

a) lizemelteti az Igazgatdsag informatikai rendszerét;

b) elldtja a hal6zati rendszer feliigyeletét, karbantartasat;

c¢) gondoskodik az irodai alkalmazasok telepitésérdl;

d) gondoskodik az informatikai rendszer hibdinak elharitdsardl, a virusvédelmi feladatok
ellatasarodl;

e) elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel az igazgaté megbizza.

3.2. A belsé ellenorzés feladat- és hataskore

3.2.1. Az Igazgatosag belsO ellenOrzési tevékenységét a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
tovibbd mdas idevonatkozé jogszabdlyi eldirdsok, nemzetkdzi €és magyarorszagi
allamhdaztartdsi belsd standardok €s a nemzetgazdasdgi miniszter 4ltal kozzétett
modszertani utmutatok €s kézikonyv minta alapjdn kimunkdlt, és az igazgatd altal
jovahagyott Belsd Ellenorzési Kézikonyv szerint végzi.

3.2.2. A belso ellendrzés kialakitasarol és mikodéséhez sziikséges forrasok biztositasarol
az Igazgat6sag vezetdje koteles gondoskodni.

3.2.3. A fiiggetlen belsO ellenOrzési tevékenységet az Igazgatosdg megbizasi szerzOdés
form4jaban lattatja el.



3.24. A belsé ellenorzés fiiggetlenségének biztositasa érdekében kozvetleniil az
Igazgatosag vezetdjének alarendelten végzi a feladatat.

3.2.5. A belso ellendrzés feladata:

3.2.5.1. Vizsgélja és értékeli a folyamatba épitett, elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, mikodésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak vald
megfeleltetését.

3.2.5.2. Vizsgélja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi €s ellendrzési rendszerek mitkodésének
gazdasdgossdgat, hatékonysigat és eredményességét.

3.2.5.3. Vizsgalja a rendelkezésre 4ll6 eroforrasokkal valé gazdalkoddst, a vagyon
megovasat €s gyarapoddsat, valamint az elszdmoldsok, beszdmolok megbizhatdsagat.

3.2.5.4. A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tesz,
valamint elemzéseket és értékeléseket készit a koltségvetési szerv vezetOje szamdra a
koltségvetési szerv mitkodése, eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett,
elozetes, utdlagos és vezetdi ellenOrzési és a belsd ellendrzési rendszerek javitésa,
tovabbfejlesztése érdekében.

3.2.5.5. Ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényezok, hidnyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében.

3.2.5.6. Nyomon koveti az ellenorzési jelentések alapjan a megtett intézkedéseket:

a) hogy, az Igazgatosdgi célkitlizések elérését veszélyeztetd kockdzatokat a
kockézatkezelési rendszer felismerje, €s azokat megfelelden kezelje;

b) hogy, a pénziigyi, irdnyitasi és operativ miikodésre vonatkoz6 adatok, informéciok és
beszamolok pontosak, megbizhatéak legyenek és a megfelel0 idoben rendelkezésre
alljanak;

c) hogy, az Igazgat6sdg munkafolyamataiban a pénziigyi irdnyitési és ellendrzési rendszer
mindsége megfeleld és folyamatos korszerlsitése biztositott legyen;

d) hogy, a rendszerek és eljarasok teljesek legyenek és biztositsdk, hogy az ellendrzések
megfeleld védelmet nyudjtsanak a hibdk, szabdlytalansigok ¢és egyéb veszteségek
elkeriilésére; valamint,

e) hogy az eljardsok 0Osszhangban legyenek az Igazgatésag atfogd céljaival és
célkitlizéseivel.

3.2.6. A belso ellendr jogai kiilonosen:
3.2.6.1. Az Igazgatosdg helyiségeibe - az Igazgatésig biztonsagi eldirdsaira,
munkarendjére figyelemmel — belépni.

3.2.6.2. Az ellenOrzés targydhoz kapcsolédd, mindsitett adatot, iizleti titkot tartalmazo
iratokba és mas dokumentumokba, az elektronikus adathordozén tarolt adatokba
betekinteni a kiilon jogszabdlyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi eldirdsok
betartasaval, azokrdl masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt késziteni, indokolt esetben



az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyisa mellett — atvételi elismervény ellenében
— atvenni.

3.2.6.3. Az Igazgatdsig vezetdihez barmikor kozvetleniil 1s fordulhat.

3.2.6.4. Az ellendrzések végrehajtdsdhoz jogosult az ellendrzott szervezet barmely
alkalmazottjatdl irdsban vagy széban informacioét kérni.

3.2.6.5. Az igazgat6 engedélyével a vizsgalatba szakértd bevondsat kezdeményezni.

3.2.7. A belso ellenor koteles:
3.2.7.1. Ellendrzési tevékenysége soran az ellendrzési programban foglaltakat végrehajtani.

3.2.7.2. Az ellen6rzés megkezdésérél az igazgatét tdjékoztatni, objektiv véleménye
kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumokat és koriilményeket megvizsgalni.

3.2.7.3. Megéllapitdsait targyszeriien, a valésagnak megfeleldnek irdsba foglalni, és azokat
elegendd és megfeleld bizonyitékkal alatdimasztani.

3.2.7.4. Haladéktalanul jelentést tenni az igazgaténak, amennyiben az ellendrzés sordn
kartéritési, biintetd, szabdlysértési, fegyelmi eljards meginditidsdra okot add cselekmény
gyanudja meriil fel.

3.2.7.5. Ellenorzési jelentést késziteni, az ellendrzési jelentés tervezetét az igazgatoval
egyeztetni.

32.7.6. Az eredeti dokumentumokat az ellendrzés lezdrasakor hidnytalanul
visszaszolgaltatni.

3.2.7.77. A tudomdsara jutott dllami, szolgalati, iizleti titkot megdrizni.

3.2.7.8. Ellenorzési megbizdsdval kapcsolatban vagy személyére nézve az
osszeférhetetlenségi ok tudomdsara jutdsarol jelentést tenni.

3.2.7.9. Az ellenOrzés sordn készitett iratokat az ellendrzés dokumentéacidjaban megdrizni,
tovabba a biztonsigi szabalyokat és a munkarendet figyelembe venni.

3.2.7.10. Evente atfogé értékelést adni az Igazgatésdg pénziigyi irdnyitasi és ellenérzési,
valamint kockézatkezelési rendszerérol, nyilatkozni a rendszerek megfeleloségérdl és
hatékonysagarol.

3.2.7.11. Az lgazgatosag pénziigyi irdnyitdsi €s ellendrzési rendszeréhez kapcsol6do
minden lényeges megallapitasr6l beszdmolni, valamint tdjékoztatist adni az esetleges
fejlesztési javaslatairol.



3.2.7.12. Rendszeres 1d0kozonként tdjékoztatist adni az éves ellendrzési terv
végrehajtasanak helyzetérol, az elvégzett ellendrzések eredményeirdl, a tervtdl valo eltérés
okairdl, valamint a belsd ellendrzés feladatainak az ellatasidhoz sziikséges személyi és
targyi feltételek meglétérol.

3.2.7.13. Maés ellenorzési tevékenységek, illetve a nyomon kovetés (kockdzatkezelés,
szabdlyszerliségi, biztonsigi, jogi, etikai, kornyezetvédelmi kérdések, kiilsé ellendrzések)
vonatkozdsdban az egységes szakmai értelmezést, és az e feladatokat ellatd szervezetekkel,
személyekkel a megfeleld koordinici6t biztositani, valamint errl a vezetést rendszeresen
tdjékoztatni.

3.2.8. A belso ellendrzés feleldsségi korébe tartozik:
3.2.8.1. Annak biztositdsa, hogy a belso ellendrzés hatokorébe tartozé minden ellendrzés
végrehajtasra keriiljon.

3.2.8.2. Az Igazgatdsag belso ellendrzési egységének a fejlesztése a sziikséges szakmai,
technikai és operativ irdnymutatds megaddsdval, a nemzetkdzi belsd ellendrzési
standardoknak, utmutatoknak €s a gyakorlatnak megfelelden.

3.2.8.3. A kockézatelemzésen alapuld stratégiai és éves ellendrzési terv kidolgozasa,
melynek elkészitésekor a vezetés dltal feltart kockazati tényezdket is figyelembe kell venni.

3.2.8.4. A jovahagyott éves ellendrzési tervek végrehajtasa, ideértve a vezetés felkérésére
végzett soron kiviili feladatokat is.

3.3. Természetvédelmi Orszolgilati Osztaly

3.3.1. Az Igazgatésig Természetvédelmi Orszolgalatinak vezetésére, tovabba erdészeti és
vadaszati iigyekben szakértdi, természetvédelmi kezeldi vélemény adaséara, korzeti erdo,-
¢s vadgazdalkodasi tervekkel kapcsolatos feladatok ellatdsara létrehozott és miikodtetett
osztalyszervezet.

3.3.2. A Természetvédelmi Orszolgdlati Osztaly osztdlyvezeté iranyitdsa és feliigyelete
mellett végzi a tevékenységét.

3.3.3. A Természetvédelmi Orszolgilati Osztaly feladatai:
3.3.3.1. Szervezi €s irdnyitja a szervezetében miikodo Természetvédelmi Orszolgdlatot.

3.3.3.2. Gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a
visszatartott, valamint a lefoglalt természeti értékek Orzésérol.

3.3.3.3. Feliigyeli a tliz- és munkavédelmi megbizott tevékenységét.
3.3.3.4. Ellatja a korzeti erddtervezés folyamatiban a természetvédelmi érdekek

képviseletét, valamint a vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd,- és vadgazdalkodasi
tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd el0készitd feladatokat.



3.3.3.5. Kozremukodik a természetvédelmi kezelési terv tervezetének elkészitésében.

3.3.3.6. Biztositja a Feliigyeloség hatdskorébe tartozé természetvédelmi hatdsigi
eljarasokban a dontéshez vagy a tényallas tisztazdsdhoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére 4ll.

3.3.3.7. A Feliigyeloség megkeresése esetén alaptevékenysége korében kiilon jogszabaly
szerint szakértoként kozremiikodik a természetvédelmi hatdsigi eljarasokban.

3.3.3.8. Feliigyeli és segiti az 5nkormanyzati Természetvédelmi Orszolgélatot.

3.3.3.9. Segitséget nytjt a természet védelmével kapcsolatos feladatok elldtdsdhoz a helyi
onkormdnyzatoknak.

3.3.3.10. Egyiittmiikddik a megyei (fovarosi) kormanyhivatal kulturélis 6rokségvédelmi
iroddjaval, annak kiilon jogszabdlyban meghatarozott kulturdlis Orokségvédelemmel
kapcsolatos feladatainak ellatasaban.

3.3.3.11. Kozremiikddik az erddvagyon-védelmi tevékenységben a természetvédelmi
szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadonéld novény,- és allatvildag (hasznositds alatt
nem 4ll6 fajainak, valamint vaddszhat6, halaszhat6 vad,- €s halfajok) védelmében, tovdbba
a tdjak természetes, illetve természetkozeli allapotanak megdrzésében, a td) jellegét
meghatarozo6 természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsdgok védelmében.

3.3.3.12. Kozremiukodik az élOhelyek kialakitdsdval, kedvezd természetvédelmi
helyzetével, fenntartdsaval és javitdsdval, valamint a sériiltkdrosodott él6helyek
helyredllitdsaval Osszefiiggd feladatok ellatasdban.

3.3.3.13. Szakmai szempontbdl véleményezi a természetvédelmi targyu palyazatokat,
sziikség szerint kozremiikddik azok végrehajtasdban.

3.3.3.14. A miikodési feltételek biztositasanak kezdeményezése az Orszolgalati feladatok
ellatasdhoz.

3.3.3.15. A polgari természetorok sziikséges 1étszamdanak kialakitasa, képzésiik,
vizsgaztatasuk és foglalkoztatasuk megszervezése.

3.3.3.16. Az Igazgatésdg munkatarsainak a szolgdlati fegyver tartdsaval kapcsolatos
tigyeinek intézése.

3.3.3.17. A természeti értékek védelme érdekében, a miikddési teriileten illetékes
rendvédelmi (renddrségi, katasztrofa-elharitasi, Nemzeti Ad6- 4s Vamhivatal) szervekkel,
tovabba az érintett vaddszkamardkkal és vadaszszovetségekkel, valamint gazdilkodokkal
egyiittmiikodési megdllapodds készitése, és az érintett szervekkel, szervezetekkel és
egységekkel a kapcsolat tartdsa.



3.3.3.18. A miikodési teriileten az ar- €s belviz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok
ellatasdban torténd kozremikodés.

3.3.3.19. Vagyonvédelmi (vagyonoOrzési) feladatok ellatasa.

3.3.3.20. A tajegységek munkdjat érintd funkciondlis kérdésekben egyiittmiikodés a
funkciondlis feladatot elrendeld igazgatdsagi belso szervezettel.

3.3.3.21. Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitdsa.

3.3.3.22. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az igazgatd, vagy a szakmai
igazgatOhelyettes megbizza.

3.3.4. A Tajegységek teriileti elv alapjan szervezett €¢s mikodod igazgatosagi szervezetek,
melyek vezetdje a tdjegységvezetd. A Tajegységek miikodési teriilete kiilon igazgatoi
utasitdsban meghatérozott teriiletre korlatozddik, amelyek az alabbi feladatokat l1atjdk el:

3.3.4.1. A foldrajzi mikodési teriiletiikon a természetvédelmi Orszolgdlati tevékenység
ellatasa.

3.3.4.2. Gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatdrozott esetekben a
visszatartott, valamint a lefoglalt természeti értékek Orzésérol.

3.3.4.3. Kozremukodik a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és
fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkozi
természetvédelmi egyezmény hatdly ald tartozé teriiletek és értékek természetvédelmi
kezelésével, fenntartasdval kapcsolatos feladatok ellatdsban.

3.3.4.4. Kozremukodik a teriiletek védetté, illetve a Natura 2000 teriiletté nyilvanitasaval,
toviabba az érzékeny természeti teriiletek, magas természeti értékil teriiletek, okoldgiai
halézat kijelolésével, 1€tesitésével kapcsolatos — kiilon jogszabalyban meghatdrozott —
feladatok ellatasaban.

3.3.4.5. Kozremiikodik a természetvédelmi kezelési terv tervezetének elkészitésében.
3.3.4.6. Kozremiikodik a korzeti erdotervezés folyamatdban a természetvédelmi érdekek
képviseletét, valamint a vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd,- és vadgazdalkodasi
tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd el0készitd feladatok elldtasdban.

3.3.4.7. Kozremiikddik az él6helyek kialakitdsaval, kedvezd természetvédelmi helyzetével,
fenntartasdval és javitdsdval, valamint a sériiltkarosodott él0helyek helyreallitasdval

Osszefliggo feladatok ellatasaban.

3.3.4.8. Kozremiikodik a védett allatfajok kartételének hatdsdgi ligyintézésében.



3.3.4.9. A regionalis, kistérségi és helyi szervezetekkel vald kapcsolat kiépitése és
fenntartésa.

3.3.4.10. onkéntesek bevonasaval részt vesz a természetvédelmi munkak szervezésében,
illetve annak megvalositdsdban.

3.3.4.11. Kozremikodik a kozmunkdsok foglalkoztatdsdval kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

3.3.4.12. Kozremikodik a természetvédelmi céli agrar-vidékfejlesztési tdmogatdsok
elokészitésében €s a végrehajtdshoz kapcsolddo feladatok ellatasdban.

3.3.4.13. Kozremiikodik az 6si magyar hédzidllatfajok és fajtak megdrzésében.

3.3.4.14. Kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellaté mas szervezetekkel
¢és természetes személyekkel.

3.3.4.15. Biztositja a Feliigyeloség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsagi
eljarasokban a dontéshez vagy a tényallas tisztazdsdhoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére 4ll.

3.3.4.16. A Feliigyel0ség megkeresése esetén alaptevékenysége korében kiilon jogszabdly
szerint szakértoként kozremiikodik a természetvédelmi hatdsigi eljarasokban.

3.3.4.17. Segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsahoz a helyi
onkormanyzatoknak.

3.3.4.18. Egyiittmiikodik a megyei (fovérosi) kormdnyhivatal kulturdlis 6rokségvédelmi
iroddjaval, annak kiilon jogszabdlyban meghatarozott kulturdlis orokségvédelemmel
kapcsolatos feladatainak ellatasaban.

3.3.4.19. Kozremiikodik a kornyezeti vizsgdlat elvégzésében, a Natura 2000 teriileteken
sziikség szerint lefolytatand6 hatdsbecslési eljarasban.

3.3.4.20. Teriileti informécidkkal segiti a teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési,
melioracios €s a tdj jellegét megvaltoztatd egyéb terv véleményezését.

3.3.4.21. Kozremiikddik az erd6vagyon-védelmi tevékenységben a természetvédelmi
szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadonéldé novény,- és dllatvilag (hasznositas alatt
nem 4ll6 fajainak, valamint vaddszhat6, halaszhat6 vad,- €s halfajok) védelmében, tovdbba
a tdjak természetes, illetve természetkozeli allapotdnak megdrzésében, a t4j jellegét
meghatarozo6 természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsdgok védelmében.

3.3.4.22. Elsdsorban adatbevitel teljesitésével részt vesz a természetvédelmi informdcids
rendszer mitkddtetésében.



3.3.4.23. Részt vesz a természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi céli, valamint
Okoturisztikai létesitmények miikodtetésében, természetvédelmi oktatdsi, nevelési és
ismeretterjesztési feladatok elldtdsaban.

3.3.4.24. Kozremukodik a Natura 2000 teriiletek fenntartasi tervének elkészitésében, illetve
a helyi jelent6ségli védett természeti teriiletekre vonatkoz6 természetvédelmi kezelési terv
véleményezésében.

3.3.4.25. Ellatja a barlangok természetvédelmi Orzési feladatait és kozremikodik azok
allapotfelvételének €s kezelési tervének elkészitésében.

3.3.4.26. Kozremiikodik a természet és a t4) védelmére irdnyulé Kkutatdsok
megvaldsitdsaban.

3.3.4.27. Kozremikodik a vagyonkezeldi feladatok, tovdabba helyi szinten a tlz- és
munkavédelmi feladatok elldtdsaban.

3.3.4.28. Kozremiikodik a palyazatok végrehajtdsaban.

3.3.4.29. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az Orszolgélati osztdlyvezetd, vagy a
funkcionalis szervezetek vezetdi (az Orszolgélati osztdlyvezetd tdjegységek vezetdi részérdl
torténd  tajékoztatasi  kotelezettségiik  mellett), tovabbda az igazgat6 és az
igazgatohelyettesek megbizzak.

3.4. Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly

3.4.1. A kornyezeti nevelési, turisztikai, tdjékoztatdsi, kapcsolattartisi, oktatdsi, valamint
bemutatéhely lizemeltetési céllal 1étrehozott szervezeti egység osztilyvezetd vezetésével
végzi tevékenységét.

3.4.2. Az Okoturisztikai és Koérnyezeti Nevelési Osztdly feladatai:

34.2.1. Természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatdsi céld, valamint
okoturisztikai 1étesitmények fenntartdsa és miikodtetése.

3.4.2.2. Természetvédelmi célu oktatdsi, nevelési és ismeretterjesztési, valamint
Okoturisztikai tevékenységet lat el.

3.4.2.3. Gondoskodik az Igazgatdsig arculatanak kialakitasarol.
3.4.2.4. A nemzetkozi természetvédelmi szervezetekkel, a kiilsé tudomanyos, oktatdsi és
muzeumi intézményekkel, tovdbba a regiondlis, kistérségi és helyi szervezetekkel vald

kapcsolat kiépitése €s fenntartasa.

3.4.2.5. Idegenforgalmi tevékenységgel ¢&s turizmussal 0Osszefiiggésben kapcsolatok
kiépitése, lehetdségek feltarasa.



3.4.2.6. Ellatja az igazgatdsagi honlappal/honlapokkal kapcsolatos szerkesztési feladatokat.
3.4.2.77. Gondoskodik az igazgatdsagi kiadvanyok elkészitésérol, illetve elkészittetésérol.
3.4.2.8. Szervezi az Igazgatdsag sajat rendezvényeit.

3.4.2.9. Marketing tevékenységet lat el, valamint végzi a tajékoztatasi ligyek, a tomeg-, és
sajtokapcsolatok kiépitését, dpolasat.

3.4.2.10. A sajat szakmai teriilletére vonatkozon figyeli €s véleményezi a pdlyazati
kiirdsokat, valamint részt vesz kijelolés esetén a pdlyazatok, elokészitésében, irasidban,

lebonyolitdsaban.

3.4.2.11. Mukodteti az Igazgatosdg konyv-, és folyoirattarat, kezeli a kozponti
fotéarchivumot.

3.4.2.12. Onkéntesek bevondsaval végzi a természetvédelmi munkékat szervezését.

3.4.2.13. Szervezi és irdnyitja a tdravezetd €s kornyezeti neveld, valamint akkreditalt
tanarképzést.

3.4.2.14. Szervezi a szakmai gyakorlatra érkezd kozép,- és felsdoktatdsi hallgatok
fogadasat.

3.4.2.15. A szervezetén belil mikodo Zold-pont Iroda révén ellitja az Igazgatdsag
kozonségkapcsolati  tevékenységét, valamint a kiadvdnyok, ismertetd anyagok

terjesztésével kapcsolatos feladatokat.

3.4.2.16. Az iranyitasaval mikodo bemutatohelyek révén természeti, tiji, néprajzi értékeket
¢s hagyomanyokat bemutat6 tevékenységet folytat.

3.4.2.17. Szakmailag irdnyitja és feliigyeli az [gazgatosdg 4ltal miikodtetett erdei iskoldk és
ovodak és az Ocsai T4jhdz miikkodését.

3.4.2.18. Szakmailag iranyitja €s feliigyeli a Keve Andrds Madartani és Természetvédelmi
Szakkonyvtar munkdjat.

3.4.2.19. Ellagja a nemzeti parki €s nemzeti parki termék védjegy bevezetésével és
mukddtetésével Osszefiiggd feladatokat.

3.4.2.20. Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitdsa.

3.4.2.21. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az igazgatd, vagy a szakmai
igazgatOhelyettes megbizza.



3.5. Természetmegorzési Osztaly

3.5.1. A Természet megorzésre, a természeti éErtékek kezelésére, fenntartdséra,
természetvédelmi tervezési feladatok elldtasdra, természetvédelmi kutatds, nyilvantartas,
valamint szakért6i és véleményezoi feladatok ellatasdra létrehozott igazgatdsagi szervezeti

egység.
3.5.2. A Természetmegorzési Osztdly munkdjat osztalyvezetd vezetésével latja el.

3.5.3. A TermészetmegoOrzési Osztaly feladatai:

3.5.3.1. Ellatja a teriiletek védetté, illetve a Natura 2000 teriiletté nyilvanitasaval, tovabba az
érzékeny természeti teriiletek, magas természeti értékii teriiletek, Okologiai halézat
kijelolésével, 1étesitésével kapcsolatos — kiilon jogszabdlyban meghatédrozott — feladatokat.

3.5.3.2. Ellatja a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett
természeti teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi
egyezmény hatdlya ald tartoz6 teriiletek és értékek természetvédelmi kezelésével,
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat.

3.5.3.3. A kilon jogszabdlyban meghatdrozott eljardsrend szerint elOkésziti a
természetvédelmi kezelési terv tervezetét és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek,
tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési tervdokumenticié megorzésérol.

3.5.3.4. Uzemelteti a TIR biotikai alkézpontjait, biztositja a miikodési teriiletére vonatkozé
TIR adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kozponttal valé adatharmonizacidjat.

3.5.3.5. Vezeti a miikodési teriiletén levo védett természeti teriiletek és természeti értékek
nyilvantartdsat, gondoskodik a természetvédelmi célu nyilvantartdsok vezetéséhez
sziikkséges elsodleges és masodlagos adatgylijtésrdl, illetve milkodteti a feladatkorével
Osszefliggo teriileti monitoring és informéacids rendszert, egyiittmiikodik mas informécios
és ellendrzd rendszerekkel.

3.5.3.6. Kozremilkodik a természet és a td) védelmére irdnyuld 4allami kutatdsok
tervezésében és megvaldsitdsidban, valamint a nem allami kutatdsok szervezésében.

3.5.3.7. Részt vesz az NBmR és egyéb monitoroz6 rendszerek miikddtetésében és
folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési teriiletén taldlhaté természeti értékek és
éldhelyek allapotat.

3.5.3.8. Kozremukodik a teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, meliordcios €s a
t4j jellegét megvaltoztatd egyéb terv véleményezésében.

3.5.3.9. Kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellaté mas szervezetekkel és
természetes személyekkel.



3.5.3.10. Biztositja a Feliigyeloség hatdskorébe tartozd természetvédelmi hatdsagi
eljarasokban a dontéshez vagy a tényallas tisztazdsdhoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére 4ll.

3.5.3.11. A Feliigyel0ség megkeresése esetén alaptevékenysége korében kiilon jogszabdly
szerint szakértOként kozremiikodik a természetvédelmi hatdsigi eljarasokban.

3.5.3.12. Segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsahoz a helyi
onkormanyzatoknak.

3.5.3.13. Kozremiikodik a kornyezeti vizsgalat elvégzésében, a kornyezeti hatdsvizsgalati,
egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasban, valamint a Natura 2000 teriileteken
sziikség szerint lefolytatand6 hatdsbecslési eljarasban.

3.5.3.14. Kozremiikodik a természetvédelmi szempontb6l védetté nem nyilvanitott
vadonéld novény,- és allatvildg (hasznositds alatt nem &ll6 fajainak, valamint vaddszhato,
haldszhaté vad,- és halfajok) védelmében, tovabbd a tdjak természetes, illetve
természetkozeli dllapotdnak megdrzésében, a tdj jellegét meghatarozo természeti értékek,
rendszerek, és esztétikai adottsdgok védelmében.

3.5.3.15. Megiéllapitja €és nyilvantartja az egyedi tdjértékeket.

3.5.3.16. Sziikség esetén gondoskodik a védett természeti értékek, tarsuldsok fenntartasara,
kezelésére vonatkoz6 terv (pl. védett novénytdrsulds, fajmegdrzési terv) elkészitésérol,
tovabba kozremiikodik a Natura 2000 teriiletek fenntartasi tervének elkészitésében.

3.5.3.17. A telepiilési Onkormdnyzat jegyzOjének, fojegyzOjének megkeresése esetén
véleményezi a helyi jelentdségli védett természeti teriiletekre vonatkoz6 természetvédelmi
kezelési terv tervezetét.

3.5.3.18. Gondoskodik az él6helyek kialakitasdval, kedvezo természetvédelmi helyzetével,
fenntartasaval és javitdsdval, valamint a sériiltkdrosodott él6helyek helyreallitasaval
feladatok ellatasarol.

3.5.3.19. Sziikség szerint kozremiikodik a korzeti erddtervezés folyamatéaban.

3.5.3.20. A hatésdg megkeresésére kozremiikodik a védett dallatok kartételének
tigyintézésében.

3.5.3.21. Kozremiikodik a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tdmogatdsok
elOkészitésében €s a végrehajtashoz kapcsolddo feladatok elldtdsdban, kiilondsen az agrar-
kornyezetgazdédlkodasi intézkedések tekintetében.

3.5.3.22. Szakmai szempontbdl figyeli és véleményezi a természetvédelmi targyu
palyazatokat, valamint kijelolés esetén részt vesz a palydzatok, elokészitésében, {rasdban,
lebonyolitasaban.



3.5.3.23. Kozremiikodik az €lohelyfejlesztési €s kezelési palydzatok osszeallitasaban.
3.5.3.24. Kapcsolatot tart nemzetkozi természetvédelmi szervezetekkel.

3.5.3.25. A sajat tevékenységi korében funkciondlis irdnyitdst biztosit a tdjegységek
részére, a teriileti feladatellatést illetOen.

3.5.3.26. Folyamatba épitett el0zetes és utdlagos ellendrzések lebonyolitésa.

3.5.3.27. Elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel az igazgat6 vagy szakmai
igazgatohelyettes megbizza.

3.6. Palyazatkezelési Osztaly
3.6.1. A Palyazatkezelési Osztdly a palyadzati kifrdsok figyelésére, a palydzatok
elokészitésére, pdalydzatok készitésére, kijelolés esetén lebonyolitasdra, pénziigyi

elszamolasok végzésére létrehozott szervezeti egység.

3.6.2. A Palyazatkezelési Osztdly munkdjat osztidlyvezetd kozvetlen irdnyitdsa és
feliigyelete mellett végzi.

3.6.3. Tevékenységnek a volumene, jellege és tartalma a palydzati kiirdsok és a
folyamatban lev0 pélyazatok szdmatdl fiiggéen valtozhat, illetve idonként feliilvizsgalando.

3.6.4. A Palyazatkezelési Osztaly feladatai:
3.6.4.1. Fejlesztési otletek nyilvantartdsa, palydzati javaslatok elokészitése.

3.6.4.2. Palyazati javaslatok egyeztetése az Igazgatosag szervezeti egységeivel.

3.6.4.3. Palyazattervek jovdhagyatdsa az érvényes utasitidsoknak megfelelden.

3.6.4.4. Folyamatos palyazatfigyelés, kapcsolattartds a kozremikodd szervezetekkel,
jovahagyott pélyazattervek elOkészitése projekt benydjtdshoz, a kézremiikodd belsé és

kiils6 szervezetek koordinécidja.

3.6.4.5. Projektek technikai és pénziigyi tervezése a pdlyazati kiirdsnak megfeleld
szabdlyok betartdsival.

3.6.4.6. A palyazatok értékeléséhez és kivalasztisdhoz kotddod hidnypotlasi és egyeztetési
feladatok elvégzése.

3.64.77. A tamogatott projektek programszervezése, a végrehajtds intézményi
munkamegosztasanak elOkészitése €s jovahagyatasa.



3.6.4.8. A projektek technikai és pénziigyi végrehajtasa a palyéazati szabdlyok és hataridok
betartdsaval, ennek részeként folyamatos kapcsolattartds a kozremiikodo szervezettel.

3.6.4.9. A projekt végrehajtasban résztvevO szervezeti egységek, valamint kiilsé szakértok
munkdjanak szervezése, ellendrzése, mindségbiztositasa.

3.6.4.10. A pdlyazatokkal kapcsolatos pénziigyi, elszdmoldsi feladatok teljesitése a
Pénziigyi, Szamviteli és Munkaiigyi Osztaly kijelolt tigyintézdivel egyiittmikoddésben.

3.6.4.11. A palyazati feladatokkal kapcsolatos beszamolasi kotelezettség, adat- és
informdcio szolgéltatas teljesitésének, a palyazatok utdnkovetésének biztositasa.

3.6.4.12. Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitdsa.

3.6.4.13. Az igazgatos és az igazgatOhelyettesek dltal meghatarozott egyéb palyazatokkal
kapcsolatos feladatok elvégzése.

3.7. Pénziigyi, Szamviteli és Munkaiigyi Osztaly
3.7.1. Az Igazgatésdg gazdasdgi ligyviteli feladatai ellatdsdra, 1étrehozott osztilyszervezet.

3.72. A Pénzigyi, Szamviteli €és Munkaiigyr Osztily munkdjat a gazdasagi
igazgatOhelyettes kozvetlenill irdnyitja.

3.7.3. A Pénziigyi, Szamviteli és Munkaiigyi Osztaly feladatai:
3.7.3.1. Az Igazgatosag pénziigyi terveinek kialakitdsa és végrehajtasa.

3.7.3.2. Az lIgazgatosdg pénziigyi és gazdasdgi tevékenységét, a pénziigyl eljardsok
betartdsa, a statisztikai jelentések elkészitése.

3.7.3.3. Az Igazgatosig bevételi terveinek ellendrzése.

3.73.4. Az Igazgatésigon folyamatban 1év0 nemzetkézi €és egyéb projektek
lebonyolitasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa.

3.7.3.5. Az Igazgat6sig éves koltségvetésével, annak sziikséges modositasaval, illetve az
aktudlis eldirdnyzat modositasok elokészitésével kapcsolatos feladatok elvégzése.

3.7.3.6. Az Igazgatosidg teljes fOkonyvi konyvelésének a koltségvetésre vonatkozo
szamviteli szabdlyok szerint, az el6irt bontasban torténd elkészitése.

3.7.3.7. A sz4llitok €s vevOk analitikus nyilvantartasa.

3.7.3.8. A szigoru szdmaddsi nyomtatvanyok rendeltetésszerli felhasznéldsa
jogszertis€gének nyomon kovetése.



3.7.3.9. A hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatok elldtasa.

3.7.3.10. A szamlazassal kapcsolatos feladatok (beérkezd és kimend szamldk kontirozdsa
¢és azok gépi konyvelése).

3.7.3.11. Az Igazgatdsdg fokonyvi kivonatanak elkészitése.
3.7.3.11. A kincstéri konyvelés és az [gazgatdsag konyvelési adatainak egyeztetése.
3.7.3.12. Az AFA bevalldshoz kapcsol6dé feladatok.

3.7.3.13. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartisdnak vezetése €s az
azokkal kapcsolatos feladatok.

3.7.3.14. A kozpontositott illetményszdmfejtéssel kapcsolatos feladatok.

3.7.3.15. A munkaiigyekkel, egészség- és tarsadalombiztositdssal, személyi nyilvantartassal
kapcsolatos feladatok.

3.7.3.16. A gazdalkoddassal kapcsolatos szabdlyzatok, utasitisok, okmédnyok tervezeteinek
elOkészitésével kapcsolatos feladatok.

3.7.3.17. A kiadasi teljesitésekkel €s a bevételi beszedésekkel kapcsolatos feladatok.
3.7.3.18. A selejtezéshez, leltarozashoz kapcsolddo analitikus €s fokonyvi feladatok.

3.7.3.19. Eldsegiti a belsd ellendri tevékenységet, sziikséges esetben megteszi a megfeleld
intézkedéseket, illetve kezdeményezi a felelosség megéllapitasat,

3.7.3.20. Folyamatba épitett el0zetes és utdlagos ellendrzések lebonyolitasa.

3.7.3.21. A feladatkorét érintd kérdésekben a VM érintett szervezeti egységeivel valo
kapcsolattartas.

3.7.3.22. A sajat és mas belsd felhasznalokat kiszolgalé rendszerekkel kapcsolatban az
informatikai, szamitdstechnikai kornyezeti feltételek biztositdsa, a kapcsol6dd szervezési
feladatok elvégzése, elvégeztetése, sziikség esetén koordindldsa, sajat rendszerekkel
kapcsolatban a rendszer-feliigyeleti feladatok biztositdsanak megszervezése.

3.7.3.23. Sajat gépjarmiivek lizemeltetésével kapcsolatos nyilvantartisok vezetése.

3.7.3.24. Az igazgatd, vagy a gazdasdgi igazgatOhelyettes dltal meghatirozott egyéb
feladatok.

3.774. A Pénziigyi, Szamviteli ¢és Munkaiigyi Osztdly feladatainak részletezését a
Gazdasagi Ugyrend tartalmazza.



3.8. Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztaly

3.8.1. A Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztdly a sajat kivitelben végzett
természetvédelmi teriilet-fenntartdsi, mezdgazddlkoddsi és erdOkezelési, vadillomany-
fenntartisi, vagyonmiikodtetoi, és létesitményiizemeltetdi, valamint birtokiigyi feladatok
ellatasara 1étrehozott osztalyszervezet.

3.8.2. A Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztdly munkdjit osztilyvezetd
irdnyitasa és ellendrzése mellett végzi.

3.8.3. A Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztaly feladatai:
3.8.3.1. Ellatja az ingatlan-nyilvantartdssal, 1étesitmények {izemeltetésével Osszefiiggd
feladatokat.

3.8.3.2. Irdnyitdsa és feliigyelete mellett torténik az idegenforgalmi barlangok bemutatasi,
kornyezeti nevelési, Okoturisztikai, gydgyaszati céllal torténd iizemeltetése.

3.8.3.3. Az Igazgatésag vagyonkezelésében levd vagyontdrgyak tekintetében a j6 gazda
gondossdgaval ellatja a vagyonkezelési feladatokat, biztositja a karbantartdsok, javitdsok,
elokészitését, feliigyeletét, megszervezi a vagyontargyak sziikséges mértékili orzését.

3.8.3.4. Ellatja az Igazgatdsag fold- és ingatlanvasarlasdval osszefiiggd feladatait.

3.8.3.5. Elkésziti a fokozottan védett, megkiilonboztetett védelmet igényld, illetdleg a
kornyezeti drtalmak 4ltal kozvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési
tervét.

3.8.3.6. Végzi a beszerzések, valamint a kozbeszerzések tervezését és elOkészitését.

3.8.3.7. Kezdeményezi a védettségi szint helyredllitisa érdekében sziikséges kisajatitdsi
eljarasokat, és a kisajatitas aldli mentesitéseket, tovabba gyakorolja a tulajdonosi jogokat
az 1995. évi XCIII. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon foldrészlet
vonatkozdsdban, amelynek részarany-foldalapba torténd kijeloltsége megszint.

3.8.3.8. Ellatja az Igazgatdsag birtokpolitikdval Osszefiiggd feladatait, és vezeti a védett
természeti teriiletekrdl a teljes és részletes foldnyilvéantartast,

3.8.3.9. Kozremukodik az élohelyek kialakitasdval, kedvezo természetvédelmi helyzetével,
fenntartasdval és javitdsdval, valamint a sériilt, karosodott él6helyek helyredllitasaval
Osszefiiggd feladatok ellatasdban.

3.8.3.10. Uzemelteti a TIR birtokiigyi alkozpontjait, biztositja a miikodési teriiletére
vonatkoz6 TIR adatbazisok frissitését, illetve a VM TIR kozponttal vald
adatharmonizacidjat.



3.8.3.11. Kozremiikodik a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tadmogatdsok
elokészitésében és a végrehajtashoz kapcsolddo feladatok ellatasdban, kiillondsen az agrar-
kornyezetgazddlkodasi intézkedések tekintetében.

3.8.3.12. Kozremiikodik az dsi magyar hazidllatfajok és fajtdk megdrzésében.

3.8.3.13. A sajat szakmai teriiletére vonatkozon figyeli a pdlydzati kiirdsokat, valamint
részt vesz kijelolés esetén a palyazatok, el0készitésében, irdsdban, lebonyolitasiban.

3.8.3.14. ElOkésziti a feladatkorével Osszefiiggd szerzodéseket (s igy a haszonbérleti
szerzddéseket is), és ellenorzi azok végrehajtasat.

3.8.3.15. A sajat haszndlatdban 4ll6 termofoldteriiletek esetén gondoskodik a foldhaszndlati
bejelentések megtételérol.

3.8.3.16. Az igazgatosiagi beruhdzasokkal, felgjitdsokkal kapcsolatban ,,beruhdz6i”
feladatok ellatasa; beruhdzasok, feldjitdsok igazgatdsdgi szintli szakmai feliigyelete,

ellendrzése, amennyiben nem az Osztaly a kijeldlt belsd beruhdzo6 szervezet.

3.8.3.17. Elkésziti a vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentéseket, beszdmoldkat, teljesiti a
kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatdsokat.

3.8.3.18. A természetvédelmi célu kezelést megvaldsitd szervezetekkel valo
kapcsolattartas.

3.8.3.19. Bemutatohelyek, oktatokdzpontok vagyonnal Osszefiiggd mikodési feltételeinek
biztositasa.

3.8.3.20. Agrarkornyezet-gazdalkodasi tandcsadést végez.

3.8.3.21. Kapcsolatot tart a helyi gazdalkoddkkal, valamint a természetvédelmi kezelési
feladatokat ellaté mas szervezetekkel €s természetes személyekkel.

3.8.3.22. Szervezi a kdzmunkaprogramot.
3.8.3.23. Tliz- és munkavédelmi feladatok elvégzésében vald részvétel.
3.8.3.24. Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitdsa.

3.8.3.25. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az igazgatd, vagy a gazdasagi
igazgatOhelyettes megbizza.

3.9.4. Az osztaly vezetOjének irdnyitdsa ald tartoznak az idegenforgalmi barlangok, igy a
barlangi tdravezetés szervezése, megvalOsitds biztositdsa, az lizemeltetési feltételek,
igények meghatdrozdsa, valamint az idegenforgalmi barlangok felszini teriiletének
hasznositdsanak szervezése.



VII. Fejezet

VEGYES RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat a vidékfejlesztési miniszter altali jovdhagyasa napjan 1€p hatalyba, ezzel
egyidejlileg hatdlyét veszti az Igazgatosdg 2010. februdr 8. napjan 1025/2010. szamon kelt
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata.

2. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei a kovetkezoek:

1. szamu melléklet: A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosdg miikodési teriilete, térképe,
tdjegység-orkeriilet beosztasa

2. szamii melléklet: A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatdsag természetvédelmi kezelésébe
tartozo védett természeti teriiletek €s a Natura 2000 teriiletek felsoroldsa

3. szamu melléklet: A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosag alaptevékenységének és az
alaptevékenysége elldtasara rendelkezésére allg, idolegesen szabad kapacitds kihaszndldsat
célz6, nem haszonszerzés cé€ljabodl végzett tevékenységének besoroldsa

4. szamii melléklet: A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatdsag szervezeti dbrdja, a szervezeti
egységek létszdma

5. szamu melléklet: A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korérol

6. szamu melléklet: A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatdsag alaptevékenységét
meghatdrozo legfontosabb jogszabalyok

1. szdmii melléklet
A DUNA-IPOLY NEMZETI PARK IGAZGATOSAG MUKODESI TERULETE ES
TERKEPE, TAJEGYSEG ORKERULET-BEOSZTASA
Miikodési teriilete:
a) Budapest févaros.
b) Fejér megye.
¢) Komarom-Esztergom megye - kivéve
a Pannonhalmi T4jvédelmi Korzet teriilete Komédrom telepiiléshatasban
d) Pest megye teriilete - Kivéve
a Kiskunsdgi Nemzeti Park teriillete Apaj, Kiskunlachdza, Tatarszentgyorgy és Bugyi

telepiiléshatarokban.

e) Nograd megye teriiletén:



a Duna-Ipoly Nemzeti Park teriilete, Balassagyarmat, Borsosberény, Dejtar, Didsjend,
Drégelypalank, Hont, Ipolyvece, Nagyoroszi, Nograd, Patak telepiiléshatarokban.

f) Jasz-Nagykun-Szolnok megye teriiletén: )
a Tapi6-Hajta Vidéke T4jvédelmi Korzet teriilete Ujszdsz telepiiléshatarban.

Miikodési teriilet térképe és tdjegység Orkeriilet-beosztdsa:
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2. szdmu melléklet

A DUNA-IPOLY NEMZETI PARK IGAZGATOSAG TERMESZETVEDELMI
KEZELESEBE TARTOZO VEDETT TERMESZETI TERULETEK ES A NATURA
2000 TERULETEK FELSOROLASA

I. Védett természeti teriiletek
— Duna-Ipoly Nemzeti Park;

— Budai Tajvédelmi Korzet;
— Gerecsei T4jvédelmi Korzet;



— Go6dollér Dombvidék Tajvédelmi Korzet;

— Ocsai Tdjvédelmi Korzet;

— Séarréti Tajvédelmi Korzet;

— Sarviz-volgye Téjvédelmi Korzet;

— Téapi6-Hajta Vidéke T4jvédelmi Korzet;

— Vértesi T4jvédelmi Korzet;

— Adonyi Természetvédelmi Teriilet;

— Alcsuti Arborétum Természetvédelmi Teriilet;

— Belsobarandi Tatorjanos Természetvédelmi Teriilet;

— Budakaladszi Kemotaxondmiai Botanikuskert Természetvédelmi Teriilet;
— Budapesti Botanikuskert Természetvédelmi Tertilet;

— Ceglédi-rét Természetvédelmi Teriilet;

— Csévharaszti borokas Természetvédelmi Tertilet;

— Dabasi Turjanos Természetvédelmi Teriilet;

— Dinnyési Fertd Természetvédelmi Teriilet;

— Dunaalmasi Kofejtd Természetvédelmi Teriilet;

— Erdi Kakukk-hegy Természetvédelmi Teriilet;

— Foti-Somlyo6 Természetvédelmi Teriilet;

— Gellért-hegy Természetvédelmi Teriilet;

— Godolloi Kirdlyi Kastélypark Természetvédelmi Teriilet;
— Héros-szigeti Artéri-erdd Természetvédelmi Teriilet;

— Jokai-kert Természetvédelmi Teriilet;

— Martonvasari Kastélypark Természetvédelmi Teriilet;

— Magyarorszag Foldrajzi Kozéppontja Természetvédelmi Tertilet;
— Pdkozdi ing6kovek Természetvédelmi Tertilet;

— Pal-volgyi-barlang felszine Természetvédelmi Teriilet;

— Peregi Parkerdd Természetvédelmi Teriilet;

— Récalmasi szigetek Természetvédelmi Tertilet;

— Rétszilasi tavak Természetvédelmi Teriilet;

— Sas-hegy Természetvédelmi Teriilet;

— Székesfehérvari homokbanya Természetvédelmi Teriilet;
— Szemld-hegyi-barlang felszine Természetvédelmi Teriilet;
— Szentendrei r6zsa termohelye Természetvédelmi Teriilet;
— Tamariska-domb Természetvédelmi Teriilet;

— Tatai Kélvéaria-domb Természetvédelmi Teriilet;

— Tétényi-fennsik Természetvédelmi Teriilet;

— Turai legel6 Természetvédelmi Tertilet;

— Vacritoti Botanikus Kert Természetvédelmi Teriilet;

— Velencei Madarrezervatum Természetvédelmi Teriilet;

— VértesszO10si eldember-telep Természetvédelmi Teriilet.

I1. Natura 2000 teriiletek

Kiilonleges madarvédelmi teriiletek




Teriiletkéd Név

HUDI10001 Abonyi kaszaléerdd
HUDI10002 Borzsony és Visegradi-hegység
HUDI10003 Gerecse

HUDI10004 Jaszkarajendi pusztdk
HUDI10005 Sarviz volgye

HUDI10006 Tatai Oreg-t6

HUDI10007 Velencei-t6 és Dinnyési-fertd
HUDI10008 Ipoly volgye

HUDI30001 Vértes

HUDI30002 Zamolyi-medence

Kiemelt jelentoségll természetmegOrzési teriiletnek jelolt teriiletek

Teriiletkéd Név

HUDI20009 Budai-hegység bdvitése
HUDI20012 Csévharaszti homokvidék bovitése
HUDI20023 G0odolldi-dombsdg bdvitése
HUDI20051 Turjanvidék bdvitése

HUDI21056 Jaszkarajendi pusztik

Jovahagvyott kiillonleges természetmegoOrzési teriiletek

Teriiletkéd Név

HUDI20001 Acsi gyepek
HUDI20032 Mocsai iirgés legeld
HUDI30002 Zamolyi-medence

Jovahagvyott kiemelt jelentOséell természetmegOrzEsi teriiletek

Teriiletkéd Név

HUDI20002 Adony-perkatai 16szvolgyek
HUDI20003 Alapi kaszélorétek
HUDI20004 Aszal-volgy

HUDI20005 Barsonyos

HUDI20006 Belsébdrandi 16szvolgy
HUDI20007 Besnydi 16szvolgy
HUDI20008 Borzsony

HUDI20009 Budai-hegység
HUDI20010 Budaoérsi koparok
HUDI20011 Csépi gyepek
HUDI20012 Csévharaszti homokvidék
HUDI20013 Csolnoki 16szgyepek
HUDI20014 Debegi6-hegy
HUDI20015 Déli-Gerecse
HUDI20016 Epoli szarmata vonulat
HUDI20017 Erd-tétényi platé

HUDI20018

Eszaki-Gerecse




HUDI20019

Felso-Tépid

HUDI20020 Gerecse

HUDI20021 Gerje mente

HUDI20022 Goégany- és KOros-ér mente
HUDI20023 Godolléi-dombsag
HUDI20024 Tépiégyorgye-Ujszilvasi szikesek
HUDI20025 Hajta mente

HUDI20026 Ipoly-volgy

HUDI20027 Kelet-mez6foldi 16szvolgyek
HUDI20028 Kirvai 16szgyepek
HUDI20029 Kocsi gyepek

HUDI20030 Kozponti-Gerecse
HUDI20031 Lajoskomaromi 16szvolgyek
HUDI20033 Mori-arok

HUDI20034 Duna és artere

HUDI20035 Nagykorosi pusztai tolgyesek
HUDI20036 Nagyloki 16szvolgyek
HUDI20037 Nyakas-tetd szarmata vonulat
HUDI20038 Nyugat-Cserhat és Naszaly
HUDI20039 Pilis és Visegradi-hegység
HUDI20040 Godolldi-dombsédg peremhegyei
HUDI20041 Péc alja

HUDI20042 Réckevei Duna-ag
HUDI20043 Rekettyés

HUDI20044 Sarrét

HUDI20045 Szigethalmi homokbuckadk
HUDI20046 Székek

HUDI20047 Szigeti homokok
HUDI20048 Szomddi gyepek
HUDI20049 Szentgyorgypuszta
HUDI20050 Also-Tapié és patakvolgyek
HUDI20051 Turjanvidék

HUDI20052 Erd-Szazhalombattai tdblarog
HUDI20053 Velencei-hegység
HUDI20054 Velencei-té

HUDI20055 Veresegyhdzi-medence
HUDI30001 Vértes

3. szdmu melléklet

A DUNA-IPOLY NEMZETI PARK IGAZGATOSAG ALAPTEVEKENYSEGENEK
ES AZ ALAPTEVEKENYSEGE ELLATASARA RENDELKEZESRE ALLO,
IDOLEGESEN SZABADKAPACITAS KIHASZNALASAT CELZO, NEM
HASZONSZERZES CELJABOL VEGZETT TEVEKENYSEGEK BESOROLASA

1. Az alaptevékenysége(i) szakfeladatrend ald besorolva (TEAOR szamokkal

kiegészitve):



910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatasa

55.20 Udiilési, egyéb atmeneti szélldashely-szolgaltatds
55.30 Kempingszolgaltatas

58.11 Konyvkiadas

58.14 Folyéirat, iddszaki kiadvéany kiadédsa

63.99 Méshova nem sorolt egyéb informdcids szolgaltatas
79.90 Egyéb foglalas

82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése
85.20 Alapfoku oktatds

85.59 Mashova nem sorolt egyéb oktatas

91.02 Muzeumi tevékenység

91.03 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése
93.29 M.n.s. egyéb szorakoztatds, szabadidds tevékenység

910422 Védett természeti teriilletek és természeti értékek megorzése
fenntartasa

91.04 Novény-, allatkert és természetvédelmi teriilet miikodtetése
01.11 Gabonaféle, hiivelyes novény, olajos mag termesztése
01.19 Egyéb, nem éveld novény termesztése

01.24 Alma és csonthéjas termesztése

01.25. Egyéb gylimdlcs, héjas termésili termesztése

01.28 Fiiszer-, aroma-, narkotikus, gydgynovény termesztése
01.42 Egyéb szarvasmarha tenyésztése

01.43 Lo, 16féle tenyésztése

01.46. Sertéstenyésztés

01.70 Vadgazdalkodds, vadgazdalkodasi szolgdltatas

02.10 Erdészeti, egyéb erdogazdalkodasi tevékenység

02.40 Erdészeti szolgdltatasok

03.22 Edesvizi halgazdalkodas

01.45. Juh, kecske tenyésztése

68.10 Sajat tulajdonu ingatlan adéasvétele

68.20 Sajat tulajdond, bérelt ingatlan bérbeadédsa

841225 Kornyezetvédelem és természetvédelem teriileti igazgatasa
szabalyozasa

84.12 Egészségiigy, oktatas, kultdra, egyéb szocidlis szolgéltatas (kivéve:
tarsadalombiztositds) igazgatdsa

84.11 Altalanos kozigazgatas

71.12 Mérnoki tevékenység, miiszaki tandcsadas

72.19 Egyéb természettudoményi, miiszaki kutatds, fejlesztés

74.90 Méashova nem sorolt egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység
77.40 Immateriélis javak kolcsonzése

82.19 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatds



2. A alaptevékenység ellatasara rendelkezésére allo, iddlegesen szabad kapacitas
kihasznalasat célz6, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenységek TEAOR
szamokkal:

01.28 Fiiszer-, aroma-, narkotikus, gydgynovény termesztése
01.30 Novényi szaporitbanyag termesztése

01.47 Baromfitenyésztés

01.49 Egyéb éllat tenyésztése

46.21 Gabona, dohdny, vetdmag, takarmédny nagykereskedelme
46.23. Elbdllat nagykereskedelme

46.73 Fa-, épitdanyag-, szaniteraru-nagykereskedelem

47.22 Hus és husaru kiskereskedelme

47.61 Konyv- kiskereskedelem

47.63 Zene, videofelvétel kiskereskedelem

47.71 Ruhézat kiskereskedelem

47.78 Egyéb mashovd nem sorolt 1) dru kiskereskedelme
47.99 Egyéb nem bolti, piaci kiskereskedelem

49.41 kozuti aruszallitas

55.10 Szallodai szolgaltatds

59.14 Filmvetités

70.21 PR, kommunikacid

77.11 Személygépjarmi kdlcsonzése

77.12 Gépjarmiikolcsonzés (3,5 tonna folott)

77.21 Szabadidos, sporteszkdz kolcsonzése

77.29 Egyéb személyi hasznalatu, hdztartasi cikk kolcsonzése
77.31 Mezb6gazdasagi gép kolcsonzése

77.33 Irodagép kolcsonzése (beleértve: szdmitdgép)

77.34 Vizi széllitéeszkoz kolcsonzése

77.39 Egyéb gép, targyi eszkoz kolcsonzése

91.01 Konyvtari, levéltari tevékenység

4. szamu melléklet

A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosag szervezeti abraja, a szervezeti egységek
létszama
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5. szdmu melléklet

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELRE KOTELEZETTEK KOREROL

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6l6 2007. évi CLII. torvényben (a
tovabbiakban: 2007. évi CLII. torvény) meghatarozottaknak megfeleléen a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét az alabbiak szerint szabdlyozom:

1. Kormanytisztvisel6i vagyonnyilatkozat

I.1. A 2007. évi CLIL. torvény 3. §-dban meghatdrozott kormanytisztviseld
nyilatkozattételre koteles szdmot adni a megel6z6 vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz
képest bekovetkezett vagyongyarapoddsarol €s annak okarol.

1.2. A nyilatkozattételre koteles kormanytisztviseld a vele k6zos hdztartdsban €16 hazas-,
illetve élettarsara és gyermekére vonatkozéan (hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat) is kiilon-



kiilon vagyonnyilatkozatot tesz, a kormdanytisztvisel0i vagyonnyilatkozatra vonatkozo
eljarasi szabalyok szerint.

2. A vagyonnyilatkozatok kezelése
2.1. A vagyonnyilatkozatok 4tvételét a munkaltatéi jogkor gyakorldja irdsban igazolja.

2.2. A kozigazgatasi szervnek valamennyi nyilatkozattételre koteles
kormanytisztviselojének vagyonnyilatkozattal kapcsolatos 0sszes iratat az egyéb iratoktol
elkiilonitetten és egyiittesen kell a kozigazgatasi szerven belill kezelni. Ha a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetts€ég megsziint vagy a kotelezett i) vagyonnyilatkozatot
tett, az Orzésért felelés a vagyonnyilatkozat 4ltala Orzott példanyat 8 napon belill a
kotelezettnek visszaadja.

3. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

3.1. Az a kormanyzati szolgdlati jogviszonyban 4ll6 személy, aki — onalléan vagy testiilet
tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult

— kozigazgatdsi hatosagi vagy szabalysértési iigyben;

— kozbeszerzési eljards soran;

— feladatai elldtdsa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovdabba az dllami
vagyonnal val6é gazdalkodas tekintetében.

3.2. A fentiektdl fiiggetleniil vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett, aki vezetdi megbizassal
rendelkez0 kormanytisztviseld, illetve jogszabdly alapjan ,,C” tipusi nemzetbiztonsagi
ellenorzésre koteles, fontos €s bizalmas munkakort tolt be.

3.3. A vagyonnyilatkozat-tétel esedékessége:

— a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds létrejotte,
munka- vagy feladatkor betoltése érdekében azt megel6zden;

— a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztds, munka-
vagy feladatkor megsziinését kovetd tizenot napon beliil;

— a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztds, munka-
vagy feladatkor fenndlldsa alatt az els6 vagyonnyilatkozatot kdvetden, ha torvény eltérden
nem rendelkezik;

— a kozbeszerzési eljarasban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy esetében
évenként;

— a feladati ellatdsa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok, tovabbd az allami
vagyonnal valé gazdidlkodas tekintetében vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy
esetében kétévenként;

— egyéb vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek esetében 6tévenként.

4. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett kore

4.1. Evente:
—szakmai igazgatohelyettes;



—gazdasagi igazgatohelyettes;

— teriiletkezelési, birtokiigyi és lizemeltetési osztdlyvezeto;
— Okoturisztikai €s kornyezeti nevelési osztalyvezeto;

— természetmegOrzési osztalyvezeto;

— palyazatkezelési osztalyvezeto;

— jogi és igazgatasi osztalyvezeto;

— KMOP-3.2.1/A-09-2009-0005 kodjelli pélydzat koordindlasaért felelos palyézati
természetvédelmi ligyintézo;

— palyéazati ligyintézok;

— palyézati szakmai koordinétor;

— erdészeti ligyintézo;

— természetvédelmi referens;

— Okoturisztikai referensek;

— kornyezeti nevelo;

— vagyongazdalkodasi referensek;

— birtokiigyi iigyintézo;

— mezOgazdasdgi referens,

— arborétum-vezeto.

4.2. Kétévente:
- gazdasagi csoportvezeto;
— barlangiizem-vezet0.

4.3. Otévente:
- Természetvédelmi Orszolgédlat tagjai — ideértve az Természetvédelmi Orszolgalati
Osztaly vezetdjét is.

5. A vagyongyarapodasi vizsgalat

5.1. Ellendrzési eljards kezdeményezése eldtt az Orzésért felelos a nyilatkozattételre
kotelezettet meghallgatja, ha olyan bejelentést tesznek vagyoni helyzetére vonatkozodan,
amely szerint alaposan feltehetd, hogy vagyongyarapodasa kozszolgdlati jogviszonyabol,
illetve az 6rzésért felelOs dltal ismert torvényes forrdsbdl szarmazé jovedelme alapjan nem
igazolhato.

5.2. Nem lehet meghallgatist sem kezdeményezni, ha a bejelentd névtelen, illetve a
bejelentés nyilvdnvaldan alaptalan, vagy olyan tényt, illetve koriilményt tartalmaz, amelyre
nézve Orzésért felelos mar kordbban meghallgatds sordn tisztazott.

5.3. A meghallgatisra, az érdekképviselet jelenlétében, jegyzokonyvvezetés mellett
keriilhet sor.

5.4. A munkiltatd6 a meghallgatist kovetden a vagyonnyilatkozat haladéktalan
megkiildésével az 4llami adohatdsagndl a kotelezett é€s a vele egy hdztartdsban 1€vo
hozzatartozdja vagyongyarapoddsdnak az adozdas rendjérdl szolé torvény szerinti



vizsgélatat kezdeményezi, ha a meghallgatasi eljaras sordn a bejelentésben szereplo tények,
adatok, koriilmények nem tisztdzédnak hitelt érdemlden.

5.5. A munkéltaté ugyanilyen vizsgélatot kezdeményezhet akkor is, ha a kotelezett
vagyongyarapoddsa bejelentési kotelezettség ala esd tevékenységbol szdarmazik, de a
kotelezett a bejelentést elmulasztotta.

5.6. Az d4llami adoéhatésdg a munkaltatd kezdeményezésére a vagyongyarapodasi
vizsgélatot soron kiviil folytatja le.

6. Adatvédelmi rendelkezések

6.1. Az Orzésért felelos sajat eljarasa korében felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot az
adatvédelmi szabdlyoknak megfelelden kezeljék és az abban foglaltakat a 2007. évi CLII.
torvény 7. § a) pontjdban, valamint a kiilon jogszabdlyban meghatédrozott személyeken,
hat6sagokon kiviil mas ne ismerhesse meg.

6.2. A vagyonnyilatkozat munkahelyi kezelésének adatvédelmi szabdlyait a helyi
kozszolgdlati adatvédelmi szabalyzatban kell meghatarozni.

6. szdmu melléklet

A DUNA-IPOLY NEMZETI PARK IGAZGATOSAG ALAPTEVEKENYSEGET
MEGHATAROZO LEGFONTOSABB JOGSZABALYOK

Torvények:

— a kozbeszerzésekrol szo616 2011. évi CVIIL. torvény,

— a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsol6do, valamint egyéb torvények
modositdsarol szolo 2011. évi CVIL torvény,

—a Nemzeti Foldalaprol sz616 2010. évi LXXXVII. torvény,

— a vizitarsulatokrol sz616 2009. évi CXLIV. torvény,

— az erdOrdl, az erdo védelmérdl és az erddgazdalkoddsrol szolo 2009. évi XXXVIL
torvény,

— a kisajatitasrol sz616 2007. évi CXXIII. torvény,

— az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVI. torvény,

— a mezdgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tdmogatidsokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolddo eljaras egyes kérdéseirdl sz616 2007. évi XVIL. torvény,

— a kozigazgatasi hatdsigi eljards és szolgaltatds altalanos szabdlyairdl szol6 2004. évi
CXL. torvény,

— az eurdpai unids csatlakozdssal Osszefiiggd egyes torvénymodositdsokrol, torvényi
rendelkezések hatdlyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések
megallapitasarol szol6 2004. évi XXIX. torvény,

— a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,



— a fegyveres biztonsdgi 0rségrol, a természetvédelmi és a mezei Orszolgalatrol szolo 1997.
évi CLIX. torvény,

— az épitett kornyezet alakitdsarol és védelmérdl szolé 1997. évi LXXVIIL. torvény,

— a természet védelmérdl sz616 1996. évi LIII. torvény,

— a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyreallitasarol szolo 1995. évi XCIIL.
torvény,

— a kornyezet védelmének dltaldnos szabdlyairdl sz6l6 1995. évi LIII. torvény,

- az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, tovabba

— a vad védelmérdl, a vadgazdalkoddsrol, valamint a vadaszatrdl szol6 1996. évi LV.
torvény.

Korm. rendeletek

— a Nemzeti Foldalapba tartoz6 foldrészletek hasznositasdnak részletes szabalyairdl sz6l6
262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet,

— a 2007-2013 programozasi id0szakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbol, az
Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazoé tdmogatdsok felhaszndldsdnak
rendjérdl szol6 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet,

— a Nemzeti Foldalapba tartoz6 foldrészletek hasznositasanak részletes szabdlyairdl szolo
262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet,

— az 4llamhdaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

— a NATURA 2000 gyepteriiletek fenntartdsanak foldhasznalati szabdlyairdl sz6l6
269/2007. (X.18.),

— az allami vagyonnal val6 gazdélkodasrdl szol6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet,

— a természetben okozott kdrosodds mértékének megallapitdsarol, valamint a karmentesités
szabdlyairdl sz616 91/2007. (IV. 26.) Korm. rendelet,

— a kornyezetkdrosodds megeldzésének és elharitasanak rendjérdl sz6l6 90/2007. (IV. 26.)
Korm. rendelet,

— a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatosagi és igazgatasi feladatokat ellatd
szervek kijelolésérdl szol6 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet,

— az eurdpal kozosségi jelentOségli természetvédelmi rendeltetésii teriiletekrdl szolo
275/2004. (X. 8.) Korm. rendelet,

— a természetvédelmi Orokre, illetve Orszolgdlatokra vonatkozoé részletes szabalyokrdl sz616
4/2000. (I.21.) Korm. rendelet,

— a védett és fokozottan védett életkozosségekre vonatkoz6 korldtozasokrol €s tilalmakrol
sz616 67/1998. (IV. 3.) Korm. rendelet, tovabba

— az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrol sz6lo 253/1997. (XII. 20.)
Korm. rendelet.

Miniszteri rendeletek

— a természetvédelmi kezelési tervek készitésére, készitdjére és tartalmira vonatkozd
szabdlyokrol sz616 3/2008. (II. 5.) KvVM rendelet,

— a Nemzeti Vidékfejlesztési Terv kihirdetésérdl, valamint az Eurdpai Mezdgazdasagi
Orientaciés ¢és  Garancia Alapbdl nyujtandé  vidékfejlesztési  tdmogatdsokkal



Osszefliggésben a kedvezdtlen adottsagu teriilletek és az azokhoz tartozd telepiilések
megallapitasardl szol6 137/2004. (IX.18.) FVM rendelet,

— a lefoglalas és a biintetOeljards sordn lefoglalt dolgok kezelésének, nyilvantartdsianak,
elozetes értékesitésének €s megsemmisitésének szabdlyair6l, valamint az elkobzds
végrehajtasarol szolé 11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet,

— az érzékeny természeti teriiletekre vonatkoz6 szabélyokrdl szo6lo 2/2002. (I. 23.) KoM-
FVM egyiittes rendelet,

— a Természetvédelmi Orszolgélat Szolgélati Szabalyzatardl sz6lé 9/2000. (V. 19.) KoM
rendelet,

— a barlangok nyilvantartdsdrdl, a barlangok latogatisdnak és kutatdsdnak egyes
feltételeirdl, valamint a barlangok kiépitésérdl szolo 13/1998. (V. 6.) KTM rendelet,

— az elkobzott védett természeti értékekkel kapcsolatos intézkedésekrdl szold 19/1997.
(VIIL 4.) KTM rendelet, tovabba

— a polgari természetdrokrol szol6 33/1997. (XI. 20.) KTM rendelet

— a védett természeti teriiletek és ért€kek nyilvantartasarol szolo 13/1997. (V. 28.) KTM
rendelet.

Orszaggvulési hatarozatok

— a 2009-2014 kozotti id6szakra sz6l6 Nemzeti Kornyezetvédelmi Programrdl sz6lo
96/2009. (XII. 9.) OGY hatdrozat”



