1. Jogi és Igazgatasi Osztaly

1. A Jogi és Igazgatdsi Osztdly igazgatOsdgi szinten igazgatdsi €s jogi feladatok,
valamint a jogi képviselet ellatdsara miikkodtetett osztilyszervezet.

2. A Jogi és Igazgatasi Osztidly az igazgatd kozvetlen irdnyitdsa alatt miikodo
szervezeti egység, amelynek élén osztalyvezetd 4ll.

3 A Jogi és Igazgatasi Osztilyszervezet keretében végzi tevékenységét az ligykezelés
és a Titkarsag.

4. A Jogi és Igazgatasi Osztaly feladatai:
4.1. Véleményezi, illetve elkésziti az [gazgatdsag dltal kdtendd szerzOdéseket.

4.2. Gondoskodik az Igazgatosig peres eljarasokban torténd képviseletérol.

4.3. Sziikség szerint részt vesz az Igazgatosdg altal készitett kiillonbozd jelentések,
tdjékoztatok elkészitésében, véleményezésében.

4.4. Tajékoztatast nydjt a dolgozoknak az Igazgatésiag tevékenységét érintd
jogszabalyok valtozasarol.

4.5. Konkrét iigyekben felmeriild jogi kérdésekben tdjékoztatést és segitséget nyujt az
Igazgatdsag dolgozoi szamadra.

4.6. Elkésziti az [gazgatdsidg szabdlyzatait és az igazgatoi utasitdsokat, illetve sziikség
szerint kozremtikodik azok elkészitésében.

4.7. Ellatja a szabdlyzatokkal, igazgat6i utasitdsokkal kapcsolatos elokészitési,
aktualizalasi, nyilvantartasi feladatokat.

4.18. Koordindlja az Igazgatosidg adatvédelemmel Osszefiiggd feladatait.
4.9. Ellatja az esélyegyenldség biztositasdval kapcsolatos feladatokat.

4.10. Koordindlja az Igazgatosag kozérdekii adatainak sajiat és kozponti honlapon
torténd kozzétételével kapcesolatos feladatokat.

4.11. Ellatja az Igazgatdsagra érkezo kiildemények atvételét, dtadasat, érkeztetését, a
beérkezd posta bontésat.

4.12. Elvégzi a kimend iigyiratok cimz€si, postazasi feladatait.

4.13. Ellatja a kiilon szabdlyzat szerint iktatando kiilldemények iktatési feladatait.



4.14. A vezetdi szigndlast kovetden elldtja az ligyiratok illetékes iigyintézok részére
torténd szétosztasaval kapcsolatos teendoket,

4.15. Ellatja az iratkezeléssel €s irattarozassal, az ligyiratok selejtezésével Osszefiiggd
feladatokat.

4.16. Fogadja az Igazgatésdg kozponti telefonszamdéra érkezd hivdsokat, faxokat, e-
maileket.

4.17. Ellatja az igazgatdi titkarsagi feladatokat.

4.18. Gondoskodik az Igazgatésag feladatainak elldtdsdhoz sziikséges papir, irdszer,
irodaszer beszerzésérol, azok dolgozok részére torténd szétosztasarol.

4.19. Gondoskodik a bélyegz6 nyilvantartds vezetésérol.
4.20. Folyamatba épitett eldzetes és utdlagos ellendrzések lebonyolitédsa.

4.21. Szervezi és feliigyeli az [gazgatdsidg informatikai feladatainak megvaldsulasit az
alabbiak szerint:

a) iizemelteti az Igazgat6sdg informatikai rendszerét;

b) ellatja a hal6zati rendszer feliigyeletét, karbantartdsat;

c¢) gondoskodik az irodai alkalmazasok telepitésérol;

d) gondoskodik az informatikai rendszer hibdinak elharitdsardl, a virusvédelmi
feladatok ellatasarol;

e) elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel az igazgatdé megbizza.

Természetvédelmi Orszolgalati Osztaly

1. Az Igazgatésdg Természetvédelmi Orszolgdlatanak vezetésére, tovabba erdészeti és
vaddszati tigyekben szakértdi, természetvédelmi kezel6i vélemény addsara, korzeti
erd0,- és vadgazddlkoddsi tervekkel kapcsolatos feladatok elldtdsara létrehozott és

miuikddtetett osztalyszervezet.

2. A Természetvédelmi Orszolgilati Osztaly osztilyvezetd irdnyitdsa és feliigyelete
mellett végzi a tevékenységét.

3. A Természetvédelmi Orszolgalati Osztaly feladatai:
3.1. Szervezi €s irdnyitja a szervezetében miikodo Természetvédelmi Orszolgalatot.

3.2. Gondoskodik az elkobzott és jogszabdlyban meghatarozott esetekben a
visszatartott, valamint a lefoglalt természeti értékek Orzésérol.

3.3. Feliigyeli a tliz- €¢s munkavédelmi megbizott tevékenységét.



3.4. Ellitja a korzeti erddtervezés folyamatiban a természetvédelmi érdekek
képviseletét, valamint a vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd,- és vadgazdalkodasi
tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elokészitd feladatokat.

3.5. Kozremukodik a természetvédelmi kezelési terv tervezetének elkészitésében.

3.6. Biztositja a Feliigyel0ség hatdskorébe tartozd természetvédelmi hatdsagi
eljarasokban a dontéshez vagy a tényallas tisztazasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére all.

3.7. A Feliigyel0ség megkeresése esetén alaptevékenysége korében kiilon jogszabaly
szerint szakértoként kozremiikodik a természetvédelmi hatdsigi eljardsokban.

3.8. Feliigyeli és segiti az onkorméanyzati Természetvédelmi Orszolgalatot.

3.9. Segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasdhoz a helyi
onkormdnyzatoknak.

3.10. Egyiittmikodik a megyei (fovéarosi) kormédnyhivatal kulturdlis orokségvédelmi
iroddjaval, annak kiilon jogszabdalyban meghatarozott kulturdlis 6rokségvédelemmel
kapcsolatos feladatainak ellatdsdban.

3.11. Kozremiukodik az erdOvagyon-védelmi tevékenységben a természetvédelmi
szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadonélé novény,- és dallatvilag (hasznositas
alatt nem all¢6 fajainak, valamint vaddszhato, haldszhat6 vad,- és halfajok) védelmében,
tovabba a tdjak természetes, illetve természetkozeli dllapotanak megorzésében, a t4j
jellegét meghatdrozé természeti ért€kek, rendszerek, é€s esztétikai adottsagok
védelmében.

3.12. Kozremikodik az élOhelyek kialakitisdaval, kedvezd természetvédelmi
helyzetével, fenntartdsdval és javitisaval, valamint a sériiltkdrosodott él6helyek
helyredllitasaval 6sszefiiggd feladatok ellatdsaban.

3.13. Szakmai szempontbdl véleményezi a természetvédelmi tirgyu palyazatokat,
sziikség szerint kozremiikodik azok végrehajtisaban.

3.14. A mukodési feltételek biztositasdnak kezdeményezése az Orszolgdlati feladatok
ellatdsahoz.

3.15. A polgari természetorok sziikséges létszamanak kialakitasa, képzésiik,
vizsgaztatasuk és foglalkoztatdsuk megszervezése.

3.16. Az Igazgat6sdg munkatdrsainak a szolgdlati fegyver tartdsdaval kapcsolatos
tigyeinek intézése.



3.17. A természeti értékek védelme érdekében, a miikodési teriileten illetékes
rendvédelmi (rendorségi, katasztrofa-elharitdsi, Nemzeti Ado- 4s Vamhivatal)
szervekkel, tovabba az érintett vaddszkamardkkal és vadaszszovetségekkel, valamint
gazdilkodokkal egyiittmiikodési megallapodds készitése, €s az érintett szervekkel,
szervezetekkel €és egységekkel a kapcsolat tartésa.

3.18. A miikddési teriileten az ar- €s belviz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok
ellataséban torténd kozremiikodés.

3.19. Vagyonvédelmi (vagyondrzési) feladatok ellatasa.

3.20. A tajegységek munkdjit érintd funkciondlis kérdésekben egylittmiikodés a
funkciondlis feladatot elrendeld igazgatdsagi belso szervezettel.

3.21. Folyamatba épitett elozetes és utdlagos ellendrzések lebonyolitdsa.

3.22. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az igazgatd, vagy a szakmai
igazgatOhelyettes megbizza.

4. A Tajegységek teriileti elv alapjan szervezett és miikodo igazgatosagi szervezetek,
melyek vezetdje a tajegységvezetd. A Téjegységek milkodési teriilete kiilon igazgatdi
utasitdsban meghatdrozott teriiletre korlatozodik, amelyek az aldbbi feladatokat 1atjak
el:

4.1. A foldrajzi miikodési teriiletikon a természetvédelmi Orszolgdlati tevékenység
ellatasa.

4.2. Gondoskodik az elkobzott és jogszabdlyban meghatdrozott esetekben a
visszatartott, valamint a lefoglalt természeti értékek Orzésérol.

4.3. Kozremiikodik a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és
fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkozi
természetvédelmi egyezmény hatdly ald tartozo teriiletek €s értékek természetvédelmi
kezelésével, fenntartdsdval kapcsolatos feladatok ellatasban.

4.4. Kozremiikodik a teriiletek védetté, illetve a Natura 2000 teriiletté nyilvéanitasdval,
tovabba az érzékeny természeti teriiletek, magas természeti értékli teriiletek, okoldgiai
haloézat kijelolésével, 1étesitésével kapcsolatos — kiilon jogszabalyban meghatarozott —
feladatok ellatasaban.

4.5. Kozremukodik a természetvédelmi kezelési terv tervezetének elkészitésében.
4.6. Kozremiikodik a korzeti erddtervezés folyamatdban a természetvédelmi érdekek

képviseletét, valamint a vidékfejlesztési miniszter korzeti erdd,- és vadgazdalkodasi
tervezéssel kapcsolatos jogkorét érintd elokészitd feladatok ellatdsaban.



4.7. Kozremlikodik az éldhelyek kialakitdsdval, kedvezd természetvédelmi
helyzetével, fenntartdsaval és javitisdval, valamint a sériiltkarosodott €élohelyek
helyredllitdsaval Osszefiiggd feladatok ellatasdban.

4.8. Kozremukodik a védett allatfajok kartételének hatosagi ligyintézésében.

4.9. A regiondlis, kistérségi és helyi szervezetekkel vald kapcsolat kiépitése és
fenntartésa.

4.10. onkéntesek bevonasaval részt vesz a természetvédelmi munkak szervezésében,
illetve annak megvaldsitasdban.

4.11. Kozremikodik a kozmunkdsok foglalkoztatdsdval kapcsolatos feladatok
ellatdsaban.

4.12. Kozremiikodik a természetvédelmi céli agrar-vidékfejlesztési tamogatasok
elOkészitésében és a végrehajtashoz kapcsolddé feladatok elldtasédban.

4.13. Kozremiikodik az 0si magyar hazidllatfajok és fajtdk megdrzésében.

4.14. Kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellaté mas szervezetekkel
és természetes személyekkel.

4.15. Biztositja a Feliigyeloség hataskorébe tartozd természetvédelmi hatdsagi
eljarasokban a dontéshez vagy a tényallas tisztazasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére all.

4.16. A Feliigyeloség megkeresése esetén alaptevékenysége korében kiilon jogszabaly
szerint szakértOként kozremiikodik a természetvédelmi hatdsédgi eljardsokban.

4.17. Segitséget nytjt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatdsahoz a helyi
onkormdnyzatoknak.

4.18. Egyiittmiikodik a megyei (fovarosi) korméanyhivatal kulturdlis orokségvédelmi
iroddjaval, annak kiilon jogszabdlyban meghatdrozott kulturdlis 6rokségvédelemmel
kapcsolatos feladatainak ellatasdban.

4.19. Kozremiikodik a kornyezeti vizsgélat elvégzésében, a Natura 2000 teriileteken
sziikség szerint lefolytatand6 hatasbecslési eljarasban.

4.20. Teriileti informécidokkal segiti a teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési,
melioracids és a tdj jellegét megvaltoztatd egyéb terv véleményezését.

4.21. Kozremikodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben a természetvédelmi
szempontbdl védetté nem nyilvanitott vadonélé novény,- és dallatvildg (hasznositas
alatt nem all¢6 fajainak, valamint vaddszhato, haldszhat6 vad,- és halfajok) védelmében,



tovabba a tdjak természetes, illetve természetkozeli dllapotdnak megdrzésében, a t4j
jellegét meghatdrozé természeti ért€kek, rendszerek, é€s esztétikai adottsagok
védelmében.

4.22. ElsOsorban adatbevitel teljesitésével részt vesz a természetvédelmi informécios
rendszer miikodtetésében.

4.23. Részt vesz a természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi céld, valamint
okoturisztikai 1étesitmények miikodtetésében, természetvédelmi oktatdsi, nevelési €s
ismeretterjesztési feladatok ellatdsaban.

4.24. Kozremukodik a Natura 2000 teriiletek fenntartasi tervének elkészitésében,
illetve a helyi jelentdségli védett természeti teriiletekre vonatkozd természetvédelmi

kezelési terv véleményezésében.

4.25. Ellatja a barlangok természetvédelmi Orzési feladatait és kozremiitkodik azok
allapotfelvételének és kezelési tervének elkészitésében.

4.26. Kozremiikodik a természet €és a t4 védelmére irdnyulé kutatdsok
megvaldsitdsaban.

4.27. Kozremikodik a vagyonkezeldi feladatok, tovdbbd helyi szinten a tliz- és
munkavédelmi feladatok ellatdsaban.

4.28. Kozremiikodik a palydzatok végrehajtdsaban.

4.29. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az Orszolgalati osztalyvezetd, vagy a
funkcionalis szervezetek vezetOi (az Orszolgalati osztalyvezetd tdjegységek vezetOi
részérdl torténd tdjékoztatdsi kotelezettségiik mellett), tovabbd az igazgatd és az
1gazgatohelyettesek megbizzak.

Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly

1. A kornyezeti nevelési, turisztikai, tdjékoztatasi, kapcsolattartdsi, oktatdsi, valamint
bemutatéhely iizemeltetési céllal 1étrehozott szervezeti egység osztilyvezetd
vezetésével végzi tevékenységét.

2. Az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly feladatai:

2.1. Természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatdsi céld, valamint
okoturisztikai 1étesitmények fenntartasa és miikodtetése.

2.2. Természetvédelmi céld oktatdsi, nevelési €és ismeretterjesztési, valamint
okoturisztikai tevékenységet lat el.

2.3. Gondoskodik az Igazgatdsag arculatdnak kialakitasarol.



2.4. A nemzetkozi természetvédelmi szervezetekkel, a kiilsé tudoményos, oktatdsi és
muzeumi intézményekkel, tovdbba a regiondlis, kistérségi és helyi szervezetekkel valo
kapcsolat kiépitése €s fenntartasa.

2.5. Idegenforgalmi tevékenységgel €s turizmussal Osszefiiggésben kapcsolatok
kiépitése, lehetdségek feltarasa.

2.6. Ellatja az igazgatosdgi honlappal/honlapokkal kapcsolatos szerkesztési
feladatokat.

2.7. Gondoskodik az igazgat6sagi kiadvanyok elkészitésérdl, illetve elkészittetésérol.
2.8. Szervezi az Igazgatdsag sajat rendezvényeit.

2.9. Marketing tevékenységet lat el, valamint végzi a tdjékoztatasi iigyek, a tomeg-, és
sajtékapcsolatok kiépitését, apoldsat.

2.10. A sajat szakmai teriiletére vonatkozon figyeli és véleményezi a palyazati
kiirdsokat, valamint részt vesz kijelolés esetén a palyazatok, el0készitésében, irasdban,
lebonyolitdsaban.

2.11. Mukodteti az Igazgatésag konyv-, és folyoirattarat, kezeli a kozponti
fotéarchivumot.

2.12. Onkéntesek bevonasaval végzi a természetvédelmi munkdkat szervezését.

2.13. Szervezi és irdnyitja a turavezetd és kornyezeti neveld, valamint akkreditdlt
tanarképzést.

2.14. Szervezi a szakmai gyakorlatra érkezd kozép,- és felsOoktatdsi hallgatok
fogadasat.

2.15. A szervezetén beliil miikodd Zold-pont Iroda révén ellatja az Igazgatdsag
kozonségkapcsolati  tevékenységét, valamint a kiadvanyok, ismertetd anyagok
terjesztésével kapcsolatos feladatokat.

2.16. Az iranyitisaval mikodé bemutatohelyek révén természeti, tdji, néprajzi
értékeket és hagyomanyokat bemutat6 tevékenységet folytat.

2.17. Szakmailag irdnyitja és felligyeli az Igazgatdsag altal miikodtetett erdei iskolak
és 6vodak és az Ocsai Tajhaz miikodését.

2.18. Szakmailag irdnyitja és feliigyeli a Keve Andras Madartani és Természetvédelmi
Szakkonyvtar munk4jat.



2.19. Elldtja a nemzeti parki és nemzeti parki termék védjegy bevezetésével és
miuikodtetésével Osszefiiggd feladatokat.

2.20. Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitasa.

2.21. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az igazgat6, vagy a szakmai
igazgatOhelyettes megbizza.

Természetmegorzési Osztaly

I. A Természet megldrzésre, a természeti értékek kezelésére, fenntartdsara,
természetvédelmi  tervezési feladatok ellatasara, természetvédelmi kutatas,
nyilvantartds, valamint szakértdi és véleményezOi feladatok ellatdsara létrehozott
igazgatOsagi szervezeti egység.

2. A TermészetmegOrzési Osztaly munkdjat osztalyvezetd vezetésével latja el.
3. A TermészetmegOrzési Osztaly feladatai:

3.1. Ellatja a teriiletek védetté, illetve a Natura 2000 teriiletté nyilvanitasaval, tovabba
az érzékeny természeti teriiletek, magas természeti értékii teriiletek, okoldgiai haldzat
kijelolésével, 1étesitésével kapcsolatos — kiilon jogszabdlyban meghatirozott —
feladatokat.

3.2. Ellatja a védett és fokozottan védett természeti €rtékek, védett és fokozottan védett
természeti teriiletek, a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetk6zi természetvédelmi
egyezmény hatdlya ald tartozé teriiletek és értékek természetvédelmi kezelésével,
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat.

3.3. A Kkillon jogszabdlyban meghatdrozott eljardsrend szerint elOkésziti a
természetvédelmi kezelési terv tervezetét és felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek,
tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési tervdokumentacié megorzésérol.

3.4. Uzemelteti a TIR biotikai alkozpontjait, biztositja a miikodési teriiletére
vonatkozd TIR adatbdzisok frissitését, illetve a VM TIR kozponttal vald
adatharmonizacidjat.

3.5. Vezeti a miikodési teriiletén levd védett természeti teriiletek €s természeti értékek
nyilvantartdsat, gondoskodik a természetvédelmi célu nyilvantartasok vezetéséhez
sziikséges elsddleges €s masodlagos adatgyiijtésrdl, illetve miikodteti a feladatkorével
Osszefiiggd teriilleti monitoring €és informécids rendszert, egyiittmiikodik maés
informacios és ellendrzo rendszerekkel.

3.6. Kozremiikodik a természet és a td) védelmére irdnyuld allami kutatdsok
tervezésében €s megvalositisaban, valamint a nem dllami kutatdsok szervezésében.



3.7. Részt vesz az NBmR és egyéb monitorozé rendszerek miikodtetésében és
folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési teriiletén taldlhato természeti értékek és
€él6helyek éllapotat.

3.8. Kozremiikodik a teriiletrendezési, teriiletfejlesztési, vizrendezési, meliordcios és a
t4j jellegét megvaltoztatd egyéb terv véleményezésében.

3.9. Kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat elldté mdas szervezetekkel
és természetes személyekkel.

3.10. Biztositja a Feliigyeloség hatdskorébe tartozé természetvédelmi hatdsagi
eljarasokban a dontéshez vagy a tényallas tisztizdsdhoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére all.

3.11. A Feliigyeloség megkeresése esetén alaptevékenysége korében kiilon jogszabaly
szerint szakértOként kozremikodik a természetvédelmi hatdsigi eljardsokban.

3.12. Segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasdhoz a helyi
onkormanyzatoknak.

3.13. Kozremiikodik a kornyezeti vizsgélat elvégzésében, a kornyezeti hatdsvizsgdlati,
egységes kornyezethaszndlati engedélyezési eljardsban, valamint a Natura 2000
teriileteken sziikség szerint lefolytatandé hatiasbecslési eljarasban.

3.14. Kozremiikodik a természetvédelmi szempontb6l védetté nem nyilvanitott
vadonéld novény,- €s allatvilag (hasznositds alatt nem 4ll6 fajainak, valamint
vadaszhato, haldszhaté vad,- és halfajok) védelmében, tovdbba a tdjak természetes,
illetve természetkdzeli 4allapotanak megdrzésében, a tdj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsdgok védelmében.

3.15. Megiéllapitja €és nyilvantartja az egyedi tdjértékeket.

3.16. Sziikség esetén gondoskodik a védett természeti értékek, tarsuldsok
fenntartasara, kezelésére vonatkozo terv (pl. védett novénytarsulds, fajmegdrzési terv)
elkészitésérdl, tovabba kozremiikodik a Natura 2000 teriiletek fenntartdsi tervének
elkészitésében.

3.17. A telepiilési onkormanyzat jegyzOjének, fojegyzdjének megkeresése esetén
véleményezi a helyi jelentdségli védett természeti teriiletekre vonatkozd
természetvédelmi kezelési terv tervezetét.

3.18. Gondoskodik az él6helyek kialakitasdval, kedvezo természetvédelmi helyzetével,
fenntartasdval és javitdsdval, valamint a sériiltkdrosodott €l0helyek helyredllitasaval

feladatok ellatasarol.

3.19. Sziikség szerint kozremiikodik a korzeti erdtervezés folyamatdban.



3.20. A hatésdg megkeresésére kozremilkodik a védett 4llatok kartételének
ligyintézésében.

3.21. Kozremiikodik a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tamogatdsok
elokészitésében €s a végrehajtashoz kapcsolddo feladatok elldtasdban, kiillondsen az
agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében.

3.22. Szakmai szempontbdl figyeli és véleményezi a természetvédelmi targyu
palyazatokat, valamint kijelolés esetén részt vesz a pdlydzatok, elOkészitésében,
irasdban, lebonyolitasdban.

3.23. Kozremiikodik az €l0helyfejlesztési és kezelési palydzatok osszedllitasdban.

3.24. Kapcsolatot tart nemzetkozi természetvédelmi szervezetekkel.

3.25. A sajat tevékenységi korében funkciondlis irdnyitdst biztosit a tdjegységek
részére, a teriileti feladatellatast illetGen.

3.26. Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitdsa.

3.27. FElvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel az igazgaté vagy szakmai
1gazgatohelyettes megbizza.

Palyazatkezelési Osztaly
1. A Padlyazatkezelési Osztily a palyazati kiirdsok figyelésére, a pdlyazatok
elOkészitésére, palydzatok készitésére, kijelolés esetén lebonyolitdsdra, pénziigyi

elszamolasok végzésére létrehozott szervezeti egység.

2. A Palyazatkezelési Osztily munkdjat osztilyvezetd kozvetlen irdnyitdsa és
feliigyelete mellett végzi.

3. Tevékenységnek a volumene, jellege és tartalma a palydzati kiirdsok és a
folyamatban levd pdlydzatok szdmatdl fiiggden vdltozhat, illetve iddnként

feliilvizsgalando.

4. A Pélyazatkezelési Osztély feladatai:
4.1. Fejlesztési otletek nyilvantartdsa, palydzati javaslatok elokészitése.

4.2. Palyazati javaslatok egyeztetése az Igazgatdsag szervezeti egységeivel.

4.3. Pélyazattervek jovahagyatdsa az érvényes utasitisoknak megfelelden.



4.4. Folyamatos palydzatfigyelés, kapcsolattartds a kozremiikodd szervezetekkel;
jovahagyott palyazattervek elokészitése projekt benyujtashoz, a kozremiitkodo belso és
kiils6 szervezetek koordinécidja.

4.5. Projektek technikai és pénziigyi tervezése a palyazati kiirdsnak megfeleld
szabdlyok betartdsaval.

4.6. A pélyéazatok értékeléséhez €s kivalasztasdhoz kotddd hidnypdtlasi és egyeztetési
feladatok elvégzése.

47. A tamogatott projektek programszervezése, a végrehajtds intézményi
munkamegosztdsanak elOkészitése €s jovahagyatdsa.

4.8. A projektek technikai és pénziigyi végrehajtasa a palydzati szabdlyok €s hataridok
betartdsaval, ennek részeként folyamatos kapcsolattartds a kozremiikodo szervezettel.

4.9. A projekt végrehajtasban résztvevd szervezeti egységek, valamint kiilsé szakértok
munkdjdnak szervezése, ellendrzése, mindségbiztositasa.

4.10. A palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi, elszamolédsi feladatok teljesitése a
Pénziigyi, Szamviteli €és Munkaiigyi Osztaly kijelolt iigyintézoivel egyiittmiikodésben.

4.11. A pélyazati feladatokkal kapcsolatos beszdmolasi kotelezettség, adat- és
informdci6 szolgaltatds teljesitésének, a palydzatok utdnkovetésének biztositasa.

4.12. Folyamatba épitett el0zetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitasa.

4.13. Az igazgatds és az igazgatOhelyettesek édltal meghatdrozott egyéb palydzatokkal
kapcsolatos feladatok elvégzése.

Pénziigyi, Szamviteli és Munkaiigyi Osztaly
1. Az Igazgatosag gazdasagi ligyviteli feladatai ellatasara, 1étrehozott osztalyszervezet.

2. A Pénziigyi, Szamviteli €és Munkaiigyi Osztdly munkijat a gazdasagi
1gazgatohelyettes kozvetleniil irdnyitja.

3. A Pénziigyi, Szamviteli és Munkaiigyi Osztaly feladatai:
3.1. Az Igazgatosag pénziigyi terveinek kialakitdsa €s végrehajtasa.

3.2. Az Igazgatésdg pénziigyi és gazdasdgi tevékenységét, a pénziigyi eljardsok
betartdsa, a statisztikai jelentések elkészitése.

3.3. Az Igazgatdsag bevételi terveinek ellendrzése.



34. Az Igazgatésigon folyamatban 1év6é nemzetkdzi és egyéb projektek
lebonyolitasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok elldtasa.

3.5. Az Igazgatdsag éves koltségvetésével, annak sziikséges modositdsaval, illetve az
aktudlis eldirdnyzat modositasok elOkészitésével kapcsolatos feladatok elvégzése.

3.6. Az Igazgatésidg teljes fokonyvi konyvelésének a koltségvetésre vonatkozd
szamviteli szabdlyok szerint, az el6irt bontdsban torténd elkészitése.

3.7. A szdllitok és vevOk analitikus nyilvantartasa.

3.8. A szigort szdmadasu nyomtatvanyok rendeltetésszerli felhaszndldsa
jogszeriis€égének nyomon kovetése.

3.9. A hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatok elldtasa.

3.10. A szamlazassal kapcsolatos feladatok (beérkezd és kimend szdmlak kontirozdsa
és azok gépi konyvelése).

3.11. Az Igazgatdsag fokonyvi kivonatdnak elkészitése.
3.11. A kincstari konyvelés €s az [gazgatdsag konyvelési adatainak egyeztetése.
3.12. Az AFA bevallashoz kapcsol6dé feladatok.

3.13. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartdsanak vezetése és az
azokkal kapcsolatos feladatok.

3.14. A kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok.

3.15. A munkaiigyekkel, egészség- és tarsadalombiztositdssal, személyi
nyilvantartdssal kapcsolatos feladatok.

3.16. A gazdalkoddssal kapcsolatos szabdlyzatok, utasitisok, okmanyok tervezeteinek
elOkészitésével kapcsolatos feladatok.

3.17. A kiadasi teljesitésekkel és a bevételi beszedésekkel kapcsolatos feladatok.
3.18. A selejtezéshez, leltdrozashoz kapcsolddo analitikus €s f0konyvi feladatok.

3.19. Eldsegiti a belsd ellendri tevékenységet, sziikséges esetben megteszi a megfeleld
intézkedéseket, illetve kezdeményezi a felelosség megéllapitasat,

3.20. Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitdsa.



3.21. A feladatkorét érintd kérdésekben a VM érintett szervezeti egységeivel vald
kapcsolattartas.

3.22. A sajat és mas belsO felhasznalokat kiszolgdld rendszerekkel kapcsolatban az
informatikai, szdmitdstechnikai kornyezeti feltételek biztositdsa, a kapcsolédo
szervezési feladatok elvégzése, elvégeztetése, sziikség esetén koordinaldsa, sajat
rendszerekkel kapcsolatban a  rendszer-feliigyeleti feladatok  biztositdsanak
megszervezése.

3.23. Sajat gépjarmivek iizemeltetésével kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése.

3.24. Az igazgatd, vagy a gazdasigi igazgatdhelyettes altal meghatarozott egyéb
feladatok.

4. A Pénziigyi, Szamviteli és Munkatigyi Osztaly feladatainak részletezését a
Gazdasagi Ugyrend tartalmazza.

Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztaly

1. A Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztdly a sajat kivitelben végzett
természetvédelmi teriilet-fenntartasi, mezdgazdalkodasi és erdokezelési, vadallomény-
fenntartasi, vagyonmukodtetoi, és 1étesitményiizemeltetdi, valamint birtokiigyi
feladatok ellatasara 1étrehozott osztalyszervezet.

2. A Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztdly munkajit osztilyvezetd
iranyitdsa €s ellenOrzése mellett végzi.

3. A Teriiletkezelési, Birtokiigyi és Uzemeltetési Osztaly feladatai:
3.1. Elldja az ingatlan-nyilvantartdssal, létesitmények ilizemeltetésével Osszefiiggd
feladatokat.

3.2. Irdnyitasa €s feliigyelete mellett torténik az idegenforgalmi barlangok bemutatasi,
kornyezeti nevelési, Okoturisztikai, gydgyaszati céllal torténd lizemeltetése.

3.3. Az Igazgat6sag vagyonkezelésében levo vagyontirgyak tekintetében a j6 gazda
gondossagaval ellatja a vagyonkezelési feladatokat, biztositja a karbantartdsok,
javitasok, elokészitését, feliigyeletét, megszervezi a vagyontargyak sziikséges mértékii
Orzését.

3.4. Ellatja az Igazgatosag fold- és ingatlanvasarlasaval osszefiiggd feladatait.

3.5. Elkésziti a fokozottan védett, megkiilonboztetett védelmet igénylo, illetdleg a
kornyezeti artalmak altal kozvetleniil veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és

kezelési tervét.

3.6. Végzi a beszerzések, valamint a kozbeszerzések tervezését €s el0készitését.



3.7. Kezdeményezi a védettségi szint helyredllitisa érdekében sziikséges kisajatitasi
eljarasokat, és a kisajatitds aloli mentesitéseket, tovabbd gyakorolja a tulajdonosi
jogokat az 1995. évi XCIII. torvény 2. § (1) bekezdésében meghatdrozott azon
foldrészlet vonatkozdsdban, amelynek részarany-foldalapba torténd kijeldltsége
megsziint.

3.8. Ellatja az Igazgatdsag birtokpolitikdval Osszefiiggd feladatait, és vezeti a védett
természeti teriiletekrdl a teljes és részletes foldnyilvantartast,

3.9. Kozremikodik az élohelyek kialakitdsaval, kedvezd természetvédelmi
helyzetével, fenntartdsdval és javitisaval, valamint a sériilt, kdrosodott élohelyek
helyreallitasaval 0sszefiiggd feladatok ellatasaban.

3.10. Uzemelteti a TIR birtokiigyi alkdzpontjait, biztositja a miikodési teriiletére
vonatkozd TIR adatbdzisok frissitését, illetve a VM TIR kozponttal vald
adatharmonizacidjat.

3.11. Kozremiikodik a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tamogatdsok
elokészitésében €s a végrehajtashoz kapcsolddo feladatok elldtasdban, kiillondsen az
agrar-kornyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében.

3.12. Kozremiikodik az 6si magyar haziéllatfajok €s fajtadk megorzésében.

3.13. A sajat szakmai teriiletére vonatkozon figyeli a palyazati kiirdsokat, valamint
részt vesz kijelolés esetén a palyazatok, el0készitésében, irdsdban, lebonyolitasaban.

3.14. ElOkésziti a feladatkorével Osszefiiggd szerzOdéseket (s igy a haszonbérleti
szerzOdéseket is), €s ellendrzi azok végrehajtasat.

3.15. A sajat haszndlatdban 4ll6 termofoldteriiletek esetén gondoskodik a
foldhasznélati bejelentések megtételérol.

3.16. Az igazgatdsagi beruhdazasokkal, feldjitasokkal kapcsolatban ,,beruhdzoi”
feladatok ellatdsa; beruhdzasok, feldjitdsok igazgatdsagi szintli szakmai feliigyelete,
ellendrzése, amennyiben nem az Osztdly a kijelolt belsé beruhdzé szervezet.

3.17. Elkésziti a vagyonkezeléssel kapcsolatos jelentéseket, beszamoldkat, teljesiti a
kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatdsokat.

3.18. A természetvédelmi célu kezelést megvaldsité szervezetekkel vald
kapcsolattartas.

3.19. Bemutatohelyek, oktatokdzpontok vagyonnal Osszefliggd mitkodési feltételeinek
biztositasa.



3.20. Agrarkornyezet-gazdédlkodasi tanacsadast végez.

3.21. Kapcsolatot tart a helyi gazdilkoddkkal, valamint a természetvédelmi kezelési
feladatokat ellaté mas szervezetekkel €s természetes személyekkel.

3.22. Szervezi a kozmunkaprogramot.
3.23. Tliz- és munkavédelmi feladatok elvégzésében valo részvétel.
3.24. Folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos ellendrzések lebonyolitasa.

3.25. Mindazon feladatok elvégzése, melyekkel az igazgatd, vagy a gazdasagi
1gazgatohelyettes megbizza.

4. Az osztaly vezetOjének irdanyitdsa ald tartoznak az idegenforgalmi barlangok, igy a
barlangi tdravezetés szervezése, megvalOsitds biztositdsa, az lizemeltetési feltételek,
igények meghatdrozdsa, valamint az idegenforgalmi barlangok felszini teriiletének
hasznositdsanak szervezése.



